A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjérél sz616 Szabalyzat 1. fiiggeléke

ALTALANOS KOZI1. ZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot elldté szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgdlatinak elérhetdségei

A viltozdsolq Az el6z6 dllapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A viéltozasol

Az el6z6 dllapot torlendd

A kozfeladatot elldté szerv vezetdinek és az egyes szervezeli
egységek vezetinek neve, beosztdsa, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)

A viltozasol

Az el6zé allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)
és az ligyfélfogaddsi rend

A viéltozasol

Az el6zé allapot térlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdama, dsszetétele,
tagjainak neve, beosztdsa, elérhetésége

A valtozasol

Az el6z6 dllapot torlendd




A kozfeladatot ellatoé szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy
ellenérzése alatt alld, vagy aldrendeltségében miikodo
mas kozfeladatot elldtd szervek megnevezése, és 1. pontban meghatdrozott adatai

A viltozasol

Az el6z6 dllapot 1 évig archivumb

A kozfeladatot elldto szerv tébbségi tulajdondban 4116,

illetve részvételével miikodo gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és telefaxszdma,
clektronikus levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve,
a kozfeladatot elldtd szerv részesedésének mértéke

A viltozésol

Az el6z6 dllapot 1 évig archivumb

A kozfeladatot elldté szerv dltal alapitott kozalapitvinyok neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasol

Az eldz6 allapot 1 évig archivumb

A kozleladatot ellaté szerv dltal alapitott kéltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvelési szervet alapito jogszabdly megjeldlése, illetve
az azt alapité hatdrozat, a koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjdnak elérhetésége, miikodési engedélye

A viltozasol

Az el6z6 allapot 1 évig archivumb

10.

A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott lapok neve,
a szerkeszt§ség és kiadé neve és cime, valamint a fészerkesztd neve

A valtozisol

Az elézé allapot 1 évig archivumb

11.

A kozfeladatot elldté szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének,

hatdsdgi dontései tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek,
ennek hidnydban a kozfeladatot elldté szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A véltozisol

Az eldz6 allapot 1 évig archivumb




II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot elldté szerv feladatat, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozo

alapvet6 jogszabilyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok,
valamint a szervezeli és miikodési szabdlyzat vagy ligyrend,

az adatvédelmi és adatbiztonsigi szabdlyzat hatilyos és teljes szdvege

A viltozasokat koveten azonnal

Az el6zo dllapot 1 évig archivumban
tartdsdval

Az orszigos illetékességii szervek, valamint a févarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellaté szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tdjékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

A helyi énkormdanyzat 6nként véllalt feladatai

Negyedévente

Az eldz6 dllapot 1 évig archivumban
tartdsdval

Allamigazgatdsi, onkormaényzati, és egyéb hatésdgi ligyekben

tigyfajtanként és eljarastipusonként a hatdaskorrel rendelkez6 szerv megnevezése,
hatiskor gyakorlasanak dtruhdzdsa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az tigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatdsi dijak) meghatdrozdsa, alapvetd

eljarasi szabélyok, az eljdrast megindité irat benyidjtdsanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az igyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hatdridd),
az igyek intézését segitd tmutatdk, az ligymenetre vonatkozo tdjékoztatds és
az ligyintézéshez hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolédé
jogszabdlyok jegyzéke, tdjékoztatds az ugyfelet megilleté jogokrdl és

az tigyfelet terheld kotelezettségekrdl

A valtozdsokat kovetden azonnal

Az el6zé allapot torlendé
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5 A kozfeladatot ellatd szerv dltal nyudjtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott A valtozasokat kovetden azonnal | Az el6z6 dllapot 1 évig archivumban
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok tartdsaval
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatdsért fizetend6 dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények
6. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve A viéltozasokat kovetden azonnal | Az eléz6 dllapot 1 évig archivumban
nyilvantartdsok leird adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, tartasaval
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa, kérd6ives
adatfelvétel esetén a kitéltendd kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentendd nyilvdntartdsoknak az e to6rvény szerinti azonosito adatai;
a kozfeladatort elldto szerv dltal - alaptevékenysége keretében - gytijtott
és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzdférés modja, a masolatkészités koltségei
Vi A kozfeladatot elldté szerv nyilvdanos kiadvdnyainak cime, témadja, Negyedévente Az eldzé dllapot 1 évig archivumban
a hozziférés maddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke tartdsdval
8. A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje, az dllampolgari A viltozdsokat kivetden azonnal | Az elézé dllapot 1 évig archivumban
kozremiikodés (véleményezés) madja, eljarisi szabdlyai, a testiileti tartdsdval
szerv iiléseinek helye, ideje, tovibba nyilvanossiga, dontései, ilésének
jegyz6konyvei, illetve dsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazdsinak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korldtozza
9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabélytervezetek és Torvény eltérd rendelkezése Az eldzé allapot 1 évig archivumban
kapcsolodé dokumentumok; a helyi onkormdanyzat hidnydban a benyujtds idépontjdt | tartdsdval
képvisels-testiiletének nyilvdnos ilésére benyijtott kovet6en azonnal
eldterjesztések a benyijtds idépontjatél
10. | A kozfeladatot elldto szerv dltal kozzétett hirdetmények, kozlemények Folyamatosan Legalabb 1 évig archivumban
tartdsaval
11. | A kozfeladatot elldté szerv 4ltal kiirt pdlydzatok szakmai leirdsa, Folyamatosan Az elézé allapot 1 évig archivumban
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azok eredményei és indokoldsuk

tartasaval

" w s

12. | A kozfeladatot elldté szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos A vizsgdlatrol sz6ld jelentés Az el6z6 allapot 1 évig archivumban

vizsgdlatok, ellen6rzések nyilvinos megédllapitasai megismerését tartdsaval
kovetden haladéktalanul

13. | A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
az illetékes szervezeti egység neve, elérhet6sége, s ahol kijelolésre kertil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informdcids jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot elldté szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabdlyon Negyedévente Az el6z0 dllapot 1 évig archivumban
alapul¢ statisztikai adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk tartdsdval

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott Negyedévente Az eldz6 dllapot 1 évig archivumban
szervre vonatkozd adatai tartasaval

16. | Azon kozérdeki adatok hasznositdsdra iranyuld szerzédések listdja, amelyekben Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
a kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerzodd fél

17. | A kozfeladatot elldté szerv kezelésében 1évé kozérdeki adatok felhaszndldsdra, A viltozasokat kovetden azonnal | Az el6zé dllapot 1 évig archivumban
hasznositdsdra vonatkozé dltaldnos szerz6dési feltételek tartdsdval

18. | A kozfeladatot elldtd szervre vonatkozo kiilonos és egyedi kozzétételi lista A viltozasokat kovetden azonnal | Az el6z6 édllapot torlendd

19. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kézadatok djrahasznositisdrdl A viltozasokat kovetd 15 napon | Az el6zé dllapot 1 évig archivumban
sz016 torvény szerint Ujrahasznositds céljara elérhetd kulturdlis kozadatok beliil tartasaval
listdja a rendelkezésre 4llé formatumok megjeldlésével, valamint a kézfeladatot
ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok jrahasznositasardl sz6l6 térvény szerint
Ujrahasznosithaté kozadat tipusokrol valé tajékoztatds, a rendelkezésre
alloé formatumok megjelélésével

20. A 19. sor szerinti kozadatok ¢és kulturdlis kozadatok ujrahasznositdsiara A viltozdsokat kovetd 15 napon | Az elézé dllapot torlend6
vonatkozo altaldnos szerzédési feltételek elektronikusan szerkeszthetd beliil
valtozata

21. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok Gjrahasznosités A véltozasokat kovetd 15 napon | Az el6zé dllapot torlendd

céljabal torténd rendelkezésre bocsdtasaért fizetendd dijak dltaldnos jegyzéke,

beliil
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a dijszamitds alapjat képezé tényezikkel egyiittesen

22, A kozadatok ijrahasznositdsdrél szold torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatas A valtozasokat kovetd 15 napon | Az elézé dllapot torlendd
beliil
23. | A koézfeladatot ellaté szerv dltal megkotott, a kozadatok tjrahasznositiasarol A viltozasokat kovetd 15 napon | Az eldz6 dllapot torlendd
sz016 torvény szerint kotott kizardlagos jogot biztositdé megallapoddsok beliil
szerz6dé feleinek megjeldlése, a kizirdlagossdg id6tartaménak, tirgydnak, valamint
a megdllapodds egyéb lényeges elemeinek megjelélése
24. | A kozfeladatot elldto szerv dltal kotott, a kozadatok djrahasznositdsdrdl szolo A valtozasokat kovetd 15 napon | Az el6zé dllapot torlendd
torvény szerint a kulturalis kozadatok digitalizaldsara kizdarolagos beliil
jogot biztosité megillapoddsok szévege
25. | A kozadatok tjrahasznositasardl szol6 torvény szerinti azon jogszabaly, A véltozasokat kovetd 15 napon | Az el6zé dllapot térlendd
kozjogi szervezetszabdlyozo eszkoz, kozszolgdltatdsi szerzédés vagy beliil
mas kotelezo erével biré dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd hivatkozas),
amely az Wjrahasznositds céljabol rendelkezésre bocsdthatd kozadat gytijtésével,
eléallitasaval, feldolgozdsdval és terjesztésével osszefiiggd koltségek jelentds részének
sajdt bevételbdl valo fedezését irja eld a kozfeladatot elldté szerv részére
ITI. Gazdélkodési adatok
Adat Frissités Megérzés
I: A kozfeladatot elldtd szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint A valtozasokat kovetéen azonnal A kozzétételt kovetd 10 évig
beszamoldja vagy éves koltségvetés beszdmoloja
2 A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak létszdmara és személyi juttatdsaira Negyedévente A kiilon jogszabélyban

vonatkozé osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezeldk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint

meghatdrozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartdsdval
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koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtdja és
mértéke dsszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nyujtott, az dllamhdztartdsrol sz6l6 torvény
szerinti koltségvetési timogatisok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljdra, Osszegére, tovabbd a tAmogatdsi program megvalositdsi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

A dontés meghozataldt kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az dllamhdaztartds pénzeszkozei felhaszndldsaval, az dllamhdztartishoz tartozd

vagyonnal torténé gazddlkoddssal osszefiiggd, 6tmillié forintot

eléré vagy azt meghalado értéki drubeszerzésre, épitési beruhdzasra,

szolgaltatds megrendelésre, vagyonéric¢kesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
valamint koncessziéba addsra vonatkozo szerzédések megnevezése (tipusa), tirgya,

a szerzodést koto felek neve, a szerzodés értéke, hatdrozott idére kotott

szerz0dés esetében annak idétartama, valamint az emlitett adatok valtozdsai,

a védelmi és biztonsdagi céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok,

tovdbbd a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések, és az azok eredményeként kg
kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzédés targyaért kikotott - dltalanos forgalmi ad6 nélkiil
szamitott - ellenszolgdltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy

konyv szerinti értéke koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb idétartamra kotott — szerzédéseknél

az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szdmitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos targyd

szerzodések értékét egybe kell szdmitani

A dontés meghozatalat koveto
hatvanadik napig.

A kozzétételt kovetd S évig

A koncessziorol szol6 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palydzati kiirdsok,
palyazok adatai, az elbiralasrdl készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabdlyban
meghatarozott ideig, de legaldbb
1 évig archivumban tartdsival

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen

Negyedévente

A kiilon jogszabdlyban
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egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi
érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi,
kulturilis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatdsdra,
alapitvanyok 4ltal elldtott feladatokkal 6sszetiiggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghalado kifizetések

meghatdrozott ideig, de legaldbb
1 évig archivumban tartisdval

Az Eurépai Unié timogatdsaval megvaldsuld fejlesziések leirasa, Negyedévente Legalabb 1 évig
az azokra vonatkozé szerzédések archivumban tartdsaval
Kozbeszerzési informdcidk (éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, Negyedévente Legaldbb 1 évig

a megkotott szerzoédésekrol)

archivumban tartdsdval
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