Paks Viros Onkormanyzata Képviselé-testiilete
2024. november 27-i lilésének
5. napirendi pontja

Tdrgy: A Paksi Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti tagozdddsa, munkarendje,
ugyfélfogadasi rendje és létszamanak megallapitasa

El6adé: Heringes Anita polgdrmester

Véleményezd: Pénziigyi, Osszeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkozat-vizsgéld Bizottsag

Az elGterjesztést készitette: dr. Sitor Vera jepyzd, Losoncziné dr. Baranyai Eszter aljegyzd
Az elSterjesztés megtargyaldsa nyilvanos/zart iilésen térténhet.

A dontés mindsitett/egyszer(i tobbséget igényel.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1)
bekezdése szerint a helyi @&nkormanyzat képvisel-testiilete az dnkormanyzat
miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hataskdrébe tartozd ugyek
dintésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgarmesteri hivatalt vagy kozos onkormanyzati hivatalt hoz létre.

Paks Varos Onkormanyzati Képviseld-testiilete hivatalat Paksi Polgarmesteri Hivatal néven,
Paks varost ellatva mikddteti, és ekként kivanja a feladatot a jovében is ellatni. {Az Matv. 85.
§ (7) bekezdése szerint @ varosi, valamint a kétezer fot meghaladd lakossdgszamu telepiilési
onkormdnyzat képviseld-testilete nem tagadhatja meg a kdzds Gnkormdanyzati hivatal
létrehozdsdra irgnyuld megdéllopodds megkotését, ho azt o vele hatdros telepiilés
kezdeményezi, de mindeziddig ilyen megkeresés nem érkezett. A kizos Gnkormanyzati hivatal
[étrehozdsdrdl az érintett telepiilési 6nkormanyzatok képviseld-testiiletei oktober 1-jét kévetd
hatvan napon belil kézigazgatdsi szerzodésben dllapodhatnanak meg).

Az Motv. 84, § (4) bekezdése szerint a hivatal mikodési koltségét az allam - az adott évi
kozponti koltségvetésrél| szAld térvényben meghatdrozott mértékben, és a hivatal altal
elldtott feladataikkal ardnyban - finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés e célra
elkiilonitett szdmlajdra folydsit.

A Paksi Polgdrmesteri Hivatal mikadtetését az dllami finanszirozds nem fedezi, ahhoz Paks
Véaros Onkorméanyzatdnak jelentds tovabbi hozzajaruldst kell biztositania.

A 2024. oktdber 1. napjaval mandatumat megkezdd képviseld-testiilet fenntartéként
raciondlis gazdalkodast var el, mig a Paks Varos Onkormanyzatét érintd, mindenki éltal
ismert forrdsmegvonas még ezen altaldnos elvart kvetelményen tilmenden is felelds és
atgondolt miikodtetést igényel minden intézménytdl.




Az Métv. 67.§ (1) bekezdésének d) pontja szerint a polgdrmester a jegyzd javaslatara
elSterjesztést nyljt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti tagozdddsanak,
létszdmanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

A dontést elOkészitd folyamatban a fenntarthatésagot biztositani latszd, és igy a képviseld-
testilet felé elfogadni javasolt engedélyezett |étszam (91 f6 a jelenlegi 106 f6 helyett) alapul
vételével a jegyzd javaslatot tett a fentebb ismertetett indokok és elvek mentén
atszervezendd hivatal belsé szervezeti tagozddasdnak, |étszimanak, munkarendjének,
valamint Ugyfélfogadasi rendjének meghatérozasara.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testilet, hogy a hatdrozati javaslatokat a fentiek okan elfogadni
sziveskedjen!

Hatarozati javaslat 1.:

Paks Varos Onkormdnyzata Képviseld-testiilete
.../2024, (IX. ...) hatdrozata
A Paksi Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti tagozédasa, munkarendje,
iigyfélfogadasi rendje és létszama megallapitdsardl

Paks Véros Onkormanyzata Képviseld-testiilete {a tovabbiakban: KépviselG-testiilet) a
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés
d) pontjaban foglaltak alapjan
a Paksi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) belsd szervezeti tagozddasa,
munkarendje, iigyfélfogadasi rendje és |étszama vonatkozdsdban az alabbi déntést hozza
2024. december 1. napi hatéllyal:
1. AKépviseld-testiilet a Hivatal belsd szervezeti tagozodasat a hatarozat 1. mellékletét
képezé szervezeti tagozddas szerint allapitja meg. _
2. A Képvisel6-testiilet a Hivatal munkarendjét a hatarozat 2. mellékletét képezd
munkarend szerint dllapitja meg.
3. A KépviselS-testiilet a Hivatal Ugyfélfogadasi rendjét a hatdrozat 3. mellékletét
képezd Ugyfélfogadasi rend szerint dllapitja meg.
4. A Képviseld-testiilet a Hivatal engedélyezett |étszamat 91 fében allapitja meg.
A Képviseld-testiilet felkéri a jegyzdt a dontéshez kapcsolodo vezetdi, munkaszervezeési
feladatok ellatasara, munkaltatdi dontések meghozataldra és végrehajtdsara, a dontés
szervezetszabdlyozd eszktzokon torténd tvezetésére.
Felelds: Heringes Anita polgadrmester, dr. Sator Vera jegyzo
Hatarid6: a dontés meghozataldra azonnal, a dbntés végrehajtasara 2024. december 1.



Hatarozati javaslat 2.:

Paks Viros Onkormanyzata Képvisel-testiilete
...[2024. (IX. ...) hatdrozata
A Paksi Polgarmesteri Hivatal engedélyezett létszamanak csékkentésérsl

Paks Véros Onkormanyzata Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testilet) a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés
d) pontjaban foglalt jogkcrében eljarva - figyelemmel Paks Varos Onkormanyzata
KépviselG-testillete a Paksi Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tapgozddasa,
munkarendije, ligyfélfogadasi rendje és létszama megallapitisirél szdlé .../2024. (IX. ...)
hatarozatara -

a Paksi Polgarmesteri Hivatal engedélyezett |étszamat 2024, december 1. napi hatallyal 106
forél 91 fore csokkenti.

A Képviseld-testiilet felkéri a jegyzdt a dontéshez kapcsolédé vezetdi, munkaszervezési
feladatok ellatasara, munkaltatdi dontések meghozataldra és végrehajtasdra, a dontés
szervezetszabalyozd eszkozokon torténd atvezetéseére,

Felelos: dr. Sator Vera jegyzo

Hatdridé: 2024. december 1.
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Paks, 2024. november 13. ? /4//

eringes Anita
polgarmester

Az elGterjesztes a tirvényességi kovetelmenyeknek megfelel/nem felel meg.
Meg nem felelés indoka:

Az elGterjesztés torvényességi véleményezését végezt
Paks, 2024. november 14. f

5:r _:j.Sét-:‘::lrr Vera
jegyzo




b b melléklet Paks Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete .../2024. (IX. ...)
hatdrozatahoz
A Paksi Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozédasa
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2. melléklet Paks Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete .../2024. (IX. ...)
hatarozatiahoz
A Paksi Polgarmesteri Hivatal munkarendje

1.)  AHivatal dltaldnos munkarendje:

hétfotdl - cstitortokig 7.30 dratdl - 16:00 6raig
pénteken 7.30 6ratol -.13.30 ordig tart.

2.) A heti munkaidd mértéke 40 6ra. A munkakdzi sziinet idétartama 30 perc, amely része a
munkaiddnek. A munkakézi szlinetet 11.30 6ratdl 13.00 6réig tartd idotartamon beliil lehet
igénybe venni. Az egyes koztisztvisel6k munkakozi sziinetét gy kell itemezni, hogy az a
hivatal mikodésében fennakadast ne eredményezzen.

3.) A hivatal dolgozdi rugalmas munkaidé-beosztasban végzik munkajukat.
3.1.) A rugalmas munkaidé hatara hétfétdl péntekig 7 6ratol 18 draig tart.
3.2.) Ezen idén beliil a tdrzsidé '

— Hétf6tdl - esiitortokig 9:00 6ratdl 15:00 braig
- Pénteken 9:00 dratdl 12.00 draig
tart

3.3.) A rugalmas munkaidd beosztdsra szolgdlé heti 13 6rét a 3.2. pontban irt térzsid6n
kiviili, a 3.1 pontban meghatarozott idéintervallumban (tovabbiakban: peremidé) lehet
ledolgozni, annak beosztasardl a sajat munka terhére figyelemmel a dolgozd dont.

3.4.) A peremidBben torténd kotelezd munkavégzés elrendelésére indokolt esetben az
osztalyvezetd, jegyzd jogosult.

3.5.) A peremidé igénybevételét az osztdlyvezetdknek ugy kell megszervezniik a
vezetésiik ald tartozd belsd szervezeti egységben, hogy a folyamatos munkavégzés és a
hivatali Ugyfélfogadas biztositva legyen.

3.6.) Torzsidd alatt minden dolgozé munkahelyén koteles tartézkodni és munkat
végezni, kivéve ha

— szabadsagon (fizetett vagy fizetés nélkiili) van

- szabadnapjat télti,

- kerestképtelen,

- kikiildetésben van,

- engedéllyel a munkavégzés helyén kiviil végzi a munkajat,

- a kozszolgalati tisztviselGkrdl szold 2011, évi CXCIX. torvényben

szabdlyozottak miatt van tavol,
- vagy egyéb okbdl igazoltan van tavol.



4.) A munkaidd nyilvantartds szabalyai

a) A ledolgozott munkaidét a napi teljes munkaidd kezdetétdl annak végéig kell mérni.
Ezen id6pont elStti és utani munkavégzést a munkaidd elszamoldsanal figyelmen kiviil
kell hagyni, kivéve, ha az ez id6 alatt torténd munkavégzésre

- tisztségviseld, vagy osztalyvezetd elrendelése

— kotelezd kbzremiikddésre jogszabalyi eldirds alapjan kerill sor.

b) A ledolgozott munkaidot az elektronikus munkaidd nyilvantartasban kell vezetni. Az
érkezés és tdvozas regisztraldsa a kartya veviegységhez torténd érintésével, valamint a
sziikséges gomb megnyomasaval torténik. A papir alapi munkaidd nyilvantartast az
elektronikus rendszer nem helyettesiti.

¢) A munkaidd hetente keriil Gsszesitésre. A kdvetkezd hétre munkaidd értéket atvinni
nem lehet, a heti munkaidét adott munkahéten beliil kell teljesiteni.

d) A tavolléteket és annak okat kiilon nyilvantartasban kell rogziteni. Ennek vezetéséért
a dolgozo felel.

3. melléklet Paks Viros Onkormanyzata Képviselé-testiilete .../2024. (IX. ...)
hatdrozatahoz
A Paksi Polgarmesteri Hivatal ligyfélfogaddsi rendje

A Polgdrmesteri Hivatal altalanos lgyfélfogadasi rendje:
- hétfétdl csiittrtokig: B.00 6ratdl 12.00 6raig és 12.30 bratdl 15.30 drdig

- pénteken:8.00 6ratdl 12,00 draig



