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Tisztelt Képviselő-testület!

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 84. § (1) 
bekezdése szerint a helyi önkormányzat képviselő-testülete az önkormányzat 
működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek 
döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására 
polgármesteri hivatalt vagy közös önkormányzati hivatalt hoz létre. Paks Város 
Önkormányzati Képviselő-testülete hivatalát Paksi Polgármesteri Hivatal néven, Paks 
várost ellátva működteti.

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi LXXXIX. törvény 85. § (1) bekezdése 
alapján közös önkormányzati hivatalt hoznak létre azok a járáson belüli községi 
önkormányzatok, amelyek közigazgatási területét legfeljebb egy település közigazgatási 
területe választja el egymástól, és a községek lakosságszáma nem haladja meg a kétezer 
főt. A kétezer fő lakosságszámot meghaladó település is tartozhat közös önkormányzati 
hivatalhoz. Ugyanezen § (3) bekezdése értelmében a közös önkormányzati hivatal 
létrehozásáról vagy megszüntetéséről az érintett települési önkormányzatok képviselő­
testületei az általános önkormányzati választások napját követő hatvan napon belül 
közigazgatási szerződésben állapodnak meg. A megállapodás az általános önkormányzati 
választásokat követő év január 1-jén lép hatályba.

A hivatkozott 85. § (3a) bekezdése szerint ha a (3) bekezdésben meghatározott határidőn 
belül nem kerül sor a közös önkormányzati hivatal létrehozására vagy ahhoz valamely 
település nem csatlakozik, akkor a kormányhivatal vezetője a határidő lejártát követően 
döntésével, az abban megjelölt időponttal - amely nem lehet korábbi a (3) bekezdésben 
meghatározott időpontnál kijelöli a közös önkormányzati hivatalhoz tartozó 
településeket és egyúttal pótolja a közös önkormányzati hivatalról szóló megállapodást.

A Tolna Vármegyei Kormányhivatal 2024. december 6-án érkezett levelében értesítette 
önkormányzatunkat arról, hogy 2025. január 1. napjától Paksi Közös Önkormányzati Hivatal 
megnevezéssel közös önkormányzati hivatalhoz tartozó, székhelytelepülésnek jelölte ki 
Paks várost a 2000 fős lakosságszámot el nem érő, tehát közös önkormányzati hivatalhoz 
való csatlakozásra kötelezett Németkér községgel.
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A kormányhivatal vezetője a kijelölő döntés és az önkormányzati hivatalról szóló 
megállapodás pótlását megelőzően - legalább tizenöt napos véleményezési határidő 
biztosítása mellett - kikéri az érintett települési önkormányzatok véleményét a 
kormányhivatal vezetőjének döntése alapján létrejövő közös önkormányzati hivatalhoz 
tartozó településekkel és a pótolandó közös önkormányzati hivatalról szóló megállapodás 
tartalmával összefüggésben.

A kormányhivatal vezetője a megállapodás tervezetét megküldte számunkra, annak 
véleményezését a Képviselő-testület 2024. december 11. napján tartott ülésén, 198/2024. 
(XII. 11.) határozatával, határidőben elvégezte.

A kormányhivatal vezetője a megállapodás létrehozásáról szóló döntésében rendelkezik a 
közös önkormányzati hivatal székhelytelepüléséről, a közös önkormányzati hivatal 
létszámáról és a közös önkormányzati hivatal ügyfélfogadási rendjéről. Ha a döntés eltér a 
települési önkormányzatok határidőben adott véleményétől, a kormányhivatalvezetője az 
eltérés okát a döntésének indokolásában külön részletezi. A megállapodás pótlása esetén 
is teljesülnie kell az (l)-(2a) bekezdésben meghatározott feltételeknek.

A kormányhivatal vezetője által a határidőben megküldött véleményezésünk ismeretében 
pótolt, az ön kormányzatok részére 2024. december 16-án megküldött, a közös hivatal 
létrehozására irányuló megállapodás és a kijelölő határozat jelen előterjesztés 1. számú 
mellékletét képezi.

A hivatkozott 85. § (3c) bekezdés alapján a közös önkormányzati hivatal létrehozásáról szóló 
megállapodást és a kormányhivatal vezetője által pótolt közös önkormányzati hivatali 
megállapodást az érintett önkormányzatok szabadon módosíthatják. A módosító 
megállapodást a közös önkormányzati hivatal jegyzője megküldi az illetékes 
kormányhivatal részére.

Mivel a közös hivatal létrehozására irányuló pótolt megállapodás 4.1.4. pontja 
szövegszerkesztési hiba miatt kettő darab a) pontot tartalmaz, illetve szintén 
szövegszerkesztési hiba miatt az 5.1. pont és az 5.6. pont szövege ellentmond egymásnak, a 
kormányhivatallal történő egyeztetés után azt a választ kaptuk, hogy ezek a hibák a 
megállapodás módosításával javítandók.

Fentiek alapján, annak érdekében, hogy a Paksi Közös Önkormányzati Hivatal 2025. január
1. napjától megtudja kezdeni működését, jelen előterjesztés keretében az alábbi döntések 
meghozatala szükséges a Képviselő-testület részéről:

1. a Paksi Közös Önkormányzati Hivatal létrehozására irányuló pótolt megállapodás 
módosításának elfogadása (Határozati javaslat 1.)

2. a Paksi Polgármesteri Hivatal átalakulással, jogutódlással történő megszüntetése 
(Határozati javaslat 2.)

3. a Paksi Közös Önkormányzati Hivatal alapító okiratának elfogadása (Határozati 
javaslat 3.)

4. a közös önkormányzati hivatal munkarendjéről, belső szervezeti tagozódásáról 
szóló normatív határozat elfogadása (Határozati javaslat 4.)

az önkormányzat szervezeti és működési szabályzatának elfogadása, melyben feltüntetésre 
kerül a közös önkormányzati hivatal megnevezése (másik napirendi pont keretében tárgyalt 
rendelet módosítás)
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Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést megtárgyalni és a szükséges 
döntéseket meghozni szíveskedjen!

Határozati javaslat 1.:

A Paksi Közös Önkormányzati Hivatal létrehozására irányuló pótolt megáUapodás 
módosításának elfogadása

A Paksi Közös Önkormányzati Hivatal létrehozására irányuló pótolt megállapodás 
módosítását a fentiekben kifejtett szövegszerkesztési hibák indokolják, melynek alapján az 
alábbi határozati javaslat elfogadását kérem a Tisztelt Képviselő-testülettől.

A pótolt megállapodást módosító, de azzal egy időben hatályba lépő módosító 
megállapodás jelen előterjesztés 2. számú mellékletét képezi.

Paks város Önkormányzata Képviselő-testűlete
.../2024. (XII....) határozata

A Paksi Közös Önkormányzati Hivatal létrehozására irányuló pótolt megállapodás 
módosításának elfogadásáról

1. Paks Város Önkormányzata Képviselő-testülete (a továbbiakban: Képviselő-testület) - 
hivatkozva a Tolna Megyei Kormányhivatal vezetőjének a Paksi Közös Önkormányzati 
Hivatal létrehozásáról szóló, a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi 
LXXXIX. törvény 85. § (3a) bekezdése szerinti, TOB/22/774/2024. számú ügyben hozott 
kijelölő határozatára - az előterjesztés 1. számú mellékletét képező pótolt megállapodás 1. 
számú módosítását az előterjesztés 2. számú mellékletében foglaltak szerint elfogadja.
2. A Képviselő-testület megbízza a jegyzőt a döntés törzskönyvi nyilvántartáson történő 
átvezetésével kapcsolatos feladatok ellátásával.

Felelős; Heringes Anita polgármester, dr. Sátor Vera jegyző
Határidő: a döntés meghozatalára azonnal, a döntés végrehajtására 2024. december 31.

Határozati javaslat 2.:

A Paksi Polgármesteri Hivatal átalakítással, jogutódlással történő megszüntetése

Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 11. § (1) bekezdése 
szerint az alapító szerv a költségvetési szervet jogutóddal vagy jogutód nélkül 
megszüntetheti. A (2) bekezdés szerint a költségvetési szerv általános jogutódlással történő 
megszüntetése átalakítással történhet. Átalakítás az egyesítés, a szétválás, vagy ha az 
alapító szerv a költségvetési szervet megszünteti, és az átalakítás során a megszüntetett 
költségvetési szerv jogutódjaként új költségvetési szervet alapít.
A (7) bekezdés kimondja, hogy a költségvetési szerv megszüntetéséről jogszabállyal 
alapított költségvetési szerv esetén jogszabályban, a nem jogszabállyal alapított 
költségvetési szerv esetén megszüntető okiratban kell rendelkezni.
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Fentiek alapján az alábbi határozati javaslat elfogadását kérem a Tisztelt Képviselő­
testülettől.

A határozatban hivatkozott melléklet Jelen előterjesztés 3. számú mellékletét képezi.

Paks város Önkormányzata Képviselő-testülete 
.../2024. (XII....) határozata

A Paksi Polgármesteri Hivatal megszüntető okiratának elfogadásáról

1. Paks Város Önkormányzata Képviselő-testülete (a továbbiakban: Képviselő-testület) - 
hivatkozva a Tolna Vármegyei Kormányhivatal vezetőjének a Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló 2011. évi LXXXIX. törvény 85. § (3a) bekezdése szerinti, 
TOB/22/774/2024. számú ügyben hozott kijelölő határozatára - az államháztartásról szóló 
2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 11. § (1) bekezdésében foglaltak alapján a 
Paksi Polgármesteri Hivatal átalakítással, jogutódlással történő megszüntetéséről dönt.
2. A Képviselő-testület az Áht. 11. § (7) bekezdésében foglalt felhatalmazás alapján a Paksi 
Polgármesteri Hivatal megszüntető okiratát az előterjesztés 3. számú mellékletét képező 
tartalommal elfogadja.
3. A Képviselő-testület megbízza a jegyzőt a döntés törzskönyvi nyilvántartáson történő 
átvezetésével kapcsolatos feladatok ellátásával.
4. A Képviselő-testület felkéri a jegyzőt a döntéshez kapcsolódó munkáltatói döntések 
végrehajtására, a döntés szervezetszabályozó eszközökön történő átvezetésére.

Felelős: Heringes Anita polgármester, dr. Sátor Vera jegyző
Határidő: a döntés meghozatalára azonnal, a döntés végrehajtására 2024. december 31., a 
4. pontban a szervezetszabályozó eszközökön való átvezetés vonatkozásában legkésőbb 
2025. március 31.

Határozati javaslat 3.:

A Paksi Közös Önkormányzati Hivatal alapító okiratának elfogadása

Az Áht. 8. § (1) bekezdése szerint költségvetési szerv alapítására jogosult a helyi 
önkormányzati költségvetési szerv esetén a helyi önkormányzat - a közös önkormányzati 
hivatal esetén a Mötv.-ben foglaltak szerint az érintett helyi önkormányzatok -, a helyi 
önkormányzatok társulása, a térségi fejlesztési tanács, az átalakult nemzetiségi 
önkormányzat (a továbbiakban együtt: alapító szerv).
Ugyanezen szakasz (2) bekezdése szerint az alapító okiratot és annak módosítását az 
alapító szerv adja ki a kincstár által rendszeresített forma nyomtatvány alkalmazásával.

A határozatban hivatkozott melléklet jelen előterjesztés 4. számú mellékletét képezi.

Paks város Önkormányzata Képviselő-testülete 
.../2024. (XII....) határozata

A Paksi Közös Önkormányzati Hivatal alapító okiratának elfogadásáról
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1. Paks város önkormányzata Képviselő-testülete (a továbbiakban: Képviselő-testület) 
- hivatkozva a Tolna Vármegyei Kormányhivatal vezetőjének a Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló 2011. évi LXXXIX. törvény 85. § (3a) bekezdése szerinti, 
TOB/22/774/2024. számú ügyben hozott kijelölő határozatára - az államháztartásról szóló 
2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 8. § (1) bekezdésében foglaltak alapján a 
Paksi Közös Önkormányzati Hivatal alapításáról dönt.
2. A Képviselő-testület az Áht. 8. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazás alapján a 
Paksi Közös Önkormányzati Hivatal alapító okiratát az előterjesztés 4. számú mellékletét 
képező tartalommal elfogadja.
3. A Képviselő-testület megbízza a jegyzőt a döntés törzskönyvi nyilvántartáson 
történő átvezetésével kapcsolatos feladatok ellátásával.
4. A Képviselő-testület felkéri a jegyzőt a döntéshez kapcsolódó munkáltatói döntések 
végrehajtására, a döntés szervezetszabályozó eszközökön történő átvezetésére.

Fetetős: Heringes Anita polgármester, dr. Sátor Vera jegyző
Határidő: a döntés meghozatalára azonnal, a döntés végrehajtására 2025. január 1., a 4. 
pontban a szervezetszabályozó eszközökön való átvezetés vonatkozásában legkésőbb 
2025. március 31.

Határozati javaslat 4.:

A közös önkormányzati hivatal munkarendjárőL belső szervezeti tagozódásáról szőlő 
normatív határozat elfogadása

Az Mötv. 67. § (1) bekezdésének d) pontja szerint a polgármester a jegyző javaslatára 
előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti tagozódásának, 
létszámának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének meghatározására.
Paks Város Önkormányzata Képviselő-testülete 178/2024. (XI. 27.) önkormányzati 
határozatában foglaltakat alapul véve a paksi székhelyen engedélyezett 91 fős létszám 
mellé a németkéri kirendeltségen engedélyezett 5 fő létszám társul, így a Közös Hivatal 
engedélyezett létszámát - székhely és kirendeltség szerinti megbontásban - 96 főben 
javasoljuk megállapítani.

A határozatban hivatkozott melléklet/e/en előterjesztess, számú mellékletét képezi.

Paks város Önkormányzata Képviselő-testülete
.../2024. (XII....) határozata

A Paksi Közös Önkormányzati Hivatal belső szervezeti tagozódása, munkarendje, 
ügyfélfogadási rendje és létszáma megállapításáról

Paks Város Önkormányzata Képviselő-testülete (a továbbiakban: Képviselő-testület) a 
Magyarország helyi ön kormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 67. § (1) bekezdés
d) pontjában foglaltak alapján - figyelemmel az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 
törvény 9. §-ára - a Paksi Közös Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Közös Hivatal) 
belső szervezeti tagozódása, munkarendje, ügyfélfogadási rendje és létszáma 
vonatkozásában az előterjesztés 5. számú mellékletében foglaltaknak megfelelően az 
alábbi döntést hozza 2025. január 1. napi hatállyal:
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1. A Képviselő-testület a Közös Hivatal belső szervezeti tagozódását a határozat 1. 
mellékletét képező szervezeti tagozódás szerint állapítja meg, azzal, hogy Németkéri 
Kirendeltség csoportszintű szervezeti egység.

2. A Képviselő-testület a Közös Hivatal munkarendjét a határozat 2. mellékletét képező 
munkarend szerint állapítja meg.

3. A Képviselő-testület a Közös Hivatal ügyfélfogadási rendjét a határozat 3. 
mellékletét képező ügyfélfogadási rend szerint állapítja meg, figyelemmel a Közös 
Hivatal létrehozásáról szóló megállapodásban foglaltakra.

4. A Képviselő-testület a Hivatal engedélyezett létszámát - figyelemmel a Közös Hivatal 
létrehozásáról szóló megállapodásban foglaltakra - 96 főben állapítja meg, amely 
létszám keretében a székhelyen 91 fő, a Németkéri Kirendeltségen 5 fő 
foglalkoztatható.

A Képviselő-testület felkéri a jegyzőt a döntéshez kapcsolódó vezetői, munkaszervezési 
feladatok ellátására, munkáltatói döntések meghozatalára és végrehajtására, a döntés 
szervezetszabályozó eszközökön történő átvezetésére.

A Képviselő-testület a Paksi Polgármesteri Hivatal belső szervezeti tagozódása, 
munkarendje, ügyfélfogadási rendje és létszáma megállapításáról szóló 178/2024. (XI. 27.) 
önkormányzati határozatát hatályon kívül helyezi.

Felelős; Heringes Anita polgármester, dr. Sátor Vera jegyző
Határidő: a döntés meghozatalára azonnal, a döntés végrehajtására 2025. január 1., a 
szervezetszabályozó eszközökön való átvezetés vonatkozásában legkésőbb 2025. március 
31.

Paks, 2024. december 17.

polgármester

Az előterjesztés a törvényességi követelményeknek megfelel/nem felel meg. 
Meg nem felelés indoka:

Az előterjesztés törvényességi véleményezését végezte: 
Paks, 2024. december 17.

/KI 

□G/SatorVera 
jegyző
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MEGÁLLAPODÁS

A PAKSI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL LÉTREHOZÁSÁRÓL

1. Általános rendelkezések

Paks Város Önkormányzata (székhely: 7030 Paks Dózsa György út 55-61., képviseletében: 
Heringes Anita polgármester) és Németkér Község Önkormányzata (székhely: 7039 Németkér 
Rákóczi utca 2., képviseletében: Horváthné Gál Erika polgármester) 2025. január 1-jei 
hatállyal határozatlan időre közös önkormányzati hivatalt alkotnak Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 85. § (3a) 
bekezdése értelmében.
A megállapodásban részes önkormányzatok működésével, egymással és az állami szervekkel 
való együttműködésével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe 
tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására 
jelen megállapodás szerint kerül sor.
A Paksi Közös Önkormányzati Hivatal a Paksi Polgármesteri Hivatal jogutódja.

1.1. A közös önkormányzati hivatal hivatalos elnevezése

A közös önkormányzati hivatal elnevezése: Paksi Közös Önkormányzati Hivatal.

1.2. A közös önkormányzati hivatal székhelye és telephelyei

1.2.1. A közös önkormányzati hivatal székhelye: 7030 Paks Dózsa György út 55-61.

1.2.2. A közös önkormányzati hivatal telephelyei:

Németkéri Kirendeltség: 7039 Németkér Rákóczi utca 2.

2. A megállapodás létrehozásának, módosításának, megszüntetésének módja

2.1 A megállapodás létrehozása:

2.1.1 A megállapodás létrehozásáról az érintett képviselő-testületek külön ülésen, minősített 
szótöbbséggel hozott határozatukkal dönthetnek. A döntés az egyes képviselő-testületek át 
nem ruházható hatáskörébe tartozik. A döntésről a meghozatalát követően legkésőbb 15 
napon belül értesíteni kell a további érintett önkormányzatokat.

2.1.2 A jelen átmeneti szabályozás kivételével a megállapodás jövőbeli, további 
működtetéséről az általános önkormányzati választások napját követő hatvan napon belül 
állapodhatnak meg az érintett képviselő-testületek a 2.1.1 pont szerinti döntéssel. A megjelölt 
határidőben a további működtetésről is külön megerősítő döntés szükséges.

2.2 A megállapodás módosítása:

2.2.1 A megállapodás módosítását kezdeményezheti a székhely önkormányzat, illetve a tag 
önkormányzat képviselő-testülete a székhely önkormányzat írásbeli megkeresésével.

2.2.2 A módosítási javaslat nem érintheti az 1.1, 1.2.1 pontokat, és nem célozhatja a közös 
önkormányzati hivatal megdőlt határidőn kívüli (2.3.1 pont) megszüntetését. A módosítási 
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javaslatot az önkormányzatok legkésőbb 30 napon belül kötelesek érdemben megtárgyalni, és 
a döntés meghozataláról 15 napon belül kötelesek egymást értesíteni.

2.2.3 A megállapodás módosításának minősül a csatlakozás, amelyre azonban a vonatkozó 
jogszabályok értelmében csak az általános önkormányzati választások napját követő hatvan 
napon belül van lehetőség. A csatlakozási kérelmeket érdemben meg kell tárgyalnia minden 
résztvevő képviselő-testületnek olyan időpontban, hogy az az esetleges csatlakozást a 
jogszabályi határidőben lehetővé tegye. Csatlakozásra kizárólag akkor kerülhet sor, ha a jelen 
megállapodás emiatt szükséges módosítását valamennyi, a jelen megállapodást megkötő 
önkormányzat képviselő-testülete minősített többséggel elfogadta.

2.3 A megállapodás megszüntetése

2.3.1 A megállapodás megszüntetéséről közös megegyezéssel az érintett képviselő-testületek 
az általános önkormányzati választások napját követő hatvan napon belül állapodhatnak meg. 
Az ennek kezdeményezéséről szóló határozatban (illetőleg az annak mellékletét képező közös 
megegyezést rögzítő megállapodás-tervezetben) foglaltakat a megállapodást megkötő 
önkormányzatok képviselö-testületei a határozatról készült jegyzőkönyvi kivonat kézhezvételt 
követő tizenöt napon belül meg kell, hogy tárgyalják.

2.3.2 A megszüntető döntés meghozatalára egyebekben a 2.1.1. pontban meghatározott 
szabályok irányadók.

2.3.3 A megállapodás megszüntetése esetén gondoskodni kell a jelen megállapodás szerinti 
pénzügyi és vagyoni elszámolásról. A közös önkormányzati hivatalnál megjelenő ingó és 
ingatlan vagyongyarapodást a jelen megállapodás megszűnése esetén, ha a vagyon 
származásának pontos helye nem állapítható meg, akkor lakosságszám arányában kell a felek 
között megosztani, egyéb esetben a vagyonbevitel szerinti tagot illeti meg a tulajdonjog.

3. A közös önkormányzati hivatal szervezete

3.1. A közös önkormányzati hivatal irányítása

3.1.1 A közös önkormányzati hivatal tekintetében az irányító szervet az államháztartásról 
szóló 2011. évi CXCV. törvény 9. §-a alapján megillető jogok és kötelezettségek továbbá az 
Mötv. 67. § (1) bekezdésében a polgármestert a közös önkormányzati hivatallal kapcsolatban 
megillető/terhelő jogok és kötelezettségek Paks Város Önkormányzata Képviselő-testületét, 
illetve polgármesterét illetik meg illetve terhelik - az alábbi pontokban részletezett 
kiegészítésekkel.

3.1.2 A jelen megállapodást megkötő önkormányzatok képviselö-testületei a közös 
önkormányzati hivatal bevételeiről, kiadásairól - a költségvetési rendeletüket tárgyaló 
képviselő-testületi ülés előtt - külön testületi ülésen döntenek.

3.1.3 A közös önkormányzati hivatal, mint önálló költségvetési szerv éves költségvetése 
Paks Város Önkormányzata költségvetésének részét képezi, melyet a jelen megállapodásban 
rögzített, a közös önkormányzati hivatal működési költségek viselésének arányára és 
teljesítésének feltételeire vonatkozó rendelkezések figyelembe vételével készül.

3.1.4 A jelen megállapodást megkötő önkormányzatok képviselö-testületei a közös 
önkormányzati hivatal éves költségvetési beszámolójáról a költségvetési zárszámadásukat 
tárgyaló képviselő-testületi ülés előtt a jegyző az Mötv. 81. § (3) bekezdés f) pontja szerinti 
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szakmai beszámolójáról a beszámoló évének december 31. napjáig, de legkésőbb a tárgyévet 
követő év február 28/29. napjáig megtartandó külön testületi ülésen döntenek.

3.1.5 A társult önkormányzatokat megillető további jogosultságok:
A jegyző kinevezése és felette a munkáltatói jogok gyakorlása során a paksi polgármester 
jogkörét a Mötv. 83. § c) pontja biztosítja, azzal, hogy a jegyző kinevezését, közszolgálati 
jogviszonyának megszüntetését megelőzően Németkér Község Polgármesterének 
véleményezési joga van.
Kezdeményezési jog és javaslattételi jog illeti meg Németkér Község Önkormányzat 
Képviselő-testületét a településen működő kirendeltség működését érintő és az irányító szerv 
hatáskörébe tartozó ügyekben Paks Város Önkormányzata Képviselő-testülete számára.
Németkér Község Polgármesterének egyetértése szükséges a kinevezése szerint a településen 
működő kirendeltségen munkát végző köztisztviselő, alkalmazott, továbbá a németkéri 
kirendeltség vezetőjének kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetői megbízásához, vezetői 
megbízásának visszavonásához és jutalmazásához.
A közös önkormányzati hivatal szabályzatainak irányító szerv általi elfogadása előtt 
Németkér Község Polgármesterét véleményezési jog illeti meg.
Az Mötv. 67. § (1) b) pontjában foglalt jogosultság a Németkéri Kirendeltség feladatai 
kapcsán Németkér Község Polgármesterét illeti meg.”

3.2. A közös önkormányzati hivatal vezetése: a jegyző

3.2.1. A közös önkormányzati hivatalt a jegyző vezeti. A jegyzőt aljegyző helyettesíti.

3.2.2. A jegyző megbízottja - a németkéri kirendeltség vezetője - minden héten szerdán 
köteles fogadónapot tartani Németkér településen. A németkéri.kirendeltség vezetőjének a 
jegyzőre jogszabály alapján irányadó képesítéssel és gyakorlattal kell rendelkeznie.

3.2.3. A jegyző a paksi székhelyen, megbízottja a fogadónapján a németkéri kirendeltségen, 
további napokon a paksi székhelyen a közös önkormányzati hivatal ügyfélfogadási idejében 
fogadja az ügyfeleket.

3.3. A közös önkormányzati hivatal létszáma

3.3.1. A közös önkormányzati hivatal létszáma: 96 fő, azzal, hogy a székhelyen 91 fő, a 
telephelyen 5 fő.

3.4. A közös önkormányzati hivatal felépítése

3.4.1. A közös önkormányzati hivatal az 1.2.2. pontban megjelölt helyszínen állandó 
kirendeltséget működtet, aminek a munkarendje megegyezik a közös önkormányzati hivatal 
munkarendjével.
3.4.2. Valamennyi településen biztosítani szükséges a képviselő-testület tevékenységéhez 
kapcsolódó adminisztratív teendők ellátását.

3.5. A közös önkormányzati hivatal Ügyfélfogadási rendje

Hétfőn, kedden, szerdán, csütörtökön: délelőtt 8:00-12:00, délután 13:00-15:30
Pénteken: 8:00-12:00
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4. A közös önkormányzati hivatal költségvetéséhez való hozzájárulás, valamint a közös 
önkormányzati hivatal vagyoni viszonyai

4.1. A közös önkormányzati hivatal költségvetéséhez való hozzájárulás

4.1.1. A közös önkormányzati hivatal működési és fenntartási költségeit alapvetően az erre a 
célra biztosított állami támogatásból, beszámítás miatti hozzájárulási kedvezményből, 
munkaszervezeti támogatásból és egyéb a közös önkormányzati hivatal működéséhez 
kapcsolódó bevételből (együtt: bevétel) kell finanszírozni.

4.1.2. A közös önkormányzati hivatal működési költségét (személyi juttatások, munkáltatói 
terhek, éves képzési költségek, kiküldetések és költségtérítések, továbbá a közös 
önkormányzati hivatal működésével kapcsolatos dologi kiadások, különösen irodaszer, 
nyomtatványok, informatikai eszközök, számítógépes programok, egyéb tárgyi eszközök) az 
állam - az adott évi központi költségvetésről szóló törvényben meghatározott mértékben, és a 
hivatal által ellátott feladataikkal arányban - finanszírozza, amelyet a székhelytelepülés 
önkormányzata részére e célra elkülönített számlájára folyósít.

4.1.3. A településeken lévő hivatali épületek fenntartási költségeit (víz, áram és 
gázfogyasztás, szemétszállítás, telefondíj, internet, stb.) az adott települési önkormányzatok 
közvetlenül viselik, saját költség vetésükben tervezik

4.1.4. a) A 4.1.2. pontban említett hozzájárulással nem fedezett költségek közül a németkéri 
kirendeltségen foglalkoztatottak foglalkoztatásának teljeskörű -feladatfinanszírozással le nem 
fedett - költségét (személyi juttatás, egyéb juttatások, járulékok, munkábajárás, cafeteria, 
képzési költségek, stb.) Németkér Község Önkormányzata a saját bevétele terhére biztosítja. 
A németkéri kirendeltség vezetőjének foglalkoztatási költségeiből Németkér Község 
Önkormányzata 33 %-ot finanszíroz, továbbá finanszírozza a kirendeltség vezető Németkérre 
történő munkábajárásának teljes, a feladatfinanszírozással le nem fedett költségét, melynek 
összegét a felek az alábbiak szerint határozzák meg: a kirendeltségvezető a közös 
önkormányzati hivatal által üzemeltetett személygépjárművet veszi igénybe a németkéri 
telephelyre történő munkábajáráshoz, melynek a németkéri utakra eső költségét a közös 
önkormányzati hivatal pénzügyi osztálya elkülönítetten könyveli. Utóbbi költséget Németkér 
Község Önkormányzata finanszírozza.
a) A németkéri telephelyen a munkavégzéshez használt eszközök (különösen ingóságok, 
informatikai eszközök, irodaszerek, papír, kis értékű tárgyi eszközök, szoftverek) pótlásáról, 
működőképességük biztosításáról, folyamatos munkaképes állapotban tartásáról Németkér 
Község Önkormányzata saját forrásai terhére gondoskodik, azzal, hogy, amennyiben a 4.1.2 
pont szerinti feladatfinanszírozás szerinti összeget az a) pontban foglalt kiadások nem fedik 
le, a feladatfinanszírozás erejéig a jelen pont szerinti kiadások is finanszírozhatók a 
feladatfinanszírozás összegéből.

4.1.5. A 4.2, szerinti hozzájárulás tervezett összegéről Paks Város Polgármesterének 
legkésőbb a tárgyév január 3l-ig tájékoztatni kell a közös önkormányzati hivatal 
fenntartásában részt vevő Németkér Község Önkormányzatát, amely ezzel kapcsolatos 
észrevételeit legkésőbb tárgyév február 10-ig megteszi Paks Város Önkormányzata felé.

4.1.6. A közös önkormányzati hivatal fenntartásában részt vevő Németkér Község 
Önkormányzata vállalja, hogy a 4.1.5. pont szerinti összeget saját költségvetésébe betervezi, 
valamint a tájékoztatásban foglalt összeget egyenlő részletekben minden hónap utolsó napjáig 
átutalják a székhely település önkormányzata által erre a célra elkülönített számlájára.

4.1.7. Felek megállapodnak, hogy minden év január 31-ig elszámolnak az előző évi 
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hozzájárulásokkal. Paks Város Önkormányzata e határidőig az elszámolást írásban eljuttatja 
Németkér Község Önkormányzata részére. Felek kötelezik magukat, hogy ezen elszámolás 
alapján a pénzügyi rendezés az elszámolás kézhezvételétől számított 5 munkanapon részükről 
megtörténik.
4.1.8. A 4.1. pont szerinti fizetési kötelezettségek késedelmes teljesítése esetén az adós 
önkormányzat - a jegybanki alapkamat kétszeresének megfelelő - késedelmi kamattal növelt 
összeget tartozik megfizetni. Ez esetben Paks Város Polgármestere a nem teljesítő 
önkormányzatot felszólítja a 8 napon belüli teljesítésre. Ezen határidő eredménytelen 
elmúlása esetén jogosult jelen megállapodás melléklete szerinti felhatalmazó levél alapján 
felhatalmazó levélen alapuló beszedési megbízás benyújtására, mely felhatalmazó levelet 
megállapodó önkormányzatok kötelesek egymás számára biztosítani.
4.1.9. Amennyiben a 4.1.7. pont szerinti elszámolás alapján Paks Város Önkormányzata 
részéről keletkezik fizetési kötelezettség a közös önkormányzati hivatal fenntartásában részt 
vevő Németkér Község Önkormányzata irányába, és az elszámolás alapján járó összeget a 
4.1.7. pontban meghatározott határidőn belül nem utalja át az érintett társuló önkormányzat 
bankszámlájára, úgy az érintett önkormányzat polgármestere Paks Város Önkormányzatát 
felszólítja a 8 napon belüli teljesítésre. Ezen határidő eredménytelen elmúlása esetén jogosult 
jelen megállapodás melléklete szerinti felhatalmazó levélen alapuló beszedési megbízás 
benyújtására, mely felhatalmazó levelet megállapodó önkormányzatok kötelesek egymás 
számára biztosítani.

4.2.A  közős önkormányzati hivatal vagyoni viszonyai

A székhelyen és telephelyen a közös önkormányzati hivatali feladatok ellátására használt 
ingatlanok tulajdonjoga felek tulajdonában marad, az ingatlanokat és az önkormányzatok 
tulajdonában álló ingóságokat térítésmentesen a közös önkormányzati hivatal használatába 
adják. Az ingatlanok beruházási és felújítási kötelezettségéről, a tulajdonos önkormányzatok 
saját forrásaik terhére gondoskodnak.

5. Záró és átmeneti rendelkezések

5.1. A képviselő-testületek megállapodnak abban, hogy a köztisztviselők juttatásaira, 
illetménykiegészítésére, illetményalapjára vonatkozó önkormányzati rendeleteket legkésőbb
2025. február 28-ig hatályon kívül helyezik és a költségvetési .lehetőségek függvényében 
felül vizsgálják az új rendeletek alkotásának szükségességét, amennyiben szükséges, 2025. 
március 1-jei hatállyal a mindezek tárgykörében azonos tartalommal új rendeleteket alkotnak.

5.2. Amennyiben az egyeztető tárgyalás eredményre vezetett és ennek alapján jelen 
megállapodás módosítása szükséges, úgy Paks Város Polgármestere az emlékeztető általa 
történő kézhezvételét követő harminc napon belül köteles a megállapodás módosításáról 
készült előterjesztést Paks Város Önkormányzat Képviselő-testülete elé terjeszteni, továbbá 
köteles ugyanezen határidőn belül a közös önkormányzati hivatal fenntartásában részt vevő 
Németkér Község Polgármestere számára megküldeni, aki a kézhezvételt követő tizenöt 
napon belül köteles azt saját képviselő-testülete elé jóváhagyásra beterjeszteni.

5.3. Felek a vitás kérdés bírói útra terelését megelőzően legalább egy alkalommal 
kötelesek egyeztetni, az 5.1-5.2. pontokban foglaltak szerint. Amennyiben az egyeztetés 
összehívására vonatkozó jogával egyik önkormányzat polgármestere sem él a vitás kérdés 
felmerülésétől számított harminc napon belül, úgy Paks Város Polgármestere köteles az 
egyeztető tárgyalást Paks Város Önkormányzata székhelyére összehívni.
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5.4. Az egyeztetés eredménytelensége esetén felek a jelen megállapodásból eredő jogvita 
elbírálására kikötik a Paksi Járásbíróság kizárólagos illetékességét,

5.5. Jelen megállapodás - az 5.6. pontban foglalt kivétellel - 2025. január 1. napján lép 
hatályba.

5.6. A képviselő-testületek megállapodnak abban, hogy a köztisztviselők juttatásaira, 
illetménykiegészítésére vonatkozó önkormányzati rendeleteket legkésőbb 2025. január 31-ig 
hatályon kívül helyezik és 2025. február 1-jei hatállyal a juttatások tárgykörében azonos 
tartalommal új rendeleteket alkotnak.

5.7. Jelen megállapodást annak elolvasását, tartalmának megismerését és megértését 
követően az önkormányzatok képviselő-testületei képviseletében eljáró polgármesterek a 
képviselt önkormányzat akaratával mindenben megegyezően, annak nevében 
helybenhagyólag, saját kezű aláírással látják el.

................. , 2024. december ................. , 2024. december

polgármester 
Paks Város Önkormányzata

polgármester 
Németkér Község 
Önkormányzata
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FELHATALMAZÓ LEVÉL

Tisztelt

(számlavezető neve és címe)

Megbízom/megbízzuk Önöket az alább megjelölt fizetési számlánk terhére az alább 
megnevezett Kedvezményezett által benyújtandó beszedési megbízás(ok) teljesítésére a 
következőkben foglalt feltételekkel:

Fizető fél számlatulajdonos megnevezése:
Felhatalmazással érintett fizetési számlájának 
pénzforgalmi jelzőszáma:
Kedvezményezett neve:
Kedvezményezett fizetési számlájának pénzforgalmi 
jelzőszáma:

A felhatalmazás időtartama: .....év,.......................... hó.......naptól.......év,........................hó
.....napig* 
visszavonásig*

a) a beszedési megbízáshoz okiratot nem kell csatolni*
b) a beszedési megbízáshoz a következő okirato(ka)t kell csatolni*:
az okirat(ok) megnevezése...........

További feltételek*:
a) nem kerülnek meghatározásra
b) beszedési megbízásonkénti felső értékhatár a teljesítés pénznemétől függően:

........... Ft

........... devizanem ISO kódja*
c) benyújtási gyakoriság:.........................(pl. napi, havi, évi)
d) fedezethiány esetén a sorba állítás időtartama legfeljebb............. nap
e) fedezethiány esetén részfizetés teljesíthető, a részfizetés minimális összege
a teljesítés pénznemétől függően: 

............ Ft 

............ devizanem ISO kódja*
f) felhatalmazás csak a Kedvezményezett írásbeli hozzájárulásával vonható vissza.

Kelt,...................................,.........év,..........................hó.......nap

Fizető fél számlatulajdonos

*nem kívánt rész törlendő



Digitálisan aláírta
dr. Horváth Kálmán töispan távollétében 
dr. Ixhöcz Regina föicazgaió 
(2024.12.14 13:10:15)

Tolna vármegyei Kormányhivatal

DR. Hukvaih K.alman
FOl.^rAN

PAKS VÁROS ÖNKORMÁNYZATA
Képviselő-testület

Paks

Iktatószám: TOB/22/774-4/2024.
Ügyintéző: dr. Biczi Andrea

Tárgy: közös önkormányzati hivatalhoz tartozó települések kijelölése, a közös önkormányzati hivatalról 
szóló megállapodás pótlása

Tiszteit Képviselő-testület!

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 85. § 
(3a) bekezdésében meghatározott hatáskörömben eljárva, 2025. január 1. napjával a Paksi járáson 
belüli Paks várost és Németkér községet a Paksi Közös Önkormányzati Hivatalhoz tartozó településnek 
kijelölöm.

A kijelöléssel egyidejűleg az Mötv. 85. § (3a) bekezdése alapján a közös önkormányzati hivatalról szóló 
megállapodás pótlása mellett, az alábbiakról rendelkezem:
A közös önkormányzati hivatal székhelye: Paks város.
A közös ön kormányzati hivatal létszáma: 96 fö
A közös önkormányzati hivatal ügyfélfogadási rendje:
A közös önkormányzati hivatalhoz tartozó településeken, munkanapokon a hivatali helyiségben, 
hétfőn, kedden, szerdán, csütörtökön: délelőtt 8:00-12:00, délután 13:00-15:30 óra között, 
pénteken: 8:00-12:00 óra között történik.
A Paksi Közös Önkormányzati Hivatal a Paksi Polgármesteri Hivatal jogutódja.

Eljárásom során eljárási költség nem merült fel, így annak viseléséről dönteni nem kellett.
A határozat a közléssel végleges, ellene közigazgatási úton fellebbezésnek helye nincs.
A határozat ellen a közlésétől számított 30 napon belül - jogsértésre hivatkozással - közigazgatási per 
indítható a Pécsi Törvényszéknek (7623 Pécs, Rákóczi u. 34.) címzett, de a határozatot hozó 
közigazgatási szervnél előterjesztett keresetlevél benyújtásával.

A keresetlevelet elektronikus úton, e-Papír szolgáltatás igénybevételével (https://epapir.gov.hu/ oldalon; 
a ..Jogorvoslat" témacsoport és ..Közigazgatási szerv határozatának bírósági felülvizsgálat iránti 
keresetlevél benyújtása” megnevezésű ügytípus és a Tolna Vármegyei Kormányhivatal kiválasztásával 
lehet benyújtani.

Ha a perben a kapcsolattartás elektronikus úton történik, a határidő elmulasztásának következményeit - 
a napokban, munkanapokban, hónapokban vagy években megállapított határidő esetén - nem lehet

7100 Szekszárd, Augusz Imre u. 7 Telefon; (36 74) 529 871 E-mail; hivatal@tolna.gov.hu 
Hivatali kapu rövid név: TMKH. KRID 218650758

Honlap; www.kormanyhivatalok.hu

https://epapir.gov.hu/
mailto:hivatal@tolna.gov.hu
http://www.kormanyhivatalok.hu
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alkalmazni, ha a bírósághoz intézett beadványt legkésőbb a határidő utolsó napján elektronikus úton az 
informatikai követelményeknek megfelelően előterjesztették.
A keresetlevelet postai úton a Tolna Vármegyei Kormányhivatal (7100 Szekszárd, Augusz I. u. 7.) kell 
előterjeszteni. A postai úton benyújtott beadvány előterjesztési ideje a postára adás napja.
A jogi képviselő nélkül eljáró felperes részéről a keresetlevél elektronikus úton történő benyújtását az 
elektronikus út vállalásának keM tekinteni.
Az elektronikus úton történő kapcsotattartásra kötelezett, minden beadványt kizárólag elektronikusan 
nyújthat be a bírósághoz, és a bíróság is elektronikusan kézbesít a részére, kivéve a tárgyaláson csatolt 
vagy kézbesíthető iratot, illetve határozatot.

A keresetlevél benyújtásának a határozat hatáiyosulására és végrehajtására halasztó hatálya nincs, 
azonban akinek jogát, jogos érdekét a kö^azgatási tevékenység vagy az azzal előidézett helyzet 
fenntartása sérti, a közvetlenül fenyegető hátrány elhárítása, a vitássá tett jogviszony ideiglenes 
rendezése, illetve jogvitára okot adó áflapot változatlan fenntartása érdekében a keresetlevélben 
azonnali jogvédelmet kérhet. Azonnali jogvédelem keretében kérhető a halasztó hatály elrendelése.
A halasztó hatály elrendelése esetén közigazgatási cselekmény nem hajtható végre, annak alapján 
jogosultság nem gyakordható és egyéb módon sem hatályosulhat. Az azonnali jogvédelem iránti 
kérelemben részletesen meg kell jelölni azdcat az indokokat, amelyek az azonnali jogvédelem 
szükségességét megalapozzák, és az ezek igazolására szolgáló okiratokat csatolni keH. A kérelmet 
megalapozó tényeket valószínűsíteni kell. A végrehajtás a kérelem bíróság általi elbírálása alatt is 
foganatosítható.

Tárgyalás tartása a keresetlevélben kérhető. Ha egyik fél sem kéri tárgyalás tartását, és azt a bíróság 
sem tartja szükségesnek, a bíróság az úgy érdemében tárgyaláson kívül határoz. A tárgyalás tartása 
iránti kérelem elmulasztása miatt igazolásnak nincs helye.

A peres eljárás illetékköteles, melyet a bíróság döntése szerint kell megfizetni, azonban azt a kereseten 
leróni (megelőlegezni) nem kell.

INDOKOLÁS

A Dunaszentgyörgyi Közös Önkormányzati Hivatalnak 2013. január 1. napjától Dunaszentgyörgy Község 
Önkormányzata, Gerjen Község Önkormányzata és Németkér Község Önkormányzata a tagjai.
Gerjen Község Önkormányzat Képviselő-testülete 99/2024. (XI. 25.) számú határozatával arról döntött, 
hogy Madocsa Község Önkormányzat Képviselő-testületével 2025. január 1. napjától létrehozzák a 
Gerjeni Közös Önkormányzati Hivatalt.

Németkér Község Polgármesterének N/839-2/2024. számú tájékoztatása szerint Németkér Község 
Önkormányzatának 2024. november 27-ei ülését megelőzően a Dunaszentgyörgyi Közös 
Önkormányzati Hivatal jegyző^ megküldte részére a közös önkormányzati hivatal működéséhez 
kapcsolódó döntéseket megalapozó előterjesztéseket és határozati javaslatokat.
A 2024. november 25-én továbbított előterjesztés a Dunaszentgyörgyi Közös Önkormányzati Hivatal 
alapító okiratának módosításáról, valamint a közős önkormányzati hivatal létrehozásáról szóló 
megállapodás módosításáról szólt. Az dőterjesztés szerint Gerjen Község Önkormányzat kiválása okán 
az érintett dokumentumok módosítása vált szükségessé.
A 2024. november 27-én megküldött előterjesztés tárgya a Dunaszentgyörgyi Közös Önkormányzati 
Hivatal megszüntetéséhez kapcsolódó döntések meghozatala volt. Az előterjesztés szerint 
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Dunaszentgyörgy Község Polgármestere jelezte Németkér Község Polgármesterének, hogy 
Dunaszentgyörgy Község Önkormányzata a továbbiakban önálló polgármesteri hivatalt kíván 
működtetni, melyre tekintettel szükséges a Dunaszentgyörgy! Közös Önkormányzati Hivatal 
megszüntetése.

Németkér Község Ördíormányzat Képviselő-testülete 68/2024. (Xi. 27.) számú határozatával úgy döntött, 
hogy a Dunaszentgyörgy! Közös Önkormányzati Hivatal 2025. Január 1. napjával történő megszűnéséről 
szóló határozati javaslatot ekrtasí^a és a hozzá csatolt megállapodás tervezetet nem fogadja el.
A 69/2024. (XI. 27.) számú határozatával a Dunaszentgyörgyi Közös Önkormányzati Hivatal 
működtetésével ke^xsolatos áláspon^áról döntött. A határozat 2. pon^a szerint képviselő-testület 
felkérte a jegyzőt, hogy készítse elő a Dunaszentgyörgyi Közös Önkormányzati Hivatal működtetésére 
vonatkozó megállapodás olyan tartalmú módosítását, mely nem tartalmazza a Gerjen Község 
Önkormányzatára utaló részeket, és amelyben a Dunaszentgyörgyi Közös Önkormányzati Hivatal 
fenntartójaként Dunaszentgyörgy Község önkormányzata és Németkér Község Önkormányzata vesz 
részt. A képviselő-testület kérte a határozat 2. pontja szerinti észrevételek rögzítését is a 
megállapodásban.

Dunaszentgyörgy Község Önkormányzat Képviselő-testülete 2024. november 28-ai ülésén elfogadta a 
Dunaszentgyörgyi Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló megállapodás módosításáról szóló 
90/2024. (XI. 28.) számú h^rozatot.
Dunaszentgyörgy Község Önkormányzat Képviselő-testülete 2024. november 29-ei ülésen a 100/2024. 
(XI. 29.) számú döntésével úgy határozott, hogy 2025. január 1. napjától önálló polgármesteri hivatalt 
kíván működtetiii.
Dunaszentgyörgy Község Önkormányzata közös önkormányzati hivatal alakítására nem kötelezett, mivel 
lakosságszáma megheriadja a kétezer főt.

Németkér Község Önkormányzata jogszabályi határidőn belül nem hozott döntést a Dunaszentgyörgyi 
Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló megállapodás Gerjen Község Önkormányzat kiválása 
által indokolt módosításáról, ifletve a Dunaszentgyörgyi Közös Önkormányzati Hivatal megszüntetéséről 
sem.
Nem hozott továbbá döntést arról sem, hogy 2025. január 1. napjától - a Dunaszentgyörgyi Közös 
Önkormányzati Hivatal átalakítása miatt - mely közös önkormányzati hivatalhoz kíván csatlakozni.

Az Mötv. 85. § (1) bekezdése szerint közös önkormányzati hivatalt hoznak létre azok a járáson belüli 
községi önkormányzatok, amelyek közigazgatási területét legfeljebb egy település közigazgatási területe 
választja el egymástól, és a községek lakosságszáma nem haladja meg a kétezer főt. A kétezer fő 
lakosságszámot megh^adó település is tartozhat közös önkormányzati hivatalhoz.
Az Mötv. 85. § (2) bekezdése alapján a közös önkormányzati hivatalhoz tartozó települések 
össziakosságszáma legalább kétezer fő, vagy a közös hivatalhoz tartozó települések száma legalább 
hét.
Az Mötv. 85. § (3) bekezdése alapján közös önkormányzati hivatal létrehozásáról vagy megszüntetéséről 
az érintett települési önkormányzatok képviselő-testűletei az általános önkormányzati választások napját 
kővető hatvan napon belül közigazgatási szerződésben állapodnak meg. A megállapodás az általános 
önkormányzati v^asztásokat követő év január 1-jén lép hatályba.

Az Mötv. 85. § (3a) bekezdése szerint, ha a (3) bekezdésben meghatározott határidőn belül nem kerül 
sor a közös önkormányzati hivatal létrehozására vagy ahhoz valamely település nem csatlakozik, akkor 
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a kormányhivatal vezetője a határidő lejártát kővetően döntésével, az abban megjelölt időponttal - amely 
nem lehet korábbi a (3) bekezdésben meghatározott időpontnál kijelöli a közös önkormányzati 
hivatalhoz tartozó településeket és egyúttal pótolja a közös önkormányzati hivatalról szóló 
megáHapodást A kormányhivatal vezetője a kijelölő döntés és az önkormányzati hivatalról szóló 
megállapodás pótlását megelőzően - legalább tizenöt napos véleményezési határidő biztosítása mellett 
- kikéri az érintett t^ejMilési ölkormányzatok véleményét a kormán^ivatal vezetőjének döntése alapján 
létrejövő közös önkonnányzati hivatalhoz tartozó településekkel és a pótöandó közös önkormányzati 
hivatalról szöó meg^lapodás tartalmával összefüggésben. A kormányhivatal vezetője a megállapodás 
létrehozásáról szóló döntésében az e §-ban foglaltakra figyelemmel rendelkezik a közős önkormányzati 
hivatal székhelytelepüléséről, a közös önkormányzati hivatal létszámáról és a közös önkormányzati 
hivatal ügyfélfogadási rendjéről. Ha a döntés eltér a települési önkormányzatok határidőben adott 
véleményété, a kormányhivatal vezetője az eltérés okát a döntésének indokolásában külön részletezi. A 
megállapodás pötása esetén is teljesülnie kell az (1)-{2a) bekezdésben meghatározott feltételeknek.

Némáké* Község Önkormányzata közős önkormányzati hivatal alakítására kötelezett, mivel 
lakosságszána nem haladja meg a kétezer főt. Az Mötv. 146. § (3) bekezdése érteimében - a 
Belügyminisztérium 2023. szeptember 1-jei lakosságszámra vonatkozó adatnyilvántartása szerint - 
Németkér Község lakosságszáma 1.652 fö.
A közös önkormányzati hivatalhoz kijelölt települések a Paksi járáshoz tartoznak és területi 
elhelyezkedésük megfelel az Mötv. 85. § (1) bekezdésében foglalt rendelkezésnek.

A közös önkormányzati hivatalhoz kijelölt települések ősszlakosságszáma - a kijelölést követően - 
19.278 fö. melyei teljesül az Mötv. 85. § (2) bekezdésében meghatározott 2000 főt meghaladó 
lakosságszám feltétéi.

Az Mötv. 85. § (3a) bekezdése alapján az érintett települési önkormányzatok véleményét a döntésem 
alapján létrejövő közös önkormányzati hivatalhoz tartozó településekkel és a pótolandó közős 
önkormányzati hivatalról szóló megállapodás tartalmával összefüggésben kikértem. Véleményét 
valamennyi érintett önkormányzat a biztosított határidőn belül a kormányhivatal részére megküldte, Paks 
város és Németkér községek polgármestereinek észrevételeit a közös önkonnányzati hivatalt létrehozó 
megátiapodás tartalmazza.
Paks Város Polg^mestere és Németkér Község Polgármestere azonos tartalmú véleményében a közös 
önkonnányzati hivatal irányítása, a közös önkormányzati hivatal vezetése, a létszáma, az ügyfélfogadási 
rendje, a közös önkonnányzati hivatal költségvetéséhez való hozzájárulás, a vagyoni viszonyok kapcsán 
terjesztettek elő javaslatokat.
A javaslatod a jogszabályi rendelkezéseknek megfelelnek, azokkal nem ellentétesek és a közős 
önkormányzati hivatal sajátosságait veszik figyelembe, így azokat maradéktalanul elfogadtam.

Az Mötv. 85. § (3a) bekezdése alapján a kormányhivatal általi kijelölés jogszerű.
Az Mötv. 85. § (3c) bekezdése szerint a kormányhivatal vezetője által pótolt közös önkormányzati hivatali 
megállapodást az érintett önkormányzatok szabadon módosithatják. A módosító megállapodást a közös 
önkrxmányzati hivatal jegyzője megküldi az illetékes kormányhivatal részére.

A fentiekre tekintettel a rendelkező részben foglaltak szerint döntöttem. 
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Hatáskörömet Magyarország Alaptörvényének 34. cikk (4) bekezdése, az Mötv. 85. § (3a) bekezdése; 
^^ékességemet a fővárosi és vármegyei kormányhivatalokról, valamint a járási (fővárosi kerületi) 
tvvatalokrc^ szóló 568/2022. (XII. 23.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése állapítja meg.
A keresetindítás lehetőségét az Mötv. 85. § (3b) bekezdése biztosig.

A közigazgatási perrendtartásról szóló 2017. évi I. törvény (a továbbiakban: Kp.) 39. § (1) bekezdése 
szerint a keresetlevelet - ha törvény eltérően nem rendelkezik - a vitatott közigazgatási cselekmény 
kösdésétöi számított harminc napon belül kell a vitatott cselekményt megvalósító közigazgatási szervhez 
kel benyújtani. A Kp. 28. § (1) bekezdése a beadványt elektronikus úton vagy postai úton kell benyújtani, 
a postai úton benyújtott beadvány előterjesztési ideje a postára adás napja.

A Kp. 39. § (2) bekezdése szerint, a jogi képviselő nélkül eljáró felperes a keresetlevelet jogszabályban 
meghatározott nyomtatványon is előterjesztheti. A Kp. 39. § (3) bekezdése alapján a keresetlevelet 
határidőben benyújtottnak kell tekinteni, ha azt a jogi képviselő nélkül eljáró felperes - határidőn beiül - 
tévesen a bírósághoz vagy a közigazgatási szerv jogorvoslati szervéhez nyújtotta be. Ebben az esetben 
a keresetlevelet haladéktalanul meg kell küldeni az (1) bekezdés szerinti közigazgatási szervnek. A Kp. 
39. § (3a) bekezdése szerint a keresetlevelet határidőben benyújtottnak keH tekinteni, ha azt a felperes a 
közigazgatási cselekmény jogorvoslati záradékának megfelelően nyújtotta be, vagy arra figyelemmel 
nyújtotta be a bírósághoz, hogy az (1) bekezdés szerinti közigazgatási szerv az elektronikus ügyintézés 
feltételeit átmenetileg vagy tartósan nem biztosiba. A bíróság a keresetlevelet haladéktalanul megküldi 
az (1) bekezdés szerinti közigazgatási szervnek.

A Kp. 12. § (1) bekezdése szerint, a törvényszék hatáskörébe tartoznak azok a közigazgatási perek és 
egyéb közigazgatási bírósági eljárások, amelyek elbírálását törvény nem utalja a Kúria hatáskörébe. A 
Kp. 12. § (2) bekezdése alapján megállapítottam, hogy jelen határozat ellen indított közigazgatási per 
efeirálása nem tartozik a Kúria hatáskörébe. A bíróságok elnevezéséről, székhelyéről és illetékességi 
területének meghatározásáról szóló 2010. évi CLXXXiV. törvény 3/A. §-a szerint a közigazgatási 
koMégiummal működő törvényszékek közigazgatási jogvitákban a 4. melléklet alapján meghatározott 
illetékesség területen járnak el. A 4. melléklet 6. pon^a szerint a Pécsi Törvényszék illetékességi területe 
közigazgatás jogvitákban Tolna vármegyére is kiterjed.

A Kp. 29. § (1) bekezdése szerint az elektronikus kapcsolattartásra a polgári pemendtartás szabályait keli 
megfelelően alkalmazni. A Polgári Perrendtartásról szóló 2016. évi CXXX törvény 605. § [Választható 
elektronikus kapcsolattartás] (1)-(3) bekezdése alapján a perben az elektronikus kapcsolattartásra nem 
köteles fél vagy a jogi képviselőnek nem minősülő képviselője a keresetlevelet, továbbá minden egyéb 
beadványt és ezek mellékletét, valamint okiratot (e fejezetben a továbbiakban együtt; beadvány) 
választása szerint elektronikus úton is benyújtha^a, a digitális államról és a digitális szolgáltatások 
nyújtásának egyes szabályairól szóló 2023. évi Cili, törvényben és végrehajtási rendeletéiben 
meghatározott módon. Az elektronikus úton történő kapcsolattartásra vonatkozó bejelentést a fél vagy a 
képviselő az eljárás bármely szakaszában megteheti az eljáró bíróságnál. A beadvány elektronikus úton 
történő benyújtását az (1) bekezdés szerinti elektronikus út vállalásának kell tekinteni. Az (1) bekezdés 
szerinti elektronikus út választása esetén az eljárás folyamán - ideértve az eljárás minden szakaszát és 
a rendkívüli perorvoslatot is - a fél, illetve képviselője köteles a bírósággal a kapcsolatot elektronikus 
úton tartani és a bíróság is valamennyi bírósági iratot eiektionikusan kézbesít a részére, kivéve a 
tárgyaláson csatolt vagy kézbesíthető iratot, illetve határozatot.
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A Kp. 77. § (1) bekezdése szerint, ha egyik fél sem kérte tárgyalás tartását, és azt a bíróság sem tartja 
szükségesnek, a bíróság az ügy érdemében tárgyaláson kívül határoz. A Kp. 77. § (2) bekezdése 
értelmében tárgyalás tartását a felperes a keresetlevélben kériieti, a tárgyalás tartása iránti kérelem 
elmulasztása miatt igazolásnak nincs helye. Tárgyalás tartása a perbelépés! kérelemben, illetve a 
perbevonásától vagy a perbeállítástól számított tizenöt napon belül is kérhető.

A Kp. 39. § (6) bekezdése szerint, ha törvény eltérően nem rendelkezik, a keresetlevél benyújtásának a 
közigazgatási cselekmény hatályosulására halasztó hatálya nincs. A Kp. 50. § (1) bekezdése szerint, 
akinek jogát, jogos érdekét a közigazgatási tevékenység vagy az azzal előidézett helyzet fenntartása 
sérti, a közvetlenül fenyegető hátrány elhárítása, a vitássá tett jogviszony ideiglenes rendezése, illetve a 
jogvitára okot adó állapot változatían fenntartása érdekében a perre hatáskörrel és illetékességgel 
rendelkező bíróságtól az eljárás során bármikor azonnali jogvédelmet kérhet. A Kp. 50. § (2) bekezdése 
szerint azonnali jogvédelem keretében kérhető a) a halasztó hatály elrendelése, b) a halasztó hatály 
feloldása, c) ideiglenes intézkedés, illetve d) előzetes bizonyítás elrendelése. A Kp. 50. § (4) bekezdése 
szerint a kérelemben részletesen meg kell jelölni azokat az indokokat, amelyek az azonnali jogvédelem 
szükségességét megalapozzák, és az ezek igazolására szolgáló okiratokat csatolni kell. A kérelmet 
megalapozó tényeket valószínűsíteni kell.

A Kp. 52. § (1) bekezdése szerint, ha a keresetlevél benyújtásának nincs halasztó hatálya, a bíróság 
elrendelheti annak részleges vagy teljes halas21ó hatályát. A halasztó hatály elrendelése esetén a 
közigazgatási cselekmény nem hajtható végre, annak alapján jogosultság nem gyakorolható, és 
egyébmódon sem hatályosulhat. A Kp. 52. § (2) bekezdése szerint, a végrehajtás a kérelemnek a 
végrehajtást foganatosító szerv tudomására jutásától annak elbírálásáig, de legkésőbb az elbírálásra 
nyitva álló határidő elteltéig nem foganatosítható, kivéve, ha a közigazgatási szerv a cselekményét 
azonnal végrehajthatónak nyilvánította. A tudomásszerzésig foganatosított végrehajtási cselekmények a 
bíróság eltérő rendelkezésének hiányában hatályban maradnak.

A közigazgatási per illetékének mértékét az illetékekről szóló 1990. évi XCIII. törvény 45/A. § (1) 
bekezdése, 59. § (1) bekezdése, valamint 62. § (1) bekezdés h) pontja határozza meg és rendelkezik a 
tárgyi illeték feljegyzési jogról.

Szekszárd, elektronikus aláírás napján

Dr. Horváth Kálmán 
főispán



A PAKSI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL LÉTREHOZÁSÁRÓL SZÓLÓ MEGÁLLAPODÁS

1. SZÁMÚ MÓDOSÍTÁSA

Paks Város Önkormányzata (székhely: 7030 Paks Dózsa György út 55-61., képviseletében: 
Heringes Anita polgármester) és Németkér Község Önkormányzata (székhely: 7039 Németkér 
Rákóczi utca 2., képviseletében: Horváthné Gál Erika polgármester) (a továbbiakban együtt: 
Felek) 2025. január 1-jei hatállyal határozatlan időre közös önkormányzati hivatalt alkotnak 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 85. § (3a) bekezdése 
és a Tolna Vármegyei Kormányhivatal TOB/22/774/2024. számú ügyben kiadott kijelölő 
határozata, valamint az annak mellékletét képező megállapodás (a továbbiakban: 
Megállapodás) értelmében.

1. Felek a Megállapodás 4.1.4 pontját a következők szerint módosítják:

„4.1.4 a) A 4.1.2. pontban említett hozzájárulással nem fedezett költségekhez közül a németkéri 
kirendeltségen foglalkoztatottak foglalkoztatásának teljeskörű - feladatfinanszírozással le nem 
fedett - költségét (személyi juttatás, egyéb juttatások, járulékok, munkábajárás, cafeteria, 
képzési költségek, stb.) Németkér Község Önkormányzata a saját bevétele terhére biztosítja. A 
németkéri kirendeltség vezetőjének foglalkoztatási költségeiből Németkér Község 
Önkormányzata 33 %-ot finanszíroz, továbbá finanszírozza a ki rendeltség vezető Németkérre 
történő munkábajárásának teljes, a feladatfinanszírozással le nem fedett költségét, melynek 
összegét a felek az alábbiak szerint határozzák meg: a kirendeltségvezető a közös 
önkormányzati hivatal által üzemeltetett személygépjárművet veszi igénybe a németkéri 
telephelyre történő munkábajáráshoz, melynek a németkéri utakra eső költségét a közös 
önkormányzati hivatal pénzügyi osztálya elkülönítetten könyveli. Utóbbi költséget Németkér 
Község Önkormányzata finanszírozza.
b) A németkéri telephelyen a munkavégzéshez használt eszközök (különösen ingóságok, 
informatikai eszközök, irodaszerek, papír, kis értékű tárgyi eszközök, szoftverek) pótlásáról, 
működőképességük biztosításáról, folyamatos munkaképes állapotban tartásáról Németkér 
Község Önkormányzata saját forrásai terhére gondoskodik, azzal, hogy, amennyiben a 4.1.2 
pont szerinti feladatfinanszírozás összegét az a) pontban foglalt kiadások nem fedik le, a 
feladatfinanszírozás erejéig a jelen pont szerinti kiadások is finanszírozhatók a 
feladatfinanszírozás összegéből. ”

2. Felek a Megállapodás 5.1. pontját a következők szerint módosítják:

„5.1. Jelen megállapodásból eredő vitás kérdésekben bármely fél polgármestere jogosult 
egyeztető tárgyalást összehívni, bármely jelen megállapodást jóváhagyó önkormányzat 
székhelyére. Az egyeztető tárgyalásról emlékeztető készül, melynek elkészítéséről a tárgyalást 
összehívó polgármester köteles gondoskodni és köteles azt legkésőbb a tárgyalástól számított 



öt munkanapon belül a jelen megállapodást jóváhagyó másik fél polgármesterének 
megküldeni.''

3. Felek a Megállapodás 5.6. pontját a következők szerint módosítják:

„5.6. A képviselő-testületek megállapodnak abban, hogy a köztisztviselők juttatásaira, 
illetménykiegészítésére, illetményalapjára vonatkozó önkormányzati rendeleteket legkésőbb 
2025. január 31 február 28-ig hatályon kívül helyezik és a költségvetési lehetőségek 
függvényében felülvizsgálják az új rendeletek alkotásának szükségességét, amennyiben 
szükséges, 2025. február március 1-jei hatállyal a juttatások mindezek tárgykörében azonos 
tartalommal új rendeleteket alkotnak. ”

4. Ez a módosító megállapodás, amennyiben a Tolna Vármegyei Kormányhivatal a 
Magyarország helyi ön kormányzatairól szóló 2011. évi LXXXIX. törvény 85. § (3e) 
bekezdés d) pontjában foglalt keresetindítási jogáról 2025. január 1-jét megelőzően 
lemond, 2025. január 1-jén, amennyiben ez nem történik meg, úgy a Magyarország 
helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi LXXXIX. törvény 85. § (3e) bekezdés a), b) vagy
c) pontjában foglalt időpontban lép hatályba.

Jelen módosító megállapodást annak elolvasását, tartalmának megismerését és megértését 
követően az önkormányzatok képviselö-testületei jóváhagyása alapján az azok 
képviseletében eljáró polgármesterek a képviselt önkormányzat akaratával mindenben 
megegyezően, annak nevében helybenhagyólag, saját kezű aláírással látják el.

Paks, 2024. december... Németkér, 2024. december...

Heringes Anita
polgármester 

Paks Város Önkormányzata

Horváthné Gál Erika 
polgármester 

Németkér Község 
Önkormányzata

ZÁRADÉK

Jelen módosító megállapodást Paks Város Önkormányzata Képviselő-testülete a ... 2024. (XII. 
....) határozatával. Németkér Község Önkormányzata Képviselő-testülete a .../2024. (XII. ...) 
határozatával hagyta jóvá.



Okirat száma:

Megszüntető okirat
Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 11. § (7) bekezdése alapján a Paksi 
Polgármesteri Hivatal megszüntető okiratát a következők szerint adom ki:

1. A megszűnő költségvetési szerv 
megnevezése, székhelye, törzskönyvi azonosító száma

1.1. A megszűnő költségvetési szerv megnevezése: Paksi Polgármesteri Hivatal
1.2. A megszűnő költségvetési szerv székhelye: 7030 Paks, Dózsa György út 55-61.
1.3. A megszűnő költségvetési szerv törzskönyvi azonosító száma: 414951
1.4. A megszűnő költségvetési szerv adószáma: 15414959-2-17

2. A költségvetési szerv megszüntetésének körülményei

2.1. A költségvetési szerv megszűnésének dátuma: 2024. december 31.

2.2. A költségvetési szerv megszüntetéséről döntést hozó szerv
2.2.1. megnevezése: Paks Város Önkormányzata
2.2.2. székhelye: 7030 Paks, Dózsa György út 55-61.

2.3. A költségvetési szerv megszüntetésének módja:
jogutóddal történő megszüntetés, összeolvadással

2.4. A költségvetési szerv megszüntetésének oka: A Tolna Vármegyei Kormányhivatal számú 
kijelölő határozata Paks Város Önkormányzata és Németkér Község Önkormányzata által 
fenntartott közös hivatal létrehozásáról rendelkezett. A 2025. január 1. napjával létrejövő 
Paksi Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásához a jogelőd költségvetési szerv 
megszüntetése szükséges.

2.5. A jogutód költségvetési szerv

megnevezése székhelye
1 Paksi Közös Önkormányzati Hivatal 7030 Paks, Dózsa György út 55-61.

2.6. A megszűnő költségvetési szerv által ellátott közfeladat(ok) jövőbeni ellátásának módja: 
A megszűnő költségvetési szerv által ellátott közfeladatok teljes körét a jogutód Paksi Közös 
Önkormányzati Hivatal látja el.



3. A költségvetési szerv megszüntetésével összefüggő átmeneti 
rendelkezések

3.1. A kötelezettségvállalás rendje
3.1.1. A megszűnő költségvetési szerv által vállalható kötelezettségek köre és mértéke:

A megszűnő költségvetési szerv a 2024. évre jóváhagyott előirányzatainak 
mértékéig vállalhat kötelezettséget.

3.1.2. A megszűnő költségvetési szerv általi kötelezettségvállalások határideje: 
2024. december 31.

3.2. Jogutódlással és feladatátadással összefüggő egyéb intézkedések:

3.2.1. A jogutódlásra való tekintettel a megszűnő költségvetési szervnél foglalkoztatottak 
jogviszonya a jogutód költségvetési szervnél (Paksi Közös Önkormányzati Hivatal) 
folyamatos.

3.2.2. A megszűnő költségvetési szerv a saját vagyonát képező tárgyi eszközöket és ingó 
vagyont a jogutód költségvetési szerv számára 2024. december 31-i leltár szerint 
teljeskörűen rendelkezésre bocsájtja.

3.2.3. A 2024. december 31-i leltár, illetve vagyonkataszter szerint a megszűnő 
költségvetési szerv által használt ingó és ingatlant vagyont az alapító Paks Város 
Önkormányzata a megszűnő költségvetési szerv jogutód költségvetési szerve (Paksi 
Közös Önkormányzati Hivatal) számára is térítésmentesen használatba adja.

Kelt: Paks, időbélyegző szerint

P.H.

Heringes Anita 
polgármester 

Paks Város Önkormányzata

2



Okirat száma;

Alapító okirat
Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8/A. §-a alapján a Paksi Közös 
Önkormányzati Hivatal alapító okiratát a következők szerint adom ki:

1. A költségvetési szerv 
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A költségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Paksi Közös Önkormányzati Hivatal 

1.2. A költségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 7030 Paks, Dózsa György út 55-61.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely címe

1 Paksi Közös Önkormányzati Hivatal 
Németkéri Kirendeltsége

7039 Németkér, Rákóczi utca 2.

2. A költségvetési szerv 
alapításával és megszűnésével összefüggő rendelkezések

2.1. A költségvetési szerv alapításának dátuma: 2025. január 1.

2.2. A költségvetési szerv alapítására, átalakítására, megszüntetésére jogosult szerv

megnevezése székhelye
1 Paks Város Önkormányzata 7030 Paks, Dózsa Györgyöt 55-61.
2 Németkér Község Önkormányzata 7039 Németkér, Rákóczi utca 2.

2.3. A költségvetési szerv jogelőd költségvetési szervének

megnevezése székhelye
1 Paksi Polgármesteri Hivatal 7030 Paks, Dózsa György út 55-61.

2 Dunaszentgyörgyi Közös Önkormányzati 
Hivatal

7135 Dunaszentgyörgy, Rákóczi utca 90.



3. A költségvetési szerv irányítása, felügyelete

3.1. A költségvetési szerv irányító szervének
3.1.1. megnevezése: Paks Város Önkormányzata Képviselő-testülete
3.1.2. székhelye: 7030 Paks, Dózsa György út 55-61.

4. A költségvetési szerv tevékenysége

4.1. A költségvetési szerv közfeladata: A Magyarország helyi önkormányzatiról szóló 2011. évi 
CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 84. § (1) bekezdése alapján a közös hivatal (a 
továbbiakban: közös hivatal) ellátja az önkormányzatok működésével, valamint a 
polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való 
előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatokat. A hivatal közreműködik az 
önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel történő 
együttműködésének összehangolásában.

4.2. A költségvetési szerv főtevékenységének államháztartási szakágazati besorolása:

szakágazat száma szakágazat megnevezése
1 841105 Helyi önkormányzatok és társulások igazgatási tevékenysége

4.3. A költségvetési szerv alaptevékenysége:

4.3.1. A közös hivatal ellátja az Mötv-ben és a vonatkozó egyéb jogszabályokban a számára 
meghatározott feladatokat Paks város és Németkér község települések 
vonatkozásában.

4.3.2. A közös hivatal a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény 80. §-a 
szerint biztosítja a helyi nemzetiségi önkormányzatok részére az önkormányzati 
működés személyi és tárgyi feltételeit, szakmai segítséget nyújt, továbbá 
gondoskodik a működéssel kapcsolatos gazdálkodási és adminisztratív végrehajtási 
feladatok ellátásáról.

4.3.3. A közös hivatal az Mötv. 95. § (4) bekezdése szerint ellátja a paksi székhellyel 
működő társulások társulási tanácsának munkaszervezeti feladatait (döntések 
előkészítése, végrehajtás szervezése).

4.3.4. A közös hivatal feladatait részletesen a társult települések önkormányzatai által 
jóváhagyott, a közös hivatal működtetésére és fenntartására létrejött megállapodás 
tartalmazza.

4.4. A költségvetési szerv alaptevékenységének kormányzati funkció szerinti megjelölése:

kormányzati 
funkciószám kormányzati funkció megnevezése

1 011130 Önkormányzatok és önkormányzati hivatalok jogalkotó és 
általános igazgatási tevékenysége

2 011220 Adó-, vám -és jövedéki igazgatás
3 013210 Átfogó tervezési és statisztikai szolgáltatások
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4 013360 Más szerv részére végzett pénzügyi-gazdálkodási, 
üzemeltetési, egyéb szolgáltatások

5 016010 Országgyűlési, önkormányzati és európai parlamenti 
képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek

6 016020 Országos és helyi népszavazással kapcsolatos tevékenységek
7 016030 Állampolgársági ügyek
8 031030 Közterületek rendjének fenntartása

4.5. A költségvetési szerv illetékessége, működési területe: Paks város és Németkér község 
közigazgatási területe.

5. A költségvetési szerv szervezete és működése

5.1. A költségvetési szerv vezetőjének megbízási rendje: A közszolgálati tisztviselőkről szóló 
2011. évi CXCIX. törvény 247. § [l)-(4) bekezdéseiben meghatározott képesítési 
követelményeknek megfelelő vezetőjét - a jegyzőt - Paks város polgármestere pályázat 
útján határozatlan időre nevezi ki és menti fel. A jegyző felett az egyéb munkáltatói jogokat 
a székhelytelepülés polgármestere gyakorolja.

5.2. A költségvetési szervnél alkalmazásban álló személyek jogviszonya:

foglalkoztatási jogviszony jogviszonyt szabályozó jogszabály

1 közszolgálati jogviszony a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. 
törvény

2 munkaviszony a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény
3 megbízási jogviszony a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény

6. Záró rendelkezés

Jelen alapító okiratot 2025. január 1. napjától kell alkalmazni.

Kelt: Paks, 2024. december 19.

P.H.

Heringes Anita 
polgármester 

Paks Város Önkormányzata

Horváthné Gál Erika 
polgármester 

Németkér Község Önkormánjrzata
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1. melléklet Paks Város Önkormányzata Képviselő-testülete .../2024. (XII....) 
határozatához

A Paksi Közös Önkormányzati Hivatal belső szervezeti tagozódása

Polgármester

Alpolgármesterek

Jegyző ■ Aljegyző

Főépítész
Németkéri ■ Hatósági 

Kirendeltség I Osztály
Szervezési Pénzügyi

Osztály Osztály
Vagyongazdálkodási Műszaki 

si Osztály ^1 Osztály
Pályázati 
Osztály

Belső 
Ellenó'rzési 

Csoport

Adócsoport Titkársági Csoport Pénzügyi Csoport
Intézményfenntartó 

és Üzemeltető 
Csoport

Műszaki Csoport

Általános Igazgatási 
Csoport

Társadalmi 
Kapcsolatok és 

Városmarketing 
Csoport

Tervezési Csoport Főépítészi Csoport

Közterület-felügyeleti
Csoport



2, melléklet Paks Város Önkormányzata Képviselő-testülete .../2024. (XII....)
határozatához

A Paksi Közös Önkormányzati Hivatal munkarendje

1. ) A Közös Hivatal általános munkarendje:

hétfőtől - csütörtökig 7.30 órától -16:00 óráig 
pénteken 7.30 órától -.13.30 óráig tart.

2. ) A heti munkaidő mértéke 40 óra. A munkaközi szünet időtartama 30 perc, amely része a 
munkaidőnek. A munkaközi szünetet 11.30 órától 13.00 óráig tartó időtartamon belül lehet 
igénybe venni. Az egyes köztisztviselők munkaközi szünetét úgy kell ütemezni, hogy az a 
hivatal működésében fennakadást ne eredményezzen.

3. ) A hivatal dolgozói rugalmas munkaidő-beosztásban végzik munkájukat.

3.1. ) A rugalmas munkaidő határa hétfőtől péntekig 7 órától 18 óráig tart.

3.2. ) Ezen időn belül a törzsidő

- Hétfőtől - csütörtökig 9:00 órától 15:00 óráig

- Pénteken 9:00 órától 12.00 óráig

tart.

3.3. ) A rugalmas munkaidő beosztásra szolgáló heti 13 órát a 3.2. pontban írt törzsidőn 
kívüli, a 3.1 pontban meghatározott időintervallumban (továbbiakban: peremidő) lehet 
ledolgozni, annak beosztásáról a saját munka terhére figyelemmel a dolgozó dönt.

3.4. ) A peremidőben történő kötelező munkavégzés elrendelésére indokolt esetben az 
osztály vezető, jegyző, a Németkéri Kirendeltség estében a kirendeltségvezető, a Belső 
Ellenőrzési Csoport esetében a csoportvezető jogosult.

3.5. ) A peremidő igénybevételét az osztályvezetőknek, illetve a kirendeltségvezetőnek és 
a csoportvezetőnek úgy kell megszervezniük a vezetésük alá tartozó belső szervezeti 
egységben, hogy a folyamatos munkavégzés és a hivatali ügyfélfogadás biztosítva 
legyen.

3.6. ) Törzsidő alatt minden dolgozó munkahelyén köteles tartózkodni és munkát 
végezni, kivéve ha

- szabadságon (fizetett vagy fizetés nélküli) van
- szabadnapját tölti,
- keresőképtelen,
- kiküldetésben van,
- engedéllyel a munkavégzés helyén kívül végzi a munkáját,
- a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvényben 

szabályozottak miatt van távol,
- vagy egyéb okból igazoltan van távol.



4.)  A munkaidő nyilvántartás szabályai

a) A ledolgozott munkaidőt a napi teljes munkaidő kezdetétől annak végéig kell mérni. 
Ezen időpont előtti és utáni munkavégzést a munkaidő elszámolásánál figyelmen kívül 
kell hagyni, kivéve, ha az ez idő alatt történő munkavégzésre

- tisztségviselő, vagy osztály vezető, kirendeltségvezető, csoportvezető 
elrendelése

- kötelező közreműködésre jogszabályi előírás alapján kerül sor.

b) A ledolgozott munkaidőt az elektronikus munkaidő nyilvántartásban kell vezetni. Az 
érkezés és távozás regisztrálása a kártya vevőegységhez történő érintésével, valamint a 
szükséges gomb megnyomásával történik. A papír alapú munkaidő nyilvántartást az 
elektronikus rendszer nem helyettesíti.

c) A munkaidő hetente kerül összesítésre. A következő hétre munkaidő értéket átvinni 
nem lehet, a heti munkaidőt adott munkahéten belül kell teljesíteni.

d) A távolléteket és annak okát külön nyilvántartásban kell rögzíteni. Ennek vezetéséért 
a dolgozó felel.

3. melléklet Paks Város Önkormányzata Képviselő-testülete .../2024. (XII....) 
határozatához

A Paksi Közös Önkormányzati Hivatal ügyfélfogadási rendje

A Közös Hivatal általános ügyfélfogadási rendje:

- hétfőtől csütörtökig: 8.00 órától 12.00 óráig és 12.30 órától 15.30 óráig

- pénteken:8.00 órától 12.00 óráig


