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6/2026. (X.05.) Jegyzoi-polgarmesteri egyiittes utasitas

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének, a kotelezoen kozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol
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1. Bevezetés

Az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm,
rendelet (a tovabbiakban: Avr) 13. § (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan a
koltségvetési szervnek bels6 szabalyzatban rendezni kell a mik6déshez,
gazdalkodashoz kapcsolédd és pénziigyi kihatéssal bird, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket, igy a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, a kotelezOen
kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozatalanak rendjét az Avr. 13. § (2) bekezdés h)
pontja alapjan, figyelemmel az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
valamint a kdzérdekil adat irdnti igény teljesitéséért megallapithat koltségtérités
mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet eléirdsaira, a kovetkezdk szerint
szabalyozzuk.

2. A szabilyzat hatilya és célja
A Szabdlyzat hatélya:

a) szervezeti hatdly: a szabilyzat szervezeti hatdlya kiterjed a Paksi Kozos
Onkorményzati Hivatalra és Paks Véros Onkormanyzatéra (a tovabbiakban egylitt:
Hivatal).

b) személyi hatdly: a szabalyzat személyi hatdlya a Paksi Kozés Onkorményzati
Hivatal teljes foglalkoztatotti dllomanyéra terjed ki.

A szabdlyzat célja, hogy a Hivatal meghatdrozza és el6segitse a kozérdekti adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, rogzitse az adatokat megismerni kiving személy jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatérozza az adatszolgaltatonak a jogait és
kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon kozzétételre keriils kozérdek(t és
kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgéltatasért felelésSknek korét, az
adatkdzld  elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség  biztositasdval
kapesolatos  kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit,
valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabilyzat a www.paks.hu
honlapon kézzétételre keriil.

3. KErtelmezé rendelkezések

E szabélyzat alkalmazdsa sordn:

a)
b)

¢)

személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informécid.

érintett: barmely informécié alapjdn azonositott vagy azonosithatd természetes
személy.

kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
Jjogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellité szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatasaval
Osszefiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon
vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol,
6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilénosen a hatdskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
¢riekelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikodést szabédlyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotstt szerzédésekre vonatkozé adat.
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d) kozérdekhdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetéve
tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

e) adatkezelé: az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely ondlidan vagy mésokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (belecrtve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az dltala megbizott
adatfeldolgozdval végrehajtatja.

f) adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fuiggetlenil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek dsszessége, fgy killondsen gy(jtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovébbitasa, nyilvanossagra
hozatala, dsszehangolasa vagy Osszekapcsolédsa, zaroldsa, tdriése ¢s megsemmniisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznéldsdnak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemz6k (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép) rogzitése.

g) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

h) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel,
az. adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozod kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére irényuléd
miiveleteket végeznek.

i) adatfelelés: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus tton kételezben
kézzéteendd kozérdekit adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az
adat keletkezett.

i) adatkoézlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
K726 az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

4. A kizérdeki adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) intézése

1) Az igény beny(jtasa:

A kozérdekd, a kozérdekbél nyilvanos adat megismerése irant barki
a) szdban,
b) irasban vagy
¢) elektronikus Uton
igényt nytjthat be.

2) Az igény benyijtasanak helye és médja

a) szobeli igények beny(jtasa
e személyesen: Paksi Kézos Onkorményzati Hivatal
e telefonon a Szervezet nyilvanos telefonszimain.
b) frasbeli igények benytjtasa
e személyesen Paksi K6zos Onkormanyzati Hivatal,
e postai titon: a polgarmesternek, jegyzonek, vagy az aljegyzonek cimzett
levélben!,

! A postai levelezési cimek az dnkormanyzat honlapjan megtaldthatok.

2



o clektronikus Gton: a Hivatal nyilvanos e-mail cimeire kitldétt
elektronikus levélben, EPAPIR-on
¢) azigényld kozérdek( adat, kozérdekbél nyilvanos adat megismerésére
vonatkoz6 rasbeli igényét benytjthatja
* azaltala irt igénylési formaban, vagy
* aze célra rendszeresftett igénybejelents lapon (1. sz&mu melléklet)

3) A 6) pontban foglalt hataridé betartdsa érdekében a mindenkor hatdlyos iratkezelésre
vonatkoz$ szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen a beérkezés napjan érkeztetni,
iktatni kell az adatigénylést.

4) A benytjtott igények teljesitése

a) A kozérdeki adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények
teljesitésérdl a jegyz6, vagy az altala kijelslt koztisztvisels gondoskodik.

b) Amennyiben a tdjékoztatas rogton széban megadhato, az tigy intéz8jének
kotelessége arrdl feljegyzést késziteni, amelynek tartalmaznia kell:

— a megismerési igény benytjtasénak targyat,

—a benyujtas formajat,

— a benytijtas idépontjat,

— a benydjto személy adatait,

— a kézérdekii adat igénylésének madjat,

— az igény teljesitését végzo tigyintézd személyét, valamint a szervezeti
egyseget,

- a teljesités datumat, keltezését, aldirast.

¢) Amennyiben a szoban elSterjesztett igény széban nem vélaszolhatd meg, az
igénylésrél feljegyzést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

d) A szbban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
* azigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szaméra kielégits,

* az igényelt adat a Hivatal honlapjain, vagy mas moédon jogszer{ien mér
nyilvanossdgra kertilt,

¢ az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali
elérhetbségére vonatkozik, '

* az igény a Hivatal eljérdsara, hatdskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altaldnos tajékoztatassal teljesithetd.

¢) A telefonon érkezd, a kozérdekit adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
irdnyulé igényekkel kapcsolatos hivasokat a jegyzdhoz vagy az aljegyzbhoz
kell tovabbitani/kapcsolni.

f) Amennyiben a kozérdektl, vagy kozérdekbél nyilvdnos adat a honlapon mar
kézzétételre keriilt, a valaszban meg kell jelslni a kért adatot tartalmazd
nyilvénos forrdst. A kdzzététel azonban nem mentesiti a Hivatalt a valaszadasi
kotelezettség aldl.

5) Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és — amennyiben ezt az adatot kezels
kozfeladatot ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényl$ altal
kivant technikai eszkdzzel, illetve moédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formdban nyilvénossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazd nyilvénos forras megjelslésével is.



6) A kozérdek(l adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomdsra jutdst kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell
eleget tenni.

7) Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igényls éltal egy éven bellil benydjtott,
azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozé adatokban véltozas nem allt be.

8) Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot elldtd szerv nem koteles eleget
tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhatd.

9) Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a Hivatal
kezelésében, el kell utasitani. Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az
adatigényl6t arrél, hogy tudomdsa szerint mely kozfeladatot ellatd szerv kezeli az
igényelt kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

10) Ha az adatigénylés jelents terjedelmt, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasdhoz  sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékil igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy
alkalommal tovabbi 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igénylét az igény
beérkezését kivetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

11) Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tiroldsi
modjatol filggetleniil az igényld mdsolatot kaphat. A Hivatal az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertilt koltscg mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek osszegérél az igényl6t az igény teljesitését
megelézden tajékoztatni kell.

12) A koltségtérités megallapitdsdnak szabalyait a kdzérdekit adat irdnti igény
teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.)
szAmd Kormanyrendelet tartalmazza.

13) Az igényld a tajékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak
az adatkezeldhdz vald beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megéllapitott, legalabb 15 napos hatdridében koteles
az adatkezeld részére megfizetni.

14) Ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaeréforris aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényld mésolatot igényelt, jelentds terjedelmf, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld dltali megfizetésct kdvetd 15 napon beliil
kell teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének
ellatasahoz szitkséges munkaerdforrds ardnytalan mértékdi igénybevételével jar, illetve
a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmdl,
tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetbségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil tjékoztatni kell.

15) Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igénylot a
jogorvoslati lehet6ségekrol valo tijékoztatassal egyltt, az igény beérkezését kovetd 15
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napon belill irisban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kézdlte -
elekironikus levélben értesiteni kell az igényldt. Az clutasitott kérelmekrdl, valamint
az clutasitdsok indokairél az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol
minden évben janudr 31-éig tdjékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdsagot.

16) A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése a jegyzo, vagy
az altala kijel5lt koztisztviseld feladatat képezi.

17) A kozérdekli adat, kzérdekbs! nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhat6é meg az€rt, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett més nyelven fogalmazza meg.

18) A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla kibocsatdsa a Hivatal pénziigyl osztilydnak
feladata.

19) Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

20) A kdzérdektl adatigénylésre adott vélasz kiadményozésara a kiadményozas rendjérdl
sz0l6 szabalyzat irdnyado. '

5. Adatvédelmi eléirasok

1) A Hivatal 4ltal kdzzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kézzétett kézérdeki adatokhoz
torténG  hozzaférés biztositdsihoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag clengedhetetleniil szikséges; a személyes adatokat ezt
kévetden haladéktalanul t6r6ini kell.

2) Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesftéséhez - beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — clengedhetetlentil szitkséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kivetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul térolni kell.

3) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekt adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. szdmd melléklet) kilon rész szolgal a személyes adatok
10gzitésére. Az adatszolgéltatas teljesitését kivetben ezt a — személyes adatokat
tartalmazo — részt le kell vélasztani a nyomtatvanyrdl és gondoskodni kell annak

rrrrrr

6. A kozérdekii adatok kizzétételének rendje

1) A Hivatal a feladatkdrébe tartozd tigyekben - fgy kiilonosen a koltségvetésre és
annak végrehajtésara, az allami és énkorményzati vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhasznélasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplOk, a maganszervezetek
és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositisdra vonatkozoéan -
kételes elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat.

2) Az Infotv. alapjan kételezden kdzzéteends kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdméra, személyazonositis nélkiil, korlatozastdl mentesen,

kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és ~torzulds nélkiil kimasolhatéd modon, a
betekintés, a letsltés, a nyomtatas, a kimésolds és a hélozati adatitvitel szempontjabol

5




is dijmentesen kell hozzaférhet6veé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kizzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

3) A Szervezet a kozzétételi kotelezettséget a www.paks.hu internetes oldalon teljesiti.

4) Az Infotv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatait a Hivatal az
Infotv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi. A kozzétételi listakon
szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért az altalanos feleldsség
a jegyzot terheli.

5) A kotelez6en kozzéteendd adatokat a jegyzO altal kijelslt hivatali dolgozo felé
minden honap 5. napjéig irdsban, vagy elektronikus uton kell tovabbitani annak a
szervezeti egységnek, melynek az érintett adat kezelése a feladatkorébe tartozik. A
Kkotelezben kozzéteendd adatok dsszegyfijtéséért, azoknak az informatikus felé torténd
kozvetitéséért a jegyzd felel. A feladat ellatdsdval a jegyzd a Hivatal dolgozdjat
megbizhatja. Ebben az esetben a megbizott dolgozo munkakori feladatait ki kell
egésziteni a kozzététellel kapesolatos feladatokkal.

6) A Infotv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabdlyzat 2.
szamu mellékletét képezi.

7) Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha arrol
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithaték el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettseége a szerv jogutodjat terheli.

7. Z.aré rendelkezések

A jelen utasitis 2026. oktober 5. napjan 1ép hatilyba, a kordbban a targyban kordbban kiadott
utasitasok ezzel a hatarnappal hatalyukat vesztik.

Paks, 2026. oktober 5.

Losoncziné dr. Baranyai E
jegyz6



. 1. szamu melléklet
Paks K&z6s Onkorményzati Hivatal

IGENYBEJELENTO LAP
kiizérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek(i adat meghatdrozasa, lefrasa:

..................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

....................................................................................................

A kozérdekil adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: (O-ba tett X jellel kérjitk az
igényt jelezni.)
A kozérdekit adatokat
1l személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
Ll személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és mésolatot is kérek,
[ csak mésolat formajaban igénylem és a masolat
LI papir alapt legyen
[J szamit6égépes adathordozé legyen
L) PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)
L1 elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)
[} személyesen kivanom atvenni
L1 postai uiton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idbpontia: .............
b) Adatkézlés idSpontja: ..o
¢) Adat el6készitd megnevezése: ...,
d) A felmeriilt koltség dsszege: ..o
e) Elutasitds esetén az elutasftas oka: ....................oooiiii

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész esak addig kezelhet6, mig az adatszolgiltatds nem
lett teljesitve. Az adatszolgdltatist kovetéen ezt a részt le kell vagni é meg Kkell
semmisiteni!

Személyes adatok:
NV

.......................................




Kézzétételi lista, 1. melléklet a 2011, évi CXII. torvényhez

AL

TALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamha meléklet

B

Adat

Frissités

Megorzes

1.

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefonszdma, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatinak elérhetdségei

A valtozasokat

kévetden azonnal

Az el6zb allapot
torlendd

A kézfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat

kovetden azonnal

Az elbzb llapot
torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes

. iszervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,

elérhetdsége (telefonszama, elektronikus levélcime)

A viltozasokat

k&vetden azonnal

Az eldzd allapot
torlendd

A szervezeten belil] illetékes tigyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhetdsége (telefonszama, elektronikus levéleime)
és az ligytélfogadasi rend

A véaltozasokat

kévetben azonnal

Az el6zd allapot
torlendd

Testilleti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat

k&vetien azonnal

Az el6zd dllapot
torlendd

A kézfeladatot ellaté szerv irdnyitdsa, feltigyelete vagy
ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében miikddo mas
kozfeladatot ell4td szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat

kévetben azonnal

Az eldzd allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

A kézfeladatot ellatod szerv tobbségi tulajdondban allo,
illetve részvételével miikddo gazdilkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetbsége (postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot ellato szerv

részesedésének mértéke

A valtozasokat

kévetden azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetsége (postai

A valtozasokat

Az el6zb dllapot 1 évig

8. 1. . . iy "y dvetd ; .
cime, telefonszdma, elektronikus levélcime), alapito kovetden archivumban tartasaval
. N . o azonnal
okirata, kezel6 szervének tagjai
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési
Iszerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd A véaltozasokat o s
_ . . ¢ yelden P " Az eldzd allapot 1 evig
9. ljogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapfto hatdrozat, a kdvetben ] .
g (o fr o . archivumban tartasaval
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetje, honlapjanak lazonnal
elérhetSsége, mitkodési engedélye _
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a  |A valtozasokat . s
o4 g e 1s . . . Az eldzo allapot | évig
10. Iszerkesztdség és kiadd neve €s cime, valamint a kévetden . e
. . archivumban tartasaval
fészerkesztd neve azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti A valtozésokat ‘u o
. nt Amod a1 . ot Az eldzd allapot 1 évig
11. |szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés  kvetden , .
Ak i archivumban tartisaval
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a azonnal




kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

1. Tevékenységre, mitkdésre vonatkozd adatok

{ Adat

Frissités

f Megérzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és

alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd

alapvetd jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozo

" leszk6z0k, valamint a szervezeti és mitkodési szabalyzat

vagy lgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos ¢s teljes szivege

A valtozasckat
kavetben azonnal

Az el6z06 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és
megyei kormdnyhivatal esetében a kézfeladatot ellatd szerv
" feladatardl, tevékenységérol szo16 tajékoztats magyar és
angol nyelven

A valtozasokat
k&vetden azonnal

Az eldzd allapot
torlendd

. |A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elozo éllapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Allamigazgatasi, Onkormanyzati, és egy¢b hatdsagi
tgyekben tgyfajtanként és eljardstipusonként a hatdskérrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlédsanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozésa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljardst megindito irat benytjtdsdnak médja

* |(helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segité
Utmutatok, az ligymenetre vonatkozé tajékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt letslthet formanyomtatvanyok, az
igénybe vehett elektronikus programok elérése,
id8pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolddd
jogszabdlyok jegyzéke, thjékoztatds az tigyfelet megilletd
jogokrol és az tigyfelet terheld kotelezettségekrl

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyajtott vagy
kéltségvetésébil finanszirozott kizszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatisok
igénybevételének rendje, a kizszolgaltatasért fizetendd dij
merteke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6zo allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbézisok,
illetve nyilvéantartisok leiré adatai (név, formatum, az

" jaz adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kit6ltendd kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartdsba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti

adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, |A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartdsaval




azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv éltal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtoit és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koéltségel

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak

Az el6z6 allapot

7. |cime, téma4ja, a hozzaférés modja, a kiadvany Negyedévente L ev1,g b
ingyenessége, illetve a koltségtérités mérteke archivumban
’ tartasaval
A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje, az
allampolgari kdzremiikodés (véleményezés) modia, Az eldzd allapot
3 eljarasi szabdlyai, a testilleti szerv tiléseinek helye, ideje, 1A valtozasokat 1évig
" ltovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének jegyzOkonyvei, kivetden azonnal archivumban
illetve dsszefoglaldi; a testilleti szerv szavazdsanak adatai, tartasaval
ha ezt jogszabaly nem korlatozza
A torvény alapjan kozzéteend jogszabalytervezetek és i%?;ii:éze;o Az el6zd allapot
kapcsolddd dokumentumok; a helyi nkormanyzat e . L., 1 évig
O o Sy b hidnydban a benytjtas .
képviseld-testiiletének nyilvanos tlésére benytjtott ix b w archivumban
s A, s idépontjat kévetden .
elbterjesztések a benyjtas idépontjatol tartasaval
. azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett hirdetmények, Legsflabb cvig
10.4 . . Folyamatosan archivumban
kozlemények .
_ tartasaval
Az eloz6 allapot
1A kozfeladatot ellatd szerv altal kifrt palydzatok szakmai 1 évig
| A s . Folyamatosan ,
lefrasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban
tartasaval
, ; ; i i ) . I t r r ¥’ ” 14 i’
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel A v1zs:gala rgl SZOI,O . AZ, e'iozo allapot
S o o jelentés megismerését |1 évig
12. [kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos KEvets .
megallapitasai Hvetden archivumban
haladéktalanul tartasaval
A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények
13 intézésének rendie, az illetékes szervezeti egység neve, Negvedévente Az el6z6 allapot
7" lelérhetésége, az informaciés jogokkal foglalkozd személy &Y torlendd
neve
" . - . Az elz & t
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, 1 z;lozo dllapo
14, jjogszabalyon alapulé statisztikai adatgy(Gjtés eredményei, |Negyedévente : '
SN archivumban
id6beli valtozasuk L.
tartsaval
Az el6zd allapot
15 A kézérdekil adatokkal kapesolatos kitelezd statisztikai Neavedévente I évig
" ladatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai 8y archivumban
tartdsaval
. . ey . 1626 all
Azon kozérdel(i adatok hasznositasara irdnyuld ‘?é\i 620 allapot
16. iszerzddések listaja, amelyekben a kézfeladatot ellaté Negyedévente '8
. i archivumban
szerv az egyik szerzdo fél oz
tartisdval
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17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16v6 kizérdeki
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozéd
dltalanos szerzdési feltételek

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 dllapot
1 évig
archivumban
tartasaval

18.

kozzétételi lista

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds és egyedi |A valtozasokat
k&vetden azonnal

Az elézé allapot
torlendd

19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kézadatok
Gjrahasznositdsarél szold térvény szerint djrahasznositis
céljara  elérhetd  kulturdlis  kdzadatok listhja a

kozfeladatot ell4td szerv kezelésében levé,
a kozadatok tjrahasznositdsarél szolé torvény szerint
tjrahasznosithaté kézadat tipusokrél valé tajékoztatas, a
rendelkezésre all6 formatumok megjelslésével

15 napon beliil

rendelkezésre 41l formatumok megjelslésével, valamint a |A valtozasokat kévets

Az eldz6 allapot
I évig
archivumban
tartasdval

. {jrahasznositiasira
(feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kézadatok
vonatkozd  altaldnos  szerzddési

15 napon beliil

A vialtozasokat kdvetd

Az eldz6 allapot
torlendo

A 19, sor szerinti kézadatok és kulturalis kozadatok
Ujrahasznositis céljabol torténd

dijszamités alapjat képez6 tényezdkkel egyiittesen

15 napon beliil

rendelkezésre |A valtozasokat kovetd
‘bocsatasaért fizetendd dfjak  Aaltalinos jegyzéke, a

Az el6z6 allapot
torlendd

22.

jogorvoslati tdjékoztatas

15 napon beliil

A kdzadatok Gjrahasznositasarol szolé térvény szerinti |A valtozasokat kovetd

Az elézo allapot
torlendo-

23.

A kézfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kszadatok
Ujrahasznositdsardl  sz016  torvény  szerint  kotott

feleinek megjelolése, a kizérélagossdg idétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelslése

15 napon beliil

kizarSlagos jogot biztosité megéllapodasok szerzaédé |A valtozasokat kivets

Az el6z6 allapot
torlendd

24,

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol 52016 torvény

biztositd megallapoddsok szévege

szerint |A valtozasokat kijvetd
a kulturdlis kozadatok digitalizdldsdra kizérélagos jogot |15 napon beliil

Az elézb 4llapot
torlendd

25,

A kdzadatok Gjrahasznositasarél széld térvény szerinti
azon jogszabély, kézjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kbzszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kitelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhet8ségére mutaté
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathaté kézadat gytijtésével,
eldallitasaval, feldolgozasival és terjesztésével
dsszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbsl

valé fedezését irja el a kozfeladatot ellatd szerv részére

I5 napon beliil

A valtozasokat kévetd

Az eléz6 allapot
torlendd

I1II. Gazdalkod4si adatok

Adat E

Frissités

|

Megorzés

[




A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli
. ltérvény szerinti beszdmoldja vagy éves koltségvetési

beszamoloja

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A kozzétételt kbvetd
10 évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara
és személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok,
illetve Bsszesitve a vezetBk és vezetd tisztségviseldk

" illetménye, munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint

koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nytjtott
juttatisok fajtaja €s mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilén
jogszabalyban
meghatdrozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyyjtott, az
allamhaztartasrdl szol6 térvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas

. |céljara, Bsszegére, tovabbd a tdmogatdsi program

megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, haa
kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kévetd
hatvanadik napig

A kdzzétételt kivetd 5
évig

Az &llamhéztartas pénzeszkozei felhasznélasaval,
az Allamhéztartishoz tartozo vagyonnal torténd
gazdélkodassal 8sszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghalad6 értékll arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatis megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékil jog
atadaséara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerzodések megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést
kotd felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idore kotott
szerzddés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi céli
beszerzések adatai és a min6sitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl szold 2015, évi CXLIL torvény 9. § (1)

" Ibekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok

eredményeként kotott szerzdések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzddés targyaért kikstott -
altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd - egy
évnél hosszabb idétartamra kotstt — szerzédéseknél az
érték kiszdmitasakor az ellenszolgéltatas egy €vre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerzbdd féllel kotitt azonos targyn
szerzOdések értékét egybe kell szamitani

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

A kdzzétételt kovets 5
évig

A koncessziordl szolé térvényben meghatirozott nyilvanos

. ladatok (palyazati kifrasok, palydzok adatai, az elbfralasrol

készitett emlékeztetOk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A Kitlon

jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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A kozteladatot ellato szerv altal nem alapfeladataj
ellatasdra (igy kiilondsen egyesiilet timogatdsara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervel szdmara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

A kiillsn
jogszabalyban
meghatarozott ideig,

. .. r1s I, . . .. INegyedévente . o
oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd gyedev de legalabb 1 évig
szervezet tamogatédsara, alapitvanyok éltal ellatott archivumban
feladatokkal sszefliggd kifizetésre) forditott, Gtmillid tartasaval
forintot meghaladé kifizetések _

T ‘o A . Legalabb 1 évi
Az Bur6pai Uni6 tdmogatisaval megvaldsuld fejlesztések . Ba 8
N . v 1 Negyedévente archivumban
leirasa, az azokra vonatkozd szerzédések .
_ tartdsaval
" s iy s . . Legalabb 1 évi
Kézbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés az ) ga &

i P st g1l Negyedévente archivumban

ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzédésekrs]) tartéséval
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Megismerési nyilatkozat

A Kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabbi a kitelezben
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjér6l szolod szabalyzatdban foglaltak
megismerésérdl az érintettek a Hivatal Intranet megnevezésii belsd rendszerén nyilatkoznak.
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