1/2017. (1.24.) szami Polgarmesteri - Jegyzo6i egyiittes utasitds

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjérdl sz616
Szabalyzatrél

Elrendelem jelen egyiittes utasitds 1. mellékletét képezé, A kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérél sz6l6 Szabalyzat
(tovabbiakban: Szabailyzat) alkalmazdsat.

A Szabalyzat hatdlybalépésének id6pontja 2017. februdr 1.

A Szabdlyzat rendelkezéseit a hatalybalépése napjdn folyamatban 1évé és még nem el nem
birdlt, tovibb a Szabdlyzat hatdlybalépés utidn kezdeményezett kozérdekli adatok
megismerésére irdnyuld igényekre kell alkalmazni.

A jelen utasitdsban foglaltak, és a Szabdlyzat megismerését jelen utasitds 2. mellékletének
aldirdsdval sziikséges igazolni.

Paks, 2017. januar 24.
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1/2017 (1. 24.) szamii Polgarmesteri - Jegyz0i egyiittes utasitds 1. melléklete

Szabalyzat a kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitésének
rendjérdl

Az informadcids onrendelkezési jogrol és az informdciészabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII.
torvény (tovdbbiakban: Infotv) 30. §-dnak (6) bekezdése alapjin a kozérdek( adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét az aldbbiak szerint szabalyozzuk:

1. Altalanos rendelkezések

1.1.A Szabdlyzat célja Paks Varos Onkorményzatianak (tovabbiakban: Onkormdanyzat),
valamint a Paksi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) m{ikodése sordn
keletkezé kozérdekl adatok nyilvdnossdgdnak biztositdsa, az adatigénylések gyors
teljesitése és ezzel a lakossag tdjékoztatdsanak eldsegitése.

1.2. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat tisztségviseléire, valamint a
Hivatal valamennyi koztisztvisel§jére, munkavallaldjdra, illetve a hivatali eljardsban
résztvevo egyéb kozremkoddkre (szerzédéses jogviszonyban allokra).

1.3. A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Onkorményzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos, miikddése sordn keletkezoé kozérdeki adatok és kozérdekbdl nyilvdnos
adatok teljes korére.

1.4. A szabdlyzatban haszndlt kifejezések, fogalmak jelentésének meghatarozasnal az
Infotv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

2. A kozérdekii adatok nyilvinossaga

2.1 Az Onkormanyzat és a Hivatal, mint helyi énkorményzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozé
igyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatdsat.

2.2 Az Onkorményzat és a Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1év4 kozérdeki
adatot - az Infotv.-ben meghatdrozott kivételekkel - barki megismerhesse.

2.3 Kozérdekbél nyilvdnos adat az Onkormanyzat feladat- és hataskorében eljaré személy
neve, feladatkore, munkakdre, vezet6i megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggéd
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét
torvény eldirja.

2.4 A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére
vonatkozoé rendelkezéseket kell alkalmazni.



2.5 Az Onkormanyzat feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozataldra irdnyulé
eljdrds sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsdt szolgdlé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat
megismeréséhez és a megismerhetéség kizdrdsahoz fiiz6dé kozérdek sulydnak
mérlegelésével - az adatkezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

2.6 A Szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazhatoéak a kozhiteld nyilvantartasbdl térténd
— kiilén térvényben szabalyozott — adatszolgdltatasra.

2.7 Az Onkormdnyzat a kozérdeku €s kozérdekbdl nyilvinos — az Infotv. 37.§ szerinti -
adatokat (1. fiiggelék) az Onkormdanyzat honlapjdn, a www.paks.hu cimen teszi kozzé.

3. A kozérdekii adatok igénylése

3.1 Kozérdekl adatot barki igényelhet szdban, irdsban, vagy elektronikus tuton az
Onkormadnyzat és a Hivatal elérhetdségeit (telefon, fax, e-mail, levelezési cim) igénybe
véve.

3.2 Az adatkér6 igényét f6 szabalyként irasban, a Hivatal altal e célra rendszeresitett
nyomtatvinyon - igénybejelentd lap kitoltésével - nyudjthatja be, mely igénybejelentd
lap jelen szabdlyzat 1. szam1 mellékletét képezi.

3.3 Az igénybejelentd lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd és
benyijthatd, valamint az 6nkormdanyzat honlapjarél (www.paks.hu) is letélthetd.

3.4 Az adatszolgdltatdst akkor is teljesiteni kell, ha azt nem az igénybejelentd lap
kitoltésével igényelték.

3.5 A benyujtott igényeket az igényelt adatokat kezel6 koztisztviseld, tisztségviseld
teljesiti, a kiadmanyozadsra a mindenkor érvényes kiadmdnyozdsi szabdlyzatokban
foglalt eléirdsok szerint keriil sor.

3.6 Az igénybejelentd lapot a jegyzd tovdbbitja az adatszolgiltatdsra jogosult, illetdleg
koteles koztisztviseldnek az dltaldnos iratkezelési szabdlyok szerint.

3.7 A széban el6terjesztett igény a Hivatal barmely dolgozéjdandl beterjeszthetd, melyet a
hivatal dolgozdja irdsba foglal a Szabdlyzat mellékletét képez$ igénybejelentd lap
kitoltésével.

3.8 A Kkozérdekli adat megismerésére irdnyuld igényeket elektronikus tton a
pm.titkarsag@paks.hu vagy a jegyzo(@paks.hu e-mail cimre lehet benytjtani. A
Hivatal minden dolgozoéja koteles a Hivatal barmely mds e-mail cimére érkezett
igényt ezen e-mail cimek valamelyikére tovabbitani.




3.9 A beérkezett igényeket ki kell nyomtatni és tovdbbitani kell a jegyz6 részére, aki
kijeldli az adatszolgaltatasra koteles dolgozot.

3.10 A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekd adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni.

3.11 A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt - melynek elbirdldsa a jegyzé
feladata -, a kérelmet benytjténak pontositds céljabdl vissza kell juttatni.

4. A kozérdekii adatokra vonatkozo igények teljesitése

4.1 Az igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesiteni. Az eldterjesztett igényt akkor

lehet

szoban teljesiteni, ha

a) azigényelt adat az Onkorményzat honlapjan vagy mas médon jogszeriien mér
nyilvidnossdgra keriilt, és az igy az igényl6ének irdsos formdban is elérhet6;

b.) azigényld széban kéri a valaszt;

¢) az igény az Onkormaényzat, illetve a Hivatal eljirdsira, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo dltalanos tdjékoztatdssal teljesithetd;

d) szoéban azonnal teljesithet6 és az igényld szamara kielégito.

4.2 Aszdbeli igényrdl és az arra adott tdjékoztatasrol feljegyzést kell késziteni.

4.3 A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényt az igény tudomasdra jutdsat
koveto legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiteni kell. A
hatdrid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, ha az adatigénylés jelentds
terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik. Errél az igényl6t az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell.

44 Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
maddjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

45 Ha a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé dltal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a madsolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

4.6  Azadatigénylésnek kozértheté formdaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel
nem jdr - az igényld dltal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget
tenni.

4.7 Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozissal, hogy annak
kozérthet6 formdban nem lehet eleget tenni.
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5. Az igénylés megtagadasa

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil
irdsban vagy - amennyiben az igénylé elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus tton a polgdrmester, illetve a jegyz6 értesiti az igényloét.

A kozérdekll adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a
birésdg (Paksi Jarasbirdsidg) megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat - is
tartalmaznia kell.

6. Adatszolgaltatasért fizetendo koltségtérités

Az adatszolgaltatasért, valamint az adatszolgdltatds kézbesitéséért fizetendd
koltségeket az Infotv. 29. § (5) bekezdésével dsszhangban, a kozérdekii adat irdnti
igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX.
30.) Kormdany rendelet szerint kell megallapitani.

A Lkoltségtérités osszegeként megdllapitott dij az oOnkormdnyzat koltségvetési
elszamolasi szimldjara az alabbi mddon fizetheté meg:

a) hazipénztarba torténd befizetéssel

b) postai Gton készpénzatutaldsi megbizdssal (csekken)

¢) banki atutaldssal.

Az adatszolgaltatds igényldjével az adatszolgiltatds teljesitéséért fizetendd
koltségtéritést az adatkozlést megel6zéen kozolni kell. Az igénylot tdjékoztatni kell
a megfizetés lehetséges maddjairdl, postai értesités esetén a tdjékoztatdshoz a
befizetésre szolgald csekket mellékelni kell.

Az adatszolgdltatas teljesitéséhez a befizetést igazold bizonylatot be kell mutatni az
adatszolgdltatdst teljesité tigyintézének, madsolati példdnydt az iigyiratban kell
elhelyezni.

7. Nyilvantartas és adatszolgaltatas

Az adatszolgdltatds teljesitésére illetékes tisztségviseld, illetéleg koztisztviseld az
érintettektdl érkezo kéréseket nyilvantartja.

A Hivatal osztdlydnak vezetdje, illetve a tisztségviselok évente, a targyévet kovetd év
januar 15-ig megkiildik a nyilvantartott adatokat az adatvédelmi felelésnek, aki a
jegyz6 nevében janudr 31-ig, az Infotv. szerinti tartalomnak megfeleléen,
gondoskodik az elutasitott kérelmek Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg
Hatdsagnak torténdé megkiildésérol.



8. Adatvédelmi elbirasok

8.1 A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd.
Az elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz
személyes adat csak annyiban kezelhet§, amennyiben az technikailag
elengedhetetlenill sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetSen haladéktalanul
torolni kell.

8.2 Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban Kkezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez
elengedhetetlenil sziikséges. Az igény teljesitését kovetGen az igényld személyes
adatait haladéktalanul torolni kell.

9, Zaro rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2017. februar 1. napjin lép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1évé tigyekben is alkalmazni kell.

Paks, 2017. januar 24.
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