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PAKS VAROS ONKORMANYZATA
BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA *
Paks Viros Onkormanyzata Képviselé-testilete Paks Vdros Onkormdnyzatinak a
kozbeszerzésen Kivilli beszerzései lebonyolitdsdval kapcsolatos eljarasrendjét az
Alaptorvény 32. cikk (1) b) pontjdban foglalt jogkorében, az dllamhdztartdsrél szélé

torvény végrehajtasarél alkotott 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdésének b) pontjaban foglaltakra figyelemmel a kovetkez6k szerint szabdlyozza:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Alapelvek ' e

Paks Viros Onkormdnyzata (a tovdbbiakban: Megrendeld) az aldbbi alapelvek szem
eldtt tartdsaval koteles eljarni:

a) A megrendelés sordn ~ ideértve a szerzGdés megkotését is — a Megrendeld, mint
ajanlatkérd koteles biztositani a verseny tisztasigit, 4atlathatésdgdt és
nyilvinossdgat.

b) A lefolytatott beszerzési eljarasokban a Megrendelo esélyegyenldséget és egyenld
bdndsmaddot biztosit a résztvevék szdméra.

c) A Megrendelé a beszerzési eljardsban a jéhiszemiiség és tisztesség, valamint a
rendeltetésszer(l joggyakorlds kovetelményeinek megfeleléen koteles eljarni.

d) A Megrendelének a kozpénzek felhasznidlisakor a hatékony és felelds
gazdalkodas elvét szem elétt tartva kell eljdrnia.

e) A beszerzési eljirds nyelve a magyar, a Megrendel6 a beszerzési eljarasban
lehet6vé teheti - de nem kovetelheti meg - a magyar helyett més nyelv hasznalatat
1s.

1. A szabilyzat célja, hogy rogzitse a Megrendelé kozbeszerzési értékhatir alatti,
valamint a Kozbeszerzésekrdl szé6ld, 2015. évi CXLIIL tv. (tovibbiakban: Kbt.)
hatdlya ald nem tartozd beszerzéser elGkészitésének, lefolytatisdnak, belsé
ellenérzésének felelGsségi rendjét, a nevében eljird, illetéleg az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felelésségi korét és a beszerzési eljaris
dokumentélasi rendjét, dsszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal.

Kiemelt cél a kozpénzek ésszerli és hatékony felhaszndldsa és nyilvinos
ellengrizhetéségének megteremtése, tovabbd a beszerzések soran a verseny
tisztasdgidnak biztositdsa a takarékos és eredményorientilt miikédés megteremtése
érdekében.



2.1 A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az olyan - a kdzbeszerzési értékhatart el nem
éré - darubeszerzésre, épitési beruhidzdsra, szolgaltatdis megrendelésére
(tovédbbiakban: beszerzés), amelyek vonatkozdsdban Paks Viros Onkormanyzata a
Megrendelé és az ajinlatkérd. A szabdlyzat kiterjed tovibbd a kiézbeszerzési
értékhatart meghaladé olyan beszerzésekre, melyek esetében a Kbt. nem
alkalmazandé, kivéve a 2.3 pont c¢)-g) alpontjdban meghatdrozott eseteket.

A jogszabdlyban meghatirozott rendelkezést kell alkalmazni, ha az adott
beszerzésre jelen szabdlyzattol eltérd rendelkezést tartalmaz.

2.2 A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a szerzddések eldkészitésében, térgya-
lasdban, megkotésében, moddositdsdban, feliilvizsgdlatdban és megsziintetésében
részt vevd valamennyi belsd szervezeti egységre és munkavillaléra.

2.3 A szabalyzat hatilya nem terjed ki:

a) a Kbt. alapjan lefolytatandé,

b) beszerzésenként a netté 1.000.000.- Ft-ot el nem érd beszerzésekre, kivéve, ha
jogszabdly, a beszerzés tirgyat érint6 pilyizati felhivds, vagy tdmogatdsi
szerz6dés alacsonyabb értékhatart ir eld,

c) az el6adé-mivészeti szervezetek tadmogatdsirél és sajdatos foglalkoztatési
szabalyairdl szélé 2008. évi XCIX. térvény hatdlya ald tartozé mfivészeti
tevékenységre,

d) a hatésagi eljards sordn torténd beszerzésekre (pl. szakértdi kirendelések)

e) olyan beszerzésekre, melynek sorin a Dontéshozé a Tervpilyazati eljardsokrol
sz016 310/2015. (X.28.) Korm. rendeletben foglalt feltételeket vdllalja,

f) az olyan szolgaltatds megrendelésekre, melyek teljesitése jellegénél fogva bizalmi
jellegli, személyhez, vagy szervezethez kotott, valamint

g) a katasztrofa okozta kirok elharitisa, vagy megelézése érdekében sziikségessé
vald, azonnali beszerzésekre.,

3. A beszerzési eljairasokban kozremlikodok

A Megrendeld beszerzési eljarasaiban kozrem(ikodoék munkijukat a legnagyobb
gondossdggal és koriiltekintéssel, a Szabdlyzatban foglaltak maradéktalan betartdsdval
kotelesek végezni. A Dbeszerzési eljirdsban kozremiikodé a beszerzési eljdrissal
kapcsolatosan munkdja sorin tudomdsdra jutott valamennyi informdcidt, tényt és
kérilményt megérizni koteles, azt harmadik személynek nem adhatja 4t, illetéleg
nyilvdnossdgra nem hozhatja.

3.1 Déntéshozd

Paks Véros Onkorményzata beszerzései tekintetében a Dontéshozé Paks Vdros
Polgarmestere.



A dontéshozé feladata, kiillondsen:
a) dont a beszerzési eljdris, indokolt esetben a feltételes eljards meginditasdrdl;
b) jévahagyja a kozremikodd szakérték bevondsat az eljdrisba;
c) dont az eljards nyertesérdl, vagy az eljards érvénytelenné nyilvanitdsarol;
d) aldirja a beszerzési szerzddéseket és kotelezettség-villaldsokat.

A szerzédés fogalmat a Szabdlyzat a Pik. 6:58. §-dban meghatdrozottak szerint
értelmezi: »6:58. § [A szerz4dés]

A szerzddés a felek kolesonos és egybehangzé jognyilatkozata, amelyb6l kitelezettség
keletkezik a szolgdltatds teljesitésére és jogosultsig a szolgdltatds kovetelésére.”

A feltételes eljardas meginditdsakor a beszerzés fedezete részben, vagy egészében nem
all rendelkezésre. Az eljdrdst lezard szerzédés megkothetd, de annak tartalmaznia
kell, hogy érvényességi feltétele a teljes fedezet rendelkezésre dlldsa.

3.2 Lebonyolitisért felelés

A lebonyolitdsért felelés a Jegyz6, aki e feladatdt a Polgdrmesteri Hivatalon keresztiil
latja el

Az adott eljarast lebonyolitd ligyintézdt a Jegyzé jeldli ki, vagy az eljdrds tdrgya, vagy
tipusa szerint csoportositott beszerzések lebonyolitdsdval a Hivatal osztalyvezet6it bizza
meg, akik ebben az esetben kijelolik az iigyintézot.

A Jegyzé feladatai kiilonosen, melyeket személyesen, vagy helyette a megbizott
osztilyvezeté lit el:

a) meghatdrozhatja az ajanlattev8k miiszaki, gazdasdgi és pénziigyi alkalmassigi
feltételeit (pl. mérleg, drbevétel, referencidk),

b) jovahagyja az eljardst meginditd hirdetményt, felhivdst, ajdnlatkérést,
dokumentdciét kiegészité iratot, ismertet6t (a tovdbbiakban egyiitt:
dokumentacid);

c) dont az ajdnlat érvénytelenné nyilvinitdsarél, illetve az ajanlattevo kizdrasarol.

A lebonyolité feladatai, kiillondsen:

a) az egyes beszerzési eljardsok megkezdésére és fajidjara vonatkozé javaslat
elkészitése;

b) az eljarast megindité dokumentacid tervezetének dsszeallitasa;

¢) az eljards minden szakasziban az eljirdsi cselekmények dokumentildsa és a
jegyzékonyvek elkészitése;

d) az egyes eljardsi cselekményekkel kapcsolatos Megrendeldi dontések, értesitések,
meghivdk kikiildése;

e) konzultdcid esetén annak megszervezése, jegyz6konyv készitése;

f) a beszerzési eljards sordn feltett kérdésekre adandé vilaszok osszedllitdsa,
sziikség esetén szakértdk, tervez6k bevondsdval;

g) targyaldsos eljdrds esetén a tdrgyalds(ok) jegyzékonyvezése;



h) a kizart vagy érvénytelen jelentkezést/ajanlatot benyujtd
jelentkez6k/ajanlattevék irdsbeli értesitése;

1) a szerz6déskotés, kotelezettség vallalds el6készitése;

i} abeszerzési eljarasok dokumentumainak nyilvdntartdsa,

k) minden olyan tovabbi, dontést nem igénylé adminisztrativ cselekmény megtétele,
amelyet jelen Szabdlyzat vagy a Déntéshozé a feladatkorébe utal.

4. A beszerzések targya

A beszerzések targya lehet:
a) arubeszerzés,
b) épitési beruhdzas,
c) szolgédltatds megrendelése

a) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek tirgya forgalomképes és birtokba vehetd
ingéd dolog tulajdonjogdnak vagy haszndlatdra, illetSleg hasznositisdra vonatkozé
jognak - vételi joggal vagy a nélkiil torténé - megszerzése a Megrendel6 részérél.

b) Epitési beruhszis:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek tdrgya az épitési tevékenységgel (az épitett
kornyezet alakitisdrél és védelmérdl szols, tobbszér médositott 1997, évi LXXVIIIL
térvény 2. § 36. pontja) dsszefliggé munka megrendelése a Megrendeld részérdl.

¢) Szolgaltatis megrendelése:

Az olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhdzdsnak nem mindsiilé — visszterhes
szerzédés, amelynek tdrgya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése a
Megrendel6 dltal.

5. Osszeférhetetlenség

A Megrendel6 koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasigidnak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakuldsat.

A beszerzési eljaras el6készitése, a dokumentacié elkészitése sordn, vagy a beszerzési
eljards mds szakaszdban a Megrendel6 nevében nem jarhat el, illetéleg az eljdrdsba nem
vonhatd be a beszerzés targydval kapcsolatos gazdasdgi tevékenységet végzd gazdilkodo
szervezet (tovdbbiakban: érdekelt gazddlkodd szervezet), illetSleg az olyan személy vagy
szervezet, aki, illetéleg amely



a) az érdekelt gazdalkodé szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
irdnyuld egyéb jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazddlkodd szervezet vezetd-tisztségviselGje vagy feliigyeld
bizottsaginak tagja,

c) az érdekelt gazdilkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c.) pont szerinti személy hozzdtartozdja.

Az a)-¢) pontban meghatirozott tilalom nem vonatkozik arra az esetre, ha az érdekelt
gazdilkodd szervezet a Megrendeld tobbségi tulajdondban, vagy a Megrendel§ és mds
onkormdnyzat, vagy énkormdnyzati tdrsulds kozos tulajdondban 4ll.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards el6készitésében valamint lefolytatdsdban a
Megrendelé nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pdrtatlan és
tdrgyilagos gyakorldsira bdrmely okbdl, igy kiillondsen gazdasigi érdek vagy az
eljardsban részt vev gazdasdgi szereplével fenndllo mds kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrdsban ajdnlattevéként, részvételre
jelentkezéként, alvallalkozéként a Megrendelé dltal az eljardssal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha
kozremilikodése az eljardsban a verseny tisztasdginak sérelmét eredményezheti. Nem
eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét, ha a Megrendel$ tobbségi tulajdondban,
vagy a Megrendelé és mds Onkormdnyzat, vagy Onkormdinyzati tdrsulds Kkozos
tulajdondban allé gazdalkodd szervezet vesz részt az eljardsban. A Megrendeld$ koteles
felhivni az eljérds el6készitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e
bekezdés alapjan - kiilonosen az dltala megszerzett tobblet-informdcidkra tekintettel - a
beszerzési eljardsban torténd részvétele osszeférhetetlenséget eredményezne.

A Megrendel6 nevében eljiré és a Megrendeld dltal az eljardssal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet eldzetesen
irdsban koteles jelezni, ha vele szemben a jelen Szabdlyzat szerinti sszeférhetetlenség
all fenn.

6. Eljarasbol valé kizaras

Megrendelé jogszabaly, vagy jelen szabdlyzat megsértésére, vagy jogellenes magatartisra
hivatkozva kizdrhatja az eljarasbél az ajanlattevét, igy kiilondsen:

a) ha az ajanlattevének koztartozdsa van (add, vim, helyi/PAKS/ add) és annak
megfizetésére nem kapott halasztist,

b) ha az ajanlattevé, vagy a teljesitésben kozvetlen vagy kdzvetett médon részt veva,
az ajanlattevével jogviszonyban 4116 harmadik fél gazddlkodd szervezet és nem
mindsiil a Nemzeti vagyonrdl szélé 2011. évi CXCVL térvény (a tovibbiakban:
Nvt.) 3. § (1) 1. b) pontja alapjdn dtldthatd szervezetnek.



7. Eredménytelenné és érvénytelenné nyilvinitas

A Megrendel$ fenntartja a jogot, hogy az eljardst eredménytelenné, vagy az ajdnlatot
érvénytelenné nyilvénitsa.

7.1  Eredménytelen az eljards, ha:

- nem érkezett ajanlat,

- kizarélag érvénytelen ajinlat érkezett,

- egyik ajinlattevé sem tett a Megrendelé anyagi fedezete mértékére
tekintettel megfelel6 ajanlatot,

- valamelyik ajdnlattevé az eljirds tisztasdgdt, vagy a tSbbi ajanlattevd
érdekeit salyosan sérté cselekménye miatt a Megrendelé az eljards
érvénytelenitésérdl dont.

7.2 Ervénytelen az ajénlat, ha:

- a dokumentédcidban meghatdrozott hatdrid6 utdn nydjtottak be,

- az ajanlattevdt az eljardsbdl kizdrtdk, vagy nem felel meg a szerzédés
teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi kovetelményeknek,

- az ajanlattevé végsdé ajanlatiban az ellenszolgdliatis mértéke alapjdn
kozbeszerzési eljardst kellene lefolytatni,

-- az ajanlattevével szemben dsszeférhetetlenségi ok dll fenn,

- az ajanlat nem felel meg a dokumentdciéban, valamint a jogszabédlyokban
meghatirozott egyéb kovetelménynek.

1L A BESZERZESI ERTEKEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

A beszerzés értékének meghatarozisa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak tdrgydért dltalaban kért, illetSleg
kindlt - 4ltaldnos forgalmi addé nélkill szamitott - legmagasabb Osszegli teljes
ellenszolgaltatast kell érteni.

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljardst megindité dokumentacié (hirdetmény,
ajdnlatkérés, megrendelés) megkiildésének, kozzétételének idépontjat kell értent.

III. A BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. Az eljards ajanlatkéréssel, vagy hirdetménnyel indul, fajtaja szerint lehet
tdrgyaldsos, vagy trgyalds mell6zésével lefolytatott beszerzés.



2. Ajanlatkérés esetén az ajanlatot legaldbb hirom, Az adézas rendjér6l sz616 2003, évi
XCIIL tv. 178 §. 17. pontjiban meghatarozott kapcsolt villalkozdsnak nem mindsiilé
ajanlattev6tol kell bekérni. Hiromndl kevesebb ajinlat bekérése a polgdrmester
doéntése alapjdn akkor lehetséges, ha ezt jogszabdly, vagy szerzddés, vagy az ligy
kériilményei - igy kiillondsen a Megrendeld t6bbségi tulajdondban, vagy a
Megrendel$ és mds onkorményzat, vagy 6nkormdnyzati tirsulds kézos tulajdondban
all6 gazdalkodé szervezettdl térténd beszerzés- indokoljak.

3. Az e szabdlyzat tdrgyi hatdlya ald tartozd beszerzés esetén a kotelezettségvillalds
kizdrélag irasban, szerzédéssel torténik.

4. A dokumenticiéban rogziteni kell a beszerzés tdrgyat, tartalmdt, tovdbbd
mennyiségét - vagy a bedrazandoé koltségvetési tételeket, vagy az egységdrra
vonatkoz6 koltségvetési tételeket- olyan tartalommal, hogy a beérkezé 4rajanlatok
egyértelmiien értékelhetéek legyenek.

5. A feltételes beszerzésen kiviil a szerz6dés csak akkor kitheté meg, ha a Megrendeld
rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztosité anyagi fedezettel.

IV. A SZERZODESKOTES FOLYAMATA

1. A szerzdédés aldirdsdnak folyamata:

a) Szakmai ellendrzés, szignalds
b) Jogi ellenérzés, szigndlds

¢) Pénziigyi ellenjegyzés, szigndlas
d) Kotelezettségvallalas (aldirds).

A fent ismertetett 1épések a célszerl sorrendet mutatjdk, melytél eltérni csak
indokolt esetben lehet, a kotelezettségvallalé aldirdsa azonban ekkor is csak

utolséként keriilhet a szerzddésre.

2. A szakmai szigndlds igazolja azi, hogy a szerzédéstervezet szakmai szempontbdl
megfeleld, a Megrendeld érdekeit a legjobban szolgilja.

A szakmai szigndlénak az adott szervezeti egységet érint$ szerzodés tirgyanak,
tartalmédnak megitélésében jartas és kompetens személynek kell lennie.

3. A jogi ellenjegyzés annak igazoldsa, hogy a szerz§dés tartalma a jogszabdlyi és belsé
szabdlyzati eldirdsoknak megfelel-e.

4. A pénziigyi ellenjegyzés szakmai tartalmat az Avr. tartalmazza.



5. Valamennyi szerz6dés elékészitése sordan az elvarhaté gondossdggal és
koriiltekintéssel kell eljarni, és a szerzddés feltételeit a Megrendeld tizleti érdekeinek
elsddlegességét érvényesitve kell kialakitani.

6. A Megrendel6 a szerzédések kotésére vonatkozd eldirdsok (kotelezettségvdllalds,
ellenjegyzés, stb.) betartdsdval koti meg a szerzddést, a legalacsonyabb drajdnlatot
adoval, illetve az Osszességében legkedvezébb ajanlat nyertesével. Amennyiben az
eljaras nyertese visszalép - és a dokumentacioban ezen kitétel szerepel - akkor a
Megrendeld jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezé legkedvezdbb ajanlatot
tevével megkotni a szerzédést.

7. A szerz6dés teljesitésével, mddositdsaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo eléirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

A beszerzési eljarasok ellendrzése a belsé ellenérzési rendszer keretében torténik.
Az ellen6rzés soran kilonos gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbiralds
szempontjainak el6készitésére, és azok elbirdldsa sordn torténd érvényesitésére.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

1. A beszerzési eljardsban kozremiikodod személyek kotelesek a vonatkozé jogszabilyok
és a jelen szabdlyzat elGirdsait dttanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak
szerint a t6lik elvirhaté gondossdggal eljdarni.

2. A beszerzési eljaras, vagy annak része elektronikus tton is lefolytathatd, amennyiben
e szabalyzat alapelveiben foglaltak megfeleléen biztositottak.

3. Jelen szabdlyzat 2016. marcius 1. napjdn lép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

4. Hatalyat veszti Paks Viros Onkormanyzata Képviselé—testiiletének 151/2014. (XIL
19.) szdmu hatdrozatdval jovdhagyott Paks Viros Onkormadnyzata Beszerzések
Lebonyolitisanak Szabalyzata.

Paks, 2016. februdr 17.

* A szabdlyzatot a képviselé-testiilet a 10/2016. (IL. 17.) hatdrozataval fogadta el.



