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1. A leltarozasra vonatkozo altalanos szabalyok; szamviteli eldirdasok

A szamviteli trvény eldirasa szerint az év végi zarashoz olyan leltart kell dsszeallitani, amely
tételesen, ellenérizheté médon tartalmazza a gazdilkodénak a mérleg fordulonapjan meglevo
eszkozeit és forrasait mennylsegben és értékben. .

A szdmviteli térvény "A mér]egtétélek alatimasztasa leltifral" cim alatt a leltdrra és a leltarozasra
vonatkozoéan az aldbbi szabalyokat irja elo: ‘ )

(1) A konyvek izleti év "végi zarasahoz a beszdmolé elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasdhoz olyan leltart ‘kell 6sszeallitani és e torvény elbirdsai szerint megbrizni, amely
tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza - az (5) bekezdés figyelembevételével - a vallalkozénak a
mérleg fordulénzipjén meglévé eszkozeit és forrdsait mennyiségben és értékben.

(2) Az (1) bekezdes szerinti kotelezettség teljesitése keretében a vallalkozénak a fékonyvi konyvelés
és az analitikus nyilvintartasok adatai kézotti egyeztetest az lzleti év merlegfordulonapjara
vonatkozoan el kell végeznie.

(3) Ha a vallalkozo a szémviteli alapelveknek megfelel6 folyamatos mennyiségi nyilvantartast vezet,
a leltarba bekeriild adatok valodisagardl - a leltar dsszeallitasat megelézden - leltarozassal kételes
meggy6z6dni, és azt az eszk6zok és a forrdsok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzataban
meghatirozott-iddszakonként, de legalabb haromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden iizleti
.év mérlegfordulénapjara vonatkozdan a csak értékben kimutatott eszk6zoknél és kotelezettségeknél,
valamint az idegen helyen tarolt - letétbe helyezett, portfolié-kezelésben, vagyonkezelésben lévé
értékpapirokndl és egyéb, a pénzeszkozok koz€ nem tartozd - eszkdzoknél, tovabbi a dematerializalt -
értékpapiroknal egyeztetéssel elvégeznie. :

(4) Ha a vallalkozo a szamviteli alapelveknek megfeleld mennyiségi nyilvantartast nem vezet, vagy e

" nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor. a leltarba bekeriilé adatok valodisagarol - a leltar

o

sszeallitasat megeldzben - leltarozassal koteles meggydzddni, €s az iizleti év merlegfordulonap]ara
vonatkozd leltarozdst mennyiségi felvétellel, illetve a csak értékben kimutatott eszkozoknél és
kitelezettségeknél, valamint az idegen helyen tarolt - letétbe helyezett, portfolié-kezelésben,
vagyonkezelésben 1évo értékpapiroknal és egyéb, a pénzeszkozGk kézé nem tartozd - eszkdzdknél,
tovabba a dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel kell elvégeznie.

(5) A vallalkozé - a (3)-(4) bekezdéstol eltérden - az lizleti év mérlegfordulénapjat ﬁegelézé
negyedévben vagy az azt kdvetd negyedévben is ellendrizheti mennyiségi felvétellel arukészletei
nyilvantartasinak a mérleg fordulénapjara vonatkozé adatai helyességét. A mennyiségi felvétel

- alapjdn sziikségessé valo médositasokat az iizleti év mérlegforduldnapjdra vonatkozdan kell

7

elszamolni.

(6) A vallalkozé nem alkalmazhatja az (5) bekezdésben foglaltakat, ha arukészleteir6l sem
mennyiségi, sem €rtékbeni nyilvantartast nem vezet. - '

A leltirozids a befektetett és forgdeszkozok, valamint azok forrdsai, tovabbd az idegen tulajdona
eszkozok valosagban meglevd alloméanyanak megallapitasa. A leltarozasi tevékenységhez tartozik a
hianyok és tobbletek megallapitdsa és azok rendezése, valamint a selejtezendd és értékesokkent
eszkozok feltdrasa is. A mérlegkésztés idOpontjaban annak a tényleges vagyoni helyzetet kell

rogzitenie. Ezért a szabalyszerii leltarozas az elobbl kovetelményt kielégitd mérleg elkészitésének
elofeltétele.

A leltarozas célja: \
- a helyes eszkoz- €s forrdsadllomanyok megéallapitasan keresztul a mérleg valédisdganak biztositdsa,
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- a konyvelés, illetve nyilvantartasok ellenorzese €s egylttal a “bizonylati fegyelem
megszilarditasanak elosegitése, ' :

- a gazdalkod6i tulajdon védelme és az anyagi feleldsok elszamoltatésa,
- a csOkkent értékil készletek, valamint a hasznélaton kiviili eszk6zok feltirdsa.

Mindazon esetekben, ha a gazdilkodé a szamviteli alapelveknek megfelel mennylsegl ..

nyilvantartist nem vezet, vagy ¢ nyilvantartdst nem folyamatosan vezeti, akkor a leltdrozast

mennyiségi felvétellel, illetve csak értékben kimutatott eszkézoknél és kotelezettsegekne]

egyeztetéssel, mmden évben a leltar 6sszeallitasat megelozoen kell elvegezm

A merleg alapja a leltér, annak teljessége erdekeben szuksegszeru hogy a leltar tartalmazza a
gazdalkodo minden eszk6zét és ezek forrasait.

A mérlegvalodisag elvébdl kovetkezik, hogy a leltarban nem lehet sajat tulajdonkent felvenni a -

- bérelt vagy kélcsonvett,
- eladott, de el nem szallitott,
- a gazddlkod6ndl tarolt idegen tulajdoni eszkdzoket.

A leltarnak mind mennyiségileg, mind pedlg a tulajdonwszonyok tekmteteben a valdsagot kell

tiikkrdznie, ugyanez vonatkozik az eszkozallapot mindsitésére, melynek kovetkezteben csokkent értéki
eszk6Z nem szerepelhet teljes értekiiként.

Leltar: olyan kimutatas, amely az eszkozok és forrdsok , vagy egy-egy csoport_|uk valosagban meg]evo
allomanyanak mennyiségét és értékét - meghatdrozott napra vonatkoztatva - tartalmazza.

A leltarkésztés a nyilvantartdsok alapjan sszeéllitott mennylsegct és. értéket tarta]mazo kimutatds-

elkesz:tese
A felvétel teljességé, célja, helye és id(’ipontja szerinti leltérfajték:

- Teljes leltar: A gazda]kodo valamennyi eszkézét és forrdsat tartalmazza, ideértve a felvetel
idépontjaban a birtokaban levo idegen eszkozoket is.

- Bvkézi és €vzar leltdr: Az év kozben késziilt, illetve az éves mérlegek valddisagat alatamaszto
dokumentacm amely az adott fordulonapon a részleges vagy a teljes eszkézallomanyt mutatja.

Ezen fogalomkdrbe tartoznak a specidlis okokbdl' elrendelt, év kozben _végrehajtott
leltdrozasok:

s

- Elszamoltaté leltarozas: a rajuk bizott eszkozokért, készletekért anyagilag felel6s alkalmazottak
elszamoltatasara, tevékenységijk szakszerliségének e’s g'ondosségénak ellendrzésére irjék elo.

- Atadssi - 4tvételi leltdrozas: az esetben kell elrendelni és vegrehajtam ha az eszkozok keszletek
kezeléséért felelds alkalmazottak személyében valtozas kovetkezik be:

- Nyitéleltdr: megalakuldsukkor az j gazdalkodoknak kell kes21ten1uk és ezen leltdir a
nyitdmérleget tdmasztja ala.

A leltarozas két munkafolyamatbdl 4l:

- az eszkdzOk mennyiségének természetes menekegysegben torténd megal]apltasabol és
- a leltarozott mennylsegek értékelésébol.

[lyen mennyiségi felvételt igényld eszkdzok

- a targyi eszkozok,

- a kiilonbozo készletek, -

- az értékpapirok, valtok, csekkek kotvények és

- a készpénz.
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- Az eszkdzok mas részének mennyiségét nyilvantartasok, kilonbszo lgazolasok alapjan kell a leltarba
allitani. Ezek a mennyiségi felvételt nem igényl6 eszkozok. - _

llyenek: ' - '

- a bankoknal 1évo betetszamla kovetelesek ’

- a vevOkkel szemben fennallo kovetelések, melyeket egyeztetessel ellendrzott nyllvantartasok
alap]an kell a leltarba allitani.

~Aleltdrral szemben tAmasztott alak1 kovetelmenyek

= Aleltar tel]esscge a gazdalkodo valamennyi eszkozét és forrasat tartalmaznia Kell.
- A leltdr valédisaga: minden leltdrnak a valdsigot - az eszkdzOknek a leltdrozas soran fellelt
tényleges mennyiségét és helyesen megillapitott értéket - kell fikroznie.

- A leltar vilagossaga: a leltarnak attekinthetden, leltarozasi helyenkent fajta, tlpus, méret és mindség
szerinti részletezéssel kell tartalmaznia az eszkdzoket és forrasokat.

Ezén kovetelmény egyben a brufté-elv érvényesitését is jelenti, mely szerint az egy helyen tarolt és
. Bsszecserélhetd tételeket Osszevonni csak a vonatkozé belsd eléirasok szerint szabad. .

A leltér tartalmi kdvetelményei:”

_ -abizonylatok és egyeb dokumentacidk eldiras szerinti egyertelmu és hianytalan kxtoltese
-a szukseges zaradékok és alairasok megléte.

A leltarnak a kdvetkezo adatokat kell tart'almazn)ia:
-~ a gazdilkodd nevét, '
— aleltiar megjelolését,
- — aleltdrkdrzet megjelolését,
— a bizonylatok sorszamat,
- — a leltarozas megkezdésének és befejezesenek 1dopontjat illetve a leltar fordulonapjat
— a leltarozott eszkozok és forrdsok szabatos meghatarozasat,
— aleltarozott eszkozok és forrasok ténylegesen taldlt mennyiségét, egysegarat és Osszértékét,
— aleltarkiildnbézetek kimutatasat (hidnyok és tobbletek kompenz4ldsat), -
-— a leltarozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felelds, valammt a szamadasra kotelezett személyek
'alalrasat

" Avleltdrozds médja: ‘ : -
- Mennyiségi felvétel, mely mindig tényleges megszamlalast, mérést jelent, mégpedig
- a nyilvantartasoktdl fuggetlenul a nyilvéantartdssal valé utélagos sszehasonlitéssal , vagy
- a nyilvantartasok alapjan, a felvétel alkalmdval val$ &sszehasonlitdssal hajthato végre.
- Egyeztetes a fokonyvi szamlaknak az analitikus nyllvantartasokkal vagy a kdnyvelés helyesseget
igazol6 egyéb okmanyokkal vald 8sszehasonlitasat jelenti.
Egyeztetessel kell leltarozni:
1) a csak értékben kimutatott eszkozoket (mely aldl kivétel az arukeszlet)
2) a kételezettségeket :
3) az idegen helyen térolt eszkozoket'
4.) a dematerializalt értékpapirokat.

~ A leltarozas idSpontja szerint megkiilonbdztetiink:

- Folyamatos leltarozast, melynek lényege, hogy a gazdalkoddndl az eszkozok és forrasok teljes korét
meghatarozott iddtartamon beliil legalabb egyszer leltarozni sziikséges. A tulajdonosi szemlélet
érvényesiilése feltételezi a készletek meglétének, azok értéke helyességének folyamatos ellendrzését,
ezért folyamatos mennyiségi nyilvantartis vezetése esetén a sajit hataskorben elvégzett leltirozds az
év barmely id6szakaban lehetséges. '

A folyamatos leltarozas elbfeltételei:
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- A gazdalkodd egyes részlegei eldirasszerdi, naprakesz a leltdrozas iddpontjaban a konyvvitellel
egyez0 nyilvantartist vezessenek, hogy annak alapjan a hianyok és a tobbletek azonnal
megallapithatok és rogz:thetok legyenek.

- Az azonos termékek leltarozasat a gazdalkod6 egész teriiletén, eldre mervhatarozott azonos
idépontban célszerii végrehajtani.

- Gondoskodni kell a folyamatos leltarozas személyi feltételérbl és meg kell szervezni a folyamatos
' leltarozas rendszeres ellendrzését.

Belso szabalyzatban meg kell hatarozni a fo]yamatosan leltarozni kivant eszkozok korét, ugyams a
leltarkesznes valasztott modszere eszkozcsoportonkent eltérod is lehet, -
- Fordulénapi leltirozds azt jelenti, hogy a gazdalkod egész teruleten .vagy teriiletileg kiilénallé
egységeiben a leltarozasra keriils valamennyi eszkézt a vonatkozé analitikus nyilvantartdsok
lezarasaval egylde_;uleg elére meghatérozott forduidnappal kell leltarozni.
A fordulénapi leltarozast a kovetkezd eszk6zoknél és forrasokna] kell alkalmazni:
- a befejezetlen termelés,

- a hézipénztirak pénzkészletei,
- a pénzintézetekkel, koltségvetési szervvel - a volt tarsadalombxztos:tasn igazgat6saggal szembeni
kovetelések és tartozdsok,

- az ad6sok és hitelezok, valamint a munkavallalék tartozasai,

- az értékpapirok, kétvények, valtok és egyeb befektetett eszkozok.
Leltarak kell tekmtem a leltarozas alapjan helyesbitett és: ellenorzott - a’ fokdnyvi konyvelessel
egyezd - analitikus nyilvéntartasokbd! késziilt kivonatokat is.
A leltdrozas megtorténtét az 'analitikus nyilvantartisokban fel kell jegyezni, és az analitikus
nyilvéntartdsok adatait a leltarfelvétel adataival 6ssze kell hasonlitani. Eltérések esetén az analitikus
nyilvantartdsok adatait helyesbiteni kell a leltarfelvétel adatainak megfeleléen. Ezen egyeztetést el
kell végezni a fokonyvi szamlak, és az analitikus nyilvantartas kozott: Ezek utan az ¢v utols6 napjaval

a leltar adatai alapjan hélyesbitett és-a fokonyvi szamlakkal egyeztetett analitikus nyllvantartas
tekinthetd leltdrnak. :

A szabalyszerlien végrehajtott leltarozas alapJan helyesbitett fokonyvi szamlak €s az azok alapjan

készitett fokonyvi kivonat, illetve a fokényvi kényveléssel egyezé dnalitikus nyllvantartasok a mérleg
bizonylatai. } . :

A mérleg bizonylatai alatamasztasaként meg kell Srizni:

- a leltarozasi szabidlyzatot,

- a leltarozas szabalyszer(i végrehajtasat |gazo]o bizonylatokat,

- a leltarozas ellendrzése soran készitett feljegyzéseket,

- a befejezetlen termelésrol, uton 1évd készletekrdl felvett leltarakat,
- az €rtékelésnél hasznilt dokumentécidkat,

- az atmend aktivak és passzivak értékének meghatarozasat tartalmazé blzonylatokat és
szam:tasokat tovabba

-az eredmenyfelosztas bizonylatait és szdmitasait.

2. A leltarkészités menete

a/ Eszk6z6k mennyiségi felvétele.

b/ Eszkozok értékelése, ennek sordn a leltarfelvételi blzonylaton fel kell tiintetni a mennyiségek és a
beszerzési ar (az elballitasi koltségek) szorzatat. (Eszkdzok atmindsitése — a 100 ezer forint alatti
értékii targyi eszkozok elszamolasi médjanak megvalasztasa.)

3. A leltarozas bizonylatai
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- a leltarfelvételi‘jegy,

- a leltarfelvételi iv,

- a leltarfelvételi Gsszesito.
A leltdrozds sordn a gazdalkodo szerv készleteit, targyi eszkdzeit és egyeb vaoyontargyalt a
me]lekletekben felsorolt nyomtatvanyok feihasznéldsaval kell leltarozni.

A nyomtatvényokat, mint a leltar blzonylatalt nogeppel -tintdval vagy golyostollal kell kitdlteni.
A leltarbizonylatok formai helyessegenek kévetelményei:

— valamennyi rovat hianytalan kitdltése, vagy a kitoltésre nem kerulo rovatok megsemmlslto vonallal
torténd athiizasa :

— a leltarbizonylatok teriiletenkénti folyamatos sorszdmo-zasa,

— olvashaté szbvegiras; javitds, helyesbités esetén a _|av1tas tényét a Jawtas végzbje koteles
feltiintetni és alairasaval igazolni,

— a bizonylat kitoltéjének, illetve az abban szerepl6 adatok felelosemek az éllendrnek az alairasa
(kézjegye).
A nyomtatvanyok beszerzése; nyllvantartasa és atadasa a' leltdrozok részére, illetdleg azok

elszamoltatasa a gazdalkodo leltarfeleldsének feladata

3.1 A]akl kovetelmenyek

A leltarozasi bizonylatok altalanos alakl és tarta1m1 kellékei:
~— abizonylat megnevezése és sorszdma,
— . a bizonylatot kiallit6 szervezeti egység megjeldlése,
© — aleltarozok, leltarellendrok alairasa,
— a bizonylat kiallitasanak idépontja,
— aleltarozott tétel megnevezése -
'(a tétel leirasa, cikkszama stb.). :

A leltarfelvételi bizonylatokat szigorﬁ szamadasi kotelezettség ala kell vonni.

- A vonatkozé rendelet alapjan és az elozoekben e101rtakon tulmenoen az alabbi szempontokat kell
még flgyelembe venni:
— A leltdrozas elke521tesenel alapvetd celkjtuzesnek kell tekinteni a tulajdon védelmét és a

- mérlegvalddisag érvényesitését.

— A leltarozasi szabalyzat alapjan minden évben a leltarozas megkezdese elbtt leltarozasi iitemtervet
kell keszntem

4. A leltarozis el&készitése, szervezése
A leltarozas megfeleld eldkészitése és a leltar elkészitése a biztositék a szamviteli tdrvényben elou’t‘
mérlegvalédisagot biztositd eléirasok maradéktalan érvényesitésére, a gazdalkodé tulajdonvedelmere
Ezen eldkészitési munka elsdsorban szervezési feladat, melynek sordn
- meghatarozasra keriilnek az elvégzendd feladatok, :
- idében gondoskodni kell arrdl, hogy a feladat elvégzéséhez sziikséges munkaerd
€s munkaeszkoz rendelkezésre dlljon,
- a tendelkezésre 4116 munkaerdt és eszkdzoket ugy kell a feladat elvégzésének szolgalataba
allitani, hogy a kit{izott cél, a leltarozas eredmenyes lebonyohtasa idében
és pontosan vegrehajthato legyen.

A gazdalkodo szervezet felelds vezetdinek feladata:

.- a leltdrozasi szabélyzat és iitemterv jévahagyasa,
- a leltarozasi felelds kijelslése,
- a leltdrozis lebonyolitdsahoz sziikséges feltételek biztositasa,
- a végrehajtas megszervezése,
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- a leltarozas ellendrzése, illetve a leltarértékelés szabalyszertiiségének, a vonatkozé
eldirasok betartasanak ellendrzése, ’ " )

- a leltdrozés sordn tapasztalt hidnyossagok esetén a sziikséges intézkedések megtétele,

- dontés a leltarhiany megtéritésérdl, a kartokozodk feleldsségre vonasarol.

Az elokészités soran végrehajtandé feladatok:

Minden leltdrozasi egység teriiletén meg Kell hatérozni a leltarozasra keriilé eszkozoket,

- gondoskodni kell a targyi eszk6zok és készletek helyes elhataroldsarsl, .

- az idegen helyen tarolt sajat eszk$zok szambavételérol,

- az idegen eszkozok elkiilonitésérdl, ¢és megjelolésérol,

- a munkahelyeken 1év6 hasznilaton kiviili készletek raktarba valo beszallitasarol,

- a kolesonadott, javitasba adott és Kolcsonvett eszkozok szambavételérs),

- meg kell hatérozni a beruhdzasokhoz beszerzett tartalék alkatrészek, épiilettartozékok
koret, példaul eszkozjegyzékben, . .

- gondoskodni kell a targyi eszkozok azonositasi szamainak rendbenlétérol,

- aZ 0j és visszavett hasznalt eszkozok elkiilonitésérsl,

- az elfekvd, csokkent értékii készletek feltarasarol, o

- a leltarfelvétel megkezdésének iddpontjara célszerii elkésziteni a dolgozoknal 1évé
eszk6zok név szerinti és cikkenkénti kimutatasat, - _ o

- - el kell késziteni a szobaleltarakat , ha azok kiilén leltari kdrzetet képeznek,

- biztositani kell a sziikséges mérémiiszereket, ' -

- mérsékelni kell a leltarozis kézbeni eszkdzmozgast, ) ) ]

- biztositani kell a szfikséges leltarozdsi nyomtatvanyokat. A leltdrnyomtatvinyok szigord
szdmadasra kotelezettek. Kijellendé az a dolgozo, aki a sorszamozasrol, 'nyilvéntartés:,
rél elszamoltatasrél gondoskodik. ' ‘

A leltarozési korzeteket dgy kell kialakitani, hogy azok fizikailag is elhatarolhatd teriiletek legyenek.
Az elBkészitd munkak fontos része a leltairnyomtatvanyok biztositasa, szétosztasa. Minden
leltarozasi nyomtatvanyon lehetdség van a leltir fordulonapjanak és a leltarfelvétel idépontjanak
feltiintetésére. Forduldnapi leitarozas esetén csak a leltarozas fordulénapja idSpontot kell kitolteni,
folyamatos leltdrozas esetén pedig a leltarfelvétel idépontjat. Belsd eldirasokban kell szabalyozni az
‘alkalmazandé leltdrozasi nyomtatvinyokat, azok rendeltetését, kitSltésiik modjat, a bizonylatok atjat.
A sorszamozott bizonylatokr6l az 4tvétel elismerését igazolé kimutatast kell vezetni.- A
nyomtatvanyokat csakis irgéppel, vagy tintaval szabalyszerii kitdlteni.

A leltarozas technikai eszkozeinek biztositasa a megfeleld szamu és allapoti mérémiiszer +
mérdeszkoz rendelkezésre llasat jelenti. A leltarozas soran mar szambavett készleteket, targyakat
Jjelzbdeszkozzel kell megjelsini. - . : : ‘
A leltirozas személyi feltételének biztositdsa sordn meghatarozdsra keriil a feladat elvégzéséhez
sziikséges munka-er(ﬂéllomény. A rendelkezésre 4116, illetve a sziikséges munkaerSkbdl keriil
kialakitasra a leltdrozéds személyi szervezete. ' : '

4 . f .

"A leltarozasi felelds feladata

A leltarozas és az azt kbvetd leltarértékelés szakmai iranyitasa és ellendérzése — ezen beliil
- a leltdrozasi iitemterv elkészitése és kiaddsa, . '
-— a leltarozasi egységek kijelolése, azaz a leltir megszervezése, eldkészitése, technikai
lebonyolitdsanak iranyitdsa, a ,,Leltarozési szabdlyzat” végrehajtasanak ellendrzése,
— a leltarozashoz sziikséges eszkozok és felszerelések biztositasa,
— aleltarozas soran felmeriil akadalyok megoldasara a sziikséges intézkedések megtétele,
— a Leltdrozasi szabdlyzat és a leltarozési iitemterv megismertetése a leltarozékkal. '

A leltarozék feladata ‘
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A leltarozas tényleges lebonyolitasét a leltarozok végzik.

‘Feladatuk:

— akijeldlt leltarkorzetekben taldlhat6 készletek és eszkdzok lenyleges merlege]es megszamlalas stb.-
Utjan torténd leltarozasa, tovibba : .

~ az eszkdzok szambavételén tilmenden azok allaganak megv:zsgalasa Az allapot megjelslését -

" torott, .sériilt (selejt) stb. - a leltarfelvételkor fel kell jegyezni és az azokrdl készilt listat - a
selejtezési jegyzOkonyv elkészitéséhez - az illetékes vezetdnek kell atadni.. Kilon kell
nyilvintartani; leltdrozni és megjeldlni a felesleges (immobil) készleteket, az inkurrens €s a
csokkent értéki készleteket, tovabba az értékesebb készleteket (nemesfém, gyemant draga
vegyszerek stb.).

’

5. A leltarozas végrehajtﬁsa

A leltarozas a gazdalkodé szervezet szervezeti felépitésének ‘megfelelden céopbrtonként torténik.
Minden csoportban a kijelolt eszkdzfelelds feladata a keszletek és targyi eszkozok elokészitése, hogy
_ a leltarozasi bizottsag zokkendmentesen végezhesse a ' munkéjat. A leltirozasi blzottsag feladata, hogy
T a leltarozaS| munkék, valamint a sziikséges kimutatasok idében e]keszuljenek

5.1. Befektetett eszkozok leltarozasa
* Immateridlis javak leltirozdsa

A befektetett eszk6z6k csoportjdba tartoznak; melyék a cég tevékenységét tartésan; legaldbb egy éven
til szolgaljak. A leltarozést célszerli minden év utolsoé napjaval - fordulénappal - elvégezni. Az
- immateridlis -javakat csak értékben kell nyilvantartani, eszerint azoknak - mint mérlegtételeknek - a
" leltérral valo alatimasztasa is csak értékben torténik. A miérlegbe ertekkel felveendd immateriélis
javak nem anyagi eszkozok, olyan forgalomkepes dolgok vagy Jogok melyek a gazdalkoda51
- tevékenységet segitik.

- Az 'immaterialis javak leltirozasa sordn az.el6zoekbél kovetkezden sziikséges. a konyvekben
analitikus nyilvantartasokban szerepld értékek azonositasa,- egyeztetése, a dokumentacnokkal valé
alatamasztas meglétének, helyességének ellendrzése is.

Az immaterialis javak leltarozasanal vizsgalando. dokumentaciok a kovetkezok
- vagyoni értékii jogokon beliil: bérleti jogok, szolgalmi jog, koncesszio, védjegy, foldhasznalat
haszonelvezetre vonatkozo szerzdések meg]ete hatalya, szabalyossaga,

- lizleti vagy cégértéknél: a vasarlasra vonatkozo szerzddés adatal, szabalyos volta.

- Szellemi termékeknél az alapdokumentaciGk megléte a mérlegtétel leltdrral valé aldtdmasztasdnak
alapja, mint a talalmanyi szerzédés, a védjegy, szerzdi jogvédelemben részesiild  javak,
szoftvertermékek, 0jitds, know-how és gyartasi eljaras.

- A kutatasi kisérleti fejlesztés aktivalt értékének leltdrozdsanal alapdokumentum lehet :

kiilsd vasarlasnal az igazolt szamla, belsd teljesitésnél az egyes kutatdsi témaszamokon elszamolt
raforditasok dokumentacidja.

- Az alapitasi és dtszervezési koltségek aktivalt értéke leltdrozasandl vizsgdland6, melyek baz_ok a
ténylegesen felmeriilt koltségek, amelyek ilyen cimen meriiltek fel, de nem szamoltdk el az-adott
- évben koltségként eredmény terhére.
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Targyi eszk6z0k és beruhazasok leltirozasa

Targyi eszkdzok: a cég tevékenységét kozvetleniil vagy kézvetetten szolgalé rendeltetésszeriien
hasznélatba vett, targyiasult eszkozok, amelyek a gazdalkodd szervezet tevékenységét rendszeres
haszndlat mellett tartdsan legalabb egy éven tiil szolgaljak ’ .

Amennyiben a gazdalkodé a szémviteli alapelveknek megfelel6 egyedi nyilvantartast vezeti
mennyiségben €s értékben is, ha az megfelel a leltérkészl’_té;st megalapozé kovetelményeknek, iigy nem
kotelez0 évenként leltarozni a targyi eszkozoket. A gazdalkodé sajat, bels$ szabalyzatban-déntheti el
milyen gyakorisaggal végez tényleges leltarozast és mely idészakokban ¢l a nyilvantartasokkal vald
osszehasonlitds médszerével. = . - : - : ‘
A targyi eszkozok csoportositasa: - .

- ingatlanok, ' o

- miiszaki-berendezések, gépek, jarmiivek,

- beruhazasok. . S

A targyi eszkozoket nettd. értéken, a beruhazasokat a targyi eszkﬁi beszerzési és eldallitasi koltségein.
kell a leltarba felvenni. '

A bérbe vett eszkdzoket a bérbe vevének kell leltiroznia. A bérbe vevd atvételi elismervénye a bérleti
szerzbdésben rogzitett idotartamig elfogadhaté leltarbizonylatként.

" Beruhazasok’

A tényleges allomanyt évenként, sziikség esetén a szallit6 (kivitelezd) bevohésévalﬂequ'ztetéssel kell
leltdrozni. : . ' o .

§

" Befektetett pénziigyi eszkozok, forgdeszkdzok kozott kimutatott értékpapirok leltdrozasa

A befektetett pénziigyi eszkozok:

- részesedések; : . -

- értékpapirok,

- adott kolesondk,

- hosszii-lejérati bankbetétek. _ _

Befektetett pénziigyi eszkozként csak olyan eszkéz szerepelhet, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet tartésan - legalabb egy éven til - szolgilja. '
Részvényeknél, kotvényeknél vizsgilni sziikséges, hogy azok ténylégesen megvannak-e, hol és ki 6rzi
-azokat. _ C

Adott kdlesonoknél a mérlegben szerepld Ssszeg leltarozéséhoz elengedhetetlen a kélcsonszerzodés
megléte, és az abban lévé kondiciok dsszehasonlitasa. ' _ - ,

Hosszd lejarati bankbetéteknél a bankszamlaszerzddéseket és a mérleg fordulonapja szerinti
bankkivonatot kell a leltarozas - dokumentumaként vizsgalni. :

A forgbeszkozok kozott kimutatott értékpapirok:

- eladasra vasdrolt kétvények, '

- sajat részvények, liizlet_részek, eladasra vasarolt részvények,

- egyéb értékpapirok. N

Azokat az értékpapirokat, amelyeket a gazdilkodd- szervezet nem tartés befektetésre vasarolt,
beszerzési értékiikon kell nyilvantartasba venni. o

5.2. Forgoeszkozok leltirozisa
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A-forgbeszkozok csoportositasa:
- készletek
- kévetelések
" - értékpapirok
- pénzeszk{zok

Készletek leltarozasa

A készletek kozott csakis olyaneszkozok szerepelhetnek, amelyek a éég tevékenységét egy évnél
- rovidebb ideig szolgaljak. A leltarozast minden olyan készlet esetében el kell vegezm amikor a
gazdalkodd mennylsegl nyilvantartist nem, vagy nem folyamatosan vezet. R

Vasarolt készletek koze tartoznak )

- az anyagok, ~

- az aruk. . S

Aruk kozott kell klmutatm '
. - akereskedelmi drukészletet, '

- az alvallalkozéi. teljesitményeket,

- a bététdijas gongyolegeket.

-Sajat termelésii készletek:

- a sajat termelésii befejezetlen termeles és félkész termekek
- az értékesitésre vard sajat termelésii késztermékek,

- a gazdalkodo szervezet llatallomdnya, kivéve a tényészallatokat:

" Ev.végén kotelezden.leltarozando készletek:
- az Osszes sajat készlet.

- bérmunkadra atvett készletek , -
- mas gazdilkodo tulajdonét képez6, de az adott gazdalkodo birtokaban 1évd keszletek

. -uton l1évo készletek -

- alvéllalkozdi teljesitmények

- kiilf61don sajat reszlegnel 1év6, konszignacios raktarban 1évo, bizomanyba adott keszletek
. - a bolti kereskedéImi készleteket, eltérden a raktari készletektdl csak értékben tartjak nyilvan. Ezen X
készleteknél a leltarozas idépontja jelentdsen eltérhet a mérleg fordulénapjatol, azt a IV. negyedévben
vagy a fordulépontot kévetd 1. negyedévben el lehet végezni. llyenkor a két iddpont kozotti
készletvaltozasokat konyv szerinti értéken lehet figyelembe venni.

> A

A készletek leltdrozasanak fontosabb szempontjai':

- - a raktari készleteket mennyiségileg legalabb. évenként egyszer, a IL félévben a nyilvantartastél
fiiggetleniil fel kell leltarozni, majd.a leltdrozas sordn megallapitott tényleges készletmennyiséget a
mennyiségi nyilvantartas adataival 6ssze kell hasonlitani, '

- a még fel nem hasznalt, hasznélatba nem vett vasarolt készleteket mennyiségi felvétellel december
31-i fordulénappal kell leltérozni,

- a munkahelyre kiadott hasznalatban [évé eszkozbket kétévenként legalabb egyszer, mennyiségi
felvétellel kell leltarozni,

- a dolgozoknal 1évo szeme1y1 hasznélatra kiadott eszkozoket kétévenként egyszer, a szabélyszeriien |
vezetett nyilvantartdsokkal valé egyeztetéssel kell leltdrozni, ha azok a mérlegben értékkel
szerepelnek. A 10.000 Ft értékhatar alatti, a mérlegben az eszkdzok kozott nem szerepld anyagokrol

mennyiségi nyilvantartast vezetni nem kotelezd. A hasznélatban 1év6 eszkdzoket csakis mennyiségi
felvétellel lehet leltdrozni,
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- a gazdalkodo teriiletén 1év6, mas gazdalkodé szerv tulajdonat képezo idegen készletekrdl, a két fél
megallapodasa szerinti' idpontban kell leltart késziteni, ugyanez érvényes a bérmunkara atvett
anyagokra is, : _ -
- az idegen tulajdond targyi eszkozoket, készleteket kiilon tételben kell szerepeltetni és az év végi
- mérlegben a leltdriv adatait a "0" szdmlaosztdlyban szabad csak kimutatni,
- az Qton lévo készletek leltarozasa soran a szallitasi szerz0dés vagy a szamla a leltarozas
alapdokumentuma, ' :
- importnal leltarba lehet és kell venni azokat a készleteket, melyeknél a
szerzddésszeril teljesités megtorténtérsl a mérlegkészités napjaig az érte-
sitést megkaptdk . ' :
.- export eseteben azokat a készleteket kell uton 1évé készletként leltarozni,
amelyek a telephelyet elhagytak, de a hataratlépé bizonylata a mérlegké-
- szités napjaig az elad6hoz nem érkezett meg .
- a gazdalkodé szakkonyvtar allomanyit a nyilvantartdssal val6 egyeztetés Gtjdn kétévenként egyszer
kell leltarozni, a folyamatosan vezetett és az egyes kényvek- darabszamat, egységarat rogzitd
nyilvantartast leltdrnak lehet tekinteni, ,
- a gazdilkod6, tulajdondban 1év3 szoftvertermékeket kétévenként legalabb egyszer, a
nyilvantartasokkal valé egyeztetéssel kell leltdrozni, :
- a képzémiivészeti alkotasokat kétévenként mennyiségi felvétellel kell leltarozni, K .
- a gazdalkod6 szervezetnek mis intézménnyel kozos raktdrban tarolt készleteit egyazon idépontban
kell leltdrozni az eldzdek szerint, ' - o
- a csBkkent értékii készleteket a leltdrozas soran el kell kiiloniteni, ]
- a felesleges készletek feltdrasanak, elkiilonitésének, leltarozisanak modjat ‘a gazdalkodé belsd
szabalyzatban rogzitheti, _ ' : S
- a befejezetlen termelést mint készletet évente legaldbb egyszer, fordulénappal, nyilvantartastol
" fiiggetleniil, tényleges mennyiségi felvétellel leltarozni kell. ’

Kévetelések leltidrozdsa

’

A szamviteli torvény a kovetelésekkel kapcsolatban olyan leltar készitését irja el6, az éves mérleg és
beszdmolé osszeallitasahoz, amely tételesen, ellendrizheté moddon tartalmazza azokat értékben. A .
leltdrban a koveteléseket a mérleg szerinti csoportositisban kell kimutatni. A leltirba csak az adds
altal elismert kovetelés vehetd fel. Ha az adds nem ismeri el a kévetelés Osszeget, vagy azt csak
részben ismeri el, az el nem ismert Gsszeget még peresités esetén sem lehet a mérlegbe beallitani.

A leltdr alapdokumentumai a kéveteléseknél:

- bankszdmlakivonatok a révid lejaratii kéveteléseknél,

- ad6-elszdmolasi bizonylatok, adSbevallasok a koltségvetési kapcsolatokbdl szarmazé,
kdveteléseknél, : : ’ N _

- kimend szamlak, visszaru bizonylatok méds gazdalkodéval szembeni kiveteléseknél,

- analitikus nyilvéntartidsok a munkavéllalékkal szembeni kéveteléseknél,

- szerz6dések mas adosokkal szembeni kdveteléseknél,

- a valt6, mint a valtékovetelések alapja.

A forgbeszkdzok csoportjaba tartozd kévetelések:
- Kovetelesek aruszallitdsbdl és szolgaltatasbol, vagyis a vevokovetelés, mely = a kovetelések

legjellemzdbb, és legjelentdsebb volumenii fajtaja. A belfoldi kovetelések analitikdja csak forintban, a
kiilfoldi kdvetelések analitikaja forintban is és devizanemenként is figyelembe veendd.
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- Viltékovetelések leltdrozasdndl a mérleg szerinti osszeg alapja,az analitikus nyilvantartds, és a
ténylegesen 6rzendd valtok. Amennyiben kiilfoldi vevétdl elfogadott™ valtoval is rendelkezik a
gazdalkodd, Ggy arrdl devizankénti analitikat is kell vezetni.

- A készletekre adott elolegek leltarozasanak alapja a megkotdtt szerz6dés, egyéb megéllapodas.
-Alapitokkal szembeni kovetelés leginkabb a gazdalkodd veszteségének rendezését elésegitendd - a
halmozott hidny fedezése céljabdl véglegesen, vagy atmenetileg adandd osszegre vonatkozé igéret. A
- leltdr alapja az a dokumentum. mely szerint megnyilt a koveteles

- Egyeb kévetelések.

3

" Ertékpapirok leltarozasa

.

Az ertekpaplrok leltirozasa eseteben a szamviteli. torveny hangsulyozottan megkoveteli az analltlkus
nyilvantartasokkal torténd egyeztetést. :
Ebbbl addéddan az analitikus nyllvantartasnak olyannak kell ]enme hogy abbdl egyertelmuen

kitiinjeriek az értékpapirok kivetkezd adata1 \

.- azonosité adatok ' T
- értékpapir névértéke
- a véasdrlaskori sszeg
- kdlcsénadds célja
- a lejérat ideje .
- kamat nagységa .
- esetleges értékvesziés dsszege.
A leltdrban az értékpapirokat konyv szerinti értéken kell szerepeltetni.

- Pénzeszkozok leltarozdsa

A pénzeszkozoket és azok allomanyat az alabbi bontasban kell lumutatm
- pénztar/valutapénztar

- csekk ‘ '

- elszdmolasi betétszdmla

- elkiilonitett betétszdmldk

- devizabetétszamla

- dtvezetési szdmla

-

. A

A pénzeszkézok leltarozasit minden évben 31-ével, a leltar elkészitését megeldzden - egyeztetéssel
kell elvégezni. A mérleg forduldnapjan a pénztirban lévé készpénz Osszegét a pénztarkonyvvel
egyezden kell felvenni. A keszpenzkeszletrol annak cimletenkénti meglétérdl jegyzokonyvet kell
felvenni. .

A pénztarak és csekkek-leltdrozasa sordn a mindenkori készpénz helyességének megdllapitdsahoz a
szamviteli torvényben meghatdrozott alapbizonylatok, alapokményok feldolgozasaval készitett
pénztarnapld, pénztarkdnyv adatait kell az egyeztetésnél figyelembe venni. Idesorolandé

alapbizonylatok a pénztari kiadési, a pénztari bevételi bizonylatok, melyek elére sorszamozottak, és
szigorl szdmadasra kotelezettek. ;

A banktételek értékét a mérleg fordulénapjan a pénzintézeteknél elhelyezett betétek bankkivonattal
egyezd értékében kell a leltarba bellitani, fiiggetleniil att6l, hogy azokat belfdldi vagy kiilfoldi
pénzintézeteknél helyezték el. A bankbetétek leltarozasa az egyes bankszamlakat vezetd bankok altal -
kiildott kivonat alapjan, egyeztetéssel torténik.

\
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5.3. Forrasok leltirozasa
A szamviteli t6rvény értelmében a forrasok leltdrozasa sordn az egyeztetés modszere, és a ké)'nyv
szerinti érték figyelembevétele a mérvadé. ' :
Sajt tke. leltarozasa T o
A leltar dokumentumai csoporton beliil is eltérok. - . .

- A jegyzett toke mérlegbe bedllitando, fordulonapi értékének egyeztetése elsdsorban a tarsasagi
szerz0désbol, annak mddositasabol kell torténjék. A Jegyzett toke valtozasait rogzité iratok
. Cégbirésagi bejegyzésre kell keriiljenek. ' ' '

*- A Toketartalék leltirozasa sordn az vizsgalandé, hogy a mérlegsorban szerepld Ssszegeket mibdl -
képezte a gazdalkodo, kitd! kapta, és milyen formaban. 7 :

- Eredménytartalék leitérbavételekor, amennyiben mds gazddlkod6tol "véglegesen kapott,
eredménytartalék-részrdl van szo, ugy az atadas dokumentuma a mérvadg, amennyiben a gazdalkodd
sajat tevékenységének eredménye, gy a kimutatott Gsszeg nagysigara nézve az elézd évi
mérlegadatok nydjtanak kell§ informaciét. SR ,

- Az adézott eredmény nagysdgdt ugyancSak befolydsolja a ténylegesen elért eredményen til a
jovéhagyo testiilet dontése arra vonatkozoan, hogy a nyereségb8l mekkora Osszeget szannak
osztalékra. -

Kotelezettségek leltarozasa

gazdalkod6 magéra nézve kotelezden elismert, mert a teljesités megtortént.’ _
A kotelezettségek leltirozasat az analitikus nyilvantartasokkal valé egyeztetéssel, de az analitikik
alapdokumentumait is vizsgalva kell. végezni. ‘ -

A szémviteli torvény értelmében a- mérlegbe csak olyan kételezettség allithat be amelyet a

- Hosszi lejératu ktitelezettéégek ] R _ ‘
- A beruhdzisi, fejlesztési és egyéb hitelek, kélesonok mérlegtételeinél a hitelt nydjté

bankok N ) -

XI. 31-i bankkivonatai, a’ kolcsonok ‘esetében a, kolcsénszerzddés a  leltar
alapdokumentuma. ' ' : .
- A tartozasok kotvénykibocsatasbol elnevezésii ktit_ele._'zettségCSOpon esetében a :
kibocsétott ' ] : ‘

kotvények miatt keletkezett kitelezettségeket kell leltdrba venni. A

- az alapitokkal szembeni kotelezettségek leltarozasdndl az- alapitok altal veszteség
rendezése ‘ : i

céljabSl adott - visszatéritendd - Osszeggel kapcsolatos megallapodas,. kozgyiilési
taggytilési _

Jjegyz8konyv szolgalhat dokumentécioként.

- Rovid lejarati kotelezettségek :

- A vevoktol kapott eldleg esetén az eldleg banki 4tutalasi bizonylata, és az azt megel6z6

megallapodas a leltarozas alapdokumentuma. _

- Kételezettségek druszdllitasbol, szolgiltatasb6l cimen kimutatott mérlegtételek leltdra az

analitikus kimutatasokkal vals egyeztetés utan fogadhato el. ) ,

- A valiGtartozdsok leltdrozasa ugyancsak az analitikus nyilvantartdsokkal vald

egyeztetéssel

torténik. :

- A révid lejarati hitelek, kolcsondk leltirozdsdndl a  bankkivonatokkal a
kolesonszerzodésekkel valé dsszehasonlitasra van sziikség. .
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. 5.4, Aktiv-passziv id6beli.elhatirolasok leltarozisa

Aktiv-idébeli elhatarolasok leltarozasa

Aktiv idobeli elhatérplésok szamlara csak év végén kell k(‘in_yvelni azokat a tét‘eleket, melyék ‘az adott
id6szak eredményét azaltal befolyasoljak, hogy koltségesokkentd vagy hozamndveld hatdsuk van.

Passziv id6beli elhatérolésok leltarozasa
) {

Ezen szamlara is csak év végén konyvelnek a gazdalkodok itt kell kimutatni:

" - a mérleg forduldnapja, XII. 31-e elott befolyt olyan tételeket, melyek csak a kovetkezo
idészak arbevételét képezik, :

- az olyan koltsegeket melyek kiadasként a kovetkezd idoszakban jelentkeznek,

- a mérleg fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott ismertté valt, el6zo id6szak-
ra vonatkozd kartérités, birsag, késedelmi kamat Gsszegeket, )

- - az el6z6 id6szakra vonatkozdan jovahagyott, de ki nem fizetett premlumokat jutalma-

" kat, azok jarulékait.

A leltarozas befejezésekor ellenonzm kell, hogy

- a leltarfelvételt a leltarkorzetekben minden leltarozé csoport végrehajtotta-e,

-a leltarozas szakszerii volt-, megfelelt-e a torvény és a leltarozasi szabalyzat eldirdsainak,

- a leltarozas sordn keletkezett-okméanyok és a rontott vagy fel nem hasznalt nyomtatvanyok leadasa
hianytalanul megtortént-e.

Az ellendrzésért felelds: a leltar feleldse. _

A leltarozds sordn szdmbavett, és az analitikus nyllvantartasok adatalt egyeztetm az esetleges
kiilonbozeteket rendezni szukseges

A leltar alapbizonylatai - a leltarfelveteh jegyek és a leltarfelveteh ivek - alapJan el kell keszntem a
leltardsszesitést.

Alapbizonylatokon a leltéri adatok helyességét a leltarozast végzok alairasukkal- igazoljak, a végleges
leltarosszesits iveket az analitikus nyilvdntartdssal tortént egyeztetes utdn hitelesiteni és irattdrozni
kell.

A leltarozasi bizonylatok megBrzési 1deJe 10 év.

6. Ertékelési szabﬁlyok

Azokat a készleteket, amelyek a vonatkozo eldirasoknak-és az eredeti rendeltetésnek nem felelnek
meg, a nyilvintartisokba és a leltarba csak csokkent értékben szabad félvenni.
A készleteket csokkent értékiinek kell mindsiteni, ha
_ - olyan rongdlédds kovetkezett be, amelynek kovetkeztében a készlet a beszerzéskor megjeldlt -
rendeltetésre nem alkalmas, és '
- ha a rendeltetésszert felhasznalasra ugyan alkalmas de a készlet mindsége, muszakl ismérvei
megvaltoztak.
A készletek leértékelését Ggy kell dokumentalni, hogy a szabalyszeriien elkészitett €s a gazdalkodo
vezetdjének engedélyét tartalmazé jegyzdkdnyvbél a leertekeles oka és a leértékelés jogossaga a
készletekre kiilon-kiilon megallapithatd legyen.
A leltarnak tartalmaznia kell az értékvesztést, valamint a visszairast aldtdmaszt6 szamitasokat is.
. A mérlegben az eszkozok legmagasabb értéke a beszerzési, illetve az elballitasi érték lehet, ezt az
. értéket csokkenteni kell ha amortizaciét vagy értékvesztést szamol el a gazdalkodd. A targyi eszk6z6k
felujitasa esetén a felujitas koltségét az adott eszkoz értékét noveld tételként kell szamba venni.
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7. A_Ielférkiiliinbiizetek- mégéllapitésa, és a rendezés m()dja

Leltarkiilonbozet: a leltdrozas sordn szdmbavett készletek mennyisége é€s a konyvviteli
nyilvantartasok szerinti készlet kozotti kulonbseg

A leltarkiilonbozeteket legkésdbb a konyvviteli zarlat alkalmaval kell rendezni. A gazdalkodd éves
_mérlegében csak a leltarkulonbozetekkel ‘modositott eszkozérték vehetd fel.A- leltarfelvétel
|dopont_|atol : Vo

szamitva lehetSleg 30 napon beliil a leltarozas adatait a konyvviteli nyllvantartasokkal egyeztetm és
Jegyzoékonyvileg rogziteni kell, valamint a megallapitott hidnyossagok okat kivizsgalas utjan rendezni.
A leltarkiilénbozet a leltar és a kényvviteli nyilvantartds kozotti mennyiségi kiilénbség, értéke a
mennyiségi kiillonbség nyilvéntartsi dron szamitott értéke.:

A felelosség megallapitasa szempontjabol a leltarhiany a leltarku]onbozetnek a kompenzalhato hidnyt.
meghalado merteke )

A leltarkiilonbozetek kompenzélésa:

Azon t6bbletek és hidnyok kompenza]hatok amelyek

- azonos cikkesoportba tartoznak, :

- megkozelitdleg hasonld értékiiek, mindségiik, rendeltetesuk miatt Ssszetéveszthetok, .
felcserélhetok, hielyettesithetok. :

Fontos szempont, hogy értékkiilénbézet nem fedhet el mennyiségi kulonbozetet

A Kkészleteltérések szimviteli elszdmoldsat .minden gazdilkodénak szdmlarendjében részletesen
rogziteni kell.., - -

A leltareredmény megé]iapitésa

A leltarfelvétel befejezesetol szamitott harminc napon beliil a leltarozas adatatt a konvatel
adatalval egyeztetni-kell. -

‘Az egyeztetés soran megallapitott" eltéréseket a. kezelesert felelés szemely Jelenleteben
Jjegyzokonyvileg rogziteni kell. Eltérés esetén a kiilonbszetek okat kivizsgalas utjan kell tisztazni,
aminek végsé hatarldeje az egyeztetést kovetd harminc nap.

A leltareltérések ké‘myvviteli rendezése:

A leltar kiértékelése, az eltérések megdllapitasa zaro_|egyzokonyv felvetelevel torténik. _
A jegyzOkonyv tartalmazza: ’ ‘ o

- a leltarozasi korzetet,

- a felvétel befejezésének napjit,

- az egyeztetes iddpontjat,

- a megillapitott eltérések mennylseget és értékét,

- a kivizsgélas ideje alatt rendezésre keriild mennyiséget, annak értekét, a rendezes okat,

- a kbnyvviteli rendezésre vonatkozé javaslatot.

A megallapltott leltarkiilonbozetek eredményét annak a negyedevnek az eredményében kell
- elszdmolni, amelyben a hatarozat meghozatalara a végsé hataridé bekovetkezik: Az éves mérleg
eredmenyeben minden felvett leltarkiilonbozetet el kell szdmolni és az eszkdz6k konyv szerinti értékét
a felvett leltdr értékére kell helyesbiteni.

A mérleg  ellendrzés alapjan torténd helyesbitését legfeliebb 5 évre visszamendleg

kell elvégezni. Az dnellendrzésen  alapuld mérleghelyesbités nem mentesit az illetékes adohatosag
pénziigyi ellendrzésétol.

8. A leltirozas ellenérzése
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A leltarozas a merlegvalodlsag blztosnasanak a tarsasag1 tulajdon vedelmenek a gazdasagi
hatékonysig novelésének fontos eszkdze. Mindezekért kiilonds gondot kell forditani a le]tarozassal
kapcsolatos valamennyi feladat vegrehajtasanak ellendrzésére.

A gazdalkodo vezetdje felelos a leltarozasnak mint a mérleg bizonylati alatamasztasanak szabalyszerd
végrehajtasaért.

A gazdalkodé vezetdje e teriileten felelés:

- a-tdrvényes rendelkezések megtartasaért, . '

-a Ieltarozas szabélyozasaért, ]

- a szabalyzatban foglaltak végrehajtdsaért, -

- a részfeladatok végzbinek, iré_nyitéinak, ellenéreinek kijeloléséért,

- a bizonylati rendért, '

- az ellendrzés megszervezeseert és vegrehajtasaert
- az értékelés helyessegeert !

- a leltari tSbbletek és hidnyok klmunkaltatasaert

“a szukseges felelossegre vonas megteteleert

1

A leltarozas vezeto_|enek Javaslatot kell tennie:

- a gazdasagi vézetd bevonasaval a tobbletek és hianyok konyvviteli elszamolasara,

- egyes leltarhelyeken a leltdrozasi munkélatok egészének vagy egy részének ledllitasara,

- egyes leltdrozési vagy leltaréllendrzési munkélatok részleges vagy teljes megismétlésére,

© - a leltarozas soran. megallapltott hlanyossagok .mulasztasok bekovetkezeseert felelos 'személyek
felelosségre vonasara. '

A leltarozas kijeldlt vezetOJe a belsd leltarozasi szabalyzatban foglaltak alap]an késziti el a leltarozasn
) utemtervet :

A leltarozas éllendrzése érdekéber ellendrzd csoportokat he'lyes kijelolni.

" Az ellenbrzést végz6 apparatusnak a leltarozas1 utemtervben meghatarozott 1dopontok szerint a
kovetkezo feladatai vannak:

- a felvétel megkezdése eldtt ellenonzm kell, hogy az eldkészitésnél felsorolt feladatokat kelld xdoben
" végrehajtottik-e, : :

- felvetel kozben el]enonzm kell, hogy az megfelelé')en és az elé')irt ‘litemben folyik-e,

leltaroznak ellendrizni, hogy azok felvétele egy iddben tortenjek
- felvétel utan a korzeti leltarozécsoportok altal felvett leltarakat siirii szuroprobakkal ellenonzm
- az egész leltdrozdsi munka tartama alatt iigyelni a leltarfelvetell jegyek, ivek, osszesntok kezelésével
kapcsolatos elBirasok betartasara.
A dolgozdk fele]ésségének formai:
- a leltarhianyért valo fele]osseg,
- kartéritési feleldsség, i

- biintetdjogi feleldsség,
- fegyelmi feleldsség.

A munkavallalé a munkaviszonyabol eredd kotelezettségek vétkes megszegésével okozott kérért
. kartéritési kotelezettséggel tartozik. A vétkességet a munkaaddnak kell bizonyitani. A

A leltarhianyért valo felelésség és kartéritési felelosség tekintetében a Munka Torvenykonyve
rendelkezesel az iranyadok, illetve a kollektiv szerzddésben leirtak szerint kell eljarni.

1
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9. A leltarozasndl Kaszndlt nyomtatvinyok MSZ 8154-80

Figyelem! Gaidélkodé szervezetek fészé}e' ajanlott nyomtatvanyok. A belkereskedelmi tevékenység
leltarozott készleteit az. MSZ 8168 szabvény nyomtatvdnyon kell kimiitatni.

Sz. ny‘. 14-10 : :
Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények, telkek) felvételére

" Sz.ny. 14- 11 o o _
Leltarfelvételi jegy 4116 toémb (targyi eszk6zok felv.)-

Sz. ny. 14-12 _ o
Leltarfelvételi jegy és jegyzkonyv kéziti gépjérmijvek leltarozasahoz
Sz. ny. 14-13 - S

Leltérfelvételi iv gépek berendezések felvételére

Sz. ny. 14-14 : )
Leltarfelvételi iv tartalék motorok felvételére .

~ Sz.ny. 14-15 . _
" Leltarfelvételi iv és dsszesitd gépekhez és berendezésekhez

Sz. ny. 14-16 o _
" Kimutatas targyi eszk6zok hianyardl vagy tobbletérd]

T

Sz.ny.14-17 -
Leltarfelvételi iv és dsszesitd gyartdeszkozok felvételére

Sz.ny. 14-19 . SR
© Leltarfelvételi jegy készletek felvételére

Sz. ny. 14-20 ‘
Készletek leltarfelvételi {ve

Sz. ny. 14-21 .
Leltarfelvételi iv és 6sszesit6 készletek felvételére

Sz. ny. 14-30 . .
Leltarfelvételi iv aru és gongyoéleg felvételére

" Sz. ny. 14-31 _ .
Leltarfelvételi iv és Gsszesitd aru és gongyoleg felvételére

Sz. ny. 14-36
Leltarfelvételi iv

Sz. ny. 14-40 _
Leltarfelvételi iv aru és gongyoleg felvételére

Sz. ny. 14-68 ‘
Targyi eszk6z0k egységenkeénti (korzetenkénti) nyilvantartd lapja
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" Gazddlkods
v veen EVI .
LELTAROZASI UTASITAS

A leltérozas lcfolyiatésﬁnak feladatait az aldbbiakban haté_roiom'meg:

1. A leltarozas szabalyszerii felvételének biztositasa érdekében a leltdrozds megkezdése elott
minden ‘esetben el kell végezni a sziikséges selejtezéseket.

Felelds:
'Haté'ridéz ,

" 2.A keszletkezelo(k) koteles(ek) a le]tarozas megkezdése elott a keszletmozgasokat a kartonokon -
' rogzltem s a kartonokat lezarni.
: )
Felelés:
Hatéridi'):'

- 3.A leltarozas idoszakaban a raktarakat zarva kell tartani, ott semmlfele készletmozgast rogzitd
adminisztracié nem végezhetd. A leltarozas eldkészitéseként a leltarozando eszkozoket a leltar
id6pontja eldtt a készletkezeldknek kotelességiik rendszerezni €s csoportositani. A leltart
megel6zd utols6 bizonylatokat-(bevételi, kiadasi, visszavételezési) jeldini szitkséges.

4
)

Eelelds:
Hataridé:

4 A léltérozas alkalmaval a leltaifelvételi _;egyek kiallitasa kotelezo/nem kotelezd. A leltar
felvételének szabalyossagiért, a leltarozasi nyomtatvanyok szabalyszeri klallltasaert a leltarozé és
a leltarozasi bizottsag tagjai a feleldsek. A leltarozasi blzonylatokon javitds csak a rontott adat
dthizasaval torténhet gy, hogy a hibas adat olvashaté maradjon.

FelelGs:
Hataridd:

~
'

5. A leltérozas sordn leltdrozasra kerulnek ver eer vee eet wee ven wen oee e -€i fOTdulénappal:.
a) a készletek kérében:. ' :
- anyagok
- munkahelyi készletek
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b)_az egyéb eszkozok kdrében:
- munkavallal6k tartozasai
- vevok
- szalliték
- pénztar
- bankszdmla
- - egyéb aktivak és passzivik .

c) a targyi eszkézok korében:

\

d) az.idegen tulajdonban Iévé készletek kérében:

6. A leltarozis kezdetl 1dopontJa et et e et e et aer e e eeteeeteseneesheeareeneeneseneeas
. A leltarozas befejezésének idépontja:
A bizonylatok leadasanak hatarideje:

_ A leltirkiértékelés hatéridejé:

.................................................................
L L O R e

..............................................................................

7. A leltarozas hatarldoben torténd elvégzeséért a leltarozasi bizottsag tagjal és a készletkezeldk, a
leltarozasi bizonylatok hataridében * torténé lead4saért a bizottsagvezetdk és készletkezeldk, a
leltarkiertékelés hataridében valo elvegzeseert pedig afokonyvelo tartozik felelosseggel

8. A Ieltarozas eseményeit leltirozasi zér(')jeg)fzc")kﬁnyvben kell rogziteni.

9. Jelen leltari utasitést a leltarozasi litemterv-egésziti ki, amely rogziti a leltarozas 1dopont_|a1t
valamint a leltarozasi bizottsagok személyi osszetetelet

................................................................................
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Gazdalkodd
LELTAROZASI UTEMTERYV
A leltdrozast ... ....év... ........ho... ... napjan kell megkezdeni és ... ..... év ... ... ....hé .... napjan be
kell fejezni.
A leltarozast a kdvetkezd leltarozasi korzetekben és idopontokban kell elvégezni a korzeti
leltarfelelésok kozremiikodésével: '
Leltérozasi korzetek Leltdrozasi bizottsag A leltarozas idopontja
szdma, megnevezése személyi Osszetétele
A leltarak kiértékelését ....... €v......... ho....... napjaig, a zardjegyzokonyvet ........ éviiiin W
.....napjaig kell elkésziteni.
A leltarozas soréan jelentkezd eltéréseket a kényvelésben legkésobb ........ €V iiieienenns ho napjaig
rendezni kell.
Eltérések miatti feleldsség megallapitasa: ......&v............... ho...... nap.

Kelt: ... ...... ...
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Gazdalkod6 _
" MEGBIZOLEVEL
Megblzom . asszony/ur pénziigyi- gazdasagl vezetot a

leltarozas vezetesevel és ellenorzesevel a kovetkezokre is fi gyelemmel

1.) Tartson el6készitd; felkészitd eléadast a leltarozasban résztvevék részére.
2) Miikédjon kozre a leltarozas megszervezésében és lebonyolitasabar:

' 3.)' * Folyamatosan ellendrizze a leltarozasnak a szabalyzatban rﬁgzitettek‘szeriﬁti
' lebonyolitasat, tevéken'yen vegyeh,részt a leltarozasi munkélatokban

~

4) Ellendrizze szuroprobaszeruen a felvett vagyontargyak valodlsagat azon031thato
-megfelelteteset

5.) A leltarfelvétel befejezését kovetden ellendrizze:
- aleltdrbizonylatok alaki, tartalmi helyességét,
- ahidny:t6bblet kimutatdsok, elszdmolasok valodlsagat

- - aleltarfelvétel és a leltar fordulonap_ja kozotti iddszakban tortént eszkoz-mozgasok
bizonylatolasit,

- aleltarozott vagyontargyak ésa leltarkulonbozetek nyilvantartas szennt1 adatalval
) valo egyezoseget -

6.) irja ala a leltari jegyzokonyvet.

7) A felmeriilé problémakrél adjon jelzést, tegyen jelentést, a Szervezet 'Vezeféjének.

» Kelt:t... e eee vee e o
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Gazdilkodé

MEGBIZOLEVEL
e Lrmereseseeiasessivassensnseiessesasbasasasssnas i -t.megbizofr_l,
hogy a ......... évi leltdrozasban
minta ........ szaml le‘!térbi_zottéég tagja/ vezetdje vegyen részt.

A leltdrozasi munkékat a leltdrozési utasitds €s a leltdrozési iitemterv szerint kdtelez6 elvégezni.

. A leltarozas kezdetének idépontja:

A leltarozas befejezésének idopontja: - ... ......-....

.....................................................................

...........................................

2018.
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LELTAROZASI JEGYZOKONYV
Késziilt @ ..oovvevrneciiiicce e s v eae e i, kLA, helyiség stb. anyag és/vagy eszkézféleségeinek
leltdrozasardl.
A leltdrozdst végezték:
........ ... leltdrozdk,
............................................................................................................................. leltarellendr,
.......................................................................................................... raktaros, a leltari felelds.
A NEIATOZAS ..o et e ettt S (0] (R et e e e -ig tartott.
A leltarozas ideje alatt engedéllyel kiszallitott druk:
A kivételezett A kivételezés Az engedélyezd A leltarozott mennyiségben
aruféleségek mennyisége személy szerepel nem szerepel

megnevezése

A leltarozasnal felhasznalt leltarbizonylatok szdma:

leltarfelveteli JE Y ...uervvemmmrirrrirerreeeeeccnerene O] it -ig
leItArfelVEteli iV ...eveeereecectee e Ol e, -ig

.................................................................................................

.......................................................................................

Alulirottak felel6sségiink tudataban kijelentjiik, hogy a meghatarozott leltarozasi feladatot
elvégeztiik, a raktdrban, helyiségben stb. taldlhat6 eszkdzféleségeket - a valosagnak megfeleld
mennyiségben €s mindségben - teljes egészében szamba vettiik.

A leltari anyagokért felelds sZemeély €SZreVEteli. ... ... vomimomoieeeeeieeee e e,

.......................................................................................................................................................

..........................................

raktaros .
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Gazdalkodé

}EGyZGKONYV,"
LELTAROZAS ELLEN()RZ_ESEROL

Alulirottak, mint @ ... cec ve vee cee cve e vee ee e e e eee et oot een e e oot oee eee e e e ee ane e, @ Telvett leltar
birtokaban eseti/szirdprobaszerii ellendrzést hajtottunk végre a

.. ...... leltarfelvételi helyen.

Megallapitdsaink az alabbiak:

Anyag, aru Mérték- Leltar Ellen6rzés Kiilonbozet
Megjegyzés »

egyéb eszkoz egység szerinti szerinti

megnevezése mennyiség mennyiség

Keltoo ittt
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Gazdélkodé

JEGYZOKONYYV LELTARKULONBOZETROL

Késziilt: .......... €V it s e e hé .......... NAD, @ coveriiiininiee et e e ees oee e

.................................................................. “re e e e e s e e e hiVatalos helyiségében
TArgY: @ oo 0L e et e e -ig
. megtartott fordulonapl leltérozds sordn megallapltott leltarelteresek

A leltarkorzet széma és megnevezese S e e s e e e e bt
A leltari készletekért felelés neve: |

Jelen vannak: alulirottak . o L

A leltérozas soran megillapitott tsbbletek: -

- Megnevezés Mennyiség ~ Egységir - " A tobblet mennyiség
: Ft : . értéke Ft
Osszesen:
/
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I1. A leltérozas sordn meg; 4llapitott hinyok:

Megnevezés , Mennyiség . Egységar : A hidny
: o : . Ft. . . értéke Ft
T S ' - : Osszesen: - .,

A thegéllapitott leltirhianybol

norman beliili........ rerereeeenns e eseeseeeessnarersrnsennesens ervereess s Ft
-norman L) LU reteeseeesreeanressesssasssnrssearsennsenie FL
a készletekért felelds - - . leltarozé -
dolgoz6 alairasa '
“ eaescsses e vevesessuecsasrinaasnnasssaveny sesesesreasravactsosssarrnenandssitieriee ‘_
~ leltarkiértékelod . o leltarkiértékeld

A leltérkulﬁnbééetek lekonyvelését elrendelem.

mEsasessecessesavesnTracvavernutnsnaOORTe

szamviteh vezetd

A megallapitott leltareltérések lekonyvelésre keriiltek:

‘
..........................................
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| JEGYZOKONYYV :
pénzeszkozok és értékcikkek leltarozasarol .

Készilt: ......év......... .. .. . h6... .. ...ndp sofdn a hazipénztarnal megtartott leltarozas alkalmaval.

JElEN VANNAK: .. s e e et et e e e e e .....pénztdros

foe vee one JEIArOZ6
Cirerieenaen e e ereieieand e rerarenieiena leltarellendr
; e ol wre e e e s PENZEATE] lDOE

Jelenlévék megallapitjak, hogy a pénztarzarast kovetden a pénztarban a kovetkezd cimletii és dsszegli
" készpénz és értékcikkek voltak: ' '

"KESZPENZ T ERTEKCIKKEK
Cimlet db  Cimlet © . Megnevezés Cimlet - db  Cimlet
. Ft - xdbFt . - Ft "~ xdbFt

20 000
10 000
5000
2 000
1000
500 -
200
100
50
20 L - | |
10 . i o : o K
5 - |

Osszesen

A pénztarjelentés szerinti pénzkészlet: SRIISIP O 1
A leltdrozés sordn talalt pénzkészlet: cet ven cue vee vt ven wee ase eer oo e F

Eltérés (hiny, tobblet): a SRR -

I+

v - Alairasok:

.......................................................................................................................................
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BIZONYLATI REND
2018

Szervezet neve: Paksi Fejlesztési és Vagyongazdalkodasi Zrt

Cime: 7030 Paks Dézsa Gy.u. 55-61
Addszama: 26217880-2-17

Képviseletre jogosult személy(ek) neve: Dr. Daranyi Attila

Jelen szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szdmviteli torvény és a kapcsolddd jogszabalyok
vonatkozé eldirasai szerint kell eljami. Feliilvizsgalata-és karbantartisa a jogszabalyi valtozasok
fiiggvényében, de legalabb évente t6rténik.

Hatélyba lépett: sz. hatdrozattal.

Alkalmazandé: 2018.januér.11-t61

a szervezet képviseletére jogosult személy(ek)
cégszerii alairasa
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1. A bizonylati rend célja

A bizonylati rend célja, hogy biztositsa a gazdélkodénél ‘a szdmviteli elszdmoldsokhoz kapcsolodd
bizonylatok kiallitasanak, ellenérzésének tovabbitasanak, felhasznalasdnak, kezelésének rendjét.

‘A gazdalkodonak a konyvvezetesre a blzonylatolasra vonatkozo részletes belsd szabalyait ugy kell
kialakitania, hogy az a mérleg és az eredménykimutatas alatamasztasan tilmenden a klegeszno
melléklet adatainak kozvetlen aldtimasztasara is alkalmas legyen.

A kozpénzek felhasznaldsinak és a koztulajdon hasznalatinak nyilvanosséga: és ellendrizhetdsége
érdekében a gazdalkodé nyilvantartasi (konyvvezetesn) rendszerét koteles oly médon

tovabbrészletezni, hogy abbol a vonatkozé kulon Jogszabalyban meghatérozott adatok rendelkezésre
alljanak.

2. Blzonyl ati elv, blZOIlYIatl fegyelem

Mmden gazdaségi muveletrol eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak
dllomdnyat vagy Osszetételét megvdltoztatja, bizonylatot kell kiéllitani (késziteni). A gazdasagi.

miiveletek (események) folyamatat titkr6z6 Gsszes bizonylat adatait a konyvvnteh nyllvantartasokban
rogzntem kell ’

A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartdsokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat be_]egyezm Szabalyszerii az a blzonylat amely az adott gazdasagi miiveletre (eseményre)
vonatkozoan a konyyvitelben rogzitendd. és a mas jogszabalyban  el6irt adatokat a valosagnak
megfeleloen, ‘hianytalanul - tartalmazza, megfelel a bizonylat - altalanos alaki és tartalmi
kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eléirasszerlien javitottak. ‘

3, Bizony' lat fogélma, alaki és tartalmi kellékei, csoporto_sitésa -

'3.1. Szamviteli bizonylat .
Szamviteli bizonyldt minden olyan a gazdilkodé 4ltal kidllitott, készitett, illetve a gazdalkodéval
iizleti vagy egyéb kapcsolatban 116 természetes személy vagy mas gazdalkodé altal kidllitott, készitett

- okmany (szamla, szerz6dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi

“rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat)-. fiiggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi
mo6d;jatodl -, amely a gazdaségi esemény szdmviteli elszémolését (nyilvantartasat) témasztja ald.

Szdmviteli bxzonylatkent alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel e tdrvény
elirdsainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként térténd alkaimazasanak feltételeit,
hitelességének, megbxzhatosaganak kovetelmenyelt mads jogszabdly is meghatarozhatja

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hltelesnek, megbnzhatonak €s helytallénak
kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell tartani.

A szamviteli bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés
megtételének vagy végrehajtasinak idopontjaban, illetve iddszakaban, magyar nyelven kell kiallitani.
A magyar nyelven kiallitott bizonylaton az adatok mas nyelv(ek)en is feltiintethetdk.

A szamviteli bizonylatot - ha az eltérést az adott gazdasigi miivelet, esemény, illetve intézkedés
jellemzdi indokoljak - idegen nyelven is ki lehet allitani. Az idegen nyelven kibocsatott,' illetve a
befogadott idegen nyelvii bizonylaton .azokat az adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat
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hitelességéhez, a megbizhatd, a valésagnak megfeleld adatrogzitéshez, kdnyveléshez sziikségesek - a
konyvviteli nyilvantartasokban térténd rogzitést megelzéen - magyarul is fel kell tiintetni.

Atalakulds, egyesiilés, szétvalds esetén a jogelédnél - a jogutéd cégjegyzékbe vald bejegyzése napjatol
- keletkezett bizonylatok, illetve a jogeldd . nevére kiallitott bizonylatok alapjan a gazdasagi
eseményeket a jogutéd (tbb jogutdd esetén az, amelyiknél a gazdasagi esemény hatdsa megjelenik)
rogziti a kdnyvviteli nyilvantartasokban, amennyiben a jogeléd éves beszamoloja, egyszerisitett éves
beszdmoloja elkészitése sordn azokat figyelembe venni nem lehetett, illetve, ha a jogeldd nem tudta
azokat figyelembe venni. ' ' -

. 3.2. A bizonylat alaki és tartalmi kellékei:

a) a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéb mds azonositdja;

b) a bizonylatot kiallité gazdalkod6 (ezen beliil a szervezeti egység) megjelolése; ‘

c) a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo és a
rendelkezés. végrehajtasat igazold. személy, valamint a szervezettdl fliggben az ellendr alairasa; a
készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a befizetd
aldirasa; . " : o '

d) a bizonylat. killitasénak id6pontja, illetve - a gazdasagi miivelet jellegétdl, idébeni hatalyatdl
fiiggben - annak az idopontnak vagy idészaknak a megjellése, amelyre a bizonylat adatait
vonatkoztatni kell (a gazdasagi miivelet teljesitésének idépontja, id6szaka);

e) a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirasa vagy megjeldlése, a gazdasagi mivelet
okozta véltozdsok mennyiségi, minGségi és - a gazdasagi miivelet Jjellegétdl, a kdnyvviteli elszamolas
rendjétol fliggden - értékbeni adatai; , ~ ' '

/) kiilsd bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott: a bizonylatot kiallitd
gazdalkodé nevét, cimét; ) ‘ o

8) bizonylatok adatainak sszesitése esetén az Gsszesités alapjaul szolgdl6 bizonylatok kérének,
valamint annak az id6szaknak a megjellése, amelyre az 6sszesités vonatkozik:

h) a kdnyvelés médjara, az érintett konyvviteli szamlékra torténd hivatkozas;

+ i).a kdnyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités iddpontja, igazolasa;
‘ j) tovabba minden olyan adat, amelyet Jogszabaly eldir.

A h).€s i) pontban foglalt kotelezettségnek oly médon is éleget lehet tenni, hogy a megjellt adatokat,
informécidkat €s igazolasokat az eredeti (elektronikus vagy papiralapii) bizonylathoz egyértelmii, az
utélagos modositas lehetdségét kizard médon fizikailag vagy logikailag hozzdrendelik. A logikai
‘hozzarendelés elektronikus nyilvantartassal is teljesithetd. ‘ :

A szamlaval, az egyszersitett szamlaval kapcsolatos'tovabbi kévetelményeket mis jogszabaly is
meghataroz. : '

A kibocsatott, mind a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatésaga - ha az mas
médon nem biztosithaté - a gazdalkodd képviseletére jogosult személy (ideértve a Polgari.
Torvénykdnyv szerinti képviseletet is), vagy belsé szabalyzatban erre kiilon feljogositott személy
alairasaval is igazolhatd. ' ‘ ' -

Szimviteli bizonylatként alkalmazhat az elektronikus alirisrél sz6l6 torvény szerinti legaldbb
fokozott biztonsagi elektronikus alairéssal és iddbélyegzdvel ellatott elektronikus dokumentum, irat,
ha megfelel e torvény eldirasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként tdrténd
alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatosdganak kovetelményeit mds jogszabély is
meghatarozhatja. ’

3.3. A bizonylatok csoportositisa
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a/ Ke]etkeze51 helyuk szerint: ‘

- belsd bizonylatok: mindazok az okmanyok, melyek elsodleges kla]lltasa a gazdalkodonal tortemk

- kiils6 bizonylatok: mindazon bizonylatok, melyek kiallitasa nem a gazddlkodénél, hanem az adott
gazdasagi miiveletet kezdeményezdkiilsé szervnél torténik.

- b/ Gazdalkodasi szakteriiletiik szerint:
-- befektetett eszkoz létesitésével, atvételével, dtadasaval, sele]tezesevel és azok ny11vantartasava1
~ kapcsolatos bizonylatok,

- készletekkel kapcsolatos blzonylatok
- pénzforgalmi bizonylatok,

- szamlazasi bizonylatok,
* - bérszamfejtési bizonylatok,:
- leltarozasi bizonylatok. -

¢ / Feldolgozasban betoltott szerepiik szerint:

" -elsédleges bizonylatokra, . - _ S
- misodlagos bizonylatokra,

- gyiijtoé bizonylatokra,

- hiteles mdsolatokra és ‘ -
" - hiteles kivdn:_atokra. _ - o - ' ' '

R N ' i .
4. Szigor’ﬁ szém‘adésﬁ nvomtatvénvok

A készpénz kezeléséhez, mas Jogszabaly eléirasa alapjan meghatarozott gazdasagi esemenyekhez
kapcsolodo bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszersitett adattartalmi szamlat és a nyugtat is),
tovabba minden -olyan nyomtatvanyt, ‘amelyért a nyomtatviny értékét meghaladé vagy a
nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizeini, vagy amelynek az illetéktelen
felhasznal4sa visszaélésre adhat alkalmat, szigori szamadési kotelezettség ala kell vonni.

A szigorii szdmadasi kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvényt klbocsatot terheli.

A szigord szdmadis ald vont bizonylatokrdl,. nyomtatvanyokrdl a 'kezelésiikkel megbizott vagy a

kibocsatasukra jogosult szemelynek olyan nyilvantartast kell vezetni, amely biztositja azok
elszamoltatdsat. '

4.2. A szigora szamadasi nyomtatvanyok teljeskoriiségének ellenérzése
Az atvétel alkalmaval minden esetben meg kell vizsga’ﬂni, hogy az egyes {rlapokon a sorszamok és
esetleg egyéb jelzések /pl. szamlavezetd pénzintézet jelzdszama/ helyesek -e. -

4.3: A szigori szamadasi nyomtatvanyok orzése
A feliilvizsgalt és helyesnek taldlt szigorii szdmadasi nyomtatvanyokat péhcélszékrényben /pancél
kazettaban/ kell 6rizni.

4.4. A szigoru szimadasi nyomtatvanyok kiadésa, felhasznildsa

Minden olyan esetben , ha a megdrzéssel megbizott dolgozé a kezelésére bizott nyomtatvany
készletbd] annak felhasznalasara felhatalmazott személynek kiad, a. kiadas és az atvétel tényét a
nyilvantartas megfeleld soraba a kiadas és az atvétel keltének feltiintetésével koteles feljegyezni. Az
atvételt ugyanott, a megbizott személy aldirdsaval kell elismertetni.

A nyilvantartasnak a kovetkez8 adatokat kell tartalmazni: .
- beszerzett bizonylat sorszamat : ' )
- beszerzés idejét,
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- a felhasznalas kezdd iddpontjat, - -
- a felhasznélas befejezd idépontjat,
- a felhasznalasra atvevé alairasat,
- a felhasznélatlan visszavev§ alairasat.
A nyilvéntartas nyilvantarté lapon t6rténik. "

. A bizonylatok kiallitsa, helyeshitése

A bizonylatot a gazdasagi mivelet, esemény megtSriéntének, illetve a gazdasagi intézkedés
megtételének vagy végrehajtasanak idépontjaban kell kiallitani. ‘ -

A bizonylaton az adatokat idétalldé médon ugy kell rogziteni, hogy azok a kotelezd megdrzési
hatariddig olvashatok, tovabba az ~ esetlegessé valo utdlagos valtozdsok felismerhetdk, illetve
kimutathatok legyenek. . ' ‘

i

- A szabalyszerii javitasokat a kovetkezék szerint kell elvégezni'

- A bizonylatra helyteleniil bejegyzett adatok javitasa sordn az eredeti bejegyzést it kell hizni, gy,
hogy az eredeti bejegyzés /szdm vagy sz6veg/ olvashaté maradjon. : . ’ )
A helyesbitett adatokat az dthizott szdm vagy széveg o€ kell irni. .

A hibés bejegyzést a bizonylat minden példanyan javitani kell. Fel kell tiintetni tovabba a helyesbités
keltét és a bizonylatot helyesbitd személy alairasat. : ' '
Pénztiri bizonylatokat javitani nem szabad!

- A - rontott pénztéri bizonylat, készpénzcsekk stb. helyett bizonylatot kell kidllitani és rontott,

stornirozott bizonylatot /annak 6sszes példanyat meg kell 8rizni/. ’ :
A kiilsé szervekté] beérkezett bizonylatokat alaki és tartalmi szempontbé! ellenérizni kel.
- Az 'ellendrzés soran talalt-hibakrol a bizonylat kiallitéjat értesiteni kell és fel kell sz6litani a hibas

.bejegyzés helyesbitésére. ' o
A gazdalkodo kiilsd szervtdl érkezett bizonylatot nem javithat.

6. A bizonylatok feldolgozisa és ellenérzése

" 6.1. Altalinos kévetelmények

A pénzeszkozoket érinté gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve bankszamila forgalomnal a hitelintézeti
értesités megérkezésekor, az egyéb, pénzeszkozoket érintd tételeket legkéssbb a targyhot kovetd ho
15-éig a konyvekben rogziteni kell. ‘ - :
-Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miiveletek, események
‘megtérténte utdn, legalabb negyedévenként, a szamviteli politikdban meghatarozott idépontig (kivéve,
ha mas jogszabaly eltérd rendelkezést nem tartalmaz), legkésbb a targynegyedévet kovetd ho végéig
kell a kdnyvekben rogziteni. : o
A fokonyvi kényvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozétti egyeztetés és
ellendrzés lehetdségét, - fiiggetleniil az adathordozok fajtajatsl, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikdjatdl, logikailag zart rendszerrel biztositani kell. '
A bizonylatok feldolgozasa soran ellendrizni kell a bizonylatokon feltiintetett adatokat, azok
hitelességét. ‘ :
A kényvelésiik eldtt a bizonylatokat csoportositani kell

A feldolgozas soran a kovetkezo feladatokat kell elvégezni:

- Ki kell jeldlni azokat a fékonyvi szamlakat /analitikus nyilvantartast /, amelyeken a gazdasagi
milvelet hatdsdnak értékét, illetve mennyiségi adatait rogziteni kell. A szamlakijel61d személy az
utalvanyt kézjegyével koteles ellatni. :

- Rogziteni kell a kdnyvelés megtdrténtét, iddpontjat és az egyeztetés tényét.

- Biztositani kell megfelel$ hivatkozéssal a visszakeresés lehetdségét.
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A feldolgozés soran ellendrizni kell:

- az aldirok jogosultsagat,

- a bizonylat alaki, tartalmi és szamszak1 helyesseget
- a kényveléshez minden bizonylat megérkezett-e,

- az adatok feldolgozasa teljeskoriien megtortént-e,
- a munkafolyamatba épitett ellendrzés megtorténtét.

6.2. A bizonylatok alaki ellenéizése

Ennek keretében a kovetkezoket kell vizsgalni: *

- a gazdasagi esemény bizonylatolasa az elbirt bizonylaton tortént-e, .
- a bizonylati Grlapot sorszam szerint vették-e hasznélatba /szigori szamadasu nyomtatvanyokna]/

- a bizonylatok kitdltése teljes koriien megtortént-¢€, ‘minden sziikséges adat szerepel-e rajta,

- a kiallitd, az érvényesitd és az utalvanyozo /eseménytol fiiggden az ellendr /, valamint a gazdasagi
eseményben érintett dolgozok aldirasa szerepel-e a bizonylaton, - o -

- a bizonylat kiallitasa megfeleld-e, a javitasok szabalyszeriiek-e, '

- a sziikséges mellékletek csatolva vannak-e.

6.3. A bizonylatok szimszaki ellenérzése . o .

A szamszaki vizsgalat soran meg kell gy6zddni arrdl, hogy a mennylsegl és' értékadatok a szamolasx
miveletek helyesen keriiltek-e rogzntesre

: 6.4. A bizony"latok tartélmi ellendrzése

Vlzsgalnl kell a gazdasagl esemeny szitkségességet, indokoltsagat, az alkalmazott arak helyességét, a -
vonatkoz6 jogszabalyi el8irasok betartasat.

) 7. A bizonylatok térolésa

A bizonylatok tarolasa, megorzese soran biztositani kell, hogy azok kormyen hozzaferhetok
visszakeresheték legyenek és a tarolas alatt karosodast ne szenvedjenek. -

A konyvelesn bizonylatokat idérendi sorrendben, |rattartoban kell tarolni.

8. A bizonylatok megdrzése

A gazdalkodé az lizleti évrdl készitett beszamolot, az iizleti jelentést, valamint az azokat alatimaszto

* leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot, .tovabba a naplofokonyvet vagy mas, a tdrvény
kovetelményeinek megfeleld nyilvantartast olvashaté formdban legalabb 8 évig koteles megorizni.

A kényvviteli elszamolast kdzvetleniil és kozvetetten alitdmaszté szamviteli bizonylatot (ideértve a
fokonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig kell
olvashat6 formaban, a kényvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshétd modon megoérizni.
A szigoru szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a megérzési kotelezettség.

A megdrzési iddn beliili “szervezeti valtozas (ideértve a jogutdod nélkiili megsziinést is) nem
hatalytalanitja e kotelezettséget, igy a bizonylatok megérzésérd! a szervezeti valtozas végrehajtasakor
intézkedni kell. '

Bizonylatot a megérzési helyrdl elvinni csak elismervény ellenében szabad.-A hat6sagi intézkedesre -
a megdrzés helyérdl - kiadott eredeti bizonylatok tartalmardl kivonatot vagy a bizonylatr6l barmilyen

modszerrel eléallitott masolatot kell késziteni, €s -azt az eredeti bizonylat visszahelyezéséig
bizonylatként megbrizni. '
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Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot - a digitalis archivalas ézabélya}rél sz016 jogszabaly
cléirasainak figyelembevételével - elektronikus formaban kell megbrizni, oly médon, hogy az

alkalmazott mddszer biztositsa a bizonylat §sszes adatinak’ késedelem nélkiili- eloallitasat,
folyamatos leolvashatésagat, illetve kizarja az utélagos médositas lehetdségét. _ o

Az eredetileg nem elektronikus forméban kiallitott bizonylatrdl - a papiralapi dokumentumokrol ©
elektronikus dton  t6rténd midsolat készitésének szabalyairdl sz0l6  jogszabaly eldirasainak
figyelembevételével - készitett elektronikus masolattal a Sztv. torvény szerinti bizonylatmegérzési
kotelezettség teljesithetd, ha a masolatkészités alkalmazott médszere biztositja az eredeti bizonylat

- .Osszes_adatdnak késedelem nélkiili el¢allitasat, folyamatos leolvashatosagit, illetve kizarja az

utolagos moédositas lehetéségét. - :

5

9. Bizonylatok itja - N _ v

9.1, Beérkezﬁ:bizonylatok, okmanyok s i !

~

A posta atvétele, iktatdsa, tovabbitisa az adminisztritor feladata. A postabontast, az iratok személyre

torténd szignalasat az ligyvezetd végzi. :
Az iktatds lktat6konyvben, az irattdrolds kozponti'irattarban torténik. A gazdasagi jellegii iratokat a
gazdasagi vezetohoz kell tovabbitani. - . '

A tdrgyévi bizonylatok a targyév mérlegkészitésének napjaig a felhasznalok kézi irattéraban vannak,
ezt kdvetden keriilnek a kdzponti irattarba. . ‘ '

9.2. Kimené bizonylatok, okmanyok . . 7 ’

A gazdélkodénal kézponti rendszeri iktatas van,-amelyet az adminisztrtor végez..

Az iratokat alairdsok utan lebélyegzi; boritékolja és postakonyv vagy kézbesitokonyv uitjan tovabbitja,
a masolatot lerakja irattirba ' _

Az irattarbol atvételi elismervény ttjan adhato ki a bizonylat. ,

A gazdalkodo bizonylatainak felsorolasét a mellékelt Bizonylati album tartalmazza. -
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- 4, Atutaldsi megbizs-

BIZONYLATI ALBUM

Kiilsé _bizonyl_afok: _

Mindazok az ok}nényék ;amely'ekét nem a gazdalkod allit ki. Ide sorolandok:
*- bankszamlakivonatok, terhelési-, jévairasi ertesntesek

- szamlak o 3 .
- fizetési jegyzékek. : o

Belsé bizonylatok:

-Bizonylat megnevezése

I, Szigori szimaddsi nyomtatvinyok -

. Készpénzutalvany-fiizet

. Bevételi pénztarbizonylat

. Kiadaési pénztarbizonylat o S
. Belfoldi kikiildetési utasitas

: Pénztéarjelentés

. Készpénzfizetési szamla

. Szamlatémb -~

. Etkezési utalvanyok

II Egyeb penzfoggalommal kapcsolatos nyomtatvanxok

1. Keszpenzatuta1351 megbizas

2. Beérkezett szamlak és elozetesen felszamltott AFA nyllvantartasa
3. Atvezetési megblzas © :

5. Elszamoldsra kiadott osszegek nyllvantartasa
6. Meghatalmazés egyszeri alkalomra -
7. Kimend szamlak és az AFA befizetési kotelezettseg nyllvantartasa

' l]I. Szamviteli nyilvéntaitéssal, kﬁnvveléssel kapcsolatos bizonylatok

1. Immaterialis javak dllomanybavételi bizonylata

2. Immateridlis javak egyedi nyilvantartélapja

3. Targyl eszk6z6k napl6ja

4. Epiiletek, épitmények alloménybavételi blzonylata
5. Betétlap tartozékok felsoroldsira

6.Epiiletek, épitmények egyedi nyilvantartélapja

7. Beruhézasok, targyi eszk6zok nyilvantartdlapja

8 Targyi eszk6zok dllomanycsokkenési bizonylata
9. Készletnyilvantart6 lap

10. Készletek munkahelyi nyilvantartdsa

-

’

LV. Egyéb hasznalatos nyomtatvianyok

1. Postakénjrv

2018.
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2. Iktaiékénj{v-eicktrohiku_s is lehet
3 : ' '
4. Szabadsagnyilvantartas

5. Szabadsagengedely

6. Targyi eszkozok selejtezési Jegyzokonyve

7. Keszletek selejtezem leertekelesn Jegyzokonyve
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ALKALMA_ZO’IT BIZONYLATOK ES A FELDOLGOZAS UTJA

,

1. Targyl eszkozokkel kapcsolatos blzonylatok

1.1 Targyl eszkoz allomanybavetell blzonylat gépekrél, berendezesekrol felszerelesekrol

Keszletkezelo Alapbxzonylatok alapjén kiallitja és tovabblt]a

1-1 példany a konyvelésé, a pénziigyé, a keszletezoke
Konyveld Ellendriz és rogziti az adatokat
Pénziigyes Ellenériz és gondoskodik a pénziigyi intézkedésekrol.

1.2. Targyi eszkoz élloménycsﬁkkenési bizonylat selejtezés, hi:iny, értékesités elszamoldsardl

- Keszletkezelo . Alapbbizonylatok alap]an kiallitja és tovabbitja.
1-1 példany a kdnyvelésé, a pénziigyé, a keszletkezeioke

Konyveld-  Ellendriz és rogziti az adatokat
Pénziigyes . Ellenériz és gondoskodik a pénziigyi intézkedésekrol.
3. Gazdalkodo szervezeten beliili targyl eszkoz atad:isi ét‘véteh blzonylat

‘Készletkezeld A vezetd utaS|tasara kiallitott blzonylatokat

‘ tovébbitja: 1-1 példany akonyveloe azegyseg vezetdé, akeszletkezeloa.
Konyvels - Ellenorlz €s rogziti az adatokat - :

i
\

. 14,  Targyi eszkoz egyedi nyilvéhiaijt(’) lap /gép,‘ beréndezés, felszerelés, jarmii /

Kt‘myvél(’i Az alapblzonylatok alapjén naprakeszen vezeti és negyedevente egyeztetx a
fokonyw konyvelessel

Z.Készlefekkel kapcsolatos 'bizonylatol-(

2.1.  Anyagbevételezési bizonylat -

Készletkezeld Alapbizonylatok alapjan kiallitja és tovbbitja.

1-1 példany a k6nyvelése, a pénziigyé, a készletkezelokeé.
Konyveld Ellenériz és rogziti az adatokat
Pénziigyes Ellendriz és gondoskodik a pénziigyi intézkedésekrdl.

2.2. Anyagkwetelezesx bizonylat

Készletkezeld Alapbizonylat alapjan klallnt]a és tovabbitja.

1-1 példany a konyvelésé, a pénziigyé, a készletkezeloké.
Koényveld Ellenériz és rogziti az adatokat
Pénziigyes Ellenériz és gondoskodik-a pénziigyi intézkedésekrdl.
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2.3.

24

25

2.6

2.7.

2.8

29

2018.
Anyagkivételezési I'ceretutal'vény
Utalvinyozé Az utalviny keretcrtekmt megad_]a és utalvanyozza

Készletkezeld Az esetenkénti kiaddsokat régziti az utalvanyon
Konyvelo Ellenériz és rogziti az adatokat :

Anyagvisszavételeiési’jegy

Reszlegvezeto Kiallitja a blzony]atot

) Készletkezelé Sajat nyilvéntartdsba bejegyzi és tovébbitja -

Konyvel6 Egyezteti, ellenom és !ekonyvell

Félkész- és késztermék kivételezési jegy.

Részlegvezetd Kidllitja a bizonylatot
Készletkezeld Sajat nyilvantartasba bejegyzi. és tovabbitja.
Konyveld Egyezteti, ellendrzi és lekdnyveli

Raktiri ‘nyilvantartlap /fejlap/

~ ) 4

Keszletkeze]o Az alapblzonylatok alapjan naprakeszen vezetl és negyedevenkent egyeztetl -

az analmkus  nyilvantartassal .

Készletnyilvén(artélap

Készletkezeld Az alapbizonylatok alapjan naprakészen vezeti és negyedevenkent egyezteti a
készletkezeldvel :

- Készletek napldja

. Kényveld ‘ Havonta elkésziti és egyezteti a fokdnyvi konyveléssel
Szsllitéjegyzék
Illetékes vezetd A bxzonylat kiallitasa, aruatadas, telj Jesnes ellenorzese
Szillitok - Aruatvétel, szallitds, dtadds °
Készletkezelé Széllitmédny atvétele, igazoldsa
Konyvel6 Egyezteti €s ellenérzi a készletmozgast

3. Pénzforgalmi bizonylatok

3.1

Bevételi pénztérbizonylat
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3.3.

3.4.

3.5,

3.6.

3.7.

* Elszdmolasra kiadott dsszegek nyilvintartasa

2018.
Pénztaros’ . Folyamatosan vezeti bevetelezeskor . C ‘
_ . : 1 példany a befizetoé, |1 peldany a penztarjelentes mellékleteként a
konyvelese . 1
" Pénziigyes Ellendrzi a bizonylatok adatait és alalrJa :
Konyvels A pénztirjelentéssel egyiitt megkapott blzonylatokat lekonyveh
3.2.  Kiaddsi pénztdrbizonylat

Pénztaros ~ Kiallitja a bizonylatot és bevezeti a pénztarjelentésbe '
Pénziigyes - Szamfejti a bizonylat adatait, alairasaval tanisitja annak ellendrzését .
Konyveld A pénztdrjelentéssel egyiitt megkapott bizonylatokat lekényveli

1

Napi péﬁztﬁfjelentés o

'Pénzfzipos . Folyamatosan - vezeti a beveteh és a lnadasn blzonylatok alap]an naponta
- lezarja : . :
Konyvels Ellenom és alanja a penztarjelentest 'havonta egyezteti a zaroegyenleget

Készpénzigénylés elszdmoldsra -

*  Pénziigyes Kisllitja és utalvényoztatja az dsszeget -

Pénztaros Pénztarkiadasi bizonylathoz csatolja

‘Pénztaros Na;;rakészen vezeti és figyelemmel kiséri a hatarid6k lejaratat

Pénziigyes Intézkedik a hatdriddn tuli elszdmolasok ligyében

Gazdilkodo szerv altal benjﬁjto;t beszedési megbizdsok nyilvantartasa

Pénziigyes Sz4mlak és banki értesitések alapjan naprakészen vezeti

Gazdilkodé szerv ellen benyujtott beszedési megbizasok nyilvantartasa |

Pénziigyes - Szamldk és banki értesitések alapjan naprakészen vezeti

4. Szaimlazasi és szamlaellendrzési bizonylatok

4.1.

Szamla, egysoros szamlaértékkel, szillitélevél -

Pénziigyes Az alapbizonylatok alapjan kiszdmlazza az értékesitéseket.
2 példany a vevéé, | példany a pénziigyé, 1 példany a konyvelésé.
Konyveld A kell6en felszerelt szamlat folyamatosan kényveli.
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Pénziigyes ' . A folydszamla nyilvantartast folyamatosan vezeti €s gondoskodlk a penzugyl
rendezésrol. :

4.2. Kész;iénzfizetési szamla

Péniiig_yes Az erteke51teseket ezen szdmldzza ki az alapblzonylatok alapjan.
Pénztaros . Beszedi a szamla cllenerteket és penztarbevetell blzony]atot allit ki.

A

5. Bérelszamoldsi bizonylatok -

5.1.  Munkalap kézvetlen termelémunkat végzok részére
Kozvetlen * A munkalapot kidllitja.
munkahelyi vezetd :

Teriileti vezetd A végzett munkit igazolja

. Bérszamfejtd ) A teljesitményt elszdmolja

5.2, 'Bérnyilvé_nta_rt(’) lap

- Bérszamfejtd A bérelszamold lap adatait felvezeti, h_apléui a bérfizetési jegyzék szolgal.

53 Bérﬁze’tési jegyzék
Berszamfejto A bernyxlvantarto lappal egy munkamenetben elkésziti és kifizetésre atadja a

penztarosnak :
. Pénztaros Klflzetes utdn lerakja..

5.4.  Bérelszimolé lap
Bérszamfejtdé A munka]apok alapjan kitolti, a 2. peldanyt a dolgoz6 kap]a
Tb. ugymtezo Felvezet1 a th. jarandésagokat.
5.5 Szeﬁélyi Jovedelemadé nyilvantarté lap
Bérszamfejté Megallapitja az adéalap és az adoelbleg - Gsszegét, gondoskodik az eldleg
' levonasarol.
Pénziigy -A kiszamitott adoelolegeket Osszesiti €s bevallja, intézkedik annak pénziigyi
_ teljesitésérdl.
5.6.  Szabadsdg engedély

Munkaiigyes  Kiillitja.
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Igényl6 Aliirja.
Vezet6 - Engedélyezi
5.7 Belfoldi kikiildetési utasitas
Igénybe vevé  Kidllitja az elsé oldalt.
- Vezeté - A kikiildetést engedélyezi.
- Igénybe vevd' ‘Az utazds megtorténte utdn klallu]a a nyomtatvanyt és csatol_]a a
' mellékleteket.
Illetékes ve- = Utalvdnyozza a kifizetést. .
zetd '
6. Gazdalkedassal kapcsolatos egyéb bizonylatok
6.1. - Menetievél
o | .
Szallxtasvezeto Naponta kladja gepjarmuvenkent Csak a régi leadasa utan ad 4j
. menetlevelet. A menetlevél alapjan ‘munkalapot allit ki.
Gépjarmiive- Folyamatosan vézeti, igazoltatja és naponta
zetd o ‘ leadja a menetlevelet.
Bérszamfejtd. A menetlevél és a munkalap alapjan szamfe]tl a jarandésagot.
Pénziigyes - Kiszamldzza a végzett teljesitményt, a szdmldhoz, ‘illetve- a

szdmlamésolathoz csatolja a menetlevél 1-1 példanyat.

6.2 Szigorﬁ szamadisi pyo:ﬁtatvényok nyilvantarto lapja

‘Nyilvénta,rté- Szigori szdmaddsra kotelezett nyomtatvanyokat nyilvéntartdsba veszi,
sért felels folyamatosan kezeli és vezeti a valtozdsok adatait.

6.3. Eldadéi munkakﬁﬁyv

Ugyiratkeze-, Bevezeti az ﬁgyiratokat és kiadja az iigyintézonek.
zeld ‘ : : .
Ugyintézd  Erdemi iigyintézés utdn leadja a felszerelt aktat.

7. Leltarozasi nyomtatvanyok

Leltarfelvételi jegy ingatlanok /épiiletek, épitmények, telkek/ felvételére
Leltarfelvételi jegy és Jegyzokonyv kozhti gépjarmiivek felvetelere
Leltér borité
Leltarfelvételi jegy és jegyzOkonyv gépjarmiivek felvételére
Targyi eszkozok leltarfelvételi iv és Ssszesitd gépek, berendezésekhez

" Targyi eszkozok leltarfelvételi iv gépek, berendezések felvételére
Kimutatés targyi eszkozok hianyardl vagy tobbletérdl . '
Készletek leltarfelvételi ive
Leltarfelvételi iv és 6sszesitd készletek felvételére
Leltarfelvételi iv dru €s gongyoleg felvételére
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8. Szigori s;:ima’dés'ﬁ nyomtatvinyok jegyzéke

Anyag bevételezési bizonylat

Anyag kivételezési bizonylat

Keretutalvany '

Anyag visszavételezési jegy

Félkész- és késztermék bevételezési jegy
" Félkész- és késztermék kivételezési jegy

Szallitsjegyzék | g

Megrendeld kdnyv

Bevételi pénztarbizonylat

Kiaddsi-pénztarbizonylat

Pénztarjélentés '

. Szdmla

Készpénzfizetési szimla

Szabadsag engedély ‘

Belfoldi kikiildetési ufasitds

Koziileti gépjarmii menetlevél

Ellenérzési naplo: -

Leltdrozasi nyomtatvanyok
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(1.A *-al jelolt pontok vagy szakaszok csak a szamvxteh torveny szerint készitett éves beszamold
esetén kotelezdek.) -

A szervezet szamviteli politikajat a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény, alapjan készitettiik el.
1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a gazdalkodénal olyan szamviteli rendszer funkcionédljon, amelynek
alapjan megbizhat6 és valés informdciGt tartalmazé éves beszdmolé 4llithaté &ssze €s. amely
szamviteli rendszer egyidejlileg a vezet6i dontések szamara is alkalmas informacids bazisul szolgalhat.
A szamviteli politika — a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési eldirasokra
épiilve - a szamviteli torvény eldirdsainak végrehajtasahoz szitkséges mddszerek és eljarasok
dsszessége, amely a gazdalkodo adottsaganak leginkabb megfelel6 rendszer kialakitasat alapozza meg.

2. Az iizleti év, a mérleg fordulénapja, a mérlegkészités idépontja
- - ) - ) :

Az iizleti év' az az idotartam, amg:lyn")l a besze’t,molét kell késziteni.

Az iizleti év azonos a naptari évvel, kivéve az év kozben alakuld, illetve megsziind- szervezetnel A
mérleg fordulonap]a a megsziinést kivéve - december 31.

A mérleg egyes tetelelhez kapcsolodoan meghatdrozott azon - az uzlet1 év merleg-fordulonapjat
kovetd - idopont, amely idopontig a megblzhato ¢és valos vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges
értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni.

A mérlegkészités idopontja az iizleti évet kﬁveié év febr.28. napja

A fenti hataridshdz kapcsolédéan évente zarlati iitemtervet kell késziteni, mély az egyes tételek

értékelésével kapcesolatos munkdkat, azok hatéridejét és a vegrehajtasert felelds meg]eloleset
tartalmazza.

3. Konyvvizsgilat, letétbe helyezés és kozzététel

3.1.Konyvvizsgalat

Szervezetiink kényvvizsgalatra kotelezett. A konvazsgalatx kotelezettseg a Jogszabaly altal e101rt
kdzbensd mérlegre is vonatkozik. '
Valasztott kényvvizsgalonk: Kovacs Es Tarsai Ugyviteli Betéti Téarsasag
: 3635 Dubicsany, Rakéczi U. 12.
Cégjegyzékszam: 05-06-003386
kényvvizsgald személye: Doboné Kovics Andrea
v nyilvantartasi szama:007204

3.2.Letétbe helyezés'és kozzététel

Ha a civil szervezet sajat honlappal rendelkezik, a kézzétételi kotelezettség kiterjed a beszdmold,
valamint kézhasznisagi melléklet sajit honlapon torténd elhelyezésére is. A sajat honlapon kozzétett

adatok folyamatos megtekinthetOségét legalabb a kozzétételt kovetd mésodik iizleti évre vonatkozo
adatok kozzétételéig biztositani kell. ' '

A cégbirdsagon bejegyzett egyéb szervezet, fiiggetleniil az altala alkalmazott kényvvezetés médjatol,
koteles a jévdhagydsra jogosult testiilet altal elfogadott beszamoldjat [egyszerlsitett beszamolot, a
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szamviteli térvény szerinti éves beszdmol6t, egyszeriisitett éves beszamolot - kotelez6 konyvvizsgalat

esetén a konyvvizsgdlSi zdradékot vagy a zdradék megadasinak elutasitdsat is tartalmazd fiiggetlen

kényvvizsgaldi jelentéssel egyiitt - az adott iizleti év mérlegfordulénapjat kovetd stodik hénap utolséd

napjaig letétbe helyezni és kozzétenni ugyanolyan forméaban és tartalommal, mint amelynek alapjén a
konyvvizsgals a beszamol6t feliilvizsgalta. : _

A cégbirgsigon bejegyzett egyéb szervezet, a beszamoldt, kotelezd konyvvizsgalat esetén a

konyvvizsgdli zaradékot vagy a zdradék megadisinak elutasitdsat is tartalmazé- fiiggetien

kényvvizsgiloi jelentéssel, valamint a cégnyilvdnossigrél, a birésdgi cégeljarasrél és a
végelszamolasrol sz616 torvény szerinti elektronikus trlappal egyiitt kiteles a korményzati-portal utjan

a céginformacits szolgilat részére elektronikus Gton megkiildeni.

A kormdnyzati portal Gtjan t6rténé megkiildéssel egyidejiileg teljesitjiik mind a letétbe helyezési, mind

a kozzétételi kotelezettségiinket. _ :

. Kotelesek vagyunk biztositani, hogy munkavallaléink, alkalmazottaink, tagjaink az éves beszamolot,
az egyszerisitett éves beszdmoldt, a konyvvizsgaléi zdradékot vagy a zaradék megadisanak
elutasitasat is tartalmazo fiiggetlen konyvvizsgdl6i jelentést a székhelyiinkon megtekinthessék és
azokrdl teljes vagy részleges masolatot készithessenek. . ' E
Ha a kOnyvvizsgidlo ‘a ziradék megadasat elutasitotta, akkor az éves beszdmolé mérlegének,
eredménykimutatdsanak, és kiegészit6 mellékletének minden egyes példanyan ' feltiintetjiik a
kovetkezo szoveget: “A kozzétett adatok kdnyvvizsgalattal nificsenek alatamasztva.”™ ’

1
]

3.4. Egyéb nyilvinossagra hozatali kotelezettség

A 2011. évi CXIL. t6rvény az informaciés onrendelkezési jogrol és az :
informaciészabadsagrél,valamint a 2009. évi CXXII. torvény a koztulajdonban 4116
gazdasagi tarsasagok takarékosabb mitkodésérél szolé torvények elbirasai szerint ,mint
kozfeladatot ellét6 szervezetnek speciélis kozzétételi kotelezettsége van a PFV Zrt-nek. !

1

4. A kdnyvvezetés modja

-~ A szervezet miikodésérdl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi hélyzetérdl, a naptari év kényveinek
lezdrasat kovetden, a térvényben meghatdrozott kdnyvvezetéssel aldtimasztott beszamoldt koteles
késziteni. , ‘ . _ '
A kényvvezetés €s a beszamolokészités sordn alkalmaznia kell a-kiilon rendelettel kihirdetett, hatalyos-
magyar szédmviteli standardokat. ) :

A PFV Zrt kettds konyvitel vezetésére koteles. -

A kényvvezetéé soran elkiilonitetten kell kimutatni a vonatkozé sajatos gazdalkodési jogszabalyban
meghatdrozott alaptevékenységgel, valamint a vonatkozé kiilén jogszabaly szerint meghatarozott
villalkozasi tevékenységgel kapcsolatos (dr)bevételeket, raforditdsokat (koltségeket), kiadasokat.

A koltségelszamolds valasztott modszere:

N

A koltségeket kizdrdlag az 5. Koltségnemek szdmlaosztaly szamlain kényveljiik.

-~

5. A beszamold forméia
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A szamviteli torvény szerinti beszé_moléformék

Szervezetiink a szimviteli torveny szerinti egyszeriisitett éves beszamolot készit.

. Az egyszerlisitett éves beszamolo a szamviteli torveny szermtl mérlegbol, eredmenyklmutatasbol
kiegészitd mellékletbdl 4ll., ‘

A mérleg fb'rméja ._ : - Co . -

A merleget a szamviteli tdrvény 1. sz. melléklet ,,A” valtozata szerint keszntjuk el, az un. mérlegszerti
elrendezéssel, a két oldal (eszkdzok, forrasok) automatikus egyezdség ellendrzésével, amély az
eszkbzoket fordltott 11kv1d1ta31 sorrendben, a forrasokat forditott lejaratl sorrendben mutatja be.

- Az iizemi (iizleti) tevékenység eredménye megéllapltasanak moédja

Az iizemi (iizleti) tevékenység eredményét az iizleti évben elszamolt értékesités nett arbevételének,
az eszkozok kozott allomédnyba vett sajat teljesitmények értékének, az egyéb bevételeknek, valamint
az iizleti évben elszamolt anyagjellegli raforditasok, személyi jellegii raforditasok, értékcsokkenési
léirds és egyéb raforditdsok egyiittes Osszegének killsnbézeteként (Osszkoltség eljarassal) allapitjuk
meg. : - , - B ‘ : .

Az eredménykimutatdst a szamviteli térvény 2. sz. melléklete szerint készitjiik el. -

6. Arvbeszﬁ‘molé tagolasa

~ A szamviteli torvény szerinti beszimol6k esetében

1}

A meérleg tagolisa

A mérleg,. a szamviteli torvény szerinti tagolason tdl tovabb nem reszletezett az arab szdmmal ]elzett
tételeket egy-egy csoporton beliil nem vonjuk &ssze, mint ahogy azokat az arab szdmmal jelzett
sorokat sem hagyjik el, amelyeknél adat sem a targyevben sem az el6z6 évben nem szerepel.

Az eredménykimutatis tagoldsa

Az eredménykimutatds, a szémviteli t6rvény szerinti tagoldson tdl tovabb nem részletezett, az arab
szammal jelzett tételeket egy-egy csoporton beliil nem vonjuk Ossze, mint ahogy azokat az arab

szammal jelzett sorokat sem hagyjuk el, amelyeknel adat sem a targyevben sem az el6z8 évben nem
szerepel. , :

7. Szamvyiteli alapelvek

: ‘ : . 5
A beszamolo elkészitésekor és a kényvvezetés sordn az alabbi alapelveket kell érvényesiteni:
( Az alapelvektdl csak a Szdmviteli térvényben szabalyozott médon lehet eltérni. )

7.1. A vallalkozas folytatidsanak elve .
A beszamol6 elkészitésekor és a konyvvezetés sordn abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodo a

belathat6 jovoben is fenn tudja tartani miikddését, folytatni tudja tevékenységét, nem virhaté a
miilkddés besziintetése vagy barmilyen okbol torténd jelentds csokkenése :

7.2. A teljesség elve

A gazdalkoddénak kényvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a
forrdsokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsit a beszdmoléban ki kell mutatni, ideértve
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'

azokat a gazdasigi eseményeket is, amelyek az adott uzleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a
mérleg fordulénapjat kovetden, de még a mérlég elkészitését megeldzéen valtak ismertté, mésrészt
azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval lezart iizleti év gazdasagi eseményeibd| erednek, a mérleg
fordulénapja elStt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zden ismertté valtak.

7.3. A valédisag elve - ‘ -

A konyvvitelben régzitett €s a beszamoldban szerepld tételeknek a valosagban is megtalathatoknak,
bizonyithatoknak, kiviilllok altal is megallapithatSknak kell lenniiik. Ertékelésﬁk meg kell, -hogy
feleljen az e torvényben eldirt értékelési elvekniek és az azokhoz kapcsolddo értékelési eljarasoknak.

7.4. A vilagossag elve

A kdnyvvezetést és a beszamol6t attekinthetd, érthetd, e térvénynek megfeleléen rendezett formaban
. kell elkésziteni.- . : .

75. A kovetkezetesség elve o

A beszimol6 tartalma és formdja, valamint az azt alatamasztd” konyvvezetés tekintetében az
allandésagot és az Gsszehasonlithatésdgot biztositani kell. o '

4

7.6. A folytonossag elve . , .

‘Az lizleti év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 iizleti .év megfeleld zaré adataival. Az
egymast kovetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak e
torvényben meghatdrozott szabalyok szerint viltozhat. ' : ‘

7.7. Az 6sszemérés elve : e _ .
Az adott idoszak eredményének meghatarozasakor a teveékenységek adott idészaki teljesitéseinek
elismert bevételeit és a bévételeknek megfeleld koltségeit (réforditasait) kell szamitasba venni,
fuggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az iddszakhoz . kell
- kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. ’ o o ‘

7.8. Az dvatossag elve : ' '

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha'az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizaldsa bizonytalan. A
targyévi eredmény meghatirozasa sordn az értékvesztés elszamolasdval; a céltartalék képzésével kell
figyelembe venni az elérelathatéd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az iizleti év
mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités iddpontja kdzitt valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az
€rtékvesztéseket €s a céltartalékokat el kell szdmolni, fiiggetleniil attdl, hogy az iizleti év eredménye
nyereség vagy veszteség. ’ ’ ’ :

7.9. A brutté elszamolés elve : :

A bevételek és a koltségek (raforditdsok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymdssal
szemben - az e térvényben szabélyozott esetek kivételével - nem szdmolhatdk el.

7.10. Az egyedi értékelés elve

Az eszkOzOket €s a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése sordn egyedileg kell
rogziteni €s értékelni.

7.11. Az idSbeli elhatarolas elve .

. Az olyan gazdasdgi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az adott
id6szak bevételei és koltségei kdzott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgal6
id6szak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik. .

7.12.’A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve _

A beszamoldban és az azt- aldtamaszté kényvvezetés sorin a gazdasagi eseményeket, iigyleteket a
‘tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - e torvény alapelveihez, vonatkozé eldirasaihoz
igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni. '
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7.13. A lényegesség elve , -
Lénvegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyvan informécié, amelynek elhagyasa vagy

" téves bemutatisa - az ésszeriiség- hataram beliil - befolyasolja..a beszamolo adatalt felhasznalok
dontéseit. :

" 7.14. A koltség-haszon §sszevetésének elve
A beszamoloban (a mérlegben, az eredmenyklmutatasban a kwgesznto mellékletben) nyilvanossagra

hozott informéciok hasznosithatésdga (hasznossiga) alljon aranyban az informéciok eldallitisanak _
koltségeivel . '

8. A szamviteli politika keretében elkészitend(’i szabélxzatok

A szimviteli polmka kereteben 6ndllo szabalyzatkent kertil elkeszntesre
.a) az eszkozok és a forrasok értékelési szabélyzata,
b) aszadmlarend,
c) a bizonylati rend ‘
d) az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzata,
e) az eszkozok és a forrasok selejtezési szabalyzata, . ‘ -
f) a penzkezele& szabalyzat’ ‘

- 9. Az eszkézok besoroIéSa

A szamvntell torvény szerint a temleloeszkozoket a befektetett eszkozok, illetve a forgoeszkozok kozé
rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell besorolni.

‘A forgbeszkdzok kozott keriilnek kimutatdsra mindazok az eszkozok, amelyek nem tartdsan szolgaljak
a tevékenységet, vagyis egy év vagy egy évnél révidebb iddszak alatt elhaszndlédnak vagy klkerulnek
- a gazddlkodasbal. -

Amennyiben egy adott eszkdz. hasznalata rendeltetése megvaltozik, mert az eszkoz a tevékenységet, a
miikddést tartdsan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor annak besorolasat'meg kell valtoztatni; az
eszkozt - legkéssbb a mérlegkészités iddszakaban, a merlegfordulonapra vonatkozdan - 4t kell sorolni -
a befektetett eszkozok kozill a forgéeszkozok kozé vagy forditva, a forgdeszkozok koziil a befektetett
eszkdzok kozé.

Az ertekpaplrok beszerzésének celjat a vezetés hatarozza meg, €s ennek alapjan kell a]lomanyba venni
a befektetett pénziigyi eszk6zok vagy a forgoeszkozok kozott. - :
Modositasra (atcsoportositasra) is csak a vezetés dontése alapjan Keriil sor a targyévet ermtoen ‘
legkésobb az lizleti év mérlegének készitésekor.

10. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék

Ertékhelyesbitést, értékelési tartalékot nem mutatunk ki,

11. Valés értéken torténd értékelés .

A pénziigyi mstrumentumok meghatarozott korére nem alka]mazzuk a valés erteken torténd értékelés
szabdlyait.

12. Az alapitas -dtszervezés koltségeinek elszamoldsa
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" A felmeriilt koltségeket alépités~étszervezés aktivalt ért€keként az immateridlis javak kdzott mutatjuk
"ki‘az értékelési szabilyzatban meghatdrozott értéken, az ott meghatdrozott értékcsdkkenési leirds
figyelembevételével. - o :

13. Kisérleti fejlesztés koltségeinek elszdmoldsa

A felmeriilt koltségeket kisérleti fejlesztés aktivilt értékeként az immaterialis javak kézott mutatjuk
ki az értékelési szabalyzatban meghatirozott értéken, az ott meghatarozott értékcsokkenési leirds
figyelembevételével. _ Y '

14. Minésitési ismérvek a szamviteli elszamolisok szempontiébf)l

14.1. Lényegesség kritériumai ' . , )
A lényegesség elve ‘alapjin lényegesnek mindsiil a beszémold szempontjabél minden olyan
informéci6, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatisa befolyésolja a beszimol6 adatait, a felhasznald
dontéseit. - - ‘ '

A jelentés dsszegii hiba

Jelentds Gsszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében a kiilonbozé ellendrzések soran - ugyanazon

évet érintden - megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat tokét ndveld-csokkentd értékének |

egyiittes (el8jeltd] fiiggetien) Osszege meghaladja az ellenérzott iizleti év mérlegféﬁsszege’nek 2
szazalékat, illetve ha a mérlegféosszeg 2 szdzaléka nem haladja meg az 1 milli6 forintot, akkor az 1
_ milli6 forintot. '

Nem jelent6s osszegii a hiba ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonbsz6 ellenérzések soran, egy adott
_ lUzleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon): feltdrt.hibak és hibahatisok - eredményt, sajat tokét

novelS-csokkentd - értékének egyiittes (elSjeltd] fiiggetlen, abszolit) dsszege nem haladja meg a_

jelentds dsszegii hiba értékhatarat. - ’

A jelentdés Osszeglinek mindsiils hibakat és hibahatasokat a targyévi mérlegben és.

eredménykimutatasban a szdmviteli t6rvény alapjan kiilon oszlopban mutatjuk be. A fentiek alapjan
jelentés Ssszegiinek mindsitett hibakat és hibahatasokat a feltarast kovetden kiilon fokonyvi szamlara
kell kényvelni az adott szimlacsoporton beliil, évszammal elkiilonitetten.

“

14.2. Fajlagosan kisértékii készletek

Az értekvesztés elszamolasa s-iempontjébél fajlagosan kis értékiinek tekintjitkk azokat a készleteket,
amelyek esetében készletcsoportonként (fékdnyvi szamlanként) az-ertékvesztés nem haladja meg a
nyilvantartott érték 5 %-at. - . . . - i :

14.3. A vevénként, adosonként kisdsszegii kovetelések értéke

Azt tekintjiik kisosszegli kovetelésnek amely nem haladja meg a 100 Eft-ot.

14.4. Kivételes nagysagi vagy eléfordulasi bevételek, kltségek és raforditasok

A kivételes nagysagh vagy eldfordulasi tételek kiiszobértékét 10 Millié Ft-ban hatdrozzuk meg,
Ennek megfeleléen az elszamolt kivételes nagysagi vagy eldforduldsi bevételeket, koltségeket illetve
raforditasokat ezt meghaladé 6sszeg esetén a Kiegészitdé mellékletben tételesen bemutatjuk.

1

14.5.Behajthatatlan kovetelések esetében arénytélan koltség
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Behajthatatlan  kovetelések esetében maximum a végrehajtds koltségeinek haromszorosaban
" hatdrozzuk meg azt az értéket amikor a vegrehaﬁassal kapcsolatos koltsegek maér nincsenek aranvban a
kovetelésbdl varhatoan megszerezheto osszeggel

15.Ardnvos csokkentés ( cégvasarlis eseten az egyes eszkozok realis ertekenek
meghatarozdsihoz hasznalt modszer[ ' )

Cégvésérlés esetén, amikor a fizetett ellenérték kevesebb mint az egyes eszkdzok piaci értéke, akkor
az egyes eszkozok piaci értékét alapul véve minden eszkdz értékét ugyanolyan ardnyban, maximum
20 %-al csokkentjik. Amennyiben ezutdn is marad kiilonbség akkor azt negatlv lizleti vagy
cégértékként mutatjuk ki.

16. Amortiziciés politika

A terv szerinti értékcsokkenés ‘elszamolasanal a hasznos élettartam végén varhaté maradvanyértékkel
csokkentett bekeriilési értékbol kell kiindulni.
Hasznos élettartam: az az idészak, amely alatt az amortizalhato eszkozt a gazdalkodé ldoaranyosan
. vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja.
Maradvdnyérték: a rendeltetésszerii hasznalatbavétel, az iizembe helyezés idépontjaban - a
rendelkezésre all6 informécidk alapjan a hasznos élettartam fiiggvényében - az eszkoz meghatarozott ;
a hasznos élettartam végén- varhatéan realizdlhat6 értéke. Nulla lehet a maradvéanyérték, ha annak
értéke valosziniisithetGen nem jelentds. :
(kizdrdlag sajétos egyszerisitett éves beszamolot készitok esetében alkalmazhato
A terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsakor a tdrsasdgi adé megallapitisanal flgyelembe vett,
kiilén torveny szenntl értékcsokkenési leirasi kulcsokat alkalmazzuk.)

{

16.1.Maradvényérték nagysiga

Az eszk6z maradvanyértékét — az egyed1 értékelés elve alapjan —a hasznos elettar‘cam végére szamitott
eszkdz, ilizembehelyezésének iddpontjaban fellelhetd hasonlé -kord eszkoz plam erteke alapjan
hatdrozzuk meg..

Ha az eszkdznek a hasznos élettartam végén varhatoan realizalt erteke nem Jelentos akkor a
. maradvanyértéket nulldnak tekmt]uk

Nem jelentds a maradvanyérték ha annak dsszege nem éri ¢l az ad6torvény éltal elszamolhato egy évre
jutd értékcsokkenés dsszegét. Nem jelentds akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétdl
megfosztva (szetszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatéan nem lesz
értékesithetd.

Szoftverek és szarmtastechmka] eszkozok esetében a maradvanyertek minden esetben nulla forint.

16.2.Alkalmazott leirasi moédszer

Brutto érték alapjan

Az évenként elszdmolandé ertekcsokkenesnek a bekeriilési értékhez (brutté6 értékhez) -
maradvanyérték megdllapitdsa esetén a maradvinyértékkel cs6kkentett bekeriilési értékhez (bruttd
értékhez) - viszonyitott aranyat, az egyedi eszkoz varhato hasznalata, ebbdl adodé élettartama, fizikai
elhasznalodasa és erkolesi avuldsa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemzd koriilmények
figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon torténd rogzitést kdvetden a
rendeltetésszer(t hasznalatbavételtdl, az lizembe helyezéstdl kell alkalmazni.
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-Az lzembe helyezés idSpontja az eszkoz szokéasos vallalkozasi tevékenység keretében torténd
rendeltetésszerli hasznositédsanak a kezd idépontja. L '

RERY

A leirds linedrisan, dllandg leirasi kulccsal térténik.

16.3.Ertékcsokkenés elszamolisa
' . 13

Ertékbsﬁk]genést az iizembe helyezés napjatol a kivezetés napjéig szdmolunk el.

A 100 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti targyi eszkozok beszerzési vagy eldallitasi
koliségét a hasznilatbavételkor értékcsokkenési leirdsként egy ésszésben elszamoljuk.

Terven feliili értékcsokkenések és értékvesztések és ill. visszairdsa elszamoldsinak estei

Ha a vésarolt készlet (anyag, dru) bekeriilési (besienés’i), illetve kdnyv szerinti értéke_jelentSsen és
tartsan magasabb (20 %-al és 6 hénapon tdl), mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke,
akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a. sajat termelésii-készlet (befejezetlen
termelés, félkész és késztermék, dllat) bekeriilési (eléallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentSsen
és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhaté eladdsi 4ra, akkor azt a mérlegben a
még varhatéan felmeriilo koltségekkel -csokkentett, varhaté tamogatasokkal névelt eladasi dron
szdmitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasival
kell cs6kkenteni. - o :

A vevd, az adds mingsitése alapjan az iizleti év mérlegfordulénapjan fennallé és a mérlegkészités
idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, - pénziigyi
véllalkozasokkal szembeni kéveteléseket, a kolcsonkeént, az eldlegként adott 6sszegeket, tovabba a
bevételek aktiv idébeli elhatirolasa kozott 1€vd kovetelésjellegli tételeket is) értékvesztést kell
elszamolni - a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre 4llo informécidk alapjan - a kdvetelés kényv
szerinti értéke €s a kovetelés varhatoan megtériild Gsszege kodzotti' - veszteségjellegli - kiilonbozet
Osszegeében, ha ez a kiilonbozet tartésnak mutatkozik és jelentds Osszegli, vagyis egy éven tali és
meghaladja a 100 eFt-ot. , ' ' :

A vevénként, az adésonként kisosszegii koveteléseknél - a vevdk, az adésok egylittes mindsitése.
alapjdn - az ért€kvesztés Gsszegét ezen kdvetelések nyilvantartisba vételi értékének .50 szézalékaban
hatdrozzuk meg. - - o o

. *Amennyiben az iizleti év mérlegfordulénapjin az egyedi eszkoz piaci értéke jelentdsen o
meghaladja (20 %-al ) a konyv szerinti értékét, immaterialis j6szagnal; tirgyi eszkoznél a terv szerinti
értékcsokkenés figyelembevételével meghatirozott nettd éitékét, akkor a kiilonbozet Osszegével
csokkenteni kell az elszdmolt terven feliili értékcsokkenés, az elszamolt értékvesztés Osszegét és az
egyeb bevételekkel szemben nGvelni kell az adott eszkdz kényv szerinti értékét. A kiildnbozettel a_ -
konyv szerinti értéket az adott eszkdz nyilvantartasba vételekor szamitasba vett értékéig, immateridlis
j6szagnal, targyi eszkéznél a terv szerinti értékcsokkeriés figyelembevételével meghatarozott nettd
értékig - kell novelni (visszairas Gsszege). A visszairds 6sszege nem lehet t6bb, mint a korabban terven
feliili értékcsokkenésként, értékvesztésként elszdmolt dsszeg,

17. A valuta-és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlan 1évé deviza, a kiilfsldi pénzértékre sz6l6 kﬁvetelés, befektetett
pénziigyi eszkdz, értékpapir (egyiit: Kilfsldi pénzértékre .sz616 eszkoz), illetve kotelezettség
forintértékének meghatarozasakor az aldbbiak szerint jarunk el:

A valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank ltal kozzétett, hivatalos devizadrfolyamon kell forintra
atszamitani. ' ’
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Azon gazdasigi események esetén, amelyeknél az ellenérték kiilfsldi ‘pénzértékben keriil
meghatérozasra, a kilfoldi' pénzértékre sz6l6 koveteles illetve kotelezettség  forintértékének
meghatdrozdsa sordn az altalinos forgalmi adérél sz6l6 torvénynek az addalap forintban torteno
megallap:tasara vonatkozo el6irasai szerinti arfolyamot alkalmazzuk.

Az elézdekben elbirt devizaarfolyam hasznélatatol eI kell term ha a hltelmtezet a Magyar Nemzeti
- Bank illetve az Europa1 Kézponti Bank altal nem jegyzett és'nem konvertibilis valutat, ilyen valutara
sz616 eszkozoket és kotelezettségeket kell forintra atszamitani. Ez esetben a valuta szabadpiaci
arfolyaman kell forintra atszamltam

By

18. Céltartalékok képzése

Az addzas elbtti eredimény terhére céltartalékot kell képezni a sziikséges mértékben azokra a miltbeli,
illetve a folyamatban 1év tigyletekbol, szerzodésekbol szarmazé, harmadik felekkel szembeni fizetési
kotelezettségekre [ideértve kiildndsen a jogszabalyban meghatdrozott garancidlis kotelezettséget, a
fiiggd kotelezettséget, a biztos (jovobeni) kotelezettséget, a korengedményes nyugdij, a végkielégités
miatti fizetési kotelezettséget, a kdrnyezetvédelmi kotelezettséget], amelyek a mérlegfordulénapon
valoszini vagy bizonyos, hogy fennallnak, de Osszegiik vagy esedékességiik iddpontja még:
bizonytalan, és azokra a vallalkoz6 a sziikséges fedezetet méds médon nem biztositotta.

A céltartalék képzése sordn a mérlegfordulénapon fenndlld kotelezettségeket akkor is figyelembe kell,
venni, ha azok csak a merlegfordulonap és a mérlegkészités idopontja kozott valnak 1smertte

Céltarialékképiés a jév6beni kiiltségekre

Az adodzas elotti eredmény terhére - a valds eredmény megallapitdsa érdekében a sziikséges mértékben
- céltartalékot képeziink az olyan. varhato, jelentds és idészakonként ismétlsdd jovobeni koltségekre
(killonosen a fenntartdsi, az 4tszervezési koltségekre, a kornyezetvédelemmel kapcsolatos
koltségekre), amelyekrdl a meérlegfordulonapon feltételezhetd . vagy bizonyos, hogy a jovOben
felmeriilnek, de Osszegiik vagy felmerulesuk 1dopont_|a még bizonytalan és nem sorolhatok a passziv
id6beli elhatarolasok kozé.

A céltartalék képzése soran a mérlegfordulénapon fennalls virhaté koltsegeket akkor is flgyelembe
lehet venni, ha azok csak a mérlegfordulénap és a mérlegkészités iddpontja kozott vainak ismertté. -

19. A gazdasigi események konyvelésének hatirideje

A pénzeszkdzoket érintd.gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve bankszamla forgalomndl a hitelintézeti

értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésdbb a targyhot kdvetd ho 15-
" éig a kdnyvekben kotelezden rogziteni kell.

Az értékesokkenés elszdmoldsinak gyakorisiga:
A targyi eszk6zok al{tivé]ését az analitikiba az aktivalast koveté honap végéig fel kell jegyezni, az
értékesokkenést is a havi zdras keretében kell elszdamolni, - mind az analitikaban, mind a fékonyvben -

és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

Az egyéb gazdasagi eseméhyek konyvelésének hatarideje

0 , : o
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Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miiveletek, események
megtorténte utin havonta, a targyhonapot kévetd ho 20-ig kell a kdnyvekben rogziteni €s a fokonyvi
szamlakon kimutatottakat az analitikaval egyeztetni. . .

(kivéve az értékvesztések, a céltartalékok és az iddbeli elhataroldsok, tovabba a devizas, valutas
tételekhez kapcsolddo arfolyam kiilonbdzetek megallapitasanak és a fékonyvben torténd elszamolasa
“amely csak az éves zéras keretében torténik.) '

20. Kényvviteli zdrlat

Kényvviteli zdrlat negyedévente késziil. A zérlati munka folyamén a folyamatos konyvelés teljessé
tétele érdekében egyeztetni kell a fékényvet az analitikakkal és el kell végezni a kiegészitd, helyesbitd
és egyeztetd konyveléseket. I \
Vegiil ossze kell allitani a fokonyvi kivonatot, amelynek elkészitési hatarideje a negyedévet kovetd
hénap.20. napja. : o ' . o
Az éves zérdst a beszdmol6-készitési hatariddig kell elvégezni. Az éves zrds utan a fokényvi kivonat - -
mellett minden fékonyvi kartont és analitikat is ki kell iyomtatni. - ’ -

~

21. A kiegészit6é melléklet szerkezete és tartalma

A kiegészitd mellékletbe azokat a szamszerli adatokat és szdveges magyardzatokat kell felvenini,
amelyeket e torvény eléir, tovabba mindazokat, amelyek a gazdalkodo vagyoni, pénziigyi helyzetének,
- milkddése eredményének megbizhaté és valos bemutatisahoz a tulajdonosok, a befektetdk, a hitelezék
szamara - a mérlegben, az eredménykimutatasban szereplékon tilmenden - szilkségesek. A kiegésziid

mellékletben be kell mutatni a sajitos tevékenységgel kapcsolatos - mas jogszabalyban eldirt -
-informacidkat is. : . .

- _Egvszeriisitett éves beszimolé készitése esétén
A kiegészitd melléklet felépitése

1.A gazdalkodé bemutatdsa
- székhely, telephely
- adészam -
- cégjegyzékszam
- KSH szdm
- beszamol¢ alairasara jogosult képviseld neve, azonosito adatai
-‘internetes honlap cime (ha beszamolGjét honlapjan is kozzéteszi)
- miikdési forma o ' K '
- alapités, alakulas idopontja
- kdnyvvizsgalati kotelezettség
- a kényvviteli szolgaltatis korébe tartozé feladatok iranyitasaért, vezetéséért felelss személy
nyilvdnos adatai
- tevékenységi kor .
2. A beszamol¢ 6sszeallitasanal alkalmazott szabalyrendszer, annak fobb jellemzoéi
2.1.Az alkalmazott értékelési eljarasok
22.Az  értékesokkenés elszdmoldsdnak  szamviteli politikdban meghatirozott méddszere,
elszamolasénak gyakorisdga ' :
2.3.Az el6z0 lizleti évidl eltérd eljardsokbol eredd,
- eredményt befolasold eltérések indoklasa

11
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- vagyoni, pénziigyi helyzetre, er'edményre gyakorolt hatds
3.A kweteles nagysagl vagv eléforduldsu bevételek, koltsegek és raforditasok oss7ege jellege

4.Az ellendrzés soran feltart Jelentos Osszegli  hibak eredmenyre az eszkoz6k és a forrasok
allomanyara gyakorolt hatasa évenkénti megbontasbdn
5. A vezetd tisztségviseldk, az igazgatosag, a felugyelo blzottsag tagjainak
- folyésitott eldlegek és kolesondk dsszege
- a neviikben véllalt garanciak
(csoportonkent Osszevontan, a kamat, a 1ényeges egyéb fe]tetelek a v1sszaflzetett Osszegek és
a visszafizetés feltételei egyideji kozlésével) :

Vezetb tisztségviseldknek nydjtott juttatas

Tisztség T ERBe () Térgyév (2)

6.Kapcsolt felekkel lebonyolnott ugyletek bemutatasa (ha azok lenyegesek és nem a szokasos piaci
feltételek kozétt valosultak meg)

- igyletek értéke

- a kapcsolt féllel fenndll6 kapesolat jel]eg

- egy¢b sziikséges mformacxok :

7.Anya illetve a leanyvillalattal szembeni kovetelések illetve kote]ezettsegek
' - Tartésan adott kolcson kapcsolt véllalkozasban

- Kévetelések kapcsolt villalkozdssal szemben

- Hitrasorolt kotelezettségek kapesolt vallalkozéssal szemben
-- Tartds kotelezettségek kapcsolt véllalkozassal szemben

- Révid lejaratd kotelezettsegek kapcsolt vallalkozéssal szemben °

8. Azon kételezettsegeknek a bemutatasa amelyeknek a hatralevo futamldeje t6bb, mint 6t év

- 9. Zalog]oggal vagy hasonl6 jogokkal biztositott kitelezettségek (fe]tuntetve a blztosnekok fajtajat és
formajat)

10. A reszveny klbocsatas ,visszavasdrolt sajat reszvenyek sajat uzletreszek megszerzesere vonatkozd
adatok :

- megszerzés indoka

- szamuk és névértékiik )

- a jegyzett tokéhez viszonyitott aranyuk

- a kifizetett vagy kapott ellenérték dsszege -

- a tarsasag rendelkezese ala keriilt reszvenyek tizletrészek egyuttes szama és névértéke

11. Valés ertekeles alkalmazésa esetén bemutatandok:
11.1.Az éltaldnos értékelési eljarasokkal szdmitott piaci érték (jelenérték) esetén alkalmazott
feltételek
11.2.A szamitott piaci érték meghatarozasanal figyelembe vett tényezok.
11.3.A val6s értékelés értékelési kiillonbozetének .
- nagysaga '
- targyévi valtozdsa
- az eredményben, illetve a sajat tokeben elszamolt osszeg
11.4.A pénziigyi instrumentumok csoportjai és valds értékiik
11.5.A szédrmazékos ligyletek -~

12
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- csoportjai
- nagysaga (szerz6dés szerinti eneken)
- lejarati ideje
- a cash:flow-ra és az eredményre gyakorolt varhaté hatasa
" 11.6.A valés ertekeles ertekele51 tartalékanak targyévi viltozasa . .

12.A targyevben foglalkoztatott munkavallalok atlagos statisztikai létszdma

- 13. Ertekhelyesbltes ertekele51 tartalék alkalmazésa esetén bemutatandok
13.1. A piaci értéken torténd értékelés alkalmazott elvei és modszerei
13.2. Az egyedi eszkdz mérlegkészitéskori piaci értéke '
13.3. Az egyedi eszkoz kdnyv szerinti nettd értéke ) ,
13.4. A fenti két érték killonbozete - e I
13.5. Az ertekhelyesbltesek SR
.+ - - nyitd értéke.
- ndvekedése . -
- csokkenése
- Z4r6 értéke
eszk('izcsoportonként. ) l

Az éves beszamolo részét képezd kiegészits mellékletet a hely és a kelet feltuntetesevel a gazdalkodo
kepwseletere jogosult szemely koteles alalrm .
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LA selejtezés altalinos tudnival(’)i

Mind a tdrsasdgi torvény, mind a szamvueh 6rvény . hangsulyoua a tarsasagi- vagyonert valé
felelosséget. :

~ Annak érdekében, hogy a szervezetek vezetdi az e téren rajuk rott felelosséget va]lalhassak célszerti,

hogy igen precizen szabalyozzdk az altaluk vezetett szervezetnél.

- a felesleges vagyontargyak folyamatos feltirasinak rendjét, ,

- a feleslegessé valas ismérveit, dltaldnos feltételeit, - -

- a feltart eszkozok elkiilonitésének, taroldsanak és nyilvdntartdsanak rendJet

- az értékesités lehetséges mddjat, -

- a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért es ellenorzeseert felelds szeme]yek jogait és
feladatait, - -

- a hasznositdsi eljiras lefolytatdsanak, nyilvantartdsdnak mod_]at tekintettel arra, hogy a hasznosnas
érdekében minden ésszer(i intézkedést meg kell tenni, valamint arra is, hogy a selejtezés nem jelent
fizikai megsemmisitést vagy haszndlatra alkalmatlanna tételt,

- a hasznositassal osszefliggd értékelést, valamint .

- a hasznositas és selejtezes penzugyl elszamolasanak mod]at_.

A fe]esleges vagyontérgyak csoportositasa:,

- immaterialis javak,

- targyi eszkozok

- anyagok,

.- aruk,

- sajat termelési készletek.

A hasznosités sorén sziikséges tennivalok: T
- hasznositandé eszk6zok feltarasa,

- elkiilonités (raktarban),
.- a hasznositandd eszkézok jegyzékbe foglalasa

- a hasznositis engedelyezese

- felajanlas mas gazdalkodoknak,

- értékesitési ar meghatarozasa

- hirdetés, -

- értékesités.

A selejtezés soran ellatandé feladatok:

- a selejtes eszkozok feltdrasa,

- elkiilonités (raktarban),

- a selejtes készletek jegyzékbe foglalasa, N
- selejtezés engedélyezése, - '

- selejtezés lefolytatasa,

- - hasznos anyag és hulladek hasznositasa, -

- megsemmisités.

’

7

2. A felesleges vagyontargyak feltirisa, hasznositésa

A feleslegessé valas ismérvei: feleslegesnek mindsiil egy eszkdz, ha azt a hasznositissal és
selejtezéssel megbizott munkatars, vagy bizottsig megfeleld elSterjesztése alapjan a gazdalkodo
vezetdje annak nyilvénitja.

Helyes évente legalabb egyszer elvégezni a készletek mm051teset azaz megallapitando:
" - mely eszkdzok valtak feleslegesse

i
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- melyek valtak értékesithetetlenné. ‘ ’

A feleslegesse valt vagyontargyak feltarasa folyamatos munka. A rendelet eldirasa szerint a felesleges
eszkdzok és készletek feltdrasa, hasznositésa, illetve selejtezése a gazdédlkodd szervezet hataskorébe
tartoznk o
A felesleges készletek feltirdsa masképen torténik:

- hasznalatban 1évé eszkozoknél

- raktarban 1év6 eszkdzoknél

Hasznalatban lév6'eszkéz'6knél:

Az eszkozoket hasznalo egysegek Ieheto]eg 1rasban Jjelentsék be a teruletukon lévo felesleges targyi
eszkozoket, anyagokat. A készletek drzésével megbizott szervezet vagy dolgoz6 a felajanlott eszkdzok
- atvételérdl és elszallitasardl, gondoskodjék. Azokat. elkiilonitve célszerii raktarra venni,, kiilonds

tekintettel azokra az eszkozokre amelyek még hasznalhatok, de a korabbl ldoszakban koltsegkent mar
elszamoltak azokat.

Raktarban lévé eszkdzoknél:

Altalaban a tarsasagnal e feladattal megbizott dolgozo kételessége evente de legalabb-a leltarozast
megelozoen felmérni a kezeleseben lévo felesleges és selejtes eszkdzoket, keészleteket.

‘A cégen be]ul nem hasznosnthato felesleges vagyontargyak hasznositdsdra javaslatot kell
osszedllitani. A javaslatnak ki kell térnie a hasznosités modjara amely torténhet:

- eladassal, lmmobllkeszlet-Jegyzek alapjan,

- leértékelt aron vald értékesitéssel,

- versenytargyalassal torténd értékesitéssel,

- dtadéssal, -

- leértékeléssel és készletben tartissal,

- bérbeadassal, o

- a cégen beliili dtcsoporiositassal.

- Eladés

Eladasnal a felesleges vagyontargy térités elleneben meghatarozott feltétel mellett értékesithet6, a cég

altal kivalasztott korben. A térités mértékében, az 4tadas iddpontjaban, ‘a fizetési modban és

hataridében - a penzforgalml eldirasok keretén beliil - a felek allapodnak meg.

Altatdnos szempont: az eladési 4r a hulladékérnl magasabb kell, hogy legyen.

A felesleges vagyontargyak hasznositasinak médjat és az eladasi arat mindig a cég vezetdje hagyja

jova. Ertékesités csak azonnali készpénzfizetés ellenében tériéhet, az eladdsrél szamlat kell kiallitani |
es a vagyontargy csak a kifizetett szamla ellenében, szillitélevéllel adhato at.

- Leértékelt dron vald értékesités -
A cég szamara megfeleld aron torténd értékesités esetén a felesleges vagyontargyak leértékelt aron is
értékesithetdk, ehhez a cég vezetdjének engedélye sziikséges.
Az értékesitésrol szamlat Kell kiallitani, amelybol 1-1 peldany
- avevd,

- a kdnyvelo,

- a pénztaros,

- a selejtezési bizottsdg példanya.

- Atadas téritésmentesen

Az atadasrol késziilt Jegyzokonyv eredeti példanya a cégnél marad,
- egy masolati példany az atvevoé, :
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- egy misolati példany a felesleges készletekre vonatkozé jelentés melléklete.

- Bérbeadas - T :

A gazdalkodd szervezetek a felesleges eszkzeiket bérbe adhatjak. A gazdalkodok a vagyonlargyak
atadasanak 1dotartamaban és a hasznalati dij niértékében szabadon allapodhatnak meg. A bérbevevd a
fizetett haszndlati dij Gsszegét koltségként, a bérbe ad6 a kapott hasznalati le Osszegét arbevételként
szamolja el.

A bérletr6l bérleti szerzodést kell koétni, a bérleti dijat ugy kell megallapitani, ‘hogy az fedezze a
gazdalkodé szervezet koltségeit. A bérbe adott vagyontrgyak a cég eszkozdllomanyabdl nem
torolhetok. Ezen targyak értékcsokkenésének kiszamitasarol, elszamolasardl és nyilvantartdsardl a
bérbe ad6 cég a konyvelésében kételes gondoskodni.

.-Versenytargyalas : .

A gazdéilkod6- az eladni kivant felesleges vagyontargyakat adott esetben meghlrdetm/ koteles. A

hirdetés feladdsara vonatkoz6 bizonylatokat a szamvxtell bizonylatokhoz hasonléan kell megérizni. A

- hirdetést koévetd 30 nap utan, nyilvanos versenytargyalas atjan lehet- értékesiteni a felesleges
vagyontdrgyakat. Az eladdsi irdnydrat szakemberek véleményének f1gyelembeveteleve1 kell -
meghatdrozni. Az értékesités szamlaza51 kotelezettseg ala e51k

3. Leértékelési és selejtezési eljaras

Az eszkdzoket altalaban akkor helyes selejtezm

"~ ha azokat a szabdlyos modon feleslegesnek nyllvamtottak de az értékesitési klserlet nem jart
eredmennyel :

. - ha azok rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik a selejt fogalmat

- ha a targyi eszkozok rendeltetésszerii hasznalat soran elhasznalodtak

- kdresemény soran véltak selejtté.

A sele]tezes nem jelent fizikai megsemm151test - kivéve a kotelezvé tett eseteket.
A legtobb gazdalkodonal altalaban évente egyszer selejteznek, de a leltarozast megelozoen helyes .
kotelezden e101m1 az e célbal elkiil6nitett, Gsszegyiijtott eszk6zok selejtezeset

A selejtezes végrehajtasat blzonylaton kell rogzntem ésa selejtezesek lebonyolitasa soran a kovetkezo
feladatokat kell sorra venm

- Selej tes eszkoz bejelentése
Az eszkdzoket hasznalo egységek jelezzék, ha a teriiletiikon selejtes eszkozt tarolnak.

.-

- Elkiilonités rakirban

"A leadott selejtezendd eszkozoket, ha lehetséges, szallitsak kiilon raktarba. Kisebb szervezeteknél
raktaron beliil elkiilonitve, ha nincs raktar ' selejtezendo megjeldléssel helyes tarolni azokat.

- Selejtezendd eszkozok jegyzékbe foglalasa
A készletek drzéséért felelds egység, vagy dolgozd készitse el a selejtezendd eszkozok listajat.

- Selejtezési jegyzokonyv elkészitése ,

Az Obsszedllitott jegyzékek alapjan. a selejtezésért felelds dolgozo vagy bizottsag, miutdn
megszemlélte a selejtezendd eszkozoket, elkésziti a selejtezési jegyzOkonyvet, majd alairasaval
.igazolja az abban Iévé adatok tartalmi, szamszaki és szamviteli helyességét.

A selejtezési jegyzOkdnyveket kiilon kell elkésziteni, eszkozfajtankként.
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Az eszk6z6k és a keszletek Jellegébdl, a nyilvantartas kiilonbségébol fakaddan megkulonboztetjuk a

targyi eszkdzok €s a készletek selejtezési jegyzokonyvét. Immaterilis javak- jegyzékdnyve azonos
lehet a targyi eszkozok jegyzOkonyvével.

Targyi eszkoz selejtezési jegyzokonyve: a jegyzokényv a_selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkoz
dllomanyvaltozas bizonylata is, amely

- a tarsasagi tulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellenérzéshez és
- a selejtezés konyvviteli elszdmolasdhoz sziikséges adatok feljegyzésére is alkalmas. -
Készlet selejtezési jegyzokonyv: a készletek selejtezésénél és leértékelésénél rendszeresnett .

nyomtatvany. A jegyzokonyvben az eljaras lefolytatasara kijelslt dolgozdk vagy blzottsag végleges
~ javaslatat kell 6sszefoglalni, melyet alalrasukkal hitelesitenek.

A jegyzdkényv alkalmas legyen

- a tarsasagi vagyon védelmének biztositdsa érdekében szukseges ellenérzéshez, valammt
- a selejtezés és leértékelés kényvviteli elszamolasahoz.

- A selejtezés engedélyezése
Az illetékes dolgozék vagy bizottsag javaslata alapjan a szervezet vezetdje dont az eszkozok
selejtezeserol 1Iletve engedélyezi azt.

- Haszonanyag és hulladék raktarra vétele
A selejtezett vagyontargyakbdl kibontott. anyagokat és a selejtezés lebonyolltasa sordn keletkezett
egyéb értékesithetd hulladékokat :

- raktarra kell vételezni a sele_]teze51 Jegyzokonyvre hwatkozva

*- a haszonanyagokra, hulladek anyagokra érvényes, a szamv1tel1 tdrvényben elbirt for-
galmi dron.

- Haszonanyag €és hulladék hasznositasa, értékesitése
A kiselejtezett eszk6zokbd] nyert haszonanyag, hulladék hasznositasat a szervezeten beliil vagy kiviil
meg kell kisérelni. Ha ez nem lehetséges; Gigy az adott eszkézt meg kell semmisiteni.
" A hulladék ertékesitésekor a szallitélevélen és a szamldn minden esetben fel kell tiintetni.a selejtezési
Jegyzokonyv szamat

- Megsemmisités .

Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon- sem hulladek anyagkent sem mas
modon hasznositani nem lehet vagy nem szabad meg kell semmisiteni.

A megsemmisitésrél jegyzokonyvet kell felvenni.

A megsemmisités az anyag jellegétol fiiggden, meghatarozott technikai eljarassal torténik.-Az eljaras -

- sordn a tulajdonvedelml az egészségiigyi , a kornyezetvedelmx llletve a balesetelhdritasi szabélyokat
be kell tartani.

4. A hasznositis és selejtezés pénziigyi szimviteli elszamolssa

A leirtak alapjan_lebonyolitott hasznositasok és selejtezések eredménye a gazdilkodé szamvitelében
meg kell Jelenjen

A szamviteli térvény értelmében a gazdalkodok szamot kell adjanak a beszamolasi idészakban feltart
felesleges vagyontargyak hasznositasarol és selejtezésérdl, a hianyzd vagy megsemmisiilt
vagyontargyak értékérdl, immateridlis javak, targyi eszkozok, valamint készletek bontasaban.

A hasznositdsi €s selejtezési eljaras eredményeként kapott Gsszegek konyvelésénél, valamint az
értekesitett eszkdzok allomanyabdl val6 kivezetésnél a szamviteli torvény elirasait kell alkalmazni.



PFV Zrt o - - Selejtezési szabalyzat
o S ) ' - 2018,
5. Hasznositasi és selejtezési bizottsag

Hasznositas, selejtezés sordn helyes, ha a gazdilkod6 a hasznositdsban, selejtezésben eljaré dolgozok,
bizottsagi lagok részére névre s2010 Irésos megbizc’)levelel ad.

A letrehozort hasznositasi és selejtézési bizottsagnak a hasznos:tando és selejtezendd . eszkozokke]
kapcsolatban a kovetkezé feladatokat kell ellatnia: .
- a hasznositasi és selejtezési alapdokumentacnok komplet‘tsegenek ellenorzese
- az eszkdzok értékének a nyilvantartdsokkal vald egyeztetése,
- a hasznositisra és sélejtezésre vonatkozd szamitdsok elvégzése,
.- a hasznositando és selejtezendé eszk6z6k helyszini szemléje,
- a helyszini szemle-alapjan a hasznositasi és selejtezési jegyzokonyvek elkészitése,
- a hasznositasi és selejtezési jegyzokonyvek sorszdmozasa, -
- a vérhat6 hulladékmegtériilés sdlydnak és értékének megjelolése, ,
- a jovahagyott jegyzdkonyv alap_|an a szamviteli elszamolas ésa hulladek beszolgaltatas
‘ ellengrzése, .
-a selejtezes elszdmoldsa €s ]elentes.
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Gazdalkodé

JEGYZOKONYV
targyi eszkozik selejtezésérdl
Késziilt ........ €V i hé.......... NAPJAN B.evrvereririenceiriiceeerens ven es e eas cas vesavaeeeeseseesenesasanas
................................................................................................. raktdraban (hivatali helyiségében).
Jelen vannak:
selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):
feliigyeleti szerv részérdl (név, beosztas):

A selejtezési bizottsdg (tovabbiakban: bizottsig) megillapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés engedélyezése
hataskorébe tartozik.

A bizottsig megtekintette a selejtezésre elokészitett targyi eszkdzoket. Megvizsgalta a selejtté
valasuk okait, €s a hasznositasi eljards eredményét. Megillapitotta, hogy a megvizsgilt targyi
eszkozok lizemeltetésre alkalmatlanok, feldjitdsuk, hasznalatuk gazdaségtalan stb., ezért selejtezésiik
indokolt. :
Fentiek alapjan a bizottsdg az 1. sz. mellékletként elkészitett jegyzékekben felsorolt targyi eszkozok
selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkézok
brutté értéke (6sszesen)

Osszevont nettd ért€ke -

A bizottsag tagjai feleldsségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre javasolt
targyi eszk6zok megegyeznek a mellékelt jegyzékeken feltiintetett targyi eszkozokkel. A bizottsag a
selejtezési eljaras sordn tételesen ellendrizte a targyi eszkdzok és tartozékok hianytalan meglétét.

A bizottsag megéllapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszksz5kbél a 2. sz. mellékletben
felsorolt alkotérészek, tartozékok stb. — haszon-, illetve hulladékanyagként — hasznosithaték.
Javasolja ezek kiszerelését és hasznositdsukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités)
megtételét. ’
A selejtezett targyi eszkozok hulladékanyagénak, haszonanyagénak raktérra vételéért, értékesitéséért,
MEeGSEMMISTIESEEIT ... ..iieiiit it a felel6s.

...................................................................................

.................................................................................................................................

A selejtezési jegyzbkonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok selejtezését, illetve
‘megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkozok allomanybdl t6rténd kinevezését, tovabba a hasznosithatd
eszk6z0k hasznositdsdval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként raktarra vétel)
végrehajtdsat. '
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készletek selejtezésérol, leértékelésérdl
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................................................................................................... raktaraban (hivatali helyiségében)
Jelen vannak:
Selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):
Feliigyeleti szerv részérdl (név, beosztas)
A selejtezési bizottsdg (tovabbiakban: bizottsdg) megallapitja, hogy jelen eljards keretében
végrehajtando selejtezés/leértékelés engedélyezése .....c.omvmvvcnmniniece iie e o hataskorbe tartozik.

A bizottsag megtekintette az elokészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik
indokoltsagit.

A bizottsag az
1. sz. mellékletben felsorolt készletek selejtezését, a
2. sz. mellékletben felsorolt készletek leértékelését és a
3. sz. meliékletben felsorolt készletek hulladékkénti kezelését javasolja.

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktirra vétel, értékesités, megsemmisités)
.......................................................................................................... felelos.

AJAITASOK ieeeeee et ieert e ceete et et e et eesetetse eabeaeessesatnesestsessesssessssssessasssennessonasssess tosssasssssasensasnens

A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon torténd keresztiitvezetését, valamint a selejtezésbél
hasznosithat6 készletek hasznositasdnak végrehajtasat.

It ettt et s e e e e s eteese s s eeeeestaeaeeeaneans
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A Jelen _]egyzokonyvet alalrok feleldsségiik tudatiban k|_|elent1k hogy a jovahagyott Selejtezési
jegyzdkonyvben szerepld, alabbi eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem .
hulladékanyagként felhasznalni, sem mas médon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet vagy nem
szabad, jelenlétiikben megsemmlsnettek a tiizrendészeti és egészségiigyi hatdsagi elo:rasoknak
megfelelden: :
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Az eszkozok és a forrasok értékelésére vonatkozd siémvilel—polilikai dontéseket, valamint azok gyakorlati
végrehajtasat szolgalé értékelési modokat és eljardsokat jelen Ertékelési Szabalyzat foglalja Gssze.

1.Az értékelés Altalinos szabilyai

Az értékelés az eszkdzoknek és forrdsoknak a beszdmolé mérlegében szerepeltetendd értékének a

meghatirozasat. jelenti. Az eszk6zok és a forrdsok konyvviteli nyilvantartasba vételekor alkalmazott

_ érték meghatdrozasa is e-fogalomkorbe tartozik, hiszen az év végi értékelésnek ez a kiindulé alapja.
Az értékelésnél a villalkozis folytatisinak elvébél kell kiindulni, ha - ennck az elvnek az
érvényesiilését eltérd rendelkezés nem akadalyozza, illetve a vallalkozasu tevekenyseg folytatasanak
ellentmondd tényezo, korillmény nem all fenn. ‘ -

Az eldzd uzleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek ¢sak akkor valtoztathatok meg, ha a
valtoztatast el8idézé tényezok tartdsan - legaldbb egy éven til - ]elentkeznek és emiatl a véltozds
allandénak, tartosnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatast eloidézé tériyezoket é és szdmszertisitett hatasukat
a kiegészitd mellekletben részletezni kell.

Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozdssal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel) ellendrizni és

egyedenként értékelni kell a Leltarozasi Szabdlyzatban foglaltak- szerint. A kiilonbszé idépontokban

beszerzett, eldéllitott, 4ltalaban. csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezs .

eszkozoknél az atlagos beszerzési (eloallltaSJ) aron tovabba a FIFO modszerrel  torténd értékelés is

alkalmazhatd.

FIFO mddszér: az elsdként bevételezett eszkoz elsdként kiadva; az. els6ként m'egvésérolt (eldallitott)
eszkoz keriil eldszor értékesitésre (felhasznalasra), kovetkezésképpen az idoszak vegen az eszkozok -
kozott maradd tetelek a legutdbb megvasarolt (eléallitott) tételek.

A mérlegben kimutatott eredmény meghatarozésakor, a méﬂeglétel‘ek értékelése- soran figyelembe kell .
venni minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulonapjan meglévo eszkozoket
érinti, és amely a mérlegkészités 1dopont_|a1 g ismertté valt.

Tart()snak mindsil a kényv szerinti érték €s a piaci érték kiilsnbozete, ha az miltbeli tények vagy
jovobeni varakozasok alapjan legalabb egy évig fennall. A kiilénbozet tartosnak mindsiil - fennéllasénak
id6tartamatd! fliggetlenil - akkor is, ha az az értékeléskor a rendelkezésre 4116 informéciok alapjin
véglegesnek tekinthetd. :

A valuta-és devizatételek értékelése

A valutakeszlet a devnzaszamlan 1évo dewza, a kiilfoldi penzertekre 57616 kovetelés, befektetett pénziigyi

eszkoz, értékpapir (egyiitt: kiilféldi pénzértékre szolé eszkdz), illetve kotelezeltseg forintériékének
meghatirozasakor az aldbbiak szerint jarunk el:

A valutat a devizdt a Magyar Nemzeti Bank 4ital kozzétett, hivatalos devizadrfolyamon kell forintra
dtszamitani.

.Azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenériék kiilf5ldi pénzértékben keriil meghatdrozasra,
a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kovetelés, illetve kotelezettség forintériékének meghatdrozdsa sordn az
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altalanos forgalmi adérol sz6lé torvénynek az adéalap forintban torténd” megallapitasara vonatkozéd
elSirasai szerinti arfolyamot alkalmazzuk. : :

Az el6zéekben el6irf devizaarfolyam hasznalatato! el kell térni, ha a hitelintézet, a Magyar Nengti Bank
_lletve az Eur6pai Kézponti Bank altal nem jegyzett és.nem konvertibilis valutat, ilyen valutéra szl

eszkdzoket €s kotelezettségeket kell forintra atszamitani. Ez esetben a valuta szabadpiaci-drfolyaman kell
forintra dtszamitani. . . . } -

A valutapénztarban 1évS valutakészletnek, a devizaszaml4n -1évé devizénék, tovabba .a kiilfoldi
pénzértékre sz016 kovetelésnek, befektetett pénziigyi eszkdznek, értékpapirnak, illetve kételezettségnek az
lizleti év mérlegforduldnapjéra vonatkozé értékelése el6tti konyv szerinti értéke és az értékeléskori
forintértéke kozoiti kiilonbozetet: ' ' - ' T

a) amennyiben az sszevontan veszteség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb réforditéisai kozott
kell arfolyamveszteségként elszamolni, . T Co
b) amennyiben az Gsszevontan nyereség, egyenlegében a pénziigyi miveletek egyéb bevételei kozott

kell arfolyamnyereségként elézémolqi.

!
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2. Az eszkozok értékelése

A befektetett, eszkozoket a forgoeszkozokel a bekeriilési ertcken kell értékelni, csokkentve azt az
alkalmazott leirdsokkal, *(n6velve azt a visszairds Osszegével.)

~ Amennyiben az iizleti év mérlegfordulénapjdn az egyedi eszkoz piaci értéke alacsonyabb a konyv szerinti ’
értékénél, akkor az igy mutatkoz kiilénbozetet terven feliili értékcsokkenésként, vagy erlekveszteskent
kell elszamolni. i

A terven feliili értékcsokkenés, az ériékvesziés v1sszalrasat az iizleti év merlegfordulonap]ara vonatkoz6
értékelés keretében kell végrehajtani. '

2.1'Altaléno§ értékelési szabélxok

2.1.1. Az eszkozok bekeriilési értéke .
(a specialis szabélyok az adotl eszkézcsoportokﬂél vannak leirva)

Az eszkoz bekerules; (beszerzési, eldallitasi) erteke az eszkoz megszerzese, lete51tese izembe helyezése
érdekében az lizembe helyezésig, a raktirba torténd beszallitisig felmeriilt, az eszkdzhoz egyedileg
hozzékapcsolhaté tételek egyiittes Osszege. A bekeriilési (beszerzési) érték az engedményekkel
csokkentett, felarakkal novelt vételdrat, tovabba az eszkoz beszerzésével, lizembe "helyezésével, raktarba
tortént beszillitasdval kapcsolatban felmeriilt szallitasi és rakoddsi, alapozdsi, szerelési, lizembe
. helyezési, kozvetitdi tevékenység ellenértékeét, dijait (ezen tevékenységeknek sajat vallalkozasban tortént
végzése esetén a kozvetlen Onkoltség aktivalt értékét), a bizomanyi dl]at a beszerzéshez kapcsol6do
adokat, és addjellegii tételeket, a vdmterheket foglalja magéban.
A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi — az elozoekben fe]soroltakon tulmenoen — az eszkoz
beszerzéséhez szorosan kapcsol6do
~d) illeték [vagyonszerzés (ajandék, oroklés, addsvétel, csere utén jard) 1lleteke]
b) az elozetesen felszamitott, de le nem vonhaté 4ltalanos forgalmi ado,
c) a jogszabalyon alapul6 hat6sagi igazgatasi, szolgéltatasi dij,
d) az egyéb hatosagi igazgatési, szolgaltatasi eljarasi dij (komyezetvedelm1 termékdij, szakértoi du),
"e) a vasdrolt vételi opcid dija , -
A bekeriilési (beszerzési) értéknek nem része a levonhaté elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado,
tovabba az éltalanos forgalmi adorél szol6 torvény szerint ellenérték aranyaban megosztott elézetesen
felszémitott -altalanos forgalmi adé le nem vonhatd hinyada. A beruhdzashoz kapcsol6ds, véglegesen
kapott timogatds Gsszege nem csokkenti az eszkoz bekeriilési (beszerzési) értékét.
" A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi
d) azeszkoz beszerzéséhez, elballitdsihoz kozvetleniil kapesolédéan igénybe vett hitel, kdleson
aa) felvétele elétt fizetett — a hitel, a kdlcson feltételként eldirt — bankgarancia dija,
ab) szerzédésben meghatdrozott, a hitel igénybevétele miatt fizetett kezelési dij, foly051ta51 jutalek a
hitel igénybevételéig felszamitoti rendelkezésre tartisi jutalek
" ac) szerzddés kozjegyzoi hitelesitésének dija,
ad) felvétele utan az eszkoz lizembe helyezéséig, raktirba t6rténd beszallitasdig terjedd iddszakra
elszamolt (idészakot terhel$) kamat; .
b) a beruhdzashoz kozvetleniil kapcsolddd — az eszkéz lizembe helyezéséig terjedd idészakra elszamolt
(idészakot terhel$) — biztositasi dlj, tovabba
¢) a beruhdzdshoz, a vagyoni ‘értékii joghoz kézvetleniil kapcsolodo - devizaszamlén meglevo
devizakészlettel nem fedezett - devizakotelezetiségnek az eszkoz iizembe helyezéséig terjedd idoszakra

elszamolt arfolyamkulonbozelc fuggellenul attol, hogy az arfolyamnyereseg vagy éarfolyamveszteség;
valamint
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d) a beruhdzas tervezés, a beruhazas el¢készités, a beruhazas lebonyolités, az Uj technolégia elsajatitas »
(a betanitas) dijai, kozvellen kdltségei, o

e) foldgdz, villamos energia, ivéviz beszerzése esetén a foldgdz egyetemes szolgéltatd, a
foldgazkereskedd, a villamosenergia egyetemes szolgéltatd, a villamosenergia-kereskedd, az ivoviz-
szolgiltato altal a f6ldgdz, a villamos energia, az ivéviz végfelhasznalonak (fogyaszténak) torténd
értekesitésrol kiallitott szamlaban szerepl, kiilon jogszabaly szerint kotelezéen felszamitott dijak, tételek.

A bekerillési (beszerzési) értéket csokkenti a probaiizemeltetés soran eléallitott, raktarra velt, ériékesitett
termék, teljesitett szolgaltatas eldallitasi koltsége, ennek hidnyaban az allomanybavételkori piaci értéke,
illetve a még vérhatéan felmeriild koltségekkel csokkentett eladdsi 4ra, varhato eladasi éra, legfeljebb a
probaiizemeltetés - bekeriilési (beszerzési) értékként figyelembe vell - kdltségéig, valamint a bekeriilési
(beszerzési) értékben elszdmolt kamat 6sszegét csokkenti a beruhazasra adott eldleg utdn, annak
elszamolasdig, a beruhdzisra elkiilonitett pénzeszkoz utan, annak felhasznaldsaig kapott. kamat Osszege.
A Dbekeriilési (beszerzési) érték részét képezd tételeket a felmeriiléskor, a gazdasagi esemény
megtdrténtekor " (legkésdbb az iizembe helyezéskor) kell szamitdsba venni a szémlazott, a kivetett
Osszegben. Amennyiben az.iizembe hélyezésig, a raktirba tSrténd beszallitdsig a szamla, a megfeleld
bizonylat nem érkezett meg, a fizetendd 6sszeget az illetékes hat6sdg nem allapitotta meg, akkor az adott
eszkdz értékét a rendelkezésre. 4116 dokumentumok (szefzédés, piaci informacio, jogszabalyi el®iras)
alapjan kell meghatirozni. Az igy meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késébb -
modositott fizetendd (kivetett) dsszeg kozotti killonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok
kézhezvétele idépontjaban akkor kell médositani, ha a kiildnbozet Osszege az adott eszkoz értékét
jelentdsen modositja. ' , ‘ . .
Amennyiben a kiilonbozet sszege jelentésen nem moédositja az adott eszkéz bekefiilési (beszerzési)
értékét, annak Osszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele idépontjaban egyéb raforditasként, illetve
egyéb bevételként kell elszdmolni. . ' ' ' '
Az eszkdz bekerlilési (beszerzési, eldallitasi) értékét modositja az a felek kozott utolag elszamolt,
a szokasos piaci ar €s az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbozet, amellyel a tarsasdgi
adorol és az osztalékadorol szol6 1996. évi LXXXI. torvény 18. §-a alapjan.a beszerzének a
beszerzésre tekintettel a térsasgi add alapjat médositani kellene, amennyiben a kiilénbozetet a
konyvviteli elszamoldsdban a bekeriilési érték modositdsaként nem szerepeltetné.
Az eszkdz értékét noveld bekeriilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni az eszkoz hasznalati
ertékét ndveld munkafolyamatok, illetve megmunkalas ellenértékét jelentd bérmunkadijat. :
Kovetelés fejében dtvett eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkoz megéllapodas, csereszerzOdés,
- vagyonfelosztési javaslat szerinti (szdmlazott, bizonylatolt) értéke.

Csere Utjan beszerzett eszkoz bekerillési (beszerzési) értéke az eszkoz csereszerzédés szerinti értéke, a
- cserébe adott eszkdz eladési dra. : : o

A (rités nélkiil (a visszaaddsi kotelezetiség nélkiil) dtvett eszkdz, illetve az ajandékként, hagyatékként
kapott eszkoz, tovabba a tobbletként fellelt (a nem adminisztrdciés hibabdl szirmazé tobblet-) eszkoz
bekeriilési (beszerzési) értéke: - ha jogszabaly eltérden nem rendelkezik - az eszkoznek az allomdnyba
vétel idopontjaban ismert piaci értéke. ' '
Péibefizetésként, illetve a pétbefizetés visszafizetéseként kapott eszkoz bekeriilési (beszerzési) ériéke az
eszk6z potbefizetésrol, illetve a potbefizetés visszafizetésrdl hozott kozgyiilési, alapitoi, taggyilési
hatarozatban meghatarozott értéke. :

Az eszkoz bekeriilési (eldallitdsi) értékének részét képezik azok a koltségek, amelyek

a) az eszkdz (termék) elééllitasa, lizembe helyezése, bdvitése, rendeltetésének megviltoztatdsa,
atalakitasa, eredeti dllaganak helyreailitdsa sordn kozvetleniil felmeriiltek,

b) az elballitassal bizonyithatoan szoros kapcsolatban voitak, tovabba

c) az eszkdzre (termékre) megfelelé mutaidk, jellemzok segitségével elszamolhatok
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(egyiittesen: kozvetlen 6nkoltség). L ' o
. Az elvégzett, a nydjtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (eloallitasi) értékének részét azok a koltségek -
képezik, amelyek , .
a) a szolgdltatés végzése, nyujtésa, teljesuese soran kozvetleniil felmeriiltek, :
b) a szolgillatas végzésével, nytjtdsaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak, tovabba
c) a szolgaltatasra ‘megfeleld mutatdk, jellemzok segitsége’vel elszamolhatok .
~ (egyiittesen: kozvetlen 6nkoltség).
Az elballitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a bekeriilési (eloallna51) érték részét kepez:] az
idegen véllalkozé altal megvaldsitott beruhazashoz a beruhazo altal biztositott (az idegen vallalkozo felé
_nem szamlazott) vasérolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat eloallitash termek, nydjtott
szolgiltatds kozvetlen onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat e]oa]lltasu lermek tenyleges beépitésekor, a
szolgaltatasnyujtassal egyidejiilég.
Ertékesitési koltségeket és az eldallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd 1gazgatasn és egyéb.
altalénos ko]lsegeket az eszkozértékelés alapjaul szolgalo kozvetlcn onko]tseg nem taitalmazhat.

A sajat kiskereskedelmi egységbe kiszallitott, illetve felhasznalt sajat.eléallitasi termék forgalml éricke

utan fizetends ado, jarulék, termékdij osszege is-a termék bekerilési (beszerzési) értékének (eldallitasi -
koltsegenek) ré€szét kepe21

2.1.2. Az eszkézik értékesokkenése:
(a specxahs szabalyok az adott eszkozcsoporlokna] vannak lelrva)

Az immateriélis Javaknak a targyl eszkozoknek a hasznos €lettartam végén varhato maradvanyertekkel
csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az evekre kell-felosztani, amelyekben
ezeket az eszkdzoket eldrelathatdan hasznalni fogjak.

Hasznos élettartam: az az 1doszak amely alatt az amortizilhat6 eszkozt a gazdalkodo 1doaranyosan vagy
teljesitményarényosan az eredmény terhére elszamolja.,

a) hasznos élettartam az az iddszak, amely alatt az amortizalhatd eszkozt a gazdalkodd a varhato fizikai
elhasznalédéds (miszakok szdma, tevékenységre jellemzé koriilmények, az eszkoz fizikai jellemzdi),
erkolesi avulds (technolGgiai valtozdsok, termékek irdnti kereslet), az eszkoz hasznilataval kapcsolatos
jogi €s egyéb korlatozo tényezok figyelembevételével varhatéan hasznalni fogja, vagy

b) hasznos élettartam az a megtermelhetd darabszam, elvégezhetd teljesitmény vagy egyé€b egységszdm

. figyelembevételével meghatdrozott iddszak, amely iddszak alatt a gazdalkodo az elobbieket varhatdan eld
tudja 4llitani az amomzalhalo eszkoz felhasznalasival.

Maradvdnyérték: a rendeltetésszer(i hasznalatbavétel, az iizembe helyezés iddpontjaban - a rendelkezésre
allé informéiciok alapjdn,-a hasznos élettartam fiiggvényében - az eszk6z meghatirozott, a hasznos

€lettartam végén varhatdan realizdlhaté -értéke. Nulla lehet a maradvényéri€k, ha annak érté€ke
valdszin(isithetéen nem jelentos. :

Alkalmazott leirasi médszer(ek)

-a)Az évenként - elszdmolandé értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez  (brutté érté_i<hez) -
maradvanyériék megallapitdsa esetén a maradvinyériékkel csokkentett bekeriilési értékhez (bruttd
értékhez) -viszonyitott ardnyét, az egyedi eszkoz varhaté hasznalata, ebbél adodo élettartama, fizikai
elhasznalodéasa és erkolcsi avulasa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemzé  koriilmények
. figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon torténé rogzitést kovetden a
rendeltetésszerli haszndlatbavételtdl, az iizembe helyezéstdl keéll alkalmazni. Az iizembe helyezés
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idopontja az eszk&z szokasos véllalkozasi tevékenység keretében torteno rendeltetésszerii hasznositdsanak
a kezd6 idépontja.

Az {izembe helyezest hitelt érdemld modon dokumentalni kell.

\

Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszeriien hasznalatba vett lizembe helyezett immaterialis
javak, targyi eszkozok utdn kell elszdmolni‘addig, amig azokat rendeltetésiiknek megfeleloen hasznaljak

Terven feliili értékcsokkenést kell az 1mmater1alls ]oszagnal a targyi eszk6znél elszamolm akkor, ha-
. @) az immateridlis j6szag, a targyi eszkoz (ide értve a beruhdzast is) konyv szermu értéke tartsan és
jelentosen magasabb, mint ezen eszkdz piaci értéke;

b) az immaterilis j6szdg, a targyi eszkoz (ideérive a beruhdzést is) értéke lartosan lecsokken, mert az
immateridlis j6szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzést is) a villalkozasi tevékenység véllozasa miatt
feleslegessé vall, vagy megrongdlédas, megsemmisiilés, illetve hidny kovelkezteben rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhato, illetve ‘hasznalhatatlan;

c) a vagyoni értékii jog a szerzOdés modosulasa miatt csak kor]atozottan vagy egya]talan nem

- érvényesithetd; .

d) a befejezett kisérleti fejlesztes révén megvalosulo levekenyseget korlatouak vagy megsziintetik,
illetve az eredménytelen lesz.

Az érlék csokkentését olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immaterialis j joszag, a targyi eszkiz, a
beruhazés hasznalhatéséganak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen
a mérlegben. Amennyiben az immateridlis joszdg, a targyi eszkdz, a beruhdzis rendeltetésének’
- megfelelden nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immaterialis

javak, a targyi eszkozok a beruhdzasok kozil - a terven feliili ériékcsokkenés elszamolésa utin - ki kell
‘vezetni, ' :

. e) az iizleti vagy cégérlék vagy az alapnas-atszervezes aktivélt ériékének konyv szerinti értéke — a

' Jovobem gazdasagi hasznokra vonatkozé védrakozdsokat befolydsolé koriilmények valtozasa

kovetkeztében - tartdésan és jelentdsen meghaladja annak paac1 értékét (a varhato megteruleskent
meghatarozolt osszeget)

A piaci €rt€k alapjan meghatarozott terven felillj értékcsékkenést a mérleg fordulénapjaval, az eszkozok
allomanybol torténé kivezetése esetén meghatdrozott terven feliili értékesokkenést a klvezetes
idopontjaval kell elszamolni. .
Amennyiben az immateriélis j6szagnal, targy1 eszkoznel a piaci €ri€k alapjan meghatdrozott terven feliili
értékesdkkenés elszamoldsinak okai mar nem vagy csak részben allnak fenn, az elszdmolt terven feliili .
értékesokkenést meg kell sziintetni, az immateridlis joszagot, a targyi eszkozt p1a01 értékére (legfeljebb a
terv szerinti értékcsokkenés ﬁgyelembevetelevel meghatarozott nett6 ért€kére) vissza kell értékelni.

Az uzletx vagy cégériék esetében ez az eldiras nem alkalmazhato

Az immateridlis Joszagnal targyi eszkoznél a terven felili ériékesdkkenés elszamolasa illetve visszairdsa
az evenkent elszimoland6 terv szerinti értékcsokkenés, a varhaté hasznos élettartam és a maradvéanyériék
4jboli megdllapildsat eredményezheti. A terv szerinti értékcsokkenés, a varhaté hasznos élettartam és a
maradvanyertek 0jboli megéllapitasat a kiegészitd mellékletben indokolni kell és annak az eszkdzokre,
illetve az eredményre gyakorolt hatdsat kiilon be kell mutatni.

Nem szdmolhat6 el terv szerinti, illetve terven feliili erlekcsokkenes a mdr teljesen leirt, illetve a tervezett
maradvényértékel elért immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél.
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2.1.3. Az eszkozok értékvesztése

(a specidlis szabalyok az adott eszkdzcsoportokndl vannak leirva)

Amennyiben az eszkéz mérlegkészitéskori piaci értéke alacsonyabb a konyv szerinti (bekeriilési)
“ériékénél, immateridlis j6szagnal, targyi eszkoznél a terv szerinti értékcsokkenés. figyelembevételével
meghatdrozott nettd értékénél, az adott eszkoz elszamolt értékhelyesbitést meghaladé. killonbozettel a

kényv szerinti (bekeriilési) ertéket kell terven feliili értékcsokkenés, értékvesziés elszamoldsdval
csokkenteni.

*2.1.4. A visszairds .

Amennyiben az alkalmazott lefrdsok miatt az eszk6zok konyv szerinti értéke alacsonyabb ezen eszkozok
eredeti bekeriilési €rtékénél és az alacsonyabb értékeén vald értékelés (immateridlis javakndl, targyi
eszkozoknél a terven feliili értékcsokkenés; egyéb eszkdzoknél az értékvesziés elszimolds) okai mér nem,
illetve csak részben llnak fenn, a leirasokat meg kell sziintetni (immaterialis javaknal, targyi eszk6zoknél
a mar elszamolt terven feliili értékcsokkenés, egyéb eszkozoknél az elszamolt értékvesztés dsszegének
csokkeéntésével), - a megbizhatd és valés osszkép érdekében - az eszkozt piaci értékére, legfeljebb a
nyilvdntartisba vételkor megallapitott, bekeriilési értékére, immateridlis j6szagnl, targyi eszkdznél a terv
szerinti értékesokkenés figyelembevételével méghatérozott netté értékére az egyéb bevételekkel szemben
illetve a pénzligyi milveletek raforditasait csokkentd tételként vissza kell értékelni (visszairas).
Amennyiben az iizleti év mérlegfordulénapjan az egyedi eszkéz piaci értéke jelentdsen meghaladja a -
konyv szerinti értékét, immateridlis jOszdgnél, targyi eszkoznél a terv szerinti értékcsokkenés
figyelembevételével meghatirozott netté értékét, akkor a kiilonbozet Osszegével csdkkenteni kell az
elszamolt terven feliili értékcsokkenés, az elszdmolt értékvesztés Osszegét €s az egyéb bevételekkel
szemben, a részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztésénél a pénziigyi miveletek
réforditasainak csokkentésével novelni kell az adott eszk6z konyv szerinti értékét. A kiilénbozettel a
konyv szerinti értéket az adott eszkoz nyilvantartdsba vételekor szdmitdsba vett értékéig, immaterialis
jOszagndl, targyi eszkoznél a terv szerinti értékesokkenés figyelembevételével meghatarozott nett6 értékig
- kell novelni (visszairds Osszege). A visszairds Osszege hem lehet tobb, miint a korabban terven felili
értékcsokkenésként, ertekveszteskenl elszdmolt osszeg

)
A piaci értékelésbe bevont, illetve a v1ssza1rassa1 érintett eszkozok esetében a leltarnak - tobbek kozolt -
tartalmaznia kell: '

a) az egyedi eszkdz mérlegkészitéskori piaci értékét; -

b) az egyedi eszkdznek a konyv szerinti netté értékét ( az elszdmolt értékesokkenéssel, ertekvesztessel

csokkentett, a visszairdssal novelt bekeriilési értékét )
¢) a piaci érték és a nett6 érték kiilonbozetét.

2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitése

Amennyiben a gazdilkodo tevékenységét tartdsan szolgalo vagyoni értékid jog, szellemi termék, targyi
eszkoz (kivéve a beruhdzasokat, a beruhéazasra adott eldlegeket), tulajdoni részesedést jelent6 befektetés
piaci érteké jelentGsen meghaladja az adott eszkoznek a *(visszairds utani) konyv szerinti (bekeriilési)
ériékét, a piaci érték és a *(v1sszalras utdni) koényv szerinti (bekeriilési) érték kozotti kilonbozet a

mérlegben az eszkozok kozott "Ertékhelyesbités"-ként, a sajat tékén beliil "Ertékelési tartalék"-ként
kimutathatd.

A PFV Zrt nem-allapit meg értékelési tartalékot.

A konyvekben az értékhelyesbités osszegét és annak véltozasait egyed1 eszkozonként elkiilonitetten kell
nyilvédntartani.

-Amennyiben az egyedi eszktzonként meghatarozott értékhelyesbités osszege jelentdsen eltér az el6z6
tizleti év mérlegfordulénapjan kimutatott értékhelyesbités 8sszegétol, a leltarral alatdmasztott kiilonbozet

a) néveli az értékhelyesbités Gsszegét az értékelési tartalékkal szernben, ha a targyévi értékhelyesbités
értéke meghaladja az el6z0 évit,
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b) -csokkenti az Ertékhelyesbités Osszegét az erlekele51 tartalékkal szemben, ha a targyévi

ériékhelyesbités értéke alacsonyabb az elézé évinél; legfeljebb az el6z6 iizleti év mérlegforduldnapjan
klmutaloll ertekhelyesblles Osszegéig. : '

A piaci ertekelesbe bevom illetve a visszairdssal érintett eszkozok esetében a leltirnak - tobbek kozou -
tartalmaznia kell:
a) az egyedi eszkdz mérlegfordulonapi plaC1 értékét;
b) az egyedi eszkdznek a konyv szerinti netté értékét ( az elszamolt értékcsokkenéssel, ertekvesztessel
csokkentett, *(a visszairassal novelt) bekeriilési értékét )
©_ ¢) apiaci érték és a nettd énék kiilonbozetét.

Az (eszkozok konyvekbdl térténd klvezetesekor az egyedl “eszkdzhoz kapcsolodo elkilonitetten
nyilvantartott értékhelyesbitést is ki kell vezelni az értékelési tartalékkal szemben,

Az értekhelyesbitések megallapitdsanak, elszamolasanak- sza,balyszeruseget a konvazsgalonak a:
kotelezé konyvvizsgélat keretében ellendriznie kell. Amennyiben a kdnyvvizsgalat nem kotelezd, az
erleke]es felulvxzsgalalava] fiiggetlen konyvvizsgal6t kell megbizni.

2.2. Befektetett eszkﬁiﬁk értékelése

2.2.1. Immaterialis javak

Az immaterialis ]avakal bekeriilési értéken, 111elve ezen bekeriilési erteknek az elszamolt terv szerinli és
terven feliili értékcsokkenési leirassal csokkentelt, a terven feliili értékcsokkenési leirds. visszairt
‘6sszegével novelt, kdnyv szerinti értékén, az immaterialis javakra adott el6leget az atutalt (megfizetett, -
kiegyenlitett)---a levonhato elézetesen felszamitott ltalanos forgalmi adét nem tartalmazé - Osszegben,

illetve a mar elszamolt értékvesziéssel csokkentett az ériékvesztés visszairt _Gsszegével novelt konyv
szerinti értékén kell k;mulatm

Uzletl vagy cégérték bekerule51 (beszerze31) értéke a megvasarolt ldrsasagért, annak tizletdgadrt,
" telephelyéért, uzlethalozalaert fizetett ellenérték €s a tételesen dllomanyba velt egyes eszkdzok piaci
ériékének a tételesen dllomanyba vett, dtvallalt kételezetiségek — Sztv. szerinti értékeléssel meghatarozott
— értékével csGkkentett ériéke kozollr kiilonbGzet, ha a fizetett ellenérték magasabb; '

‘Az iizleti vagy. cégérték értékcsﬁkkenése

Az iizleti vagy cegerteket 5 év alatt kell leirni.

Terven feliili értékesokkenést kell elszamolni akkor, ha az iizleti vagy cegerlek kényv szerinti értéke - a
jovébeni gazdasdgi hasznokra vonatkozé varakozésokat befolyasolé korillmények valtozasa
kovetkeztében - tartésan és jelentdsen meghaladja annak plaCl értékét (a vdarhatd megtériilésként
meghatarozolt Osszeget). :

- Az alapitas-atszervezés aktivalt értékének

Az alapitas-atszervezés aktivalt ériékét 5 év alatt kell leirni.
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A vagyoni értékii jog és a szellemi termék konyv szerinti értékeét meghalad6 piaci értékét az immateridlis
javak értékhelyesbitéseként kiilon kell kimutatni a sajat toke reszet képezod értékelési tartalékkal azonos
Gsszegben.

2.2.2. Térgyi eszkozok

A targyi eszkozt, tenyészillatot és beruhdzast a bekeriilési értékének az elszamoll terv szerinti és terven
feliili értékcsokkenési leirdssal csokkentett, a terven feliili értékcsokkenési leirds visszairt Gsszegével
novelt kdnyv szerinti értékén, a beruhazasokra adott eldleget az atutalt (megfizetett, kiegyenlitett) - a
levonhatd' elozetesen felszamitott altaldnos forgalmi ad6t nem tartalmazo - Osszegben, illetve a mar
-elsZamolt ertekvesztessel csokkentett az éntékvesztés visszairt Osszegével novelt konyv szerinti értékén
kell kJmutatm :

Epitési telek (f(’jldteriilet) és -rajta 1év9 épiilet, épitmény egyidejii beszerzése esetén, amennyiben az
.épliletet, az épitményt rendeltetésszerlien nem veszik hasznalatba (az épiilet, épitmény rendeltetésszeriien
nem hasznosithat6), akkor az épiilet, épitmény beszerzési, bontasi koltségeit, tovibbé a vasaroll teleknek
épitkezésre alkalmassa tétele érdekében végzett munkik koltsegell raforditasait a telek (a foldteriilet)
értékét noveld beszerzési koltségként kell elszdmolni a telek (a fSidteriilet) bontds utani (az tres telek)
piaci értékének megfelelo dsszegig, az ezt meghaladé koltségeket, raforditdsokat a megvalésulé beruhazés
(az épiilet, az épitmény) bekeriilési (beszerzési) értékeként kell figyelembe venni. L
Egy adott beruhdzis miatt lebontott és djraépitett épiilet, épitmény bontdsdnak koltsegelt az adott
beruhazds bekeriilési (beszerzési) ériékébe be kell szdmitani. Az djraépités koltsege az Ujraépitett eszkoz
. bekertilési (beszerzési) értékének mindsil.

Az eszkoz értékét noveld bekerule51 (beszerzési) értekként kell ﬁgyelembe venni ingatlan beszerzése
eselén az ingatlan értékébe - szerzédés alapjan - beszdmitott, kordbban a bérleti jog megvasar]asa cimén
fizeteit, bérleti jogként kimutatott (meg le nem irl) Gsszeget. :

A targyi eszkdz biztonsagos ilizemeltetéséhez, rendeltetésszerli hasznélatshoz szitkséges - és a targyi -
eszkdz beszerzésével egy idében vagy annak iizembe helyezéséig beszerzett - tartozékok, tartalék
alkatrészek beszerzési értéke - fiiggetleniil attél,; hogy az a targyi eszkdz szdmlézott értékében vagy kiilon
szamliban jelenik meg - a targyi eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke részének tekintendd.

A targyi eszkoznél értéket novelé bekeriilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni a meglevd
targyi eszkdz bovitésével, rendeltetésének megvaltoziatasaval, atalakitasaval, élettartamanak ndvelésével
sszefliggd munka, tovabbd az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgdl6 felujitdsi munka ellenértékét (sajat véllalkozasban (ortént megvaldsitdsa esetén az
onkoltség aktivalt értékét is). '

A targyi eszk6z folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemeltetését szolgald javitdsi, karbantartdsi munka,
tovabba az erdénevelési, az erdéfenntartasi, az erdéfeljitasi munka ellenértékét, illetve sajat
véllalkozdsban végzeit megvaldsitdsa esetén a felmeriilt és a tevékenységhez kozvetleniil kapcsol6dé
koltségek értékét nem lehet a targyi eszkoz bekeriilési (beszerzési) értékében figyelembe venni.

Nem- szdmolhatd el terv szerinti értékcsokkénés a foldteriilet, a telek (a bényamﬁ_velésre, veszélyes
hulladék 1drolasdra igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a képzdmiivészeti alkotas, a
régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utdn, €s az lizembe nem helyezett beruhazasnal. ‘

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely értékébdl a hasznélat

sordn sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetébol, egyedi mivoltabol adédodan - évrdl évre
nd.
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Ha az ¢évenként elszdmolasra keriil6 értékcsokkenés megallapitasakor (megtervezésekor) figyelembe vett
korilményekben (az adott eszkoz haszndlatanak idétartamaban, az adott eszkdz értékében és a varhatd
maradvanyéri€kben) 1ényeges villozas kovetkezeit be, “akkor a terv szerint elszamolasra keriilé
értékesokkenés megvaltoztathato, de a valtozas eredményre gyakorolt szamszeriisitétt hatasat a kiegészits

mellékletben be kell mutatni. ) -

~

2.2.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A gdzdasagi tarsasdgban lévo tulajdoni részesedést jelentd befektetést - fiiggetlenil attoi, hogy az a
forgbeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi-eszkozok kozott szerepel bekeriilési értéken, illetve a mar -
elszdmolt €rtékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével novelt, kdnyv szerinti értéken
kell kimutatni.
. ;.
A gdzdasagi tarsasdgban 1év6 tulajdoni részesedést-jelentd befektetés bekeriilési (beszerzési) értéke a
vésarlaskor a részvényért, iizletrészért, egyéb tdrsasagi részesedésért fizetett ellenériék (vételar).

A pazdasagi tdrsasagban 1évé- tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekeriilési (beszerzési) értéke
alapitaskor, t6keemeléskor- a létesitd okiratban, annak médositasaban, illetve a kozgylilési, az alapitdi, a
taggyiilési hatdrozatban a jegyzett toke fedezeteként, valamint a jegyzési, a kibocsatasi érték és a névériék
kiilsnbozeteként, a jegyzett tokén felili tke fedezeteként meghatarozott vagyoni hozzajarulas egyiittes

értéke a ténylegesen befizetett pénzbetétnek €és a rendelkezésre bocsétott nem pénzbeli betétnek megfeleld
Osszegben. - T A : ‘

. Gazdasagi tarsasdg dtalakuldsa, egyesiilése, szétvildsa esetén a megsziint gazdasagi tarsasagban 1évo
tulajdoni részesedést jelentd befektetés ellenében kapott részesedés bekeriilési (beszerzési) értéke a
megszint részesedésre jutd - a megsziint gazdasdgi tirsasig végleges vagyonmérlege szerinti - sajat téke
Osszege (kivalas esetén a kivalassal Iétrejott gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti sajat toke
Osszege). ' , .
Gazdasagi tarsasig beolvaddsa esetén a kiilsé tulajdonosnal -a megsziint gazdasagi tarsasagban 1évo
tulajdoni részesedést jelent befektetés ellenében kapott részesedés bekeriilési (beszerzési) értéke a
- megsziint részesedésre jutd - a megsziint gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti - sajat toke
Osszege. : , ‘ c .

A hitelviszonyt megtestesit6, egy évnél . hosszabb lejaratii értékpapirt - fuggetlenil attél, hogy az a
forgGeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott szerepel bekeriilési értéken, illetve a mar
elszamolt értékvesztéssel csokkentelt, az ériékvesziés visszairt Gsszegével novelt, kényv szerinti értéken
kell kimutatni. ' : :
A hitelviszonyt megtestesitd, kamatozé értékpapir bekeriilési (beszerzési) értéke nem tartalmazhatja a
[vételar részét” képezd, tovdbba a kibocsatasi okiratban, a csereszerzGdésben, a vagyonfelosztasi
javaslatban meghatérozott piaci, forgalmi, beszamitasi érték részét képezd] (felhalmozott) kamat dsszegét.

A kiilfoldi pénzértékre sz616 befektetett pénziigyi eszk6zt a bekeriilés napjara, illetve a szerzodés szerinti
teljesités napjdra vonatkozd devizaarfolyamon dtszamitott forintértéken kell a kényvviteli nyilvantartésba
felvenni. L _

A mérlegben a kiilfoldi pénzériékre sz616 befektetett pénziigyi eszkozt, az iizleti év mérlegfordulénapjira
vonatkoz6 devizaarfolyamon atszdmitott forintériéken kell kimutatni, amennyiben a mérlegfordulénapi

értékelésbol adddé killonbozetnek a kiilfoldi pénzértékre sz016 eszkozokre, illetve az eredményre
gyakorolt hatasa jeleritds. '
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A gazdasagi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedést jelenté befektetés bekeriilési értékét meghaladé piaci
értékét a befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitéseként kiilon kell kimutatni a sajat t6ke részét
képezd értékelési tartalékkal azonos 6sszegben.
A gazdasdgi tarsasdgban 1évd tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél - fuggetlenul attél, hogy az a
forgoeszkozok illetve a befekietett pénziigyi eszk6zok kozout szerepel - értékvesztést kell. elszamolni, a -~
befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti - veszteségjellegii - kiilonbozet osszegeben haeza -
. kiilénbozet tartésnak mutatkozik €s jelents 6sszeg. )
A befekletés piaci értéKe meghatdrozasakor figyelembe kell venni: -

a) a gazdasigi tarsasidg tarlés piaci megitélését, a’ piaci megitélés lendencnajat a befektetés
(felhalmozott) osztalékkal csokkentett tézsdei, tézsdén kiviili arfolyamat annak tartds tendencidjat,

b) a megsziiné gazdasagi tarsasagnal a varhatéan megtériil dsszeget,

c) & gazdasagi tarsasdg sajat tokéjébol a befektetésre jutd részt, kiilfoldi penzertekre 52616 befektetés
esetén az uizleti év mérlegfordulénapjira vonatkozé valasztott devizaarfolyamon dtszamitott forintériéken.,

*(Amennyiben a befektetésnek a mérlegkészitéskori piaci értéke jelentésen és tartésan magasabb, mint a
befektetés -konyv szerinti értéke, a kiilonbozettel a kordbban elszdmolt értékvesziést .visszairdssal
csokkenteni kell. Az értékvesziés v1552a1rasava1 a befektetés konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a
beszerzési értéket.) '
A h1telv1szonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarati ertekpaplmal - fiiggetleniil attdl; hogy az a
forg6eszkdzok, illetve a befektetett . pénziigyi eszkozok kozott szerepel - értékvesztést kell elszamolni, ha a
hitelviszonyt megtestesxto értékpapir konyv szerinti értéke és - (felhalmozott) kamatot nem tartalmazo -
piaci értéke kozotti killonbozet veszteségjellegii, tartosnak mutatkozik és Jelentos Osszegll. C
Az értékpapir piaci értiéke meghatdrozisakor figyelembe kell venni:

a) az értékpapir (felhalmozott) kamattal csokkentett tézsdei, tozsden kiviili arfolyamat, plac1 értéket,
annak tartds tendencidjat,

b) az értékpapir klbocsat()]anak piaci megitélését, a plac1 megitélés lendencm]al azt, hogy a kibocsaté a .
lejaratkor, a bevaltaskor a névértéket (és a felhalmozott kamatot) varhatéan megfizeti-e, illetve milyen’
aranyban fizeti majd meg.

*(Amennyiben az értékpapir mérlegkészitéskori piaci értéke jelentdsen és tartsan magasabb, mint a
“konyv -szerinti értéke, a kiilonbozettel a korabban elszdmolt értékvesztést visszairdssal csékkenteni kell.
Az értékvesziés visszairasdval az értékpapir konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a beszerzési
értéket, illetve ha a beszerzési érték magasabb a névértéknél (névérték felett vasarolt értékpapirnal), az

érickvesziés visszairdsiaval az ertekpaplr kényv szerinti értéke nem haladhatja meg az adott értékpapir
néveértékét.) :

A kiilfoldi pénzértékre szol6, tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél, illetve a- hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirnal az értékvesztés Osszegét, *(az értékvesztés visszairdsat) devizaban kell
megallapitani, majd a nyilvantartasi devizaarfolyamon kell azt forintra atszdmitva a pénzigyi miveletek
riforditasai, illetve a pénziigyi miveletek rafordltasalt csokkento tételként elszamolni. Ezt kovetden kell
az arfolyamvaltozas hatasat megallapitani.

A hitelkockazati szempontbol kockazatmentesnek minésitett, valamely orszdg kdzponti korménya vagy
kozponti (jegy) bankja ltal kibocsatott, illetve tokére és hozamra vonatkozoan garantalt befektetési céla,
lejdratig tartott, kamatozd, illetve diszkont ériékpapirok esetében az értékvesztés-elszdmoldst nem kell
alkalmazni a bekeriilési érték azon része utdn, amely a lejaratkor megériil.

Az eldzbek alkalmazasa szempontjab6! barmely véllalkozénal kockazatmentesnek mindsithet6 a kiilon
torvény(ek) felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabaly(ok) szerint nulla szizalékos kockézati silyozisi
tételnek tekintheté valamely orszag kozponti korméiya vagy kozponti (jegy) bankja altal kibocsétott,
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illetve tokére ¢s hozamra vonatkozoan garantalt értékpapir, felteve hogy az értékpapirral kapcsolatban
t0ke- €s kamatlorlesziési késedelem nem meriilt fel.

2.3. Forgbeszkozok értékelése
2.3.1. Készletek értékelése - L e

A mérlegben a készleteket bekeriilési ériéken, illetve az e]szamoll értékvesziéssel csbkkentett, az
értékvesztés visszairt osszegével ndvelt, konyv szerinti értéken, a készletekre adott eldleget az atutalt
(megfizetett, kiegyenlitett) - a Ievonhato elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adét nem tartalmazé -

Osszegben, illetve a mar elszamolt erlekvesztessel csokkemelt az értékvesztés visszairt osszegével novelt,
- kdnyv szerinti erleken kell kimutatni.

Visarolt készletek értékelése

Visirolt készleteknél (anyag, aru) bekeriilési érték a beszerzesx erlekek alapjan a FIFO médszer szennt :
meghatérozott bekeriilési érték.

FIFO mddszer: az elsékent bevételezett eszkoz elsoként kiadva; az elsokent megvasarolt (e]oalhtott)
eszkoz keriil eldszor értékesitésre (felhasznalasra), kovetkezésképpen az ldoszak vegen az eszkdzok
" kozott marado tetelek a legutobb megvasarolt (eléallitott) tetelek

Sajat termelésii készletek é,rtékel'ése )

Sajat termelésii készleteknél (befe)ezetlen termelés, felkesz és kesztermek) eloalhta51 koltség a Sztv. 51. § ‘
szerinti eloallitasi koltség (kozvetlen onkoltseg)

Megnevezés ‘ - Mennyiség ( kg ) Erték (Ft)

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke Jelentosen és -
tartésan magasabb (20 %-al és 6 hénapon til), mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke,
akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésii készlet (befejezetlen termelés,
‘félkész és késztermék, allat) bekeriilési (el6allitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen és tartdsan
magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhai6 eladési ara, akkor azt a mérlegben a még véarhatéan
felmeriilé koltségekkel csokkentett, varhaté tamogatdsokkal ndvelt eladasi 4ron szdmitott értéken kell
kimutatni, a készlet értékét a kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamoldsaval kell csokkenteni.

A befejezetlen épitési-szerelési, illetve technolégiai szerelési munka bekeriilési értéke a kalkulaciés
egység Osszes elszamolt kdzvetlen koltségébdl a megrendeldvel még el nem szamolt, de ténylegesen
elvégzett munkak kozvetlen nkoltsége, ame]y ut6kalkuldciéval, tovabbs - a megrendeld igazoldsa alapjan -
- a teljesitési fok alapjan ardnyositdssal is meghatdrozhaté. A kalkulicios egység egy szerzodes szerinti
munkanal (egy letesnmenyne]) nagyobb egység nem lehet.
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A visarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a sajét termelésii készlet
bekertilési (eloallitasi) értékét - az eldzoekben foglaltakon tilmenden - csokkentetten kell a mérlegben

szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozo elbirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai el6iras stb.),
illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongilodott, ha felhasznalisa, értékesitése
kétségessé vilt, ha feleslegessé vélt. A készlet értékének csdkkentését - a killonbozetnek értékvesztéskénti
elszimolasaval - ez esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznilhatdsignak (az

“értékesithetdségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor, illetve” a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert)

piaci értéken (legaldbb haszonanyagéron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

*(Amennyiben a készlet piaci értéke jelentdsen és tartésan meghaladja konyv szerinti értékét, a
kiilonbozettel a kordbban elszdmolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesziés
visszairdséaval a készlet konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a bekeriilési értéket.)

¢

A kovetelést (ideértve a hitelintézetekkel, a pénziigyi villalkozasokkal szembeni koéveteléseket, a
pénzeszkozoket, a kolcsonként, az eldlegként adott Gsszegeket is) - -fiiggetleniil' attl, hogy az a
forgéeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel - az elfogadott, az elismert
dsszegben, illetve a mar elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt Gsszegével nove]l
konyv szerinti értéken kell k1mulatn1
A mérlegben a kivetelés fedezetére kapott véltot a'leszdmitolasig, az 4truhdzasig, a pénziigyi rendezésig a
kovetelés szerinti elfogadott, elismert értékén, illetve a mar elszdmolt értékvesziéssel csdkkentett és az
ériékvesztés visszairt Gsszegével novelt konyv szerinti értéken kell kimutatni: ’

A mérlegben az egyéb kovetelést a jard, az igényelt, a fizeteit Osszegben, az atvett erteken illetve a mér

elszamolt értékvesztéssel csokkentett .az értékvesziés visszairt dsszegével novelt konyv szerinti értéken
kell klmutatm :

A pénziigyi lizinggel kapcsolatos kovetelés osszege mem foglalja magiban a pénziigyi lizinggel
kapcsolatosan jaré kamat 6sszegét. Az ilyen cimen felvett kivetelés osszegét a megfizetett lizingdijnak a
lizingszerzédésben meghatérozott t5rlesztés dsszegével csdkkentetten kell a mérlegbe beéllitani. _
A pénziigyi lizing keretében 4tadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett és'a szerz6dés
szerinti feltételek teljesiilésének meghitsulédsa miatt késdbb visszavett, a két idépont kozott a vevd altal
hasznalt eszkdz visszavételkori beszerzési ért€keként az eszkoz - a lizingbeadd, illetve az elad6 altal

kiallitott helyesbitd szamldban rogzitett - p1acn értékét, legfeljebb az eredeti eladasi arét.kell figyelembe
venni. - -

A kiiifoldi pénzértékre sz016 kovetelést a bekeriilés napjara, illetve a szerz6dés szerinti teljesités napjara

" . vonatkozé devizadrfolyamon dtszamitott forintériéken kell a konyvviteli nyilvantartasba felvenni.

A mérlegben a kiilfoldi pénzértékre szol6 kovetelést az elfogadott, az elismert devizadsszegnek a
szerzddés, szerinti teljesitéskori (illetve mérlggfordulénapi), szerinti arfolyaman, illetve a mar elszdmolt,
devizdban meghatdrozott értékvesziés nyilvintartdsi drfolyaman csokkentett, az értékvesziés devizdban
visszairt Osszegének a nyilvantartasi arfolyamon szdmitott értékével névelt, konyv szerinti értéken kell
kimutatni. '

A mérlegben a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kovetelést, az iizieti év merlegfordulonap]ara vonalkozo
devizadrfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni. oo
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A merlegben a kvetelést a konyv szerinti értéken addig kell klmulalm amig azt pénziigyileg vagy egyeb
modon (a Polgdri Torvénykonyv szerinti beszamitdssal, eszkozaladéssal) nem rendezték, valiéval ki nem

- - egyenlitették, illctve amig azt el nem engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben behajthatatlan kévetelést nem lehet kimutatni. A részben vagy egészében behajthalallan
kovetelést - devizakovetelés esetén a devizajogszabalyok eldirdsainak megtartasaval - legkésébb a

mérlegkészitéskor - a mérlegkészités idopontjaban rendelkezésre alld informacidk alapjén - az iizleti év
hitelezési veszlesegekent le kell irni.

A vevd, az adds mindsitése- alapjan az lizleti év merlegfordulonapjan fennallé és a merlegkesznes
idépontjdig pénziigyileg nem rendezett = kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi
-.vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az eldlegként adott Osszegeket, tovabba . a
_bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozott 1évé kovetelésjellegli tételeket is) értékvesziést kell elszamolm
- a mérlegkeszités idopontjaban rendelkezésre 4116 informaciok alapjan - a kovetelés kdnyv szerinti értéke
€s a kovetelés varhatoan megtériilo Ssszege kozotti - veszteségjellegii - kiilonbozet Osszegében, ha ez a
kulonbozet tartosnak mutatk021k és jelentds Osszegll, vagyis-egy éven tali €s meghaladja a 100 eFt-ot.

*(Amennylben a vevd, az ados mindsitése alapjan a koveteles varhatoan megtérild osszege jelentdsen.
meghaladja a kovetelés kényv szerinti értékét, a killonbozettel a- kordbban elszamolt értékvesztést
. visszafrassal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairdsdval a kovetelés konyv szerinti értéke nem
haladhatja meg a nyilvantartasba vételi értékét.) ’ : :
A vevinként, az adésonként kisosszegli koveteléseknél - a vevék, az adosok egylittes mindsitése alap]an :

az ért€kveszi€s Osszegét ezen kovetelések nyilvéantartdsba vételi értékének 50 szdzalékdban ‘hatérozzuk
meg.

233 Ertékpapirok értékelése

A gazdasag1 tarsasagban 1évé tulajdoni részesedést jelenté befektetést - fiiggelleniil att6l, hogy az a
forgoeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel bekeriilési ériéken, illetve a mar
elszamolt értékvesziéssel csokkentett, az értékvesziés vnsszalrt osszegevel novelt kényv szerinti értéken
kell kimutatni. ‘

A hitelviszonyt megtestesitd, egy eynel hosszabb lejaratt értékpapirt - fiiggetleniil attél, hogy az a
forgbeszkozok, illetve a befektetelt pénziigyi eszkozok kozott szerepel bekeriilési értéken, illetve a mar

elszdmolt értékvesztéssel csokkentetl az ertekveszles visszairt osszegeve] novelt, kényv szerinti erteken
kell kimutatni.

A kulfoldi pénzértékre sz616 értékpapirt a bekeriilés napjara, illetve a szerz8dés szerinti teljesités napjara
vonatkozo dev1zaarfolyamon atszamitott forintériéken kell a kényvviteli nyilvéntartdsba felvenni.

A mérlegben a kilfoldi pénzértékre sz6l6 értékpapirt az iizleti év mérlegfordulénapjira vonatkozo
devizaarfolyamon 4tszamitott forintértéken kell kimutatni, amennyiben a mérlegfordulénapi értékelésbol

ad6dé kiilonbdzetnek a kiilfoldi penzertekre sz0lo eszkozokre, illetve az eredményre gyakorolt hatdsa -
Jelentos

A hitelviszonyt megtestesitd, rovid lejaratu (even beliili, illetve egyéves lejarat) értékpapir beszerzési
értéken (a vételdr részét képezé kamattal csokkentett vetelaron) értékelhetd mindaddig, amig a kibocsitd a
le]aratkor a bevaltaskor varhatdan a névértéket (es a felhalmozott kamatot) megfizeti.

A gazdaségi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedést jelenté befektetésnél. - fiiggetleniil attél, hogy az a
forgbeszkdzok, illetve a befekietett pénziigyi eszkozok kozott szerepel - ériékvesztést kell elszamolni, a
befekletés kdnyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti - veszteségjellegii - killonbozet sszegében, ha ez a
kilonbozet tartdsnak mutatkozik és jelentds sszegfl.
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A hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél -hosszabb lejaratii értékpapimal - fiiggetleniil att6l, hogy az a
forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel - értékvesztést kell elszamolni, ha a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapir konyv szerinti értéke €s - (felhalmozott) kamatot nem tartalmazé -
piaci értéke kozotti killonbozet veszteségjellegii, tartésnak mutatkozik és jelentés dsszegfi. C
Az értékpapir piaci értéke meghatarozisakor figyelembe kell venni:

a) az értékpapir (felhalmozott) kamattal csokkentett t6zsdei, t6zsdén kiviili 4rfolyamat, p1a01 értékét,
annak tartds tendencidjat,

b) az értékpapir klbocsatOJanak piaci megitélését, a piaci megueles tendencidjat, azt, hogy a k1bocsato a .
lejaratkor, a bevaltdskor a névériéket (es a felhalmozott kamatot) varhatéan megfizeti-e, illetve milyen-
ardnyban fizeti ma]d mcg -

*(Amennyiben az ertekpaplr mérlegkészitéskori piaci értéke jelentGsen €s tartésan magasabb, mint a
~ konyv szerinti értéke, a kiilonbozettel a kordbban elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell.
Az értékvesztés visszairdsival az értékpapir konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a beszerzési
értéket, illetve ha a beszerzési érték magasabb a névértéknél (névériék felett vasarolt értékpapirnal), az

ért€kvesztés visszairdsaval az értékpapir kdnyv szerinti ériéke nem haladhatja meg az adott értékpapir -
névértékét.) ' : : : :

!
‘

A Kkiilfsldi pénzértékre ~ 52016, tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél, illetve a hitelviszonyt
megtestesitd €értékpapimdl az ért€kvesztés Osszegét, *(az értékvesztés ~visszairasat) devizaban kell -
megallapitani, majd a nyilvantartési devizaarfolyamon kell azt forintra dtszamitva a pénzlgyi muveletek

raforditdsai, illetve bevételei kozott elszdmolni.. Ezt kovetoen kell az arfolyamvaltozas hatasat
megéllapitani. ‘ :

© 2.3.4. Pénzeszkozok értékelése

A mérlegben a pénztar, csekkek értékeként az Uzleti év mérlegfordulénapjan a pénztirban lévo
“forintpénzkészlet értékét, a valutakészlet atszdmitott forintértékét, az elektronikus pénzek ériékét, a kapott
csekkek értékét kell kimutatni.

A mérlegben a bankbetétek értékeként az uzletl év merlegfordulonap;an a hltelmlezetnel elhelyezelt
forintbetét bankkivonattal egyezé értékeét, tovabba a devizaszdmlan lévé deviza bankkivonattal egyezd

ériékének 4tszamitott forintértékét kell kimutatni, fuggetlenul attol, hogy azokat belfoldi vagy kulfoldi
hitelintézetben helyezték el.

A valutapénztarba békeriil3 valutakészletet, a devizaszamléra keriild devizat a bekeriilés napjara, illetve a
szerzOdés szerinti teljesités napjara vonatkozO MNB devizadrfolyamon dtszdmitott forintértéken kell a
konyvviteli nyilvantartdsba felvenni, kivéve a forintért vasarolt valutdt, devizat, amelyel a_fizetett

osszegben kell felvenni, és amelynél a ténylegesen fizetétt forint alapjan kell a nyilvéntartasba vételi’
drfolyamot meghatarozni.

A mérlegben a valutapénztarban lévév'valutakészletet, a devizaszamlan 1év8 devizat az lzleti év
mérlegfordulonapjéra vonatkozé MNB devizadrfolyamon dtszémitott forintértéken kell kimutatni.

A valutapénztarban 1évé valutakészletnek, a devizaszamlan 1évé devizdnak, tovibbd a kiilfoldi

pénzériékre sz616 kovetelésnek, befektetelt pénziigyi eszk6znek, értékpapirnak, illetve kotelezettségnek az
. tizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozd értékelése eldtti konyv szerinti értéke és az értékeléskori

forintértéke kozbtti kiillonbdzetet [a beruhdzashoz kapesolédé arfolyam-kiilénbézet kivételével]:

a) amennyiben az §sszevontan veszteség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai kozott
-arfolyamveszteségként,
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b) amennylben az osszevoman nyereség, egyenlegeben a penzugyl muveletek egyéb bevételei kozott
drfolydmnyeresebkenl kell elszimolni.
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3, A forrisok értékelése

A sajat tokét (indulé téke, tokevéltozas, lekotott tartalék, értékelési tartalék, mérleg szerinti eredmeény), a
céltartalékot, a kotelezetiségeket a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni.

3.1. Sajit toke értékelése

Amennyiben a gazdilkod6 tevékenységét tartdsan szolgald vagyoni értékii jog, szellemi termék, targyi.
eszkodz (kivéve a beruhazasokat, a beruhdzasra adott eldlegeket), tulajdoni részesedést jelentd befektetés
piaci értéke jelentésen meghaladja az adott eszkdznek *(d visszairds utani) konyv szerinti (bekertilési)
értékét, a piaci érték és a *(vnsszalras utdni) konyv szerinti (bekeriilési) érték kozotti kiilonbozet a
merlegben az eszkozok kozott "Ertekhelyesbltes"-kem a sajat tokén belil "Ertékelési tartalék"- ként
. kimutathaté.

Amennyiben az egyedi eszkozonkent meghatarozott értékhelyesbités Osszege jelentdsen eltér az elézo
iizleti év mérlegfordulénapjan kimutalott értékhelyesbités Gsszegétél, a leltarral alatdmasztott killdnbozet

a) noveli az értékhelyesbités Gsszegét az ertekelesx tartalekkal szemben, ha a targyévi ertekhe]yesbltes
értéke meghaladja az el6z6 évit, ‘ ‘

b) csokkenti az értékhelyesbités Osszegét az értékelési lartalekkal szemben, ha a targyévi
értékhelyesbités értéke alacsonyabb az el6z6 évin€l, legfeljebb az elz6 iizleti év mérlegfordulénapjan
kimutatott erlekhelyesbltes Osszegéig. :

" Az (eszkdzok  konyvekbdl torténé kivezetésekor az egyedi eszkozhoz kapcsolddo, elkiilonitetten
nyilvantartott értékhelyesbitést is ki kell vezetni az értékelési tartalékkal szemben. y
Az ériékhelyesbitések megallapitasanak, elszdmolasanak szabalyszeriiségét a konyvvizsgilonak a
kotelezo kdnyvvizsgalat keretében ellenériznie kell. Amennyiben a kdnyvvizsgalat nem kotelezo az
.€rtékelés felulwzsgalataval fiiggetlen kdnyvvizsgélot kell megblzm

A PFV Zrt nem mutat ki é_rtékhelyesbitést, sem értékelési tartalékot.

L

3.2. Kotelezettségek értékelése

A vevétél forintban kapott él'o'leget a ténylegesen befolyt Gsszegben, a devizaban- kabott eloleget az
atszAmitott dsszegben kell -a mérlegben kimutatni a szerz8dés szerinti teljesitést kovetd elszdmolasig, az
elbleg visszautalasaig, illetve egyéb bevételkénti elszamolésaig.

Az 4ruszallitasbol, a szolgaltatas teljesitésébol szarmazo, altalanos forgalmi adét is tartalmazd
a) forintban teljesitendd kotelezettséget az elismert, szamlazott 6sszegben,
b) devizaban teljesitendd kotelezettséget - kivéve, ha az ellenéiték kiegyenlitése exportaruval tortemk -
az elismert, szdmlazott devizadsszegnek a forintra atszamitott 6sszegében
kell a mérlegben kimutatni mindaddig, amig azt pénzeszkGzzel, valtéval, eszkozitadassal, a Polgdri

Torvénykonyv szerinti beszamitassal ki nem egyenlitették, egyéb, illetve halasztott bevételként €l nem
szamoltak. .

A forintban felvett hitelt, kdlcsont a ténylegesen folyositott, illetve a torlesztésekkel csokkentett
osszegben, a devizdban felvett hitelt, kolcsont a ténylegesen folydsitott deviza, illetve a torlesztésekkel
csokkentett deviza forintra dtszdmiiott dsszegében kell a mérlegben kimutatni.
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A pénziigyi lizinggel kapcsolatos kotelezettség. 5sszegét a megfizetett lizingdijnak a,lizingszerzédésben
meghatdrozott (Orlesziés Gsszegével csokkentetlen kell a mérlegbe bedllitani. Az ilyen cimen felvett
kételezettség dsszege nem foglalja magaban a pénzigyi lizinggel kapcsolatosan fizetendd kamat 6sszegét.

A forintban fennallé véltétartozésokat a fizetendd forintésszegben, a devizaban fennalld valtétartozasokat
a devizadsszegnek a forintra dtszamitott 6sszegéb¢n kell a kimutatni. -

A kulfoldi pénzértékre sz016 kotelezettséget a bekeriilés napjara, illetve a szerzddés szerinti teljesités
napjara vonatkozd devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell a konyvviteli nyilvéntartdsba felvenni.
A mérlegben a kiilfoldi pénzériékre sz616 kotelezetiséget az iizleti év mérlegforduldénapjara vonatkozé
devizaarfolyamon dtszamilott forintértéken kell kimutatni. ' '

Ha a kotelezettség visszafizetends' Gsszege nagyobb a kapott Osszegnél, a visszafizetendd Ssszeget a
mérlegben - jogcimének megfelelden - a kotvénykibocsatas miatti tartozdsok, az egyéb kotelezettségek
vagy a viltotartozasok kozott kell kimutatni a kotelezettség visszafizetésének iddpontjaig, és a kiegészitd
mellékletben be kell mutatni. A fizetendd kamatként elszadmolt killonbdzetbdl a targyévet kovetd iizleti
év(ek)et terheld sszeget az aktiv id6beli elhatarolasok kozott kell allomanyba venni, és iddaranyosan kell
elszamolni. ’ ) S
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Bevezetés

A pénzkezelési szabalyzat elkészitésének célja, hogy a szervezet bankszdmldjan, valamint a
hazipénztardban 1év6 készpénz mennyisége biztonsagban. legyen, a pénzkezelés moédja, a
pénzforgalom rendje, a pénzkezelés és nyilvantartas, a bizonylatolés szabalyszerii legyen, valamint,
hogy a szervezet megfelel]en az EK irdnyelve alapjdn, a pénzmosds és a terrorlzmus fmanszuozasa.‘ :
megelozeserol és megakadalyozasarol szol6 trveny eldirasainak is. :

'A pénzeszkozoket penzforgalml bankszamlan kell tartam A hazipénztarban csak a keszpenzben .

.* lebonyol6dd forgalomhoz szitkséges készpénzmennyiség lehet az azt meghaladé pénzmennyiséget
-bankszamlén kell tartani.

1. Altalanos rész S

1.1. A pénzkezelés teriiletéi

= bankszdmla (forint- és devizaszamlak)
- banki értékmeg6rzok (széf)

- értékpapirok (postai bélyegek, llletekbelyegek kozteher_]egyek letéti Jegyek egyeb
értékpapirok) |

- - utalvanyok (étkezési jegyek, ajandekutalvanyok stb.)
-~ csekkek (sajat keszpenzfelvetell és kapott csekkek)
- hazxpenztar (keszpenzal]omany forintban &s valutaban)

1.2. A pénzkezelés rendjéért felelds személy . - oo - s

A pénzkezelés rendjéért a gazdasagi vezetd felel. A felelosség kiterjed a elszamolas és a nyilvantartas
rendjének kialakitdsara, a hazipénztar Jogszabalyl eldirasoknak- megfelelo mukodesere valammt ezek
betartasanak rendszeres ellenorzesere :

1 3. Fizetési modok

Az iigyfelekkel az aldbbi fizetési modokban lehet megéllapodni, ha Jogszabaly a .pénztartozds
megfizetésének modjat kotelezden nem irja eld:

a)atutalas

- egyszerii atutalas . . ;

- csoportos atutalds, ‘ - : ~ ‘
" - beszedési megbizis : ' ‘
- azonnali beszedési megbizas (azonnali inkasszé),

- csoportos beszedési megbizas (csoportos inkasszd),

- valtébeszedési megbizds (valtdinkasszd), -

- hatarid6s beszedési megbizas (hataridés mkasszo)

- okmanyos meghitelezés (akkredmv)

b)keszpenz-helyettesno ﬁ7ete51 eszk6z
- csekk,

- bankkartya,

c)készpénzfizetés.
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Ha a fizetés modjaban nincs megallapodas, a fizetést egyszert atutaldssal kell teljesiteni.A szervezet‘
.. mind a kiilfoldi, mind a beifoldj iizleti partnereivel devizaval és valutaval, belfoldi fi zetoeszkozzel
torténd fizetésben megal]apodhat ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezlk

- \

-

2. B_ankszém[a kezelés

2.1. A bankszémla kezelés éltalénos szabélyai

A bankszdmla felett csak a bankszamla-szerzodésben meghatarozott személyek rendelkezhetnek A
bankszimlédk felett rendelkezési jogosultsagot kiilon melléklet tartalmazza.

A bankszimla feletti rendelkezés a hitelintézettel kotott mega]lapodas szerint

- frasbap, atutaldsi megbizas kitoltésével,

- tavkozlési eszkdzon keresztiil széban,

- illetdleg szamitogép utjan elektromkusan torténhet. :

A bankszamlarél készpénzfelvételi csekk utjan és bankkértyaval lehet készpénzt felvenni.

A bankkartyaval az ligyvezetd altal meghatarozott szemelyek teljesithetnek klﬁzeteseket llletoleg
-vehetnek fel keszpenzt

" A bankszamla javara torténd befizetés telJeSItheto
- készpénz 4tutaldsi megbizassal )
- készpénzbefizetéssel. - ‘ : ’ .

" A bankszdmla kezelése sorén :
- kévetni kell a bank eldirasait a bizonylatok kltoltesere vonatkozodan, illetve a szamltogepes
atutalasokra vonatkozé eldirisokat, . . -
- a banki 4tutaldsokon sziikséges referenciakat fel kell tuntetm

- a védett értékmegbrzOkben (banki széfben) tarolt értékekrdl nyllvantarlast kell vézetni, amelyben azt
. is be kell mutatm hogy ki ]ogosu]t a széf kezelesere :

- 2.2, A szervezet nénzforgalmi bankézémléi:

: ) Szamlavezeto bank ) \ Co Ba'nkszémia sz-érlna
Erste Bank Zrt Budapest - 11600006-00000000-80963905

2.3. A szervezet nevére sz6lé bankkartya hasznilata

A bankkartya hasznélatira jogosult személy a napi kartyalimit 6sszegéig hasznalhat]a a bankkartyat
- beszerzésre,

- kikiildetési koltségre,

" - kisebb kiad4sokra (reprezenticids koltség, postakéltség stb.)
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- egyeb nem atutalassal torténd kotelezettségek teljesitésére,
1 llletve a fenti célbdl bankautomatdbdl készpénzt vehet fel.(lehetoseg szerint nem alkalmazandé)

: _Az chhez kapcsolddd bizonylatokkal legalabb 30 naponként, ille(ve minden hénap'végén el kell
szdmolnia, a pénzkezeléssel foglalkozdnak azokat at kell dtadnia.
A bankkartyaval felvett készpénzbgl megmaradt Osszeget az elszamolaskor a pénzkezeléssel
foglalkozonak kell dtadni.
A 'tarsasig nevére sz6l6 bankkartya hasznilata esetén a bankkartya hasznalatara Jogosultat el kell
-szamoltatni. Az elszamoltatashoz a 36. szamlacsoportban egyrészt a bankkartyaval torténd fizetések
elszamolasira, masrészt a bankkartyéaval felvett készpénz elszdmoldsara szolgélé szamldkat kell nyitni..
Ezen szamlikra a.kényvelés a bankszamla-kivonat, illetve a bankkartya hasznalatdra jogosult
elszdmolésa alapjan torténik.
A bankkirtya hasznélatara jogosult elszdmolasanak tartalmaznia kell tételesen:
- - a bankkartya hasznalatanak idépontjait, iddsorrendben,
‘- a bankkartya haszndlataval teljesitett fizetések Osszegeit, azok blzonylatamak (]ellemzoen
' keszpenzes szamlak) legfontosabb adatait, tovabb .

- - a bankkartya hasznalataval felvett készpénz-Osszegeket, a felvétel 1déponga| szerint kiilon- .
kiilon,

- a bankszamlarél felvett készpénz elkoltését dokumentals hiteles blzonylatok adatait, a
ténylegesen " elkdltott  készpénz  Osszegeit (ezen blzonylatokat a penzfelhasznala&
idésorrendjében, tételesen), /

=~ a bankszamlarol felvett készpénzbol megmaradt ésa penzkezelonek atadasra keriild keszpenz

. Osszegét,
a ddtumot, az alairdsokat.

3. A hézipénztar kezelése
Szérvezetiink hazipénztarat tigy kell kialakitani és elhelyezni, hogy a péﬁzmegérzés és tarolas az elbirt.
- biztonségi kévetelményeknek megfeleljen, illetve a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasat agy
kell szabalyoznunk, hogy a tulajdon védelme teljeskdrilen biztositva legyen.

Pénzkezelésre a szervezet vezetdje, illetve az altala erre felhatalmazott szeniély jogosult. A -
pénzkezeléssel foglalkozd, dolgozdkkal ismertetni kell a szabalyzatot, tudomasukra kell hozni, hogy a

rendelkezések megszegéséért felelosséggel tartoznak.
A pénztaros a munkaszerzddése alapjan felel a pénzkezelés soran- felmerulo hianyokeért.

A készpénzforgalmét a hazipénztir biztositja. -

Szervezetunknel Jelenleg haznpenztar nem miikddik. Szitkségessége esetén az alabbi szabalyokat
kell betartam. ' '

3.1. Altalianos pénzkezelési szabalyok

A pénztaros a hazipénztirban koteles kezelni a szamlavezeté bank(ok)tél készpénifizetés céljara
. felvett, tovabbd a készpénzben befizetett Gsszegeket.

A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak a szervezet vezetdjének kiilon engedélyével szabad
tartani. Idegen pénzt vagy értéket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvéntartani.
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3.1.1. A hazipénztar készpénz kerete

A pénztdrzrlat utin a hdzipénztér készpénzallomanya ném haladhatja meg a .. Ftot.

Ett6l eltérni csak a szervezet vezetdjének engedélyével lehet. Az eltérést és az engedelyezest a penztan
naphoz kapcsol6dd dokumentacién rogziteni sziikséges.

Fenti pénztarkeretbe nem szdmitanak bele az el6z6 napon felvett és a kovetkezs napon klﬁZCtCSI’C,_-
keriild munkabérek és az egyeb személyi jellegi kifizetések.

A megallapitott kereten feliili ‘Gsszeget - ha sziikséges naponta is - be kell flzetm -az elszdmolasi-
\ betetszamlara

3.2.A Qénz kez'elésével kapcsolatds feladatok

A szervezet vezetOJe a penztar05| munkdval Osszefiiggd teenddk ellatasara arra- alkalmas biintetlen

eldéletli - erkolesi bizonyitvannyal rendelkezé - személyeket: pénztarost, penztaros helyettest és
pénztér ellendrt biz meg,.

3.2.1. Pénztiros és helyettese

Nem lehet pénztiros és helyettese olyan dolgozo akinek .munkakére a penztar051 ‘munkakorrel
Osszeférhetetlen. A pénztiros az utalvanyozoval és a pénztéri ellendrrel azonos személy nem lehet.
Osszeférhetetlen tovabba, ha a pénztaros és/vagy a pénztaros helyettes a pénztarellendrrel es/vagy az
ufalvdnyozdval kozeli hozzatartoz6i kapcsolatban van egymassal.

Ugyancsak sszeférhetetlen dolgozénak kell tekmtem azokat a szemelyeket is, akiknek a bankszamla
felett rendelkezési joguk van.

A hazipénztart a pénztiros onalloan, teljes anyagi feleldsséggel kezeli. Ezt a tényt a pénztaros
munkakérének elfoglaldsakor irasbeli nyilatkozatban koteles tudomasul venni.

A pénztaros f6 feladata a pénztarban tartott készpénz eldiras szerinti kezelése és megdrzése, valamint a
pénztarral kapcsolatos nyilvantartdsok és elszamolasok vezetése. A pénztaros megbizhaté még egyéb
értékek (pl. bélyegek, értékjelzéssel ellatott nyomtatvanyok stb.). tovabbd a szigord szdmadasi
nyomtatvanyok kezelésével és megdrzésével is. Ez utdbbi esetben azonban a pénztaros nem bizhat6
meg a Szigoru szdmadést nyomtatvanyok érvényesitésével.

A penztaros az utalvanyozéval és a pénztari ellenérrel azonos személy nem lehet a pénztari ellenérzés
feladatét az utalvdnyozé is ellathatja.

Két vagy tobb személy egy ldoben kozosen ugyanazt a pénztart még kivételesen, kisegitésképpen sem
kezetheti.

3.2.2. Pénztéri ellen('ir

A pénztari ellendr feladata a blzonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, -valamint a penztar_lelentes
helyességének és a kimutatott pénzkésziet meglétének ellendrzése.

A bizonylatok alaki és tartalmi elienérzését mindig a kiﬁzetés elott kell elvégezni.

A pénztari szamadésok, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése utdlagosan torténik.
A pénztari ellendr koteles az ellendrzott okményokat; szamadasokat kézjegyével ellatni.

3.2.3. Utalvanyozis
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A pénztarbdl kifizetéseket csak elozetes utalvanyozas utan teljesithet a pénztéros.

Az utalvinyozdk azok a személyek, akik a kiaddsok kifizetését, a bevételek beszedését vagy
elszamolasat elrendelhetik. .

A szervezet vezetdje korlatozas nelkul onalléan utalvanyoz.
A szervezet vezetdjét helyettesitd utalvanyozasi jog korlatozott.

Az utalvanyozok felelések:
.» az utalvanyozis indokoltsagaért, .
e az utalvidnyozott anyag vagy eszkoz mennylsegenek illetve a forint &sszegének
sziikségességéért, '
- & az utalvinyozisi bizonylat szabalyos kitoltéséért.

Az utalvanyo'za51 jogot blztosuo utasitdst ki kell fiiggeszteni a pénzférban, az utalvanyozd alairdsat is
magdban foglalé utalvdnyozisi engedélyokménnyal egyiitt.
¢

3.3, Hézipénztér kialakitasa és miikodtetése, pénZmegdrzés és térolés

A mukodeshez szukseges készpénz és egyéb értékek forgalmanak ]ebonyohtasara a penzmegorzes és
tarolas elbirt kovetelmenyemek betartasara biztonsagos tarolasi lehetoséget kell biztositani.
A hazipénztir biztonsdganak megtartasa és az esetleg keletkezett kdrok megtériilése. érdekében a

biztosito tarsasag - amel]ye] a szervezet bJZtOSl'[aSt kotott - vagyonblztosnasanak eIonrasalt be kell
tartani. : : :

A haz1penztamak1kulon helylseget csak jelentds és kulonosen nagy ertekforgalom esetében kell
 biztositani. )

Amennyiben a hazipénztarkeret és a forgalom nem jelentés, tgy helyiségrészt kell biztositani.

A pénztarban 16vé készpénz megbrzésérdl pancelszekrenyben (vagy més biztonsagos médon,
pénzkazettaban, zarhatd szekrenyben vagy zarhaté flokban) valé tarolassal kell gondoskodni.

A pénztari kulesokrél a gazdasagi vezetének olyan nyilvantartast kell vézetnie melybé’)l barmikor
- megallapithato, hogy a kulcsok mikor, milyen alkalommal, meddlg és kinél voltak. A kulcsok étvételét
az atvevé alairasaval igazolja.

Ha a pénztari kulcs eltorik, vagy elveszik, azt a pénztaros koteles haladektalanul Jelentem a gazdasag1
vezetonek aki a sziikséges intézkedést megteszi.

A penztan kulcsok masodpéldényat a gazdasagi vezetd , az eredeti kulcskezelok altal lepecsetelt és
alairt zart boritékban koteles biztonsagosan megdrizni.

Tilos a pancélszekrény eredeti és masolati kulcst olyan helyen tartani, hogy az llletekte]en személy
kezébe keriilhessen. Amennyiben a pénztaros betegség, vagy barmely mas ok miatt munkahelyétdl
tavol marad, kételes a pénztari kulcsokat lezart boritékban a fokonyvel6hoz eljuttatni.

Ilyen esetben a gazdasagi vezeté a pénz szimbavétele és esetleges dtaddsa irdnt intézkedni kételes. A
hazipénztar atvételérol jegyzokonyvet kell késziteni.

A pénztarban 1évd készpénz megOrzésérol pancélszekrényben (vagy mas biztonsagos médon,
pénzkazettdban, zarhat6 szekrényben vagy zarhat fidkban) vald.tarolassal kell gondoskodni.

3.4. Pénztéri nyitvatartas

A hazipénztar sziikség szerint tart nyitva.
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3.5. A pénzszillitds szabalyai és egyéb rendelkezések

Pénzszéllitdsra és pénzkiséré feladatok ellatisira a szervezet vezetdje altal kijelslt személyek
jogosultak. . o )

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozdk felelések az altaluk atvett kész’pénzén._'A
pénz felvételével és szallitdsaval megbizott dolgozok feleléssége addig tart, amig a készpénzt a
hézipénztarban; ill. bankban, vagy a jogosult cimzettnek 4t nem adjak.

A pénznek a kifizetohelyre torténd szallitisanal a kovetkezd szabalyokat Kell alkalmazni:

-1 000 000 Ft-ig-1 6

- 1 000 000-5 000 000 Ft-ig?2 f6 _ _ :

- 5000 000 Ft felett csak gépkocsival szabad pénzt szallitani.

3.6. A kész énzé_ll_omén'vt érint6 | énzmozgisok jogcimei és eljarasi rendje

' 3.6.1. A készpénzillomanyt ndvelé pénzmozgasok _
' - kézvetleniil a hazipénztarba fizetett értékesitési és egyéb bevételek
- bankbol térténd készpénzfelvétel
 targyi eszkoz beszerzésre,
egyéb beszerzésre,
szolgaltatdsok kifizetésére, - : ‘
munkabér és egyéb személyi jellegii kifizetésre,
osztalékfizetésre, ’ '
alvallalkozéi kifizetésre,
eldlegek kifizetésére,
- kolcsonék visszafizetésére.
" - bankkdrtyaval val6 készpénzfelvétel.

A banki készpénzfelvétel jogcimét a bizonylaton fel kell tiintetni.
3.6.2. A készpénzallomanyt csikkenté pénzmozgasok
- targyi eszkoz beszerzés - . . ‘ .o i
- egyéb beszerzés ’ ’
- szolgaltatasok kiegyenlitése
- alvallalkozdi szamlak kiegyenlitése
- el8legek kifizetése
- munkabér és egyéb személyi jellegii kifizetések
- osztalékfizetés
" - kélesonok visszafizetése
- bankszamlara torténé befizetés.

3.7, Pénztari nyilvantartisok vezetése

Jelenleg a PEV ZRT nem kezel hazi pénztarat

_A pénztirosnak minden pénztari befizetést és kifizetést a felmeriilésiik sorrendjében a
pénztérjelentésbe fel kell jegyeznie. ). ' _

A pénztari nyilvéntartdst szdmitogépes program hasznalataval kell vezetni vagy szabvany
nyomtatvanyt kell alkalmazni és a haszndlatba vett tomboket a fékonyvelbvel, vagy annak
megbizottjaval hitelesittetni kell. .

A pénztéri 6rik befejeztével pénztarzarast kell késziteni.
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A pénztarjelentés  készitésekori penztarzafasnal ‘meg kell allapitani’ a pénztirban 1évd
készpénzdllomanyt € és cimletenkénti bonlasban rogzntem kell a zar6 pénzkészietet.

A pénztarosnak a zar6 pénzkészlet helyességét alafrasaval igazolnia kell a pénztarjeléntésen, melynek '
“tényét a pénztiri ellenér ugyancsak aldirasdval koteles igazolni. Az iiresen maradt sorokat a
» penztar]elentesen at kell hiizni. '

Ha a zéré penzkeszlet egyeztetésekor elteres mutatkozik; még a pénztarzaras sorin fel kell deriteni
. annak okét, és aznap rendezni kell. Amennyiben hidny mutatkozik, a pénztarosnak azt be kell fizetnie,
amennyiben pedig tobblet, ‘akkor azt be kell vételezni.

Mindkét esetben jegyzokonyvet kell felvenni. :

Ha a pénztarost barmilyen okbél helyettesiteni kell, vagy ha a pénztdros beosztasabo] vegleg tav021k
pénztarzarlatot kel] késziteni.

A pénztarzdrlat alkalméval a pénztéri nyllvantartasokat le kell zarni. A penztarzarlat utdn a penzt :
értékeket, bizonylatokat és nyilvantartisokat at kell adni ‘a pénztdros helyettesnek vagy az Gj
pénztarosnak, aki az atvétel alkalmaval azok helyességérol koteles meggydz6dni.

- A pénztarzarlatnal, valamint a pénztar ataddsndl az atadonak, 4tvevének és az ellendrriek Jelen kell
lenni. Az 4tad6 akadalyoztatasa esetén a gazdasagi vezetdnek kell jelen lenni az atadasnal

A penztarzarlatnal valamint az atadasna] jegyzokonyvet kell késziteni. -

3.7.1. A péhztéri bevételek és kiadasok bizonylatoldsa

A befizetésekrdl és kifizetésekrl - amennyiben mis a befizetés, vagy kifizetés tényét- igazol6-
"bizonylat (készpénzfizetési szamla, kifizetési jegyzék, stb.) nem 4ll rendelkezésre — szabvany bevételi
illetve kiaddsi pénztarbizonylatot kell kidllitani. A bizonylatok felhasznalasénak ellenorzése-
érdekében csak folyamatos sorszdmmal ellatott bizonylattomboket szabad fe]hasznalasra kladm
Kifizetésre utalvanyozas nelkull Osszeg nem kerulhet

A’ pénztarbizonylatokat értelemszeriien, tintaval kell kitolteni, (szammal és betiivel is kiirmi az
Osszeget) az iires sorokat kihiizni. Egy bizonylatra csak annyi tétel keriilhet, ahdny sor azon szerepel.
Ha tobb tétel keriil kifizetésre az alapblzonylatokat oOsszesiteni kell.

Pénztarbizonylaton a mellékletek szdmdt minden esetben fel kell tiintetni. A kifizetést a pénztdros
alairasaval, a pénz atvételét a felvevd teljes nevének kifrasaval igazolja. '
A pénztarban .ideiglenes jelleggel sem lehet ehsmerendo nyugta (igynevezett bon).

A pénztéros (a gazdalkod6 szervezet alkalmazottain kiviil) csak személyazonossagi igazolvany
felmutatésara fizethet, ilyen esetben a bizonylatra fel kell tiintetni a személyi igazolvény szdmt.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az Osszeg csak
szabalyszerlien killitott meghatalmazas ellenében fizetheté ki. A meghatalmazast a kiadasi
pénztarbizonylathoz kell csatolni. Megbizott részére torténd rendszeres kifizetéseknél visszavonasig
érvényes meghatalmazas is adhaté. Ezekrdl a pénztaros kételes kiilon nyilvantartast vezetni, és a
kiadési bizonylat szévegrovatdban hivatkozni kell a nyilvantartasi szamra.

Szabvany nyomtatvany alkalmazasa esetén a bevételezési blzonylatot 3 példanyban kell kiallitani, az
elsé peldany a konyvelésé, a méasodik a befizetéé, a harmadik pedig a tombben marad.

A kiadési bizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, az elsé példany a kényvelésé, a masodik a témbben
_marad. Mindkét bizonylatrol kiallitott tdmbéket a pénztéaros drzi.

3.7.2. Kerekitésre vonatkozé szabilyok:
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A forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadésaval) torténd fizetés esetén, ha a fizetendd
végisszeg nem 5 forintra vagy annak. tobbszérosére végzddik, akkor az alibbiakban meghatarozott
kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendé osszeget megallapitani és kiegyenliteni: '
-a 0.01 forinttdl 2.49 forintig végz8dd sszegeket lefelé, a legkézelebbi 0;
- a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végz6dé osszegeket felfelé, a legkozelebbi 5;
-az 5,01 forinttél 7,49 forintig végz8d6 osszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;
- a7,50forinttol 9,99 forintig végz6dd Ssszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0;
forintra végz6d6 6sszegre kell kerekiteni. ' .
Egy adott pénzmozgashoz 'tartozé pénztirbizonylat kiallitisa esetén a Kkerekitési kiilonbozetet a
pénztérbizonylaton kiilsn soron fel kell tiintetni.
A kerekitési kiilonbozetet kezelé pénztargép esetén annak napi zdrészalagja alapjan torténik a
- kerekitési kiilonbozet megallapitasa. (A kerekités értéke az afa gyijtokiél fuggetlen gyiijtoben kerill
Osszegzésre, amelynek értéke nem keriil be az adémemoridba)
A kerekitési kiilonbozetet nem kezeld pénztargép esetében a kerekitési kiilsribozetet a pénzkészlet
megszdmoldsa utdn, a napi pénztdrgépszalagon mutatkozé osszeghez képest kell megdllapitani. A
kerekitési kildnbozet hibahataron beliil van, ha az nem haladja meg az események szdmanak 2 Ft-al
megszorzott §sszegét. o : : ’
Az egyeb tételek kerekitési kiilonbozetének elszamoldsa a pénztirjelentés zarasakor torténik. -

A kerekitési kiilonbozetet — eléjeltél fiiggben - AFA alapot nem képez6 egyéb bevételként vagy egyéb .
raforditasként kell elszamolni. ) '

Bankkartyaval torténd fizetés esetén amennyiben kerekitésre keriil sor, a vasarlékat elére tajékoztatni
kell. - ' :

3.7.3. Hamis pénz atvételekor kovetendé eljaras

A pénztaros csak valédi és forgalomban 1évé pénzeket (bankjegyeket és érméket) fogadhat el a
“befizet6tol, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet. ‘ ,

Nem fogadhat el olyan bankjegy vagy érme, amelyrol nyilvanvaléan megallapithat6, hogy az nem a
forgalomban természetes kopés kivetkeztében vesztett silyabol vagy sériilt meg.

Ha a pénztaros a neki atadott pénzek k6zott hamis vagy hamisnak litsz6 bankjegyet, ill. érmét taldl,
azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét ‘vissza kell tartania. A befizet6t
JjegyzOkonyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozdan, hogy hol, kitdl és mikor kapta a
" hamisitvanyt. A jegyzOkonyvet a befizetével ala kell iratni.

Az atvett pénzrl a befizetdnek elismervényt kell adni, amelyen - bankjegy esetén - fel kell tiintetni
annak sorozatét és sorszdmdt. :

A hamis vagy hamisitvanynak latszé pénz atvételérdl késziilt Jegyz8konyvet a pénzzel egyiitt at kell
adni a banknak. A bank a lefolytatott vizsgalat eredményérdl a szervezetet és a befizetot tajékoztatja.

3.8. Pénztirgépek hasznslata

Nem hasznélunk pénztargépet.

- 3.9 Munkabér-kifizetés

A PFV Zrt a munkabér kifizetését 4tutaldssal teljesiti.

3.10. Elszdmoldsra kiadott dsszegek nyilvantartdsa

,Rénzt elszamolasra csal; az alabbi célokra lehet kiadni:
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- beszeriésre,

- szolgéltatas igénybevételére

- kikiildetési kdltségre,

- j6léti elszamolasra,

- kisebb kiaddsokra (reprezentacms koltseg, postakoltseg stb )
-'vam, illeték kifizetésre,

- egyéb, nem atutalassal torteno kotelezettsegek telJeSItese

Az e]szamolasra kladott éisszeg nem haladhatja meg cel eléréséhez indokoltan sziikséges méi'téket.

»E]szamolasra pénzt csak személyre sz6léan, az arra feIJogosnott személyek utalvanyozasa és csak

, olyan bizonylat alapjan lehet k1f1zetm melyen az §sszeg | rendeltetese és az elszdmolds véghatarideje is
fel van tuntetve

Elszamolasra eloleg maximum 30 naptari napra adhato. Amennylben az elszamolas 1dopontja a30
naptan napot meghaladja, akkor a maganszemélynek kamatkedvezménybél szarmazo Jovedelme

keletkezik. A hataridében tdrténd elszamolas elmaradasakor az elszamolasra kotelezettet irasban kell
értesiteni és.felszdlitani az elszamolasra -

Ha u\gyanaz a személy elszdmolasra Gjabb Osszeget vesz fel, a korabban felvett 6sszéggel akkor is el
kell szdmolnia, ha az annak elszamolasara kikotott véghatarido még nem érkezett el. A befizetendd és
felveendd Osszeget nem lehet egymassal szemben' beszamitani. Ujabb Osszeget elszdmolasra kiutalni
- csak akkor lehet, ha az elszdmolédsra kiadott osszegeket nyllvantarto személy igazolja, hogy a.pénz
felvevdjének elszamolatlan tétele nmcs

" Az elszamolésra kiadott osszegekrol nyllvantartast kel] vezetni, melynek a kovetkezd' adatokat kell
tartalmaznia:

“a pénzt felvevd dolgozo neve,

- a pénz felvételének id6pontja,

- a kiad4si pénztarbizonylat szdma,

--a felvétel jogcime (anyagvasarlis, uzemanyag-koltseg stb.), T
: az elszamolésra felvett Osszeg, :

-'az elszdmolas hatarideje,

- az elszamolas tényleges idépontja, '
- a ténylegesen felhasznalt &sszeg,

- a bevételi bizonylat sorszdma.

3.11: Szigord szdmadasi nyomtatvénybk :

ASmgoru szamadasii nyomtatvanyokat nyllvantartasba kell venni: -
- pénztarjelentés, :

- kiadasi pénztarbizonylat tmbok,

.- bevételezési pénztdrbizonylat tdmbdok. :

‘A nyilvéantartdsnak tartalmaznia kell a tombok sorszamat, az igénybevétel és leadés, datumat valamint
az igénybevevd alairasat.

- készpénzfelvételi utalvanyok fiizete :
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a csekk sorszamat a pénzfelvétel jogcimét (munkabér, vegyes

stb.) Osszegét, az utalvanyozdk aldirasat, felvétel datumat, a banki terhelés keltét és a penzfelvevo,
alairasat,

- kézi kiallitasi szamla (atutaldsos és készpénzes)

- valamint minden olyan bizonylat, amely az el8allitasi értékénél nagyobb koveteleést
vagy kotelezettséget keletkeztet. ' : '

’
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Az elrontort blzonylatokat és csekkeket minden esetben 4t kell hizni és r4 kell vezetni "RONTOTT"
feliratot.

3.12. Eg‘tékpapirok kezelésének és nyilvéntag‘t{aéénak rendje

Az értékpapirok ‘kezelésére, szllitasara, . Orzésére vonatkoznak mindazok a kdvetelmények, illetve
eldirasok, amelyeket a készpénzzel kapcsolatban az elézé fejezeték tartalmaznak.

A fdkényvi szamldkhoz kapcsolédéan a haznpenztarban elhelyezett ertekpaplrokrol analitikus
nyilvéntartast kell vezetni. :

- A nyilvantartdsnak legalabb a kvetkezd adatokat kell tartalmazma

- az értékpapir szerzésének kelte, megnevezese, sorozat- €s sorszama,

- az értékpapir neverteke, vételkori arfolyama, :

- valtonal annak dsszege és esedékessége, valamint a valté ertekeben figyelembe vett kamat,

- kdtvénynél a torlesztdrészletek dsszege, valamint a klbocsatoval szemben fennalld koveteles osszege

- kétvénynél, klncstaqegynel letéti jegynél, pénztarjegynél a bevaltas kelte
- részvénynél a kivonds, eladas kelte stb.

3.13. Valuta_pénztér :

Nem miikddtetiink valutapénztarat.

3.14. Pénztari ellenérzés

‘A rendszeres pénztari ellendrzést elsésorban a folyamatba epltett ellendrzési mechamzmus bthOSltja
Ezen beliil az alapblzonylatot még a kifizetés elott - feliil kell vizsgélni alaki, tartalmi, szdmszaki és
kelléki szempontok szerint. A wzsgalatnal alapvetd szempontként kell kezelni a kiallitas Jjogosultsagat,
a bizonylat pénzre valtidsanak ervenyesseget (bevalthatosagat). '
A pénztari nyilvantartasokat és készpénzallomanyt sziroprobaszeriien, valtozé idépontban is
ellendrizni kell. A hazipénztar ellendrzése legalabb havorita egy alkalommal torténjen meg, amelynek
tényét az ellendrzést végzd személy (pénztarellendr, pénziigyi vezeto a szervezet vezetdje) a
pénztérjelentése(ke)n alairisaval tandsitson. A

Amennyiben az ellendrzést végzé személy az ellendrzés sordn a pénzkezelési rendelkezesektol eltérd
_vagy szabalytalan eljarast tapasztal, err6l jegyzokonyvet kell felvennie, melyet a pénztarossal ala kell
iratni. Ugyanez vonatkozik a készpénzhidny vagy tobblet megallapitisara is.

Rendellenesség vagy visszaélés észlelésekor a szilkséges intézkedéseket késedelem nelkul kotelesek
megtenni, silyosabb esetben fegyelmi vagy biiniigyi eljarast kezdeményezni:

A pénztaros az ellendrzéstdl fiiggetleniil, a pénztarjelentés zarasakor tartozik a pénztarjelentéseken a
kiadasok €s bevételek, valamint az eldz6 havi maradvany figyelembevételével a pénztar zarod
egyenlegét ellendrizni. A tényleges pénztirkészletet-cimletek szerinti bontasban egyeztetni kell a
nyilvantartas szerinti egyenleggel. Az egyeztetés sordn mutatkozé esetleges eltérést a pénztarzarlat

alkalmaval ki kell vizsgdlni és réndezni. Az elteresrol €s a rendezés modjarol az e[lenor bevonasaval
JjegyzOkonyv késziil.

A kerekitések ellendérzése
A pénztari ellenérzést végzo személy ellendrzi, hogy a kerekitési kiilonbdzet a kerekitési hibahatart
“meghaladja-e. Amennyiben meghaladja, tételes vizsgalattal dllapitja meg az_ eltérés okdt, amit az

ellenbrzésrdl készitett jegyzokonyvben régzit.. A kerekitési kiilonbozet hibahataron beliil van, ha az
nem haladja meg az események szamanak 2 Ft-al megszorzott 6sszegét.
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Zar6 rendelk_ezésék

s 22 s 22

A szamv1tell politika kereteben elkészitendd penzkezele51 szabélyzat kjalakltasaen karbantartasaert és
vegreha_]tasaert a szervezet gazdasagl vezetOJe a felelos.

A penzkezelem szabalyzatban hozott dontések az adott szervezetre kotelezo ervenyuek azoktol eltérni
csak a penzkezelesx szabilyzat — a térvényi eldirasoknak’ megfelelo - modosntasa illetve a modos:tott
szabalyzatok elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfeleld médon lehet.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a. szervezet Gsszes alkalmazottjira és lag]ara ‘A szabdlyzat
idgbeni hatilya az éredeti szabalyzat elsé modositdsaig terjed. Ezt kdvetden a pénzkezelési szabélyzat a-
kiegészitd modositassal egyiitt vagy az j egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatdlyossaga szerint®
érvényes. A modositdsnél a pénzkezelesn szabalyzat eredeti szovegezesebe a modos;tasl nem- szukseges
egységes szerkezetbe foglalni.. -

A penzkezele51 szabalyzatot €rinté barmely valtozast 90 napon belul kell dtvezetni. A vallozasokal a

szabalyzat végén, sorszdmozoit mellékletben kell dokuriicntalni (a médositdsoknak pontosan tartalmazniuk
* kell a megvaltozott pont helyét és hatdlyossagit), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.
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i

- Pénztari nyilvantartdsok nyomtatvinyai
- Bevételi pénztarbizonylat
Kiadési pénztarbizonylat
Idészaki pénztarjelentés
‘Napi pénztarjelentés
Készpénzigénylés elszamolasra
Meghatalmazés egyszeri alkalomra .
Meghatalmazas tobbszéri alkalomra
Cimletjegyzék
Pénztargép-napld

Mellékletek: -
Megblzas hazipénztdr kezelésére
Megbizas hazipénztaros helyettesi teenddk ellatasara:
Megbizis hazipénztar ellendri tévékenység ellatasara
Felelosségvallalasi nyilatkozat
Pénztéros munkakdri leirdsa
A hazipénztar forgalommal kapcsolatos teendok ellatasara Jogosultak névsora -
. Bankszdmlak feletti reridelkezésre jogosultak nyilvantartdsa.
A szervezet nevére sz616 bankkartyak nyilvantartisa
Meghatalmazas pénzdsszeg dtvételére
Kimutatés a visszavondsig érvényes meghatalmazasokrél ’
Kimutatas a hazipénztirban lévé pénzszekrény kulcsanak kezelésérol
Jegyz6konyv hazipénztar atadas-atvételrd]
JegyzOkdnyv hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy (erme) vnsszatartasarol
Ehsmerveny hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjegy (érme) atvételérdl -
Jegyzdkonyv a hazipénztar ellendrzése soran tapasztait hibakrol
Jegyz6konyv pénztareltérés kivizsgalasarol
Elszdmolasra kiadott 5sszegek nyilvantartdsa
Feljegyzés az elszdmolasra kiadott osszegekkel hataridére el nem szamol6 dolgozdkrol
Kimutatés a szervezet hazipénztaraban elhelyezett letétekrol
Kimutatas a szervezet hazipénztiraban elhelyezett ertekpaplrokrol
Pénztari nyllvantartasok nyomtatvanyal :
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MEGBIZAS

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.

A .hadzipénztart ©nalldan, teljes anyagi felelosséggel tartozik kezelni, feladatat a pénzkezelési
szabalyzatban és a munkakdri leirasdban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetdje

MEGBIZAS

részére

A mai napon visszavonisig megbizom Ont a hazipénztaros helyettesi teendék ellatasaval, egyéb
feladatainak elvégzése mellett.

A hazipénztaros helyettesitését 6nalldan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik ellatni, feladatit a
pénzkezelési szabélyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetoje
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MEGBIZAS

részére

A mai napon VISszavonaSIg megblzom Ont a hazupenztar ellendri tevekenyseg ellatasaval

A haznpenztar ellenbrzését - onalloan teljes anyagi feleldsséggel - tartozik ellatni;- felédatét a
penzkezeles1 szabalyzatban foglaltak szerint kell el]atma

Kelt:

szervezét vezetbje -

NYILATKOZAT

Alulirott o . » - ' kijel_entem,h_ogya

pénzkezelési szabalyzatat
meglsmertem és tudomdsul veszem,; hogy a kezelésem" alatt allé haznpenztarert teljes anyagi
felelosséggel tartozom. :

Kelt:

- hdzipénztaros

hazipénztéros helyettes

15
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Munkakori leirds -

Név:

Munkakér:' Pénzt’étos

Szervezeti egység:

Kozvetlen felettes: .

"Altalanos feladatai és felelssége: ' :
* A munkakore ‘ellatasdhoz szikséges jogszabalyok és eléirasok megismerése, a munkavegzes
sordn azok maradéktalan alkalmazisa. "
A munkakéri feladatok megismerése, az eldirt hatéridére, jo mmosegben valo vegrehajtasa
- A szervezet tulajdona védelmével kapcsolatos eldirdsok maradektalan betartasa
A munkarend, a munka- és bizonylati fegyelem betaitasa.
_.A munka- és tiizvédelmi, valamint egyéb biztonsagi eldirasok betartasa, 1doszakos oktatasokon :
és vizsgakon val6 részvétel. :
* ' Szakmai felkeszultsegenek folyamiatos fejlesztese
- A Jogszabalyokkal ellentétes, a szervezet erdekelt sértd mtezkedesekre a gazdasag1 vezeto
figyelmének felhivésa.
* Aziizleti titok megtartasa.
* A munkavégzés soran észlelt hlanyossagok feltarasa.
* Vezetdi altal részére meghatarozott feladatok elvegzese

Legfobb szakiai feladatai:

Forintos hazipénztar mitk&dtetése.

Valutas hazipénztar mikodtetése.

Elszamolasi elolegek fizetése, nyllvantanasa elszamolasa

A penztar napi forgalmahoz sziikséges készpénz idobeni biztositasa.

Pénztéri szamfejtés, bevételi-kiaddsi bizonylatok kiallitdsa. o '
Heti (napi). pénztarzarasok élvégzése. '

A bérek boritékolasa, kifizetése. . )

Vevd szamlak befolyasanak figyelése,- kinnlevdségek behajtasanak kezdeményezése,
koordinaldsa. _ '

* . Biztositasok kezelése, biztositasi dijak fizetése.

* Casco kartéritések behajtdsa. :

* Bankposta feladatok elvégzése.

Javaslattételi joga van:
* A szervezet pénziigyi folyamatainak szabdlyozasaban.
.® A szervezet bizonylati rendjének kialakitasaban.
* Az idltala’ végzett munkafeladatok hatékonysigat javitd mtezkedesek megfogalmazasara a
gazdasagi vezetd részére torténd tovabbitasara.
* A munkafolyamatokat, munkakapcsolatokat zavaré tényezdk- klkuszobolesere

L

~ .

Munkakapcsolatot tart: .
‘a gazdasagi vezettvel,
a gazdasdgi szervezeti egység munkatarsalval

a szervezet tobbi szervezeti egységének do]gozo:val
bankokkal bthOSltOkkal
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Helyettesités:

Tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a gazdasagi vezetd ltal kijelolt személy helyettesiti, ill. O
helyettesit mas dolgozét.

Jogszabalyok és eldirasok:

A szamviteli torvény és a szamvitellel kapcsolatos mds jogszabalyok,
 Azadézissal kapcsolatos térvények és més jogszabélyok,

* A pénziigyi torvények és mds pénziigyi jogszabalyok,

* Belsd szabalyzatok és el6irasok,

* Minden egyéb olyan jogszabaly és eldirds, amely a pénztirosi munkakér ellatasaval
kapcsolatos.

A munkakér betéltésével kapesolatos kivetelmények:
* Kozépfoki pénziigyi végzettség
* Erkélesi bizonyitvany
[ ]

Ervénybelépés idépontja:

Kelt:

Tudomasul vettem: Jévéhagyta:

dolgozé

........................................

szervezet vezetdje
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A hazipénztar forgalommal kapcsolatos teenddk ellatisara jogosultak névsora

1.A hézipénztz’lri kifizetések kiadasi bizonylatdnak utalvényoiéséra az aldbb felsorolt dolgozék
. jogosultak: o : ' : -

Név Beosztés " Teriileti jogosultsdg - " Alairds

2. A hazipénztari befizétések j.itvételéi'e jogosultak:

; .

Név - . Beosztds L Alairas

3. Hazipénztari ellen6rok

Név - Beosztas "~ Alafras’

Jelen megbizas visszavonasig érvényes

' Kelt:

18
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* Bankszdmlak feletti rendelkezésre jogosilltak
nyilvintartisa
. L Egyediili alairasi ) o ) Jagosultség ' (o
Bankszédmla szdma joggal al4frok Tobbes.alalrc?k ezdete . Jogosultsag vége .
, -
E ' A szervezet nevére sz6l6 bankkirtyak nyilvintartdsa ‘
. T Kartyalimit | Visssandis
Kartya szdma Lejarata  Atvevneve | (max. felvehets | Atvétel datuma dituma .
1- ; Gsszeg) ) .
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* MEGHATALMAZAS
Alulirott ] meghz_a@a_lmazém
-t, hogy ' . ._cimen
év hé

" Meghatalmaz6 alairisa és adatai

" alairas

s Meghatalmazott aldirdsa és adatai

‘alairds

. Tanuk aldirdsa és adatai

-alairas

alairas

-n esedékes Gsszeget helyettem felvegye. . A

'Anyjaﬁeve: . - : _ ' T
Személyi ig. szdma:

Allandé lakdsa: _
Személyi ig. szama:

Allands lakésa:
Személyi ig. szdma:

Allandé lakasa: . o :
Személyi ig. szdma: _. - .

20
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 KIMUTATAS
a visszavonasig érvényes meghatalmazasokrol

2018.

Nyilvéntartdsi- | Meghatalmazé | Meghatalmazott | . Meghatalmazés visszavonasa
szam neve - neve Szidm Ditum )
.
- KIMUTATAS
a haznpenztarban lévo pénzszekrény kulcsanak

kezelésérdl

Alulirott ellsmerem, hogy a penztarszekreny kulcsat atvettem, 1lletve _atadtam. Tudomasul

veszem, hogy ha a pénztari kulcs elveszett, eltért vagy a zar e[romlott azt azonnal jelentenem -

kell a szervezet fokonyvelo_|enek

Atvétel

| “Atadas |

Atadas

Atvevd N

-~ idépontja

oka

. Olvashatd alairasa
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JEGYZOKONYV | -
Felvéve a: _ . . ) .};zi.zipénztéréba‘vn-
-I(cim:» . S - _ - s ) -
v hé napjan
.Térgy; Hizipénztér stadds-atvétel '
Az é’tadf{ls_-étvétel oka: ,
je]eri vannak: _. | atado |

atvevo

hazipénztar ellen6r

]
1 .

Ataddsra Keriil; -

1. A hézipénztar készpénzkészléie cimletenként 'ar megszamlalt és a kényv (tablé és pénztérjelentés)
szerinti eltérést is kimutatva. ' .

. 2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigori szamadasi kéte'lezettségﬁ nyomtatvanyok: .

, Készpénzcsekk

" utolséként felhasznalt sorszam:
Elszamolasi utalvany
utolséként felhasznalt sorszam: _
Bevételi pénztarbizonylat
utolséként felhasznilt sorszam: .
Kiadasi pénztarbizonylat
utolséként felhasznalt sorszam:
Pénztarjelentés
utolséként felhasznilt sorszam:

A fenti bizonylatok felhasznalatlan tombjei a szigori szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartisai
szerint keriiltek atadésra. Eltérés nincs. (Vagy: Eltérés a kovetkezo: : )

A fentiek szerint a hazipénztart dtadtam ill. dtvettem.

K. m.f.

atadé . ‘ atvevd

" hazipénztari ellendr
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| . JEGYZOKONYV
- hamis illetve hamisitvanynak l4tsz6 bankjegy (érme) visszatartasarél .
Felvéve: év ‘ hé napjén a
hazipénztar helyiségében. ‘
Jelen vannak: L __ befizets ,,
: pénziigyi vezetd o .
pénztaros R N ©
Targy: Hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjegy (érme) visszatartdsa
A mai niapon megjelent pénztirosunknal - ___(foglalkozésa: .
, lakcime: . . . véros, kozség
“u. - szam, szem. ig. szdma: . ), hogy

-

pénzbefizetést teljesitsen.

‘A pénztarosnak feltiint, hogya " Ftcimletii . sorozat és

* - ' o
sorszamti bankjegy (érme)* hamis, illetve hamisitvanynak latszik. -

- A befizeté nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) év ho -n,
i . . . i =,
B nevii . egyéntdl Kapta ' a ' vérosban

(kdzségben). A

fgr:xtiA bankjegyet (e_':rmét) visszatartottuk, melyrdl a . sorszamu elismervényt
adtuk ki a befizetd részére. : ’

k.m.f.

" pénziigyi vezetd . ' pénztaros

befizetd

.
Nem kivant rész tériend6
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ELISMERVENY
hamis, illetve hamisitvanynak Idtszo bankjegy (érme)
atvételérol
Alulirottak elismerjiik, hogy a mai napon (név)
varos (kozség) u. szdm alatti

lakost6] az alabbi hamis, illetve hamisitvanynak 14tszé bankjegyet (érmét) atvettiik.

A bankjegy
Db Cimlet Sorozatszama Sorszama

A fenti bankjegy (érme) MNB részére torténd atadasara soronkiviil intézkediink.

Kelt:

pénziigyi vezetd pénztaros
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JEGYZOKONYV | .

a hazipénztar ellenérzése soran tapasztalt hibakrol

Ellendrzott idészak: ' > 4l L g
Az ellen6rzstt idszakban pénztéfzérés tortént.

Az ellenérzés kiterjedt a ha11penztar1 be- és klflzetesek blzonylatamak a pénztarjelentésnek, a

* pénztarzarasnak, a pénztér és a bank kozottl forgalomnak az ellendrzésére, amelynek sorén az alabbi
hibdk keriiltek feltarasra -

1. Az alibbi be- és kifizetésekhez nern késziilt megfelelé bizonylat: -

2. Az alabbi be- és kifizetések a pénztarjelentésben nem szefepelnék:

3. A hézipénzt'ér'zérésa az alabbi idépontokban nem tértént meg:

1

. 4. A hazipénztar zaré penzkeszlete ellenérzéskor az alibbi ldopontokban meghaladta a
penzkezelesn szabalyzatban meghatarozott . Ft értéket:

5. A bankszamlarol torteno penzfelvetelnel a penzfelvetel jogume az aldbbi esetekben nem .
keriilt meghatarozasra.

6 A Kkerekitési hibahatar vnzsgalatakor klderult hogy a kerekités nem a szabalyoknak '
“megfelelden lett elvegezve az alabbl esetekben:

t

Kelt :

Pénztaros Pénztarellendr
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JEGYZOKONYV
pénztareltérés kivizsgilasardl - .
- Felvéve: . v - . ho_. napjan a i . - .
hazipénztar helyiségében. :
Jelen vannak: - - o a E ~_ pénztiros
pénztari ellendr
Térgy: '.A pénztari jelentésben megéllapitott egyenleg és a valGsagos kéézpénz:illor_nény

kozotti eltérés kivizsgalasa. 3 '
I - . -
A mai napon pénztirzarlat utan -

- .' N M - ' *. . '
‘. Ft, azaz : .. forint tobblet , illetve. -

4.
RN

3 Ft, azaz _ . = forint hidny keletkezett; melynek
-.okét a kivizsgélas sordn nem sikeriilt megallapitani. ‘ :

Fentiek miatt a pénztaros ‘ , R S
- K . ' N . P * . -
- a tobbletet a ‘ ) . szami bizonylaton bevételezte ; illetve
-a hidnyt a ' ' ] szamu bizonylaton befizette a hdzipénztirba.
k.am.f..
penztéri ellen6r . . - pénztaros

Nem kivant rész torlendd
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2018.
ELSZAMOLASRA KIADOTT OSSZEGEK NYILVANTARTASA
< . Kiadott Kiadis Elszamolési eldleg | Elszamolds | Visszavét
Név Beosztis e ) L1 P .
Osszeg datuma célja hatarideje datuma

11

12

13

14

16

17

18

19

20

27
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‘ n 2018.°

sz. FELIEGYZES
" Fokonyveld Ur/NO részére -

’

Targy: Ertesités az els_zémolésra kiadott 6sszegekke'l hatéridéré el n'em szamolo dolgozdkrol.

Ertesitem, hogy az alabbi dolgozomk a kxtuzott veghatarldore nem’ szamoltak el az elszdmolasra
.'Vkladott osszegekkel ' '

- Név ~ Beosztis ~Elszdmolésra Elszamolasi.
' kiadott 8sszeg -véghataridd

\

- Kérem- szives mtezkedeset arra vonatkozoan hogy a fentl dolgozok az e]szamolasra kiadott
osszegekkel a pénztér felé haladéktalanul szamol]anak el.

LN

Kelt:

pénztaros
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Pénzkezelési szabilyzat

2018.
‘ _ KIMUTATAS
a szervezet hdzipénztirdban elhelyezett letétekrol
Détum | A letevd | A letét | A -letét | Akiadas | A kiaddst | Az atvevd | Az
neve és cime' | megnevezése | jogcime | ddtuma _elrendeld | neve és | atvevd
(tartalma) : rendelke- | cime aldirdsa
: z€s szama
: KIMUTATAS
a szervezet hazipénztaraban elthelyeZett értékpapirokrol
~ Ertékpapir - Vil
szerzésé | megnevezése | névértéke vételkori Osszege esedékessége | értékében
-nek , sorozat €s -arfolyama : ' figy. wvett
kelte sorszdma ” ' kamat
- Kétvény - - ‘Részvény
torlesztendd- kib. szemb. | bevaltas kelte . kivonis, eladds kelte
részletek fennailé kév.
dsszege Osszege

29
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JelSlések: : ' - : .
1.Egyszerisitett éves beszamol6 készitése esetén a *-al jelsltek alkalmazasa nem kotelezs.

kY
v

A kettds konyvvitelt vezett gazdilkodé az egységes szamlakeret eléirasainak figyelembevételével
. olyan szamlarendet kételes késziteni, amely szerinti konyvvezetés az e torvényben elbirt beszamold
készitését maradéktalanul biztositja.” _ S ‘

A szamlarendnek a kévetkezéket Kell tartalmaznia:
a) minden alkalmazasra kijelslt szimla szamjelét és megnevezését,

b) a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezesébd! egyértelmilen nem kovetkezik, tovabba a
- szamla €rtéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit; a szamlat érintd gazdasagi eseményeket,
azok mas szamlakkal val6 kapcsolatit, : ’

¢) a f6kdnyvi szémla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,
dj a szamlarendben foglaltakat altdmaszté bizonylati rendet

A szamlatiikor jelen szamlarend melléklete, mivel tovdbbi szamlak, alszamlak és részletezd
szamlak nyitdsara barmikor sor keriilhet. Azok tartalmara, névekedésének,-'csﬁkkenésének jogcimeire,
méds szidmldkkal és az analitikus. nyilvantartdssal valé kapcsolatira a szdmlanal illetve a
szdmlacsoportnal leirtak vonatkoznak. ' ’ '
A bizonylati rend 6n4llé szabalyzatként keriilt elkészitésre.
Az analitikus nyilvantartasoknak szoros kapcsolatban kell lenniiik a fokonyvi konyveléssél, és a kettd
kozott az értékadatok szamszerii egyeztetésének lehetdségét biztositani kell. '

Minden ki nem emelt fokényvi szam I_éhoi_kapcso]édéan — amennyiben a fokényvi szamla neém keriil -
az egyedi azonositdshoz kelloképpen megbontasra — részletezé analitikat kell vezetni. Az analitikinak
tartalmaznia kell minden olyan adatot, ami a fékonyvben konyveltek egyeztetéséhez szilkséges.

" A szamviteli térvény szerint a kettds konyvvitelt vezets gazdalkodé a kezelésében, a hasznalatiban,

illetve a tulajdonaban 1évé eszkdzokrél és azok forrasairdl, tovabba a gazdasagi miiveletekrdl olyan

konyvviteli nyilvéntartist kdteles vezetni, amely az eszkozokben (aktivikban) és a forrdsokban

(passzivakban) bekovetkezett valtozasokat a valosagnak megfelelen, folyamatosan, zart rendszerben,

attekinthetGen mutatja. ' ' ' :

Az 1-4. szamlaosztaly tartalmazza a mérlegszamlikat, ezen belil az .1-3. szdmlaosztaly az-
+ eszkozszamldkat, a 4. szamlaosztaly pedig a forrdsszamlakat. E szamlaosztalyok szdml4i biztositjak a

mérleg elkészitéséhez sziikséges adatokat. . o :

Az eredménykimutatds elkészitéséhez, az adézott eredmény megillapitasahoz szijkségés adatokat az -
S. és a 8-9. szamlaosztaly szamldi tartalmazzak. -



PFV Zrt. : ' Szamlarend — 2018.

1. SZAMLAOSZTALY: BEFEKTETETT ESZKOZOK -

Az 1. szamlaosztdly: az immateridlis javak, a targyi eszkozok (ideértve a rendeltetésszeriien
hasznédlatba nem vett, iizembe nem helyezett beruhdzdsokat is), valamint a befektetett pénzigyi

' 7eszkozok nyllvantartasara szolgalo szadmlédkat foglalja magdban.

Befektetett eszkozként olyan eszkozt szabad klmutatm, amelynek az a rendeltetese hogy a
tevékenységet, a miikodést tartésan, legalabb egy éven til szolgilja.

A befektetett eszkozok kézé az immaterialis Javakat a targyi eszkozoket a befektetett pénziigyi
eszkozoket kell besorolni.,

Amennyiben az eszkozok hasznalata, rendeltetese megvaltozik, mert az eszkoz a tevékenységet, a
. miikddést tartésan mar nem szolgdlja vagy forditva, akkor azok besoroldsat meg kell valtoztatni; a
befektetett eszkozt 4t kell sorolni a forgéeszkozok kozé vagy forditva. : _
Az eszkoz6k kozott kell kimutatni a pénziigyi lizing keretében étvett eszkozoket, tovabbd a berbe vett
(a hasznalatra atvett) eszk6zokon végzett beruhazasok, feltjitasok, valamint a koncesszios szerz6dés
alap]an beszerzett megvalésitott eszkdzok értékét is.

11 IMMATERLALIS JAVAK

Az immaterialis javak kozott a nem anyagi eszkdzoket (a vagyom erteku jogokat az. mgatlanhoz
kapcsolodd vagyoni értékii jogok kivételével, a szellemi termékeét, az uzlet1 vagy cégértéket),
valamint az immaterialis javak értékhelyesbitését kell kimutatni.

* Az immateridlis javak kozott kimutathaté az alapltas-atszervezes aktivalt értéke €s a kisérleti
fejlesztés aktivalt értéke is.
Novekedések:

T111-117 - K491 Nyités

T 111-115 - K454 Szamlazott vételar

466 : A :
T111-115 - K38 Elszdmol4s a fizetett Gsszegben a bank értesitése, ill. a
466 pénztarbizonylat alapjan.

T 111-115 - K 9647.Térités nélkiili dtvétel
'T111-115 - K 4792 Kapott apport értéke
Csokkenések:
- K111-115 - T 118,119 Ertékesitéskor, apportlaskor, térités nélkiili dtaddsndl, hlany,
' megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés 4tvezetése

K 111-115 - T 861 Ertékesitéskor a netté ériék elszdmolasa
K 111-115 - T 8647 Apportélaskor a nett6 érték elszamoldsa
K 111-115 - T 8647 Térités nélkiili dtadasnal a nett6 érték elszamolasa

467. 8643 - -afizétendd AFA : ,
K 111-115 - T 8692 Hiény, megsemmisiilés esetén a nettd ertek elszamolasa
K 111-117 - T492 Zaris
111. Alapitas-4tszervezés aktivalt értéke ‘

Alapitis-dtszervezés aktivalt értékeként a véllalkozési tevékenység inditdsaval,
megkezdésével, jelentés bovitésével, A4talakitdsaval, atszervezésével kapcsolatos -
beruhazasnak, feldjitasnak nem mindsiild - a kiils¢ vallalkozok 4ltal szamlazott, valamint a
sajat tevékenység sordn felmeriilt olyan kdzvetlen énkoltségbe tartozd koltségeket lehet
kimutatni, amelyek az alapitds-atszervezés befejezését kivetben a tévékenység soran a
bevételekben vérhatéan megtériilnek. Ide tartoznak - tobbek kozott - a mindségbiztositasi
rendszer bevezetésével kapcsolatos tevékenység koltsegel, valamint az dsvanykincs-kutatasi
tevékenység sordn felmeriilt olyan koliségek, amelyek a kapcsolédd beruhdzds, feldjitds
bekeriilési értékében nem vehetdk figyelembe, feltéve, hogy e koltségek a kutatasi



"PFV Zst

Szamlarend - 2018.

112.

\ .
tevékenység eredményeképpen kitermelt dsvanykincs hasznositdsabél  szdrmazé
bevételekben varhatéan megtériilnek. )

T 111 - K 5821 Sajit vallalkozasban végzett alapltas dtszervezés kozvetlen koltsége
Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke

A kisérleti fejlesztés aktivalt értékeként a jovében haszn051thato a kisérleti feJlesztes
eredmeényének jovobeni hasznositasakor az arbevételben megtériils, a kisérleti fejlesztés
eredménye €érdekében felmeriilt olyan szdmldzott 6sszeget és a sajat tevékenység sordn
felmeriilt kozvetlen onkoltsegbe tartozé koltségeket -lehet figyelembe venni, amelyek
aktivdlhaté termékben - szellerm termék, targyi eszkoz, készlet - nem vehet6k szamitasba,
mivel a létrehozott termék piaci - vérhaté piaci - drat meghaladjak. A kisérleti fe_]lesztes
alloményba vett aktivalt értéke nem haladhatja meg azt az 6sszeget, ami varhatéan megtériil

a-kapcsolédé jovobeni gazdasagi haszonbél -a tovabbi fejlesztési koltségek, a varhatd

termelési koltségek, illetve a termék értékesitése soran kozvetleniil felmeriild értékesitési
koltsegek levonasa utdn.

A kisérleti fejlesztés aktivalt értékeként lehet ‘kimutatni a megkezdétt, de az iizleti év

'-mer]egfordulonapjalg be nem fejezett kisérleti fejlesztes a jovoben varhatdéan megtériil -

kozvetlen koltségeit is. Ez esetben a kisérleti féjlesztés aktivilt ériéke némcsak a kisérleti

~ fejlesztés tobbletkoltsegelt foglalja magaban, hanem azon termekek kézvetlen koltségeit is,

113,

114.

s 115.

amelyeket csak késobb, a kisérleti fejlesztés befejezésekor lehet a készletek, a targyi
eszkozok, a szellemi termékek kozstt allomanyba venni a kisérleti fejlesztés aktivalt
értekének csokkentésével. Az alap- és alkalmazott kutatds koltségei, valammt a k15erlet1
fejlesztés kozvetett és dltaldnos koltségei nem aktivalhatok.

Kisérleti fejlesztés: az Innovacids tv.-ben mieghatarozott klserletl fe_]lesztes

Vagyoni értékii jogok

Vagyom értékii jogként azokat,a megszerzett jogokat kell klmutatm amelyek nem
kapcsolédnak: 1ngatlanhoz Ilyenek KiilonGsen: a bérleti jog, 'a haszndlati jog, a
vagyonkezeldi jog, a- szellemi termékek felhasznélasi joga, a licencek, tovabba a

koncesszids jog, a jatékjog, valammt az 1ngat1anhoz nem kapcsolédo egyeb jogok.
Szellemi termékek

Szellemi termékek kozé sorolandok

a) az iparjogvédelemben részesiild alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznélati minta,
formatervezési minta, Know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),

b).a szerzli jogvédelemben részesiilé szerz6i miivek és szomszédos Jogok (kiilonosen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

c) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizélt szellemi javak,
fiiggetleniil attél, hogy hasznélatba vették-e azokat vagy sem.

T 114 - K 5821 Sajat elddllitasu szellemi termék allomanyba vétele -

Uzleti vagy cégérték

Uzleti vagy cégértékként kell kimutatni cegvasarlas esetén a jovbbeni gazdasagl haszon

reményében teljesitett tobbletkifizetés Osszegét.

Uzleti vagy cegertek

-1

a megvésdrolt tdrsasagért, annak izletdgdért, telephelyéért, iizlethalézataért fizetett
ellenérték és a tételesen dllomdnyba vett egyes eszkdzok piaci értékének a tételesen
allomanyba vett, 4tvallalt kéte]ezettségek — € torvény szerinti értékeléssel meghatarozott —
értékével csokkentett értéke kozotti kiilonbozet, ha a fizetett ellenérték magasabb;

Negativ Uizleti vagy cégérték: ,

A megvasarolt tarsasigért, annak iizletdgdért, telephelyéért, iizlethdlézatdért fizetett
ellenérték és a tételesen dllomanyba vett egyes eszk6zok piaci értékének tételesen
allomdnyba vett, atvéllalt kotelezettségek — e torvény szerinti értékeléssel meghatarozott —
értékével csokkentett dsszege kozotti kiilonbdzet, ha a fizetett ellenérték alacsonyabb, és ez
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a kiilénbozet a megszerzett immateridlis javak, targyi eszkozok készletek realls értékének
-arnyos csokkentésével sem sziinik meg; o

117. Immaterlahs Javak értékhelyesbitése ' 1
Az immateridlis javak értékhelyesbitéseként csak a vagyoni értékii jogok, tovabba a szellemi
termékek - konyv szerinti értéket meghaladd - piaci értéke és kdnyv szerinti értéke (a
bekeriilési értéknek a terv szerinti ertekcsokkenes elszamolt Osszegével csokkcntett erteke)
© kozotti kiilonbozet mutathatd ki.
'T 117 - K417 Ertekhe]yesbltes elszamolasa
K 117 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagy megszuntetese
118. Immaterialis javak terven feliili értékcsokkenése *(és annak v1sszalrasa) .
K 118- T 491 Nyitis
K 118 - T 8663 Terven feliili értékcsskkenés elszamolasa
*T 118 - - K 8663 Visszairéas ‘
T118- K 111-115 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili dtadasnal; hxany,
) megsemrmsules esetén az elszamolt ertekcsokkenes atvezetese
T 118 - K492 Zéris '
119 Immateriélis javak terv szerinti értékcsokkenése o
K 119- T491 Nyitds S
. K119- T57 Terv szerinti ertekcsokkenes elszamolasa _ -
T 119 - K 111-115 Ertékesitéskor, apportalaskor térités nélkiili stadasnal; hidny,

megsemmlsules esetén az élszamolt ertekcsokkenes atvezetese

T 119 K492 Zards : :

Kapcsolat az anahtlkus nyilvantartdssal: '

Az immateridlis javakrél egyedi nyilvantartast kell vezetm Ebbe a nyilvantartasba fel kell venni

minden olyan adatot amely sziikséges az azonosntashoz (megnevezés, szalllto megnevezese stb.)
Tartalmaznia kell tovabba:

- az lizembe helyezés (beszerzés) idSpontjat,

- abeszerzési, illetve az eldallitasi értéket (brutté értéket), illetve annak valtozasat

- az értékcsokkenési leiras modjat €s mértékét, ,

- azelszamolt értékcsokkenés osszegét, (elkiilonitve a terven feliilit)

- anettd értéket . .

- €rtékesitéskor, ill'et\)e ‘a nulldra tortént leirds esetén a fc")kbnyvbc')l torténd kivez'etés

idopontjat. :

Az analitikus nyllvantartasba felvett gsszes eszkoz (fokonyv1 szamlak szerint csoportositott) .

. Bsszesitett brutt értékét, targyévi és halmozott értékcsokkenését, nettd €rtékét legalabb évvégén

egyeztetni kell a fokényvi szamlakkal. Eltérés esetén a hibat fel kell tarni, és a nyilvantartasokat -

helyesbiteni kell. Amennyiben a fokényvi szidmldkon a hiba nem taldlhaté meg, akkor a

fokényvi szamlat az ellendrzott analitikara kell helyesbiteni. '

12-16. TARGYI ESZKOZOK : :
' A targyi eszk6zok kozott azokat a rendeltetésszeriien hasznalatba vett iizembe helyezett anyagi
eszkozoket (foldteriilet, telek, telkesités, erdo, ultetveny, épiilet, egyéb épitmény, miiszaki’
berendezés, gép, jarmii, lizemi és iizleti felszerelés, egyéb berendezés, ingatlanokhoz kapcsol6do
“vagyoni értéki jogok), tenyeszallatokat kell kimutatni, amelyek tartdésan - kozvetlenill vagy
kozvetett médon - szolgaljak a gazdilkodé tevékenységét, tovabba a beruhdzéisokat, valamint a
targyi eszkozok értékhelyesbitését.
Novekedések:
T 12-16 - K491 Nyntas
T12-14 - K161 Térgyi eszkéz aktivalasa hasznalatba vételkor -
T12-14 - K162 Felijitis elszaimolasa a feldjitas befejezésekor
T12-16 - K 9647 Térités nélkiili atvétel
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T12-16 - K4792 Kapott apport értéke
Csokkenések:

K12-14 - T 129,139,149 Ertékesitéskor, apportaldskor, térités nélkiili dtaddsnal, hiany,

128,138,148 megsemmisiilés esetén az elszamolt ertékesokkenés dtvezetése

K 12-14 - T 861 Ertékesitéskor a nettd érték elszamoldsa
K12-14 - T 8647 Apportélaskor a nettd érték elszamoldsa
K 12-14 - T 8647 Térités nélkiili 4tadasnal a netté érték elszamoldsa

467 8643 a fizetendé AFA

K12-14 - T 8692 Hidny, megsemmisiilés esetén a netté érték elszdmoldsa

K12-14

T 226 Atsorolas targyl eszkozbol anyagba

K 12-16 - T492 Zaras

12. INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba vett foldteriiletet és

- minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban letesntettek Az 1ngatlanok
kéz€ sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb epltmeny,
izemkoron kiviili mgat[an illetve ezek tulajdoni hdnyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsol6dé
vagyoni értékii Jogok fuggetlenill attl, hogy azokat vasaroltak vagy a gazdalkodo allitotta eld,
illetve azok sajit tulajdond vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg.

Az ingatlanok kézott kell kimutatni a bérbe vett mgatlanokon vegzett és aktivalt beruhazast

felajitast is.

. 123, Epiiletek, épiiletrészek, tulajdom hanyadok

121. Féldterﬁlet
122. Telek, telkesités

124. Egy€b épitmények
125. Uzemkéron kiviili ingatlanok, épiiletek

126. Ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékii jogok

1 127.

Az ingatlanokhoz kapcsol6d6 vagyoni értékii jogok kiilonssen: a foldhasznalat, a

haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalml jog. az ingatlanok rendeltetésszerii .

haszndlatdhoz kapcsolédé - ]ogszabalyban . nevesitett - hozzdjaruldsok, dijak

_ (v121kozmufejlesztes1 hozzajarulas, villamos energia hal6zati csatlakozasi dij, gazhal6zati

csatlakozasi dij) megflzetcse alapjdn szerzett hasznélati jog, valammt az ingatlanhoz
kapcsol6dd egyéb jogok. :

1

Ingatlanok értékhelyesbitése

- A targyi eszkézok értékhelyesbitéseként csak a kényv szerinti erteket meghaladé - piaci

" értéke €s konyv szerinti értéke (a bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsokkenés
. elszdmolt osszegevel csokkentett értéke) kozétti kiilonbozet mutathatd ki.

T 127 - K417 Ertekhelyesbltes elszdmolasa
K 127 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagy megsziintetése

128. Ingatlanok terven feliili értékcsokkenése *(és annak VlSSZﬁl]‘asa)

K 128 - T491 Nyitas

K 128 - T 8664 Terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsa
*T 128.- K 8664 Visszairas

T 128 - K 121-126  Ertékesitéskor, apportéldskor, térités nélkili dtadasndl, hnany,

megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsékkenés dtvezetése
T 128 - K492 Zaris :

129. Ingatlanok terv szerinti értékcsékkenése

K129 - T491 Nyitis
K129 - T 57 Terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsa
T 129 - K 121-126  Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili ataddsndl, hiany,
: megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése -
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T 129 - K492 Zaras

13 MUSZAKI BERENDEZESEK GEPEK, JARMUVEK ‘
A miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek kozott kell kimutatni a rende]tetesszeruen hasznalatba
vett, iizembe helyezett, a gazdalkodo tevékenységét kozvetleniil szolgalé erdgépeket, erémiivi
berendezéseket, egyéb gépeket, berendezéseket, miiszereket és szerszamokat, szallitoeszkozoket,
hirk&zld berendezéseket, szamitastechnikai eszkdzoket, a tevékenységi profilt meghatirozo vasiti,
kdzuti, vizi- és légikoziekedési eszk6zoket, valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszkdzokon végzett
€s aktivalt beruhdzast, felgjitast.
131. Termel6 gépek, berendezések, szerszamok gyartéeszk6zok
132. Termelésben kozvetleniil résztvevd jarmiivek :
137. Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek értékhelyesbitése -
A targyi eszkozok értékhelyesbitéseként csak a konyv szerinti értéket meghalad6 - piaci
értéke. és konyv szerinti értéke (a bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsokkenés
elszamolt 6sszegével csokkentett értéke) kozotti kiilonbozet mutathatd ki.
T 137 - K417 Ertekhelyesbltes elszamoldsa
K137 - T.417 Ertekhelyesbltes csékkentése vagy megsziintetése ~
138. Miiszaki berendezesek gepek jarmiivek terven feliili értékcsokkenése *(és- annak
visszairdsa) .
K 138-.T491 Nyitds .
K138 - T 8664 Terven feliili értékcsokkenés elszamolésa
*T 138 - K 8664 Visszairds '
T 138-'K 131-132  Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal hlany,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
T 138 - K492 Zirés '
139 Miiszaki berendezesek gépek, Jannuvek tefv szerinti ertekcsokkenese
K139- T491 Nyitds |
K139 - TS57 Terv szerinti értékcsékkenés elszamolasa
T 139 - K 131-132 Ertékesitéskor, apportaldskor, térités néikiili dtadasndl, hidny,

o megsemrmsules esetén az elszamolt értékesokkenés dtvezetése
T 139 - K 492 - Ziras

- 14. EGYEB BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK
Az egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek kozé tartoznak azok a rendeltetésszeriien
hasznalatba vett, iizembe helyezett, a miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek kozé nem tartozé
gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, amelyek a gazdilkodé tevékenységét kozvetetten
szolgiljak. Ilyenek kiilonosen: az egyéb izemi (iizleti) gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek, az irodai, igazgatasi berendezések, felszerelések, az iizemkordn kivilli berendezések,
felszerelések, jarmivek, valamint az itt felsorolt bérbe vett eszk6zokon végzett és aktivalt
beruhézés, feldjitas.
141. Uzemi (iizleti) gépek, berendezések, felszerelések
142. Egyéb jarmiivek
143. Trodai, igazgatasi berendezések és felszerelések
. 144. Uzemkordn kiviili berendezések, felszerelések, jarmiivek
147. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek értékhelyesbitése .
A targyi eszkozok értékhelyesbitéseként csak a konyv szerinti értéket meghalad6 - piaci
értéke és konyv szerinti értéke (a bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsokkenés
elszamolt Gsszegével csokkentett Ertéke) kozotti kiilénbodzet mutathaté ki. '
T 147 - K417 Ertekhelyesbnes elszamolasa
K 147 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagy megsziintetése '

148. Egyéb berendezések, felszerelések, _|armuvek terven feliili értékcsokkenése *(éS annak
visszairasa) :

K 148 - T491 Nyitas
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" K148- T 8664 Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa =
*T 148 - K 8664 Vlsszalras
“T 148 - K 141-144 " Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nelkull atadasnal hlany,

megsemmisiilés esetén az elszamolt ertékesokkenés atvezetese
T 148 - K492 Zards

149. Egyéb bérendezések, felszerelesek Jannuvek terv szerinti ertekcsokkenese
K 149- T491 Nyitas -

K149- T57. Terv szermn értékcsokkenés elszamolasa
T 149.- K 141-144 FErtékesitéskor, apportélaskor, térités nélkiili atadasnal hidny,

megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
T 149 - K492 Ziras ' '

16. BERUHAZASOK FELUJITASOK .
A- beruhazasok, feluytasok kozott kell klmutatm a rendeltetésszerlien hasznilatba nem vett,
iizembe nem helyezett eszkozok bekeriilési értékét, tovabbi a mar hasznalatba vett targyi
-eszk6zokon végzett bdvitéssel, rendeltetésvéltozassal, atalakitassal, élettartami-noveléssel,
felujitassal 6sszefliggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét:
Beruhdzis: a tirgyi eszkdz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténd el6éll|tasa a
beszerzett targyi eszkoz iizembe helyezese rendeltetésszer(i hasznalatbavetele érdekében az
lizembe helyezésig, a rrendeltetésszerdi hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallltas
vamkezelés, kozvetités, a]apozas iizembe helyezés, tovabbd mindaz a tevékenység, amely a targyi
eszkdz beszerzéséhez hozzakapcsolhato ideértve a tervezést, az elbkészitést, a lebonyohtast, a
hitel-igénybevételt, a biztositast is); beruhazas a meglévé targyi eszkoz bovitését, rendeltetésének
‘megvaltoztatasat, atalakitasat, elettartamanak teljesitoképességének kdzvetlen névelését.
erédményezd tevékenység is, az eldbbiekben. felsorolt e tevekenyseghez hozzakapcsolhato egyéb
tevekenysegekkel egyiitt..
Felujitas: az elhasznélédott targyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgald, idoszakonként visszatérd olyan tevekenyseg, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott eszkdz. ¢lettartama megndvekszik, eredeti miiszaki Aallapota, teljesitdképessége
megkozelitden vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz
hasznalata jelentdsen javul és igy a felujitas pétldlagos raforditdsabol a jovében gazdasagi
elénysk szarmaznak; feltjitds a korszeriisités is, ha az a korszeri'technika alkalmazasaval a targyi

- eszkodz.egyes részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkdz
lizembiztonsagat, teljesitéképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasigossagit noveli; a targyi
eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantdrtas mellett a
targyi eszkoz. oly mértékbén elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely
elhasznalodottsag mar a rendeltetésszerii hasznalatot veszélyezteti; nem felujitas az elmaradt és
felhalmoz4d6 karbantartds egyidoben valo elvégzése, fuggetlenul a koltségek nagysagatol.

161 Befejezetlen beruhazasok

Novekedések: .

T-161 - K491 Nyltas

T 161 - K 455 Szamlézott beruhaza51 érték

[

466
T 161 - K38 Beruhézési érték a fizetett Osszegben a bank értesitése, ill. a
466 © - - ' pénztarbizonylat alapjan. :

T161 - K465 Targyi eszkoz vamkoltsége

T 161 - K384 Aktivaldsig felmeriilt kamat

T 161 - K384 Aktivélasig felmeriilt biztositasi dij -

T 161 - K 5821 Beruhazéshoz kapcsolddé sajat teljesnmenyek
466 467

Csokkenések:

K161 - T 12-14 Targyi eszkoz aktivalasa hasznalatba vételkor

K 161 - T 8647 Térités nélkiil dtadott beruhdzds
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467 8643 - a fizetendd AFA
- K161 - T492 Zards
“162. Felgjitasok (befejezetlen)
Novekedések: -
T 162 - K491 Nyitis
T 162 - K455 Szamlazott feldjitdsi érték
466 :
T162 - K38 Felu_]ltas1 érték a fizetett Osszegben a bank erte51tese ill. a
466 _ pénztarbizonylat alapjan.

T 162 - K465 Targyi eszkdz vamkoltsége
T 162 - K 384 Aktivilasig felmeriilt kamat
T 162 - K384 Aktivaldsig felmeriilt biztositasi dij
T 162 - K 5821 Felijitashoz kapcsol6ds sajat teljesitmények .
466 467 : : :
Csokkenések: .
K162 - T12-14 Felyjitas elszamolasa a felujltas befejezesekor >

K162 - T 492 Zaris
" 168. Beruhédzisok terven feliili ertekcsokkenese '

K 168 - T 8664 Terven feliili ertekcsokkenes elszamolasa a piaci ertekjg
* Kapcsolat az analitikus n‘yilvér_\tartéssal: : Co o
" A targyi eszkozokrdl un. egyedi targyi eszkoz nyilvantartast kell vezetni. Ebbe a nyilvantartasba
fel kell venni minden olyan adatot amely ' szﬁkséges az azonositdshoz (megnevezés, tipus,
gyartasi szdm, szallité megnevezése, mennylsegl egység, mennylseg, stb.)

Tartalmazma kell tovabba:

- az iizembé helyezés (beszerzés), a feldjitas idopontjat,
- " atenyészallattd mindsités (a vasarlas) idopontjét,
- atartozékok felsoroldsat, :
- abeszerzési, illetve az eldallitasi erteket (brutto erteket) illetve annak véaltozasat,
- amaradvinyértéket (a tenyészallatokat kivéve) csak az 1999.12.31. utdni beszerzések esetén
- az értékcsokkenési leirds modjat és mértékét
- azelszdmolt értékesokkenés Gsszegét, (elkiilonitve a terven felullt)
- anetto értéket ’ :
az eszkdz erteke51tese illetve a nullara tortént leirds eseten a fokonyvbol torteno kivezetés
idopontjat.
A térsasagi ad6térvény szerinti értékesokkenés is vezetheto ebben az analitikdban
Az analitikus nyilvantartasba felvett 6sszes eszkdz (fokonyvi szdmldk szerint csoportositott)
dsszesitett brutté értékeét, tirgyévi és halmozott értékcsékkenését, netté értékét legalabb évvégén
egyeztetni kell a fokonyvi szamlakkal. Eltérés esetén a hibat fel kell tami, és a nyilvantartasokat
helyesbiteni kell. Amennyiben a fokonyvi szamldkon a hiba nem talalhaté meg, akkor a
fokonyvi szamlat az ellendrzott analitikara kell helycsbltem

A beruhazésokrol kiilén analitikat ném kell vezetni, de biztositani kell a fokonyvi szamlak .
bontdsdval, hogy minden beruhazas kiilén szdmlan konyvelt legyén. :

" A beruhdzés iizembe helyezése, az eszkodz hasznélatba vétele utan el kell ke521ten1 az izembe
helyezési bizonylatot, amely lehet a beszerzésrol sz6l6 szamlan torténd erre utald feljegyzés, de
az adott beruhazist kimutaté fékonyvi szamla tételeket tartalmazé szdmlalapjanak masolata,
szamitogépbol kihyomtatott’ példanya is. Az iizembe helyezesn bizonylatnak tartalmaznia kell
minden, a bizonylatra elirt tartalmi adatot.” Az {izembe helyezési bizonylaton rogzitett gazdasagi
esemény megtorténtét, amely igazolja az eszkéz hasznalatba vételét is, az iigyvezetonek (vagy az
altala erre felhatalmazott méas személynek) aldirdsaval igazolnia kell.

Ezen bizonylat alapjan kell kényvelni a beruhdzasrdl a targyi eszkozok megfeleld szamlajan az
aktivalt eszkozt.
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17-19. BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK
A befektetett pénziigyi eszkozok kozott azoKat az eszkozdkel (részesedés, értékpapir,. adott
koleson) kell kimutatni, amelyeket a gazdalkod6 azzal a céllal fektetett be mas gazdalkoddnal,
adott 4t més gazdalkodénak, hogy.ott tari6s jovedelemre (osztalékra, illetve kamatra) tegyen szert, .
vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellendrzési lehetdséget érjen el. A befektetett pénziigyi eszk6z6k

~ ért€khelyesbitését szintén a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kell a mérlegben kimutatni.
A kezelt vagyorra szolé tartdés kovetelést, valamint a befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitését szintén a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kell a mérlegben kimutatni.

17. TULAJDONI RESZESEDEST JELENTO BEFEKTETESEK ( TARTOS RESZESEDESEK) ,
Tartés tulajdoni- részesedést jelentd befektetésként a kapcsolt véllalkozasban IévS tulajdoni
részesedést jelentd, tartésan befolyasolasi, iranyitasi, ellenérzési lehetdséget biztosito
befektetéseket (részvényeket, iizletrészeket, egyéb tarsasdgi részesedéseket) kell kimutatni.
Tulajdoni részesedést jelentd-befektetés: minden olyan nyomdai Gton el®allitott (eléallittathatd)
vagy dematerializalt értékpapir, illetve e tdrvény altal értékpapirnak minésitett, Jjogot megtestesitd
okirat, amelyben a kibocsdté meghatérozott pénzdsszeg, illetve pénzértékben meghatdrozott nem

" pénzbeli vagyoni érték tulajdonba - vagy hasznalatbavételét elismerve arra kotelezi magdt, hogy
ezen értékpapir, okirat birtokosénak meghatarozott vagyoni és egyéb jogokat biztosit. Ide tartozik
kilonésen: a részvény, az izletrész, a szdvetkezeti részesedés, a vagyonjegy, egyéb tirsasdgi

~ Tészesedés a hatarozatlan futamidejii befektetési alap altal kibocsatott befektetési jegy, a kock4zati
tékejegy, a kockazati tékerészvény. ' ' ) ' .

v
‘

Novekedések: :
T17 - K491 Nyitis '
"T171-172 - K384 Tarsasag alapitasakor, jegyzett tokéjének ndvelésekor a befizetett (atutalt)
» jegyzett toke Gsszege :
T171-172 - K97 Az apportként atadott eszkozok szerz8désben rogzitett értéke
T 171-172 - K384 Vasarolt részesedés beszerzési dron szamitott értéke
T171-172 - K4792 Apportként kapott részesedés
T171-172 - K97 Térités nélkiili dtvétel _
T 171-172 - K 371-372 Nem tartds részesedés atmindsitése tartds részesedéssé
Csokkenések: : _—
K171-172 - K366 Részesedés értékesitéskori kivezetése
K171-172 - T87  Megsziint részesedés nyilvantartas szerinti értéke
K 171-172 - T 371-372 Tartés részesedés atmindsitése nem tartds részesedéssé _
K17 - - T492 Zaras »
171. Tartés részesedés kapesolt villalkozasban -
172. Tartos jelentds tulajdoni részesedés
173. Egyéb tartés részesedés '
177. Részesedések értékhelyesbitése :
Ertékhelyesbitéseként a részesedések - bekeriilési értéket meghaladé - piaci értéke és
bekeriilési értéke kozotti kiilonbdzet mutathatd ki. )
T 177 - K417 Entékhelyesbités elszdmoldsa
K177 - T417 Ertékhelyesbités cs6kkentése vagy megsziintetése
178.Tartds részesedések értékelési kiilonbozete
179. Részesedések értékvesztése *(és annak visszairdsa) :
A gazdasdgi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedést jelenté befektetésnél - fiiggetleniil attdl,
hogy az a forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel -
értékveszté's_t kell elszdmolni, a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti -
veszteségjellegli - kiilonbozet Gsszegében, ha ez a kiildnbdzet tartésnak mutatkozik és
jelentds Ssszegii. "



PFVZr - , - ‘Szémlarend — 2018.

A befektetes piaci erteke mégh'atarozasakor figyelembe kell venni
(felhalmozott) “osztalékkal csokkentett tozsdel tézsdén kiviili arfolyamat annak tartds
tendenciéjét,
b) a megszlind gazdasagi tarsasagnal a varhatéan megtériild osszeget .
¢) a gazdasagi tarsasag sajat tokéje és a jegyzett tokéje, illetve a befektetés konyv szerinti
ért€ke és névértéke ardnyat. »
*(Amennyiben a befektetésnek a mérlegkészitéskori piaci értéke Jelentosen és tartosan
magasabb, mint a befektetés kdnyv szerinti értéke, a kiilonbozettel a korabban elszdmolt
értékvesztést visszairdssal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairasdval a befektetés
konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a beszerzési értéket.) )
K179 - T8741 - Ertékvesztés elszamoldsa
*T179 - K8746 . Ertékvesztés visszafrisa
T 179" - K 171-172 Eriékvesztés atvezetése a részesedés kwezetesekor
(értékesités, apport, stb. )

18. H[TELVISZONYT MEGTESTESITO ERTEKPAPIROK 4
Tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirként azokat a befektetes1 céllal beszerzett
értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a targyévet kovetd iizleti évben még nem
esedékes, és a gazdilkodo azokat a targyévet kovetd iizleti évben nem szandékozik értékesiteni.
Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir: minden olyan nyomdai Gton eldallitott (eldallittathato) vagy
dematerializalt értékpapir, illetve e torvény altal ‘értékpapirnak mindsitett; jogot megtestesitd
okirat, amelyben a kibocsdté (adés) meghatdrozott pénzésszeg rendelkezésére bocsatasat

- elismerve arra kotelezi magat, hogy a pénz (kolcson) Bsszegét, valamint annak meghatrozott
moédon szamitott kamatat vagy egyéb hozamat, és az altala esetleg vallalt egyéb szolgaltatisokat az -
értékpapir birtokosanak (a hitelezdnek) a meg]elolt idoben-és modon megfizeti, illetve teljesiti. Ide
tartozik kiilsnésen: a kétvény, a kmcstar]egy, a letéti jegy, a pénztirjegy, a célrészjegy, a
takaréklevél, a jelzaloglevél, a hajéraklevél, a kozraktarjegy, az arujegy, a.zalogjegy, a karpotlas; :

jegy, a hatarozott idejii befektetési alap altal klbocsatott befektetési jegy.
Novekedések: .

T18 =~ - K491 Nyitas ‘
T 181-184. - K 384 Ertékpapirok beszerzése
T 181-184 - K 4792 Apportként kapott értékpapir
T 181-184 - K96 Térités nélkiili atvétel’
T 181-184 - K 371-372 Nem tartos értékpapir atmindsitése tartds eltekpaplrra
Csikkenések:
K 181-184 - K 366 Ertekpaplrok értékesitéskori kivezetése
K 181-184 - T 371-372 Tartos értékpapir atmindsitése nem tartds értékpapirrd
K18 . - T492 Zaras : :
181. Allamkotvenyek -
182. Kapcsolt vallalkozasok értékpapirjat
183. Egyéb vallalkozasok értékpapirjai
184. Tartés diszkont értékpapirok
188. Ertékpapirok éértékelési kiilonbozete ‘
1189. Ertékpapirok értékvesztése *(és annak visszairdsa) . )
A hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarata értékpapimnal - fiiggetleniil att6l,
hogy az a forgéeszk6zok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel -
értekvesztést kell elszdmolni, ha a hitelviszonyt megtestesitd értékpapir kdnyv szerinti
értéke és - (felhalmozott) kamatot nem tartalmazé - piaci értéke kozotti killonbozet
veszteségjellegi, tartdsnak mutatkozik és jelentds osszeg.
Az értékpapir piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:
- a) az értékpapir (felhalmozott) kamattal csokkentett tézsdei, tézsdén kiviili arfolyamat,
piaci értékét, annak tartés tendencidjat,

1
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b) az értékpapir kibocsatéjanak piaci megitélését, a piaci megitélés tendencidjat, azt, hogy a
kibocsitd a lejdratkor, a beviltiskor a névértéket (€s a felhalmozott kamatot) varhatéan
megfizeti-e, illetve milyen ardnyban fizeti majd meg. -
*(Amennyiben az értékpapir mérlegkészitéskori piaci értéke jelentsen és tartosan
magasabb, mint a konyv szerinti értéke, a kiilsnbézettel a korabban elszdmolt értékvesztést
visszairdssal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairdsaval az értékpapir konyv szerinti
€értéke nem haladhatja meg beszerzési értéket, illetve ha a beszerzési érték magasabb a
névértéknél (névérték felett vésarolt értékpapl’rnél); az ért€kvesztés visszairasival az
ertékpapir kényv szerinti értéke nem haladhatja meg az adott értékpapir névértékét.)
K189 - T8742 - Ertékvesztés elszamoldsa S '
*T 189 - K 8747 Ertékvesztés visszairasa

- T189 - K181-184 Ertékvesztés dtvezetése az értékpapir kivezetésekor

(értékesités, apport, stb.)

19. TARTOSAN ADOTT KOLCSONOK
T 191-198 - K 381,384 Kélcson folyésitasa
K 191-198 - T 381,384 Kolcson torlesztése : _
191. Tart6san adott kélcsonok kapesolt vallalkozasban )

Tartésan adott kéleson kapesolt vallalkozésban tétel azokat a pénzkolcsonoket (ideértve a
pénziigyi lizing miatti, a részletre, a halasztott fizetéssel tortént értékesités miatti -
koveteléseket is), tarts bankbetéteket tartalmazza, amelyeknél a pénzforméban kifejezett
fizetési igények teljesitése, a bétét megsziintetése a targyévet kovetd iizleti évben még nem
esedékes. : ’ :

192. Tart6san adott kélésﬁni)'k_jelentc")s tulajdoni részesedési viszonyban 4l16 vallalkozasban
193. Tart6san adott kolcsonok egyéb részesedési viszonyban 4116 véllalkozasban

" A kezelf vagyonra sz616 tartos kivetelést a vagyonrendeldnél tartésan adott klcsénként
kell kimutatni. ' -

~ 194. Egyéb tartdésan adott kélesonok
195. Tartés bankbetétek

“

1951. Tart6s bankbetétek kapcsolt vallalkozdsban ,

1952. Tartés bankbetétek jelentds tulajdoni részesedési viszonyban all6 vallalkozasban
1953. Tartds bankbetétek egyéb részesedési viszonyban 4ll6 véllalkozdsban

1954: Egyéb tartés bankbetétek '

196. Pénziigyi lizing miatti tartdés kovetelés
198. Tartdsan adott kdlcsondk értékelési kiilonbozete :
199. Tart6san adott kélcsondk (€s bankbetétek) értékvesztése *(és annak visszafrasa)

K199 : T8743 -  Ertékvesztés elszimoldsa

*T199 - K8748  Ertékvesztés visszairdsa

T199 - K191-198 Ertékve'sztés atvezetése a tartds kolcson kivezetésekor

Kapcsolat az anal‘itikus'nvilvéntartéésal: ,
A befektetett pénziigyi eszkozokrol analitikat kell vezetni, aminek legalabb az alabbiakat
tartalmaznia kell (a részesedés fajtajatsl figgden, értelemszeriien):

a befektetés megnevezését, azonosits adatait
a befektetés illetve a visdrlds idopontjat

a vételi érték és névértéket

az idokdzben bekovetkezett csokkenés(eke)t
a lejarat iddpontjat '
a (tozsdei) arfolyamokat

az ertékvesztés Gsszegét, az elszdmolds idSpontjat :
Az alkalmazottaknak, illetve masnak adott hosszilejarati kslesonokrdl olyan analitikat kell
vezetni, ami tartalmazza: :

a kdlesonbe vevd azonositasahoz sziikséges adatokat
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- afolydsités 1de]et osszeget ]elleget
- alejarat idejét
- . atorlesztendd részletek esedekesseget és nagysagat : .
--a tenylegesen torlesztett reszleteket a toriesztesek 1dopontja|t . - :
.= a kamatokat ‘
- és ha van a biztositékokat.
* Az analitikdba az adatokat. az esemeny megtortentekor haladektalanul be ‘kell Jegyezm Az
" analitikat évvégén a fokonyvi szamlaval egyeztetni kell és az eltéréseket meg kell allapitani.
. -Amennyiben a fokonyvi szdmlan az eltérés oka nem. 4llapithaté meg, akkor az ellendrzott
- analitika alapjan a fokdnyvi szamlat helyesbiteni kell. ' :
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2. SZAMLAOQSZTALY: KESZIETEK

.
A 2.'szamlaosztaly a vésarolt és a sajat eldallitasu készleteket foglalja magaban.

-A készletek a gazdalkodd tevékeﬁysé’gét kézvetleniil vagy kozvetve szolgilé olyan eszkdzok,

a) amelyeket a rendszeres (szokésos) iizleti tevékenység keretében értékesitési céllal szereztek be,
€s azok a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban maradnak. (druk, gongyélegek,
kozvetitett szolgaltatdsok), bar értékiik valtozhat, _

b) amelyek az értékesitést megel6zden a termelés, a feldolgozas valamely fazisaban vannak -

termékek] vagy mér feldolgozott, elkésziilt-dllapotban értékesitésre varnak (késztermékek),

c) amelyeket az értékesitendé termékek eldéllitisa vagy a szolgaltatasok nyujtasa soran fognak
" felhaszndlni (anyagok). '

[befejezetlen termelés (ideértve a befejezetlen, még ki ném szamlazott szolgaltatast is), féikész

A készletek kozott kell kimutatni tovabba - .

_ @) haszndlatba vételiikig azokat az anyagi eszkozoket (szerszam, miiszer, berendezés, felszerelés,

munkaruha, egyenruha, védéruha), amelyek a gazdalkodé tevékenységét legfeljebb egy évig

szolgéljéak, - : ‘
b) azokat az eszkozoket, amelyeket a befektetett eszkozok kozil dtsoroltak,

o c) a hasznélatba vétel id6pontjatol aruként azokat az értékesitési céllal beszerzett, eldallitott

eszkozoket, amelyeket a vallalkozo az értékesitésig (az allomanybol torténd kivonasig) atmenetileg
hasznalatba vett. C T :

" Amennyiben az eszkozok hasznél_ata, rendeltetése megyviltozik, mert az eszkoz a tevékenységet, a
mikddést tartdsan mér nem szolgalja vagy forditva, akkor azok besorolasat meg kell valtoztatni; a
befektetett eszkozt at kell sorolni a forgdeszkozok kozé vagy forditva.

Ha a vésirolt készlet (anyag, érq): bekeriilési- (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen és

tartésan magasabb (20 %-al és 6 hénapon tdl), mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke,
akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésii készlet (befejezetlen
-termelés, félkész és késztermék, éllat) bekeriilési (eldallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen
€s tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhaté eladsi ara, akkor azt a mérlegben a
még vérhatdan felmeriild koltségekkel -csokkentett, varhato tdmogatasokkal ndvelt eladasi dron
~ szémitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilénbdzetnek értékvesztéskénti elszimolasaval
kell csdkkenteni. - ] _ : . .
*(Amennyiben a készlet piaci értéke jelentdsen és tartésan meghaladja kdnyv szerinti értékét, a
kiilonbézettel a kordbban elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztés
visszairdsdval a készlet konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a bekeriilési értéket.)
Ertékben &s mennyiségben a készletekrdl nyilvantartast. nem vezetiink, ezért a 2. szamlaosztalyban
csak év végén a leltar alapjan kell kdnyvelni. . ' '

Novekedések: , - -
T2 - K491 Készletek nyit6 értékének kdnyvelése
T2 -.K9647 Térités nélkiili atvétel

*T2 - K 8661 Ertékvesztés visszairdsa

Csokkenések: ) o
K2 - T 8661 Ertékvesztés elszdmoldsa
K2 - T492 Készletek zar6 értékének kdnyvelése

21-22. ANYAGOK
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T 21-22 - K 51 Leltar szerinti anyagkészlet

K-21-22 - T 51 Felhasznalds kényvelése nyitdskor

211-219. Nyers- és alapanyagok

221. Segédanyagok

222. Uzem- és fiitdanyagok

223. Fenntartasi anyagok

224. Eplte51 anyagok

225. Egy éven beliil elhasznalédé anyagl eszkozok
+ 226. Térgyi eszkozok koziil atsorolt anyagok

"T226 - K12-14 Atsorolas targyi eszkozbol anyagba

227. Egyéb anyagok :

228. Anyagok arkiilonbozete

229. Anyagok értékvesztése *(és annak visszairasa)

. "23. BEFEJEZETLEN TERMELES ES FELKESZ TERMEKEK

T 231-237 - K 581 Leltar szerinti érték
K 231-237 - T 581 Felhasznalas konyvelése nyitaskor,
231-234. Befejezetlen termelés : '
-235-237. Félkész termékek
238. Félkész termékek készletérték-kiilonbozete,
' ‘239 Befejezetlen termelés és félkész termékek értékvesziése *(es annak vxsszalrasa)

24. KESZTERMEKEK ~
T 231-237 - K 581 Leltar szerinti érték
251-257. Késztermékek -
258. Késztermékek keszletertek—kulonbozete
259. Késztermékek értékvesztése *(€s annak visszairisa)

26-27. ARUK
"T26 - K814 vagy 812 Leltar szermtl érték

26. KERESKEDELMI ARUK

261. Aruk beszerzési aron )

262. Aruk elszdmol6 dron ' : o
263. Aruk drkiilonbézete

264. Aruk eladasi dron

265. Aruk 4rrése

266. Idegen helyen tarolt; bizomanyba atadott aruk

267. Tirgyi eszkozok koziil atsorolt druk

268. Belso (egységek, tevékenységek kozotti) atadas-atvétel iitkdzészamla

269. Kereskedelmi aruk értékvesztése *(és annak visszairasa)

27. KOZVETITETT SZOLGALTATASOK

Kozvetitett szolgaltatds: a gazdilkod6 éltal sajit nevében vasérolt és a harmadik személlyel (a
megrendeldvel) kétott szerzddés alapjan, a szerzédésben rogzitett mddon részben vagy egészben,
de viltozatlan formaban tovabbértékesitett (tovdbbszdmlazott) szolgdltatds; kozvetitett
szolgaltatasnal a gazdalkodé vevdje és nyijtoja is a szolgiltatisnak, a gazdilkodé a vésarolt
szolgaltatast részben vagy egészben kozvetiti ugy, hogy a megrendeldvel kotott szerzodésbdl a
kozvetités lehetdsége, a szamlabol a kozvetités ténye, vagyis az, hogy a gazdalkoddé nemcsak a
sajat, hanem az dltala vésarolt szolgéltatdst is értékesiti valtozatlan formaban, de nem feltetlenul
véaltozatlan &ron, egyertelmuen megallapithato.

T27 - K815vagy 813 Ev végén még tovibb nem szamldzott kozvetitett szolgaltatasok leltar
szerint
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- 271. Kézvetitett szolgéltatésqk‘
279. Kozvetitett szolgaltatdsok értékvesztése *(és annak visszairdsa)

.

Kapcsolat az apalitikus nyilvantartssal:
A készletek szamldra az év végén a leltar, mint analitika alapjan kell konyvelm
A leltar, mint analitikus nyilvantartds az alabbiakat tartalmazza
- akészlet megnevezése, és fizikai helye
.- akészlet azonosito adatai (megnevezés, mennyiségi egysége, mennylsege mmosege)
- készlet beszerzési egysegara szamitott kdzvetlen onkolisége
- . "a’készlet (foksnyvi szamcsoportonkentl) Osszértéke . | .
Az év végi készletleltarak egyben analitikék is'a keszletek vonatkozaséaban. A leltarozas ‘
blzonylatolasat €s egy€b szabdlyait a Leltarozasi szabalyzat tartalmazza

¢
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3. SZAMLAOSZTALY KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK ES AKTIV ]DOBELI
" ELHATAROLASOK'

A 3. szdmlaosztily tartalmazza a készletek kivételével a forgbeszkdzok (a pénzeszkozok, az
értékpapirok, a vevokkel, az addsokkal, a munkavallalokkal és a tagokkal, az 4llami koltségvetéssel és

- az egyéb szervezetekkel szembeni kovetelések), tovabba az aktiv id6beli ethatarolasok szamlait.

‘Kovetelések - azok a kiilonféle szallitdsi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzddésekbol

jogszeriien eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a véllalkozé altal mar teljesitett, a o

masik fél éltal elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgiltatds tc_eljesitéséhez', hitelviszonyt .
megtestesitd értékpapir, tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitéséhez, kdlesonnytjtishoz,
eldlegfizetéshez (beleértve az osztalékelSleget is) kapcsolédnak, valamint. a. kiilonféle egyeb
kovetelések, ideértve a vasarolt koveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen. atvett koveteléseket, d
birésag altal jogerdsen megitélt koveteléseket is. /

' 31. KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOL (VEVOK)
Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol (vevok) kozott kell Kimutatni minden olyan, a
gazddlkodo altal teljesitett - a vevd altal elismert - termékeértékesitésbdl, szolgaltatasnyujtasbol
szarmaz6 kovetelést, amely nem tartozik az egyéb kévetelések és a pénzkolesondk kozé.
Novekedések:
- T31 - K491 Vevdk nylto ertekenek konyve]ese
. T31 - K91-94 Ertekesnes

467 , : L
*T31 - K 8662 Ertekvesztes v1ssza1rasa _ N
Csokkenések: h
K31 - T84 Szémlakjegyenlités , o oo

K31 - T34  Vevétdl kapott valté -

K31 -.-T 8662 Ertékvesztés elszdmolasa

K31 - T 8691 Behajthatatlan vevokovetelés leirdsa
K31 -.T492 Vevok zaré értékének konyvelése

311. Belfoldi kévetelések (forintban)

312. Belfoldi kovetelések (devizdban) -

315. Belfoldi kovetelések értékvesztése *(és annak v1ssza1rasa)
316. Kiilfoldi kovetelések (forintban)

317. Kiilfoldi kovetelések (devizaban)

319. Kiilfoldi kovetelesek értékvesztése *(és annak visszairésa)

Kapcsolat az analitikus nvllvantartassa]

A'vevikovetelésekrdl vevnként nyllvantartast kell vezetni. A nyllvantarcasnak tartalmaznia kell
-minden olyan adatot, ami a vev egyedi azonositasahoz sziikséges, tovabba a bizonylati (szdmla,
szamlat helyettesitd okmany) hivatkozasokat, a szamlazott 5sszeget (annak médositsait), a vevd
altal fizetett dsszeg(eke)t, kompenziciot, a fizetés datumat, a ki nem egyenlitett Gsszeget.

A vevényilvantartast legaldbb az altalanos forgalmi adé bevallasa gyakorisaganak megfeleiden
(havonta, negyedévente, évente) egyeztetni kell a 31. Kovetelések druszéllitisbol és
szolgaltatasbol (vevék) szamlaval. :

32. KOVETELESEK RESZESEDESI VISZONYBAN LEVO VALLALKOZASOKKAL SZEMBEN
321.Ké6vetelések kapcsolt véllalkozassal szemben
322 Kovetelések jelentds tulajdoni részesedési VISzonyban 1évd vallalkozassal szemben
323 .Kovetelések egyéb részesedési viszonyban Iév vallalkozassal szemben -
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329. Reszesede51 wszonyban lévo vallalkozasokkal szembeni kovetelesek ertekvesztese *(és
annak visszairdsa ) :

3291, Kapcsolt véllalkozassal szembeni kovetelések értékvesztése o

3292. Jelentds tulajdoni reszesede51 viszonyban lévé vallalkozassal szembem kovetelesek
értékvesztése

3293. Egyéb részesedési v:szonyban 1év6 vallalkozassal-szembeni kovete!esek ertekvesztese
Né6vekedések:

T32 - K491 Kéovetelések reszesedesn v1szonyban levo véllalkozassal szembeni nyité értékének
konyvelése -

*T 32 - K 8662 Ertekvesztes visszairasa
Csokkenések:

K32 - T 8662 Ertekvesztes elszamolasa ' : -7 . . -

K32 - T492 Kovetelések részesedési vuszonyban 1évd vallalkozassal szembeni zar6
ertekenek konyvelese g

33. JEGYZETT DE MEG BE NEM FIZETETT TOKE - :
331.Jegyzett de ‘még be nem fizetett toke kapcsolt vallalkozassal szemben

332.Jegyzett de még be nem fizetett toke jelentds tulajdoni részesedési wszonyban 1évé
vallalkozéssal szemben

333.Jegyzett de még be nem fizetett toke egyeb reszesedeS| v1szonyban levo vallalkozassal
szemben =

334.Egyéb jegyzett de - még be nem fizetett toke o

34. VALTOKOVETELESEK
Valtékovetelések kozott csak a nem részesedési ‘viszonyban 1évé addssal szembeni
va]tokoveteleseket szabad kjmutatm ' '
Novekedések: '
T34 - K491 Valtokovetelesek nyité értékének- konyvelese
T34 - K31'  Vevétsl kapott valtd .
*T 34 - K 8662 Ertékvesztés visszairisa

Csokkenések:
K34 - T38 A vaItoados altal kifizetett valto . ‘ . - .
K 34 - T 8662 Ertékvesztés elszdmolasa : ' £ \

- K34 - T8691 Behajthatatlan valtékdvetelés leirdsa
K 34 - T492 Véltc_’)kﬁvetelések zar6 értékének konyvelése

341. Belfold1 va]tokovetelesek

345. Belfoldi valtékovetelések értckvesztése *(es annak vxsszalrasa)
346. Kiilf6ldi valtékovetelések

349. Kulfold1 valtokovetelesek ertekvesztese *(es annak v1sszalrasa)

Kapcsolat az analitikus nyilvdntartdssal:

A viltdkovetelésekrdl nyilvantartast kell vezetni, aminek az alabblakat kell tartalmaznia®
- avalto6 azonositasdhoz sziikséges’ adatokat (neve, cime)

- avialts azonosito adatait

- avaltéadéstol elfogadott valté osszeget a névérték és a kamat megbontasa

- akamat Osszege, vagy a kamat szazalék

- a valt6 kiallitdsanak datuma, a valté futamideje es/vagy a lejarata

- A valté beviltasanak idopontja.

A viltényilvéntartdst negyedevente egyeztetm kell a 34. Valtokoveteles szdmléaval.
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35, ADOTT ELOLEGEK

Novekedések:
T35 - K491 Adott elolegek nyitd ertekenek konyvelese
T35 - K38 Eldleg kifizetése -

*T35 - K 8662 Ertékvesztés visszairdsa '
Csokkenések: A ‘
K35 - T38  Eloleg visszafizetése

" K35 .- T8662 Ertékvesztés elszdmoldsa
K 35 - T 8691 Behajthatatlan kovetelés leirdsa
K35 - T492 Adott elélegek zard értékének konyvelése

351. ImmaterlahSJavakra adott eldlegek
Az immaterialis javakra adott eldlegként kell klmutatm az ilyen cimen a szalhtoknak atutalt
(megfizetett, klegyenhtett) - a levonhat6 eldzetesen felszamitott altalanos. forgalmi adot
nem tartalmazd - Osszeget.
'352. Beruh4zasokra adott elolegek _—
Beruhazasokra adott el6legként kell kimutatni a beruhazasn szallltonak lmportbeszerzesnel
az importalast végzd gazdilkoddénak; az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii -jog
eladéjanak ilyen cimen 4tutalt (megfizetett, “kiegyenlitett) - a levonhadté elézetesen
felszamitott 4ltaldnos forgalmi ad6t nem tartalmazo Osszeget.
353. Készletekre adott elolegek :
A készletekre adott elolegkent az anyag-, az aruszalliténak, a kozvetitett szolgaltatast
nytjténak, importbeszerzésnél az importalast végzé gazdilkodonak ilyen cimen atutalt
(megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhaté eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adot nem
- tartalmazd - Gsszeget kell kimutatni.
354.Szolgaltatasokra adott eldlegek
355.Egyéb adott el6legek

 359. Adott elolegek értékvesztése *(es visszairdsa) .

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal: : :

Az elblegekrol nyilvantartast kell vezetni.’ A nyilvantartidsnak tartalmazma kell minden olyan
~ adatot, ami az egyedi azonositdsdhoz sziikséges.

" Az elbleg-nyilvantartist legaldbb az 4ltalinos forgalmi ado bevalldsa gyakonsaganak

megfelelden (havonta, negyedévente, évente) egyeztetni kell a 35. Adott eldlegek szamléval.

36. EGYEB KOVETELESEK -
Egyéb’ koveteleskent kell kimutatni-a munkavallal6i taftozast, a visszatéritendd adot az 1genyelt
de még nem teljesnett tamogatast, tovabbé az iizleti évhez kapcsolodo, szerzbdésen alapuld -
konkrét, termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgiltatisnyijtdshoz kdzvetve kapcsoléds, nem
szamldzott - utdlag kapott engedmény miatti kvetelés Gsszegét is.
Egyéb kovetelésként kell kimutatni - a nem részesedési viszonyban lévo vallalkozasok kozott
létrejott - valodi penzids és Gvadéki repdugylet esetén a hataridds viszonteladasi kotelezettség
mellett vasarolt eszkoz kifizetett vételarat, illetve a-hatéridds visszavasarlasi kotelezettség mellett.
_eladott eszkdz kifizetett visszavasdrlasi arat, az értékpapir-kolcsoniigylet sordn a kélcsénbeadott
értékpapir kolcsonszerzddés szérinti értékében fennallé kévetelést, tovabba a hataridds €s opcids
iigyletek esetén a fizetett letétek, pénziigyi biztositékok, arkiilonbozetek dsszegét, amig az iigylet
le nem zarul.
Egyéb kovetelés mérlegtételnél kell kimutatni tovabba a nem részesedési viszonyban 1évd adossal
szembeni kovetelést, ideértve a tartdsan adott kdlcsonbdl a mérlegfordulénapot kovetd egy €ven
beliil esedékes részleteket, a vasdrolt koveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen &tvett
koveteléseket, a peresitett kdvetelésekb6l a birosag altal az iizleti év mérlegfordulénapjaig
jogerdsen megitélt koveteléseket is. ‘
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Novekedések:
T36 - K491 Egyéb kdvetelések nyité értékének konyvelese
*T 36 - K 8662 Ertékvesztés visszairdsa

Csokkenések:

- K36 - T8662 Ertékvesztés elszamoldsa
K36 - T 8691 Behajthatatlan kévetelés leirisa
K36 - T492. Egyéb kovetelések zard ért€kének konyvelese
361. Munkavallalékkal szembeni kovetelések”
3611.-Munkavallaloknak folyositott eldlegek
¢+ T36I1 - K 38 Munkavallaléknak folydsitott el3legek
K3611 - T38 Folyésitott elslegek visszaﬁzetésé
. K3611 - T47] Foly()sl'tott eléleg . levonasa a munkabérbdl
3612. Elgirt tartozasok
T 3612 K 9632 Hianyér, sele]tert egyeb mas kéarok mlatt a munkavéllal6ra
“haritott 6sszegek
3613. Egyéb elszamolasok a munkaval]alokkal
362. Koltségvetési kiutalasi igények
362-1. Fogyasztdi arkiegészités
T 362-1 - K92. _
362-2. Termelési arkiegészités
T362:2 - K92,51
362-3. Importtamogatas
362-4. Exporttamogatas

T 362-4 - K967 .
362-5. Mezogazdasagl és élelmiszeripari exporttamogatas
T 362-5 - K967 -
362-6. Dotacié
, T 362-6 .- K967 .
362-7: Reorganiziciés tdimogatés
T 362-7 - K967 . S

362-8. Melioracis és ontozesfe;]esztesn beruhdzési tamogatas
362-9. Egyéb tamogatas

363. Koltségvetési kiutalasi igények teljesnese

- 363-1. Fogyaszt6i arkiegészités teljesitése
363-2. Termelési drkiegészités teljesitése
363-3. Imborttémog’atés'teljes;’tése o T
. 363-4. Exporttamogatis teljesitése :

363-5. Mezégazdasagi és élelmiszeripari exporttimogatés teljesitése :
363-6. Dotacids teljesitése
363-7. Reorganizacids tamogatas teljesitése
363-8. Meliorécids és dntdzésfejlesztési beruhazasi tdmogatas teljesuese
363-9. Egyéb tamogatas teljesitése

364. Révid lejaratd kélcsénadott pénzeszkozok
3641. Rovid lejarati kolesonok

" T3641 - K 38 Kélcson kihelyezése
K 3641 - T 38 Koleson visszafizetése

3642. Tart6san adott k6lcs6nskbol atsorolt kivetelések

365. Visarolt és kapott kévetelések '
3651. Vasarolt belfoldi kovetelések
3652. Vasarolt kiilf6ldi kévetelések
3653. K§vetelés fejében, csere Gtjdn atvelt kovetelések
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3654 Nem penzbeh hozzajarulaskent kapott (atvett) kovetelések
3655. Térités nélkiil atvett kdvetelések
3658. Egyéb cimen kapott kovetelések
366. Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos kovetelések '
367. Hatéridés, opcids és swap ligyletekkel- kapcsolatos kovetelések
368. Kiilonféle egyeb kovetelések
369. Egyéb kovetelések értékvesztése *(és annak visszairdsa)

Kapcsolat az analitikus nyilvintartdssal: ) o

Az egyéb kovetelésekrdl csak akkor kell analitikus nyilvantartast vezetni, ha a fokonyvi szamla’
nem folydszamlaként keriil vezetésre, vagy az nem alkalmas az egyedi azonosité adatok
feltiintetésére. Ebben az esetben az egyéb kovetelések szamlacsoportban kimutatott -
folyészamlan nem vezetett - tételekrdl, azok jellege szerint kiilon-kiilon, analitikat kell vezetni.

) Az analitikat legalabb évente egyeztetm kell a fékonyvi szamlacsoponban konyveltekkel '

37. ERTEKPAPIROK

A forgéeszkozok kozott értékpapirként a forgatasi celbol dtmeneti, nem tartés befektetésként
. vasarolt, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, illetve tulajdoni részesedést jelentd

befektetéseket kell k1mutatm o ,

Novekedések: ' - e

T37 - K491 Ertekpaplrok nylto értékének konyvelese : ) '

T37 - K38  Ertékpapir visarlas ) o '

T37 - K9647 Térités nélkiili atvétel ' ' '

T37- K 17 Tartés részesedés atmindsitése nem tartos részesedéssé

*T 37 - K 8662 Ertékvesztés v1sszalrasa

Csokkenések:
K37 - T 38 - Ertékpapir eladas
K 37 - T 17 Nem tartds részesedés Atmindsitése tartos részesedéssé
K 37. - T 8662 Ertékvesztés elszamolasa _
K37 - T492 Ertékpapfrok z4r6 értékénék konyvelése
371. Részesedés kapcsolt véllalkozasban .
A kapcsolt vallalkozasban 1évd tulajdoni részesedést Jelento forgatasi celbol altaldban
arfolyamnyereség elérése érdekében vasarolt befektetéseket (részvényeket, iizletrészeket,
vagyoni betéteket) kell itt kimutatni. '
372.Jelentds tulajdoni részesedés
- 373. Egyéb (nem tartés) részesedések
Egyéb részesedés minden olyan tu]ajdom részesedést jelentd, forgatasi célbdl vasarolt
befektetés, amely nem tartozik a 371 és 372. szamlacsoportba.

374 Sajét reszvenyek sajat iizletrészek

Sajat részvények, sajét iizletrészek a véllalkozé éltal visszavésarolt (megszerzett) tulajdoni
részesedést jelentd sajat befektetések. . :
A sajat részvényekkel, sajat iizletrészekkel esik egy tekintet ald a visszavisarolt
(megszerzett) szovetkezeti részesedés (ideértve az atalakitott befektetdi részjegyet is). A
visszavasdrolt (megszerzett) szovetkezeti részesedésre a részvényre sajt iizletrészre
vonatkozo szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.
A visszavasarolt tulajdoni részesedést jelentd sajat befektetések kozott kell kimutatni a

_villalkoz6 altal ellenérték (visszavaltdsi érték) fejében megszerzett visszavaithaté
részvényeket is a megszerzéstdl az alaptoke kotelezd leszallitdsdnak cégbirésigi
bejegyzéséig.
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375. Forgatési céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok :

A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott azokat az értékpapirokat kell
kimutatni, amelyeket forgatdsi célbdl, kamatbevétel, illetve arfolyamnyereség elérése
érdekében szereztek be, tovabba azokat, amelyek a targyévet kovetd uzletl évben lejarnak.
3751. Eladasra vasarolt h1telv1szonyt megtestesitd értékpapirok

© 3752. Eladésra vésarolt diszkont ertekpaplrok

376.Ertekpaplr elszam01351 szamla
378 Ertékpapirok értékelési kiilonbozete
- 379. Ertékpapirok értékvesztése *(és annak visszairdsa)

Kapcsolat az analmkus nvnlvantartassal

Az értékpapirokrél csak akkor kell analitikus nyllvantartast vezetni, haa fokonyw szamla
" nem folyoszam]akent keriil vezetésre, vagy az nem alkalmas az egyedi azonosité adatok

feltintetésére. Ebben az esetben az értékpapirok szdmlacsoportban kimutatott -

foly6szdmlin nem vezetett- tetelekrol azok Jellege 'szerint kulon kulon analitikat kell

vezetni. '

Az analltlkat legalabb évente egyeztetm kell a f6kényvi szamlacsoportban konyveltekkel

- 38 PENZESZKOZOK ' " “ "
. A pénzeszkozok a keszpenzt az elektronikus penzt és. a csekkeket tovabba a bankbeteteket
foglaljak magukban :
Névekedések: o
T38 - K491° Penzeszkozok nyité ertekenek konyvelése
"T38 - K9,3,4 Pénz befzetes v
Csokkenések:
K38 - T.1,3,4,5,8 Pénz klflzetes
K38 - T 492 Pénzeszkozok zar6 ertekenek konyvelese

- 381. Pénztar
3811. Pénztar-szamla : : :
3812. Elektronikus pénz =~ - L : ‘
Elektronikus pénz: a hltelmtezetekrol €s a pénziigyi vallalkozasokrol szo6ld
torvényben meghatarozolt fogalom v
382. Valutapénztar = - , S :
3821. Valutapénztir-szamla '
- 3829 Valutapénztar arfolyam- ku]onbozen szamla
383. Csekkek :
384. Elszadmol4si betétszamla
385. Elkiilonitett betétszamlak
3851. Kamatozé betétszamlak
3852. Elkiilonitett pénzeszkozok kotvénykibocsatasbol
3853. Fejlesztési célra elkiilonitett pénzeszk6zok
3854. Egyéb célra elkiilonitett pénzeszkzok
3855. Lakasépitési betétszamla
3856. Elkiilonitett lakdsépitési céla pénzeszkozok
3857. Lakasépités Gton lévd pénzeszkidzei
386. Devizabetét szdmla

3861. Devizabetét szamla

3862. Kiilfoldon vezetett devizabetét szamla
3863. Deviza-torzsbetét szamla

3868. Egyéb devizabetét szamla

3869. Devizabetét arfolyam-kiilonbizeti szamla
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389. Atvezetési szamla

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A pénztari tételeket a pénzmozgds megtorténtekor az analitikdban fel kell jegyezni , a

pénzmozgas bizonylata alapjén. :

A valuta(k)rél olyan analitikus nyllvantartast kell vezetni amibd] megallapithatd a beszerzés
. ,ldopontja a valuta Osszege, a beszerzéskori arfolyam, illetve a koltség elszamolashoz a

szamviteli politikaban eldirt beszetzési (atlag) arfolyam.

A pénzmozgas bizonylatolasat a pénzkezelési szabdlyzat tartalmazza.

A pénztari analitikat havonta egyeztetni kell a pénztar fokényvi-szamlajaval.

A bankszamla tételekrd! vezetett analitikanak tartalmaznia kell a banki értesit6 alapjan:

- abank megnevezését, a bizonylat sorszaméat

- akivonat idépontjat 7

- . a pénzeszkoz Osszesitett ndvekedése/csokkenése Gsszegét, egyenlegét. - .

A bank 4ltal kiildstt forgalmi értesitok tételeinek fokdnyvi kényvelése utdn — a hénap utolsé

‘bankkivonata alapjan - el kell vegezm az egyeztetest a bank fokonyvi szimldk és a bank analitika
Osszevetésével. -

39. AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK -

Aktiv_idobeli elhatarolasként - elkilonitetten ~ kell kimutatni az ‘izleti év mérlegének
fordulonapja elott felmeriilt, elszamolt olyan osszegeket, amelyek koltsegkent raforditasként -
(ideértve a halasztott raforditasokat is) csak a mérleg forduldnapjat kovetd iddszakra
szamolhatdk el, valamint az olyan jaré drbevételt, kamat- és egyéb bevételeket, amelyek csak a
mérleg fordulénapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el, tovabba a
Sztv.68. § (1) bekezdése szerinti kiilonbozetbsl az eredményt csdkkentd tételként még el nem
szamolt Gsszeget.

Aktiv idébeli elhatarolasként kell kimutatni a (kamatbevételekkel szemben elszamolt) névérték
alatt kibocsatott, a ne\(ertek alatt vasdrolt diszkont - hitelviszonyt megtestesitd, befektetett vagy
forgbeszkozként kimutatott - értékpapirok névértéke és kibocsitasi értéke (vételara) kozotti
kiilonbozet adott tizleti évre, iddaranyosan jaré Osszegét mindaddig, amig ezen értékpapirokat
nem értékesitik, nem valtjak be, a konyvekbdl nem vezetik ki.

*( Aktiv idébeli elhatdrolasként lehet kimutatni a befektetett pénziigyi eszkdzok kozé soroit,
névérték alatt beszerzett - hitelviszonyt megtestesit6, a valos értéken torténd értékelésala nem
vont - kamatozd értékpapir névértéke . és beszerzési értéke kozotti: - nyereségjellegli -
kiilsnbozetbdl a beszerzéstdl az iizleti év mérlegforduldnapjaig terjedd iddszakra idéaranyosan
jutd (a pénziigyi miivelétek egyéb bevételeivel szemben elszamolt) sszeget. Az elhatirolas ezen
értékpapir értékesitésekor, bevéltdsakor, tovdbba a konyvekbol - egyéb jogcimen - torténd
kivezetése esetén kell megsziintetni, valamint akkor és olyan olyan &sszegben, ha és amilyen
dsszegben az idobelileg elhatarolt kiildnbozet realizalasa bizonytalan.

Amennyiben a forgéeszkézok kézott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, tulajdoni
részesedést jelentd befektetés beszerzéséhez kapcsoloddan fizetett (elszamolt), a beszerzési
értékben a Sztv. 61. § (2) bekezdése szerint figyelembe nem vett bizomanyi dij, vasarolt vételi

. opcié dija jelentds Osszegli és az az értékpapir bevaltasakor, az értékpapir, a befektetés
értékesitésekor varhatoan megtériil, annak dsszegét iddbelileg el lehet hatarolni.
Aktiv iddbeli elhatarolasként kell kimutatni a mérleg fordulonapjaig le nem zart elszdmolasi
hatdridés tigylet, valamint swap iigylet hataridds iigyletrésze esetében az iigylet nyereségének
targyévre idéaranyosan jutd Osszegét, legfeljebb a fedezett alapiigylet iddaranyos vesztesége
Osszegéig, ha az ligylet fedezeti tigylet, illetve a mérlegkészités iddszakaban lezart nem fedezeti
céla elszamolasi hataridoés, opcids tigylet, valamint swap ligylet hatarid6s iigyletrésze esetében
az iigylet realizalt nyereségének a targyévre idbaranyosan jutd Ssszegét.

391. Bevételek aktiv id6beli elhatarolasa
T391 - K9 ' Id6beli ethatirolas
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392.
'T392 - K5,8 - Id6beli elhatarolas

393.

\

K391 -T9 Idébeli elhatarolas megsziintetése a kovetkezo évben

3911. Diszkont értékpapirok idéaranyos kamaténak elhatérolasa

3912.Ertékpapirok  beszerzéséhez kapcsolodd  kiilonbozettsi  az idéaranyos
arfolyamnyereség elhatéroldsa

3913. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egy€b bevétel elhatarolisa

Koltségek, raforditasok aktiv: iddbeli elhatarolasa

K392 - TS58 Id6beli elhatarolas megsziintetése a kovetkezo évben

3921. Ertékpapirok, részesedések beszerzesehez kapcsolodo bizomanyi dl], vasarolt vételi
opci6 dijdnak elhatdrolasa

3922. Tobbletkotelezettségek elhatarolasa

3923. Koltségek, egyéb “fizetett kamatok, egyeb raforditasok elhatdroldsa
Halasztott raforditasok

Az aktiv idSbeli elhatdroldsok kozott halasztott raforditasként kell kimutatni az
ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas sorn — a tartozasatvallalas beszamolasi idészakaban
— a véglegesen dtvillalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség egyéb raforditasként
elszamolt megillapodas szerinti &sszegét. Az elhataroldst az atvallalt kotelezettsegnek a .

megallapodas szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesnesnek megfeleloen kell az egyeb
rafordltasokkal szemben megsziintetni.

Az aktiv |dobe11 elhatérolasok kozott halasztott raforditisként elszdmolhaté a
devizaszamlan . meglévé devizakészlettel nem fedezett, kiilfldi pénzértékre szolo -
beruhdzdshoz (a beruhazassal megvaldsulé . targyi eszkozhoz), vagyoni értékii joghoz
tovabbd a forgéeszkézhz kapesolédé - hiteltartozasok, devizakotvény-kibocsatésbol
szarmaz6 - beruhdzashoz (a beruhazassal megvalosulé targyi eszkozhoz), vagyoni értéki

* joghoz kapcsolédé - tartozasok esetén a targyévben, a mérlegfordulonapi értékelésbol

adoddan keletkezett és a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai ko6zott elszamolt -
arfolyamnyereséggel nem ellentételezett - arfolyamveszteség teljes Osszege a pénziigyi
miveletek egyéb raforditasainak a csokkentésével (nem realizalt arfolyamveszteség). A
hiteltartozdsok; devizakotvény-kibocsitdsbdl szdrmazé tartozdsok torlesztésekor - az eldz
iddszakokban elhatérolt halmozott &sszegbdl - a torlesztorészletre juté - halasztott
raforditisként kimutatott - nem realizalt veszteséget meg kell sziintetni, a penzugyl
miiveletek egyéb raforditdsainak a novelésével (realizalt arfolyamveszteség). ,

A fentiek szerint halasztott raforditisként kimutatott arfolyamveszteséget - a pénziigyi
miiveletek egyéb raforditasakénti elszamolassal - meg kell sziintetni, ha a kiilfoldi
pénzértékre szO0l6 hiteltartozast, a devizakétvény-kibocsdtasbol szdrmazé tartozast teljes
Osszegeben visszafizették, illetve - targyi eszkéz, vagyoni értékii jog finanszirozasa esetén -
ha a devizahitellel, a devizakStvény-kibocsétassal finanszirozott targyi eszkozt, vagyoni

. €rtéki jogot értékesitették, vagy mas jogcimen az allomanybol kivezették. Nem mindsiil a

tartozas visszafizetésének, ha a még fenndlld tartozds pénznemét (devizanemét)
szerzddésmodositas keretében megvaltoztatjak.

Aktiv idGbeli elhatirolasként kell kimutatni a kolcsonbeadott értékpapir kdnyv szerinti
értékének a - felhalmozott kamattal csokkentett - kolcsdnszerzOdés szerinti értékét
meghalddé dsszegét (veszteségét). Az iddbeli elhatarolast akkor kell megsziintetni, amikor a
kolesonbevevd altal visszaszolgaltatott értékpapir eladasra, bevaltasra, illetve egyéb iigylet
keretében az 4llomanybol véglegesen kivezetésre kerill, vagy a koélcsonbevevd megtériti
annak piaci értékét, mert az értékpapir nem keriil visszaszolgéltatdsra.

Az aktiv id6beli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként ki lehet mutatni a jogszabalyi
rendelkezés alapjan az iizemeltetdnek térités néikiil véglegesen atadott eszkdz (beruhazis)
nyilvantartas szerinti értékét. A térités nélkiil atadott eszkdz (beruhazas) iddbelileg
elhatdrolt nyilvéntartas szerinti értékét - az ataddskor meghatdrozott médon és idétartamon
beliil - kell az egyéb raforditdsokkal szemben megsziintetni.

3931. Tartozésétvélla]ésok miatti raforditasok elhataroldsa
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3932. Dev1zakotelezettsegck arfolyamvesztesegcnek elhatdrolasa
: 399 A koveteles-Jellegu aktiv idobeli elhatarolasok ertekvesztese *(es annak v1ssza1rasa)
Kapcsolat az analitikus nvllvantartassal ]
Az aktiv idébeli elhatarolasokrol év végén tételes analitikat kell ke521ten1 amihez csatolni kell
az adott tételt alatdmaszté eredeti bizonylatrdl készitett masolatot is.
Az analitikus nyilvantartasok és .a fokényvi szamldk kozotti eltéréseket tisztazni kell
Amennylben a fékonyvi konyvelésben a hibat nem lehet felderiteni, akkor a fokonyw szamlakat
‘az ellenorzott analitikara kell helyesbiteni. ‘ :
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4. SZAMLAOSZTALY: FORRASOK |

1

A 4. szamlaosztalyban kell kimutatni az eszkdzok forrasait. Idetartoznak a sajat loke a celtana]ekok
a hosszil €s rov1d Iejaratu kotelezettségek, valamlnt a passzw id8beli elhatarolasok szamlai.

41 SAJATTOKE S

A sajat toke az induld tokebol a tokevaltozasbol a lekatott tartalekbol az er’tekelesn tartalekbol
€s a.targyév adézott eredmenyebol tevédik dssze.

Kezelt vagyonnal a sajat téke az induld t6kébd, a tartalékbol, a lekotott tartalekbol az értékelési
tartalekbol €sa targyév adézott eredmenyebol tevodlk Ossze.

Novekedesek

‘K41

-T 491 Sajat toke nylto értékének konyvelese

Csokkenések:

T41

411.

- K492 Sajat toke zaro ertekenek konyvelese

Indulé toke .
Novekedés: -
K 411 - T 4792 Az indulé toke konyvelese a bejegyzeskor

412.Tokevaltozas '

413.Lek6t6tt tartalék

A lekotott tartalék a tokeva[tozasbol lekotott osszegeket és a kapott pétbefizetés osszeget

417

foglalja magdban,

A lekotott tartalék fe]oldasat -a potbeflzetes klvetelevel -a tokevaltozassa] szemben kell
elszamolm

Ertekelesu tartalék
Ertékelési tartalékként, és azon beliil elkulomtetten kell kimutatni
a) a piaci értékelés alapjan meghatdrozott értékhelyesbités Osszegét az ertekhelyesbltes.

- értékelési tartalekakent

b) a valés értéken torténd értékelés alapjan a sajat t6kével szemben elszamolt értékelési.
kiildnbozetet a valds értékelés értékelési tartalékaként. R - :

Az ért€khelyesbités értékelési tartaléka és az értékhelyesbités, valamint a valGs értékelés
értékelési tartaléka és az értékelési kiilonbozet kizardlag egymadssal szemben és azonos
Osszegben valtozhat. Az értékelési tartalék terhére a sajat toke mas elemeit nem lehet -
kiegésziteni, annak terhére kotelezettség nem teljesithetd.

- 4171. Ertekhelyesbltes értékelési tartaléka

K 4171 - T 117-157,177 Ertekhelyesbltes elszdmoldsa

T 4171 - K117-157,177 Ertekhelyesbltes cs6kkentése vagy megsziintetése
4172. Valés értékelés értékelési tartaléka - .

419.Adézott eredmény

Alaptevékenység (kézhaszni tevékenység), illetve vallalkozasi tevékenység bontasban.,

K 419 - T 493 Targyévi adézott eredmény
T 419 - K 412,413,479 Adézott eredmény dtvezetése hatarozat-alapjan
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KaDcsolat az analitikus nyilvantartdssal: s .
A t8kevaltozasrol és a lekotott tartalékrol azok ndvekedései illetve csokkenései j jogcime szerint
csak akkor kell analitikat vezetni, ha a fokonyvi konyvelés keretében nem Kiilon alszamléan
keriilnek konyvelésre az események.: Ebben az esetben a novekedes és csokkenes jogcimei
szerint kiilon nyllvantartast kell vezetni.

42. CELTARTALEKOK '
Az adézas elbtti eredmény terhére céltartalékot kell képezni - a szukseges mértékben - azokra a
miltbeli, illetve a folyamatban 1évo iigyletekbdl, szerzédésekbdl szarmazd, harmadik felekkel
szembeni fizetési kotelezettségekre [ideértve kiildndsen a jogszabalyban meghatdrozott
garancialis kotelezettséget, a, ﬂ’lggé “kotelezettséget, a biztos (jtivc")beni) kotelezettséget, a
korengedményes nyugdij, illetve a helyébe lépd korhatar eldtti ellatds, a végkielégités miatti
fizetési kotelezettséget, a kornyezetvédelmi kotelezettséget], amelyek a merlcgfordulonapon
valoszmu vagy bizonyos, hogy fennallnak, de Gsszegiik vagy esedékességiik idépontja még
bizonytalan, és azokra a véllalkozé a sziikséges fedezetet mas médon nem biztositotta. '

- Az addzas elotti eredmény terhére - a valés eredmény megéllapitidsa érdekében a sziikséges
_mértékben - céltartalék képezhetd az olyan varhatd, jelentds és iddszakonként ismétlodd
jovObeni, koltségekre (killonosen a fenntartdsi, az  dtszervezési , koltségekre, a
kérnyezetvédelemmel kapcsolatos koltségekre), amelyekrol a mérlegfordulénapon feltételezhetd
vagy bizonyos, hogy a jov6ben felmeriilnek, de &sszegiik vagy felmerulesuk idépontja még
bizonytalan és nem sorolhaték a passziv idébeli elhatarolasok kozé.-

Az el8z8 bekezdés szerinti céltartalék a szokasos iizleti tevekenyseg rendszeresen és
folyamatosan felmeriild koltségeire nem képezhetd. - ’

Kiildn tdrvény, illetve kormanyrendelet tovabbi egyéb céltartalék-képzési kotelezettséget, illetve
lehetdséget is eldirhat. Ez esetben a céltartalék képzésének és felhasznalasanak elszamolasa
sordn a kiilén torvenyben illetve kormanyrendeletben meghatarozottak szerint kell eljarni.
Novekedések:
K42 - T491 Céltartalékok nyxté értékének konyvelése
K42 - T865 Céltartalék-képzés
Csokkenések: - :
T42 - K492 Céltartalékok zaré értékének konyvelése
T42 - K965 Céltartalék csokkenése, megsziinése
421. Céltartalék a varhatd kotelezettségekre
422. Céliartalék a jovobeni koltségekre

429. Egyéb céltartalék

43-47. KOTELEZETTSEGEK i - -
Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzédésekbd! eredd,
pénzértékben kifejezett elismert tartozdsok, amelyek a szallité, a vallalkozd, a szolgaltat, a
hitelezd, a kdlcsont nyijté altal mar teljesitett, a véllalkozé altal elfogadott, elismert szallitishoz,
szolgaltatishoz, pénznyijtashoz, valamint az allami vagy onkormaényzati vagyon részét képezd
eszkozok - torvényi rendelkezés, illetve felhatalmazas alapjan torténd - kezelésbevételéhez
kapcsolédnak. v

A kotelezettségek lehetnek hatrasoroltak, hossza és rovid lejaratiak.
Novekedések: -

K 43-47 - T491 Kotelezettségek nyit6 értékének konyvélése

Csokkenések:
T43-47 - K 492 Kotelezettsegek zaré ertekenek kdnyvelése

43. HATRASOROLT K(“)TELEZE’['TSEGEK
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- ’

Hatrasorolt kotelezettségként kell kimutatni minden olyan kapott kolcsént, amelyet ténylegesen a
gazdalkodo rendelkezésére bocsétottak, és a-vonatkozé szerzodés tartalmazza a kolcsont nyajto fél
egyetértését arra vonatkozdéan, hogy az dltala nydjtott kélcsén bevonhaté a gazdilkodé adéssdga
rendezésébe, valamint a kélesént nydjté kovetelése a torlesztések sorrendjében a tulajdonosok
eldtti legutolsd helyen all, azt a gazdalkodé felszamolasa vagy csbdje esetén csak a tobbi hitelezd |
kielégitése utan kell kiegyenliteni, a kdlcson visszafizetési hatarideje vagy meghatarozatlan, vagy
" a jovobeni eseményektdl fligg, de eredeti futamideje. 6t évet meghaladd lejaratt, a kéleson

torlesztése az eredeti lejarat vagy a szerzddésben kikotott felmondasi idé eldtt nem lehetséges.

431. Hatrasorolt Kotelezettségek kapcsolt véllalkozissal szemben _ ,

432. Hatrasorolt kotelezettségek ]elentés.tulajdbhi részesedési viszonyban 1évé vallalkozassal

szemben ' - : J -
433, Hétrasorolt kételezéttségek.egyéb részesedési viszonyban 1évé vallalkozassal szemben
434. Hatrasorolt kotelezettségek egyéb gazdalkodéval szemben _ '

44, HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK : -
Hossza lejératii kételezetiség - a hitelezdvel kitostt szerz6dés szerint - az egy iizleti évnél hosszabb
-lejératra kapott kﬁlqéﬁn (ideértve a kotvénykibocsatast is) és hitel, a mérleg forduldnapjat kovetd
egy lizleti éven beliil esedékes torlesztések levondsival, tovabbi az egyéb hosszi lejarati
 kotelezettség.- ' _ . : , e )

. A hosszi’ lejaratra kapott kolesonsktdl elkiilonitetten kell kimutatni a részvénnyé atvaltoztathato
és dtviltozé kotvények miatti, tovabbd a gazdilkodé 4ltal kibocsitott egyéb kotvények miatti
kotelezettségeket. . '

441. Hossz lejaratra kapott kélcsonok
442. Atviltoztathatd és atvaltozé kétvények
443, Tartozasok kétvénykibocsatasbol
4431. Tartozédsok kotvénykibocsatasbél forintban
4432. Tartozdsok kétvénykibocsatasbol devizaban
444. Beruhazisi és fejlesztési hitelek
4441. Beruhazési és fejlesztési hitelek forintban
4442. Beruhazasi és fejlesztési hitelek devizdba
. 445. Egyéb hosszii lejarati hitelek ' ) : o
4451. Egyéb hosszi lejarati hitelek forintban '
4452. Egyéb hdsszi lejarati hitelek devizaban
446. Tartds kotelezettségek kapesolt villalkozédssal szemben
Tartés kotelezettségek kapcsolt vallalkozdssal szemben szdmlacsoport azokat a
kotelezettségeket tartalmazza, amelyeknél a hitelezovel kotstt szerzédés szerint a
pénzértékben kifejezett fizetési kotelezettségek lejarata az egy évet meghaladja, ideértve-az
_ atvaltoztathaté és- dtvaltozé kotvények miatti, tovabbi az egyéb kotvénykibocsatasbol
szarmazo kételezettségeket is, ha azok pénziigyi rendezése a-targyévet kévetd évben még
nem esedékes. ‘ ‘

'447.Tartés kotelezettségek jelentds tulajdoni részesedési viszonyban lévé vallalkozasokkal
szemben - ' : ‘

Tartos kotelezettségek jelentSs tulajdoni részesedési viszonyban 1évé vallalkozisokkal
szemben azokat a kotelezettségeket tartalmazza, amelyeknél a jelentds mértékii részesedéssel
rendelkezd hitelezével kotott szerzdés szerint a pénzértékben kifejezett fizetési
kotelezettségek lejarata az egy évet meghaladja, ideértve az atvaltoztathatd és atviltozé
kétvények miatti, tovabba az egyéb kétvénykibocsatasbl szarmazé kételezettségeket is, ha
azok pénziigyi rendezése a targyévet kdvetd évben még nem esedékes.

448. Tartos kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évé vallalkozassal szemben
Tartos kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évé vallalkozéssal szemben
szamlacsoport tartalmaz minden olyan egyéb részesedési viszonyban lévé hitelezdvel
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szembeni, egy évnél hosszabb lejarati kotelezettseget ha pénziigyi rendezése a targyevet .
kovetd évben meg nem esedékes.

449. Egyéb hosszd lejratii kotelezettségek ~
Egyéb hosszi lejarati kotelezettségként kell klmutatm a lizingbe vevonél a pénziigyi
lizingbe vett, beruhazisként elszdmolt eszkoz lizingbe adé (helyette az eladd) altal
szamlazott ellenértékének megfelelo kotelezettséget, valamint az allami vagy-
dnkormanyzati vagyon részét képezd eszkozok - torvényi rendelkezés, illetve felhatalmazas
alapjan torténd - kezelésbevételéhez kapcsol6dé kotelezettséget.
4491, Allami vagy énkormanyzati vagyon reszet képezo eszkozok kezelesbe vetelehez

kapcsolddé kotelezettség

4492. AlapitSkkal szembeni hossz( lejaratd kotelezettségek
4499. Hosszil lejdratd egyéb kdtelezettségek

Kapcsolit az analitikus nyilvantartdssal: - {

A hosszt lejarati hitelekrdl, kolesonokrél analitikat kell vezetm amely tartalmazza

- ahitelezd azonositasahoz sziikséges adatokat

- akapott hitel, kélcs6n folyésitasénak 1de_]et Osszegét

- alejaratot :

- a kamatokat

- atorlesztd részletek nagysagat €s a torlesztési kotelezettseg idopontjat

- atényleges torlesztés nagysdgit és a torlesztes idopontjat

- az adott biztositékokat.

v

45-47. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK :
Rovid lejarati kotelezettség az egy iizleti évet meg nem haladd lejdratra kapott kolcson, hitel,
ideértve a hosszi le]aratu kételezettségekbol a mérleg fordulénapjat kovetd egy izleti éven belul
- esedékes torlesztéseket is (ez utobbiak sszegét a kiegészitd mellékletben részletezni kell). A
rovid lejarata kotelezettségek kozé tartozik altalaban a vevotdl kapott eléleg, az aruszallitasbol és
szolgaltatas teljesitésbdl szarmazo kotelezettség, a valtotartozas, a fizetendd osztalék, részesedés,
kamatoz6 részvény utini kamat, valamint az egyéb révid lejaratu kotelezetiség.
451. Rovid lejaratd kélesdnok
_ 4511. Rovid lejaratir-atvaltoztathaté és 4tvaltozé kotvények
- 4512. Egyéb rovid lejarati koleséndk
452. Révid lejaratd hitelek '
4521. Rovid lejarati hitelek forintban
4522. Rovid lejarati hitelek devizdban
Kapcsolat az analitikus nyilvantartissal: ,
* A rovid lejaratu hitelekr6l, kolesonokrol analitikét kell vezetni, amely tarta]ma.zza \
- a hitelezd azonositasahoz szitkséges adatokat, ’
- a kapott hitel, kolcson folyGsitasinak idejét, 6sszegét
- alejaratot
- a kamatokat
- atorleszto részletek nagysagat és a torlesztési kotelezettség idopontjat
- atényleges torlesztés nagysdgat es a torlesztés ldopont]at '
- az adott biztositékokat.

453. Vevoktol kapott elolegek

© A vevétdl forintban kapott eldleget a ténylegesen befolyt Gsszegben, a devizaban kapott
eloleget a Sztv.60. § szerint forintra atszamitott 6sszegben kell a mérlegben kimutatni.

454-456. Kﬁtelézettségek aruszéllitasbol és szolgaltatasbol (szallitok)
Novekedés: :

K 454-456 - T1,2,58 A szallit6 szdmldja alapjén
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, 466

Csokkenés: -

T 454-456 - K 38 A szillité szamlajanak kjegyenlltese

Kapcsolat az analitikus nyilvantartéssal: - -

A szallitékrdl “szallitéként nyllvantartast kell vezetni. A nyllvantartasnak taftalmaznia kell
minden olyan adatot, ami a szillité egyedi azonositisdhoz szukseges tovabba a bizonylati

(szamla, szamlat helyettesitd okmdany) hivatkozasokat, szamlazott Osszeget (annak
médositésait), a fxzetett osszeg(eke)t kompenziciét, a flzetes datumat, a ki nem egyenlitett
Osszeget. '

454, Szalliték
 4541. Belfoldi anyag- és aruszallitok
4542. Kilf6ldi anyag- és druszalliték :
4543. Belfoldi szolgéltaték . . ‘
4544. Kulfoldi szolgiltatok :
4549. Nem szdmlazott szallitasok, szolgaltatasok
455. Beruhézési szillitok
4551. Belfoldi beruhazasi szalhtok
4552. Kiilfoldi beruhazasi szallitok
4559. Nem szamlézott beruhazasi szallitok
456. Valt6 és faktoring tartozasok
457. Rovid lejarati kotelezettségek kapesolt véllalkozéassal szemben
458. Rovid lejarata kotelezettsegek jelentds tulajdoni részesedési v1szonyban 1évd vallalkozassa]
. szemben .
459. Rovid lejarati kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban lévé véllalkozéssal szemben
461-479. Egyéb rovid lejarati kotelezettségek '
’ Egyéb révid lejdratd kotelezettségként kell kimutatni kiilonsen a munkavallalokkal, a
* koltségvetéssel, az Snkorményzatokkal kapcsolatos elszdmolasokat, a jogerds hatérozattal
eloirt kotelezettségeket valamint az iizleti évhez kapcsolédé, szerzodésen alapulé - konkrét
termékhez, anyaghoz, ruhoz, szolga]tatasnyuﬁashoz kdzvetve kapcsolédo, -nem szimlazott
- utdlag adott engedmény miatti kotelezettség Ssszegét is. »
A rovid lejarati kotelezettségek kozott kell kimutatni valédi penzios és Gvadéki repoiigylet
esetén a hataridds visszavésarlasi kotelezettség meliett eladott eszkoz befolyt eladasi arat,
illetve a hataridds viszonteladasi kételezettség mellett vasarolt eszkoz befolyt viszonteladasi
ardt, az ertekpaplr kolesoniigylet soran kolesonbevett értékpapir kdlcsénszerzédés szerinti
értékeben fennalld kotelezettséget, tovabba a hataridds és opcids tigyletek esetén a kapott
_ letétek, arkiilonbozetek Gsszegét, amig az iigylet le nem zarul.
, A kiilfoldi székhelyii vallalkozds magyarorszagi fidktelepe az egyéb rovid - lejarati
) kovetelések, illetve az egyéb rovid lejarata kotelezettségek kozott koteles kimutatni a
kiilfsldi székhelyii vallalkozassal vagy annak mas fioktelepével szembeni- kiveteléseit,
illetve kotelezettségeit, ideértve azokat a tételeket is, amikor a fioktelep vevoi, megrendeldi
az ellenértéket kozvetleniil a kiilfoldi székhelyl vallalkozasnak, vagy mas fioktelepének
fizetik meg, illetve a fidktelep olyan kotelezettségét, amelyet a kiilfsldi székhelyii
vallalkozds, vagy annak mds fidktelepe kozvetleniil egyenlit ki. A pénziigyileg nem
rendezendd koveteléseket és kotelezettségeket év végén egymassal szemben ossze kell
vezetni és a forintban mutatkozo kiilonbdzetet a pénziigyi miiveletek egyéb bevetelekent
illetve a pénziigyi miveletek egyeb raforditasaként kell elszamolni.
A kotelezettségek kozott kell a mérlegben 6ndll6 tételként kimutatni szarmazékos ugyletek
negativ értékelési kiilonbozete cimén a pénziigyi instrumentumok Sztv. 59/A-59/F. §-ok
szerinti valds értéken torténd értékelése esetén a le nem zart kereskedési, illetve fedezeti

célu szarmazékos ugyletek negativ valés értékét (jovoben varhato - veszteseg]ellegu -
eredményét),

Kapcsolat az apalitikus nyilvantartdssal:
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Koltségvetési és 6nkormanyzati kotelezettségek analitikus nyilvdntartisaban kotelezettségenként

ki kell mutatni az addébevallisba bedllitott ‘Gsszegeket, valamint az azokra te]jesitett
 befizetéseket.

Ezt a nyilvantartast csak akkor kell vezetm ha az egyes kotelezettségekrdl nem vezet a tarsasag

elkiilénitett fokonyvi szamlakat. :

Az altalanos forgalmi adordl tehes:tem iddpont szerint minden esetben analitikat kell vezetni,

ami az 4ltalanos forgalmi addbevallds nyomtatvany Kit6ltéshez szukseges mértékben tartalmazza

a fizetendd, a levonhato, a klutalhato és a tovabb vitt ki nem utalhaté dsszegek megallapltasahoz
+ sziikséges adatokat.

Az adGhatosag altal megkiildott folyoszamla kivonatot a kényvelés adatawal egyeztetni kel] Az
_eltérések megdllapitdsa utdn, Hia a hiba a tarsasdg konyveiben volt, azt az analitikiban a

fokoényvben helyesbiteni kell. Ha az eltérés az adohatdsagi hibas foly6szamabdl ered, akkor arrdl

az adéhatésagot értesiteni kell. ‘

- 461. Tarsasagi adé elszdmolasa
K461 - T 891 Fizetendd tarsasagi add . o
T 461 - K38 Térsasdgi ado befizetése - ' RN
462. Személyi jévedelemadd elszdmolésa ' N '
K 462 - T471 SZJA levonidsa - '
T 462 - K 38 SZIJA befizetése
- 463. Koltségvetési befizetési kotelezettségek
. 463-2. Kiilkereskedelmi aruforgalommal és kiilonleges természeti tényezdkkel. kapcsolatos
4rkiilénbozet
463-3. Kiilonleges helyzetbé')l természetl, termelési, kereskedelmi kﬁrﬁlmenyekbol
szarmazd jévedelem utdni befizetési kotelezettseg '
463-4. Fogyasztasi adé
-463-5. Rehabilitacids foglalkoztata51 hozza]arulas
463- -6. Sertésallomany mentesitési hozzajarulas
463-7. Jovedéki ad6 -
463-10. Egészségiigyi hozzajarulas -
K 463-10 - T 562 Egészségiigyi hozzajarulds fizetési kotelezettseg
463-11. Kiilon fel nem sorolt befizetési kotelezettsegek
464. Kditségvétési befizetési kotelezettségek teljesitése
T 464 - K 38 Befizetés
464-2. Kiilkereskedelmi druforgalommal és kulonleges természeti tenyezokkel kapcsolatos
arkiilénbozet teljesitése ,
464-3. Kiilonleges helyzetbdl, természeti, termelési, kereskedelmi koriilményekbol
szdrmaz6 jévedelem utdni befizetési kitelezettség teljesitése
464-4. Fogyasztasi ado teljesitése
464-5. Rehabilitacids foglalkoztatdsi hozzajarulas teljesuese
464-6. Sertésallomany mentesitési hozzdjarulas tehesntese
464-7. Jovedéki ado teljesitése
464-10. Egészségiigyi hozzajarulas teljesitése
464-11. Kiilon fel nem sorolt befizetési kotelezettségek teljesitése
465. Vam- €s pénzigyorség elszamolasi szamla
4651. Vamkoltségek és egyéb vamterhek elszamolési szimla
4652. Importbeszerzés utan fizetendd altalanos forgalmi ado elszamolasi szémla
4653. Vam- és pénziigybrséggel kapcsolatos egyéb elszamolasok
466. Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6
4661. Beszerzések elozetesen felszdmitott altalanos forgalmi adéja
4662. Aranyosntassal megosztando el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
467. Fizetendd altalanos forgalmi ad6

468. Altalanos forgalmi adé elszamolasi szémla

4
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469. Helyi addk elszamolasi szdmla
K469 - T 8672 :
4691. Epltmenyado elszdmolasi szamla
4692. Telekadé elszamolasi szamla
4693. Kommunilis ad6 elszdmol4si szamla
4694. Idegenforgalmi ado elszamolasi szdmla -
- 4695. Helyi ipariizési ad elszamolasi szamla'

4696. Gepjarmuado elszamolasi szamla
4697. Kiilfoldi gépjarmiiadé elszamolasi szamla
4699.Egyéb helyi ad6 elszamolasi szamla

- 471. Jovedelem-elszdmol4si szdmla
K 471 - T 54 Brutté munkabér elszamolasa

T 471 - K 462 SZJA levonisa ,
T 471 - K 473 Nyugdij és egeszsegbnztosﬂam jarulék levondsa

T 471 - K 36 Folyésitott elSleg és elirt tartozas levonasa a munkaberbol

T 471 - '

K 38 Netté munkabér kifizétése
4711. Kereset-elszdmoldasi szémla '
4712: Térsadalombiztositasi elltas
4713. Egyéb kifizetések elszamolisa
472. Fel nem vett jarandésigok
473.J6vedelmeket terhels egyéb kotelezettségek elszamolasa
K 473 - T 561 Munkaltat6 altal fizeténdé egyéb kozterhek
K 473 - T 471 Nyugdij és egészségbiztositési jarulék levondsa
T 473 - K38 Kotelezettség teljesitése -
474. Elkiilonitett alapokkal kapcsolatos fizetési kotelezettségek
4742, Szakkepze51 hozzijarulas
K'4742 - T 564 Szakképzési hozza]arulas flzete51 kotelezettseg
4743, Elszémolasra kapott pénzeszkozok
4744. Koérnyezeivédelmi termékdij-fizetési kotelezettség
4749, Egyéb befizetések az elkiilonitett alapokba _
47s. Vagyonkezelo szervezetekkel szembeni kotelezettségek
© 476. Révid lejarati egyéb kotelezettségek munkavallalokkal és tagokkal szemben
477. Hataridés, opcios és swap iigyletekkel kapcsolatos kotelezettségek
478. Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos kotelezettsegek
479. Kiilonféle rovid lejaratd egyéb koteleZettségek
4791. Atvallalt kotelezettségek ’ .
_ 4792. Alapitékkal szembeni rovid lejaratd kotelezettsegek
K 4792 - T1,2,3,51,81 Apportba kapott eszkéz:( a cégbirdsagi be_;egyzesug)

K 4792 - T 466 A kapott apport AFA-ja

K 4792 - T 411 Jegyzett toke leszallitasa C

T 4792 - K411 A kapott apport konyvelése a cégbirésagi bejegyzéskor

T 4792 - 38 Az AFA kifizetése

T4792 - 38 . Jegyzett tke leszallitasakor. vnsszaﬁzetes a tulajdonosnak

4793. Beszerzési drba beletartozo eldirt egyéb koteleze’rtsegek
4799. Révid lejarati kiilonféle egyéb kotelezettsegek

48. PASSZiV IDOBELI ELHATAROLASOK '
Passziv idébeli elhatarolasként kell elkiilnitetten kimutatni
a) a mérleg forduldnapja eldtt befolyt, elszamolt bevetelt amely a mérleg fordulonapja utani
id6szak arbevételét, bevételét képezi,
b) a mérleg fordulénapja elétti iddszakot terheld koltséget, raforditist, amely csak a mérleg
fordulonapja utani idészakban meriil fel, keriil szamlazasra,
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c) mérleg fordulénapja és elkészitésének idé’)pontja kozott a gazdélkod(')val szemben ér\iényesitett ‘

;;;;;

birdsagi koltseget
d) a mérleggel lezart iizleti évhez kapcso!odo a _]ovahagyasra ]ogosult testulet altal megéllapitott,
kotelezettségkent ki nem mutatott prémiumot, jutalmat, azok jarulékat.
Passziv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére -
visszafizetési kotelezettség nélkil - kapott, pénziigyileg rendezett, egyéb bevételként elszamolt
tamogatas. dsszegébdl az iizleti évben koltséggel, raforditassal nem ellentételezett &sszeget. Az
elhatarolast a koltségek, raforditasok tényleges felmeriilésekor, illetve a tamogatasn szerzddésben,
megallapodasban foglaltak teljesiilésekor kell megsziintetni.
*(Passziv idébeli elhatarolasként lehet kimutatni a befektetett pénziigyi eszkozok koze sorolt;
névérték felett beszerzett - h1telv1szonyt megtestesitd, a valds értéken térténd értékelés ala nem
vont - kamatozé értékpapir névértéke és beszerzési értéke kozotti (- veszteségjellegii -
kiilonbozetbol a beszerzéstdl az iizleti év mérlegfordulonapjaig terjedd idészakra idéardnyosan
juté — elszamolt értékvesztéssel csokkentett — (a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaival
szemben elszdmolt) Gsszeget. Az elhatdrolast ezen értékpapir értékesitésekor, bevéltdsakor,”
tovabba a konyvekbdl - egyéb jogcimen - torténd kivezetése esetén, valamint akkor - kell
megsziintetni, ha a Sztv. 54. § (4)-(7) bekezdése szerint olyan Osszegli értékvesztést kell
elszdmolni, amelynek hatdsdra ezen értékpapir konyv szerinti értéke a névérték ala csokken.)
Passziv id6beli elhatirolasként kell kimutatni a mérlegkészités ‘idopontjaig le nem zart nem
fedezeti célu elszamolasi hataridos, opcios iigylet és swap ligylet hataridés tigyletrésze esetében az
iigylet targyanak az iigylet zdrasa id6pontjaban-érvényes piaci arfolyama é€s a kotési (hataridds) -
arfolyama kozotti veszteségjellegii kiilonbozet pénziigyileg nem realizalt varhaté Osszegét,
valamint a mérleg fordulénapjaig le nem zart fedezeti céla elszamolési hataridds iigylet és swap
iigylet hataridds iigyletrésze esetében az iigylet veszteségének targyévre idéaranyosan jutd
|, bsszegét, legfeljebb a fedezett alapiigylet idéaranyos nyereségének Osszegéig, illetve a
mérlegkészités idoszakaban lezart nem fedezeti céli elszamolasi hataridos, opcids ligylet, valamint

swap iigylet hataridds ugyletresze esetében az ligylet realizalt veszteségének a targyevre
" idéaranyosan jutd osszegét. :

Novekedések: . : " -
K48 - T 491 "Passziv iddbeli elhatdrolasok nyité értékének konyvelése '
. Csokkenések: = . ' o . '
T 48 - K 492 Passziv iddbeli elhatarolasok zar6 értékének konyvelése
" 481. Bevételek passziv idobeli elhatarolasa : ‘ ‘ -
K 481 - T9 Kovetkezd éveket megilletd arbevétel '
T 481 - K9 1dobeli elhatarolas megsziintetése
4811. Befolyt, elszdmolt bevételek elhataroldsa
.4812. K&ltségek ellentételezésére kapott timogatasok elhataroldsa

482. Koltsegek raforditasok” passziv idobeli elhatarolasa
K482 - T 5,8. Targyévet terheld kovetkezo iddszakban felmeriild koltségek, raforditasok
© 'T482 - K 5,8 Idébeli elhatarolas megsziintetése
4821. Mérleg-fordulonap eldtti idészakot terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa

4822.  Ertékpapirok  beszerzéséhez kapcsolodé  kiilonbdzetb6l  az idéaranyos
arfolyamveszteség elhatirolasa
4823. Fizetendd kamatok elhatarolasa
483. Halasztott bevételek

A passziv idobeli elthatarolasok kozott halasztott bevételként kell kimutatni az egyéb
bevételként vagy a pénziigyi miiveletek bevételeként elszamolt

a)fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett
tdmogatés, véglegesen atvett pénzeszkdz Gsszegét,
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b) elengedett, valamint ‘a harmadik szemé€ly dltal atvalla]t kitelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett_ eszkszokhoz kapcsolddik (legfeljebb a
kapcsol6do eszkézok nyilvantartas szerinti értékében),

.. ©) térités nélkiil (visszaaddsi kotelezettség nélkiil) dlvett eszkozok, tovabba az ajandékként,

a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozok plau - illetve Jogszabaly eltero
rendelkezése esetén a jogszabdly szerinti - értékét.

A tamogatdsonként,- a véglegesen atvett pénzeszkdzonként, ‘a tentes nélkiil atvett
eszkozOnként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megvaldsitott eszkoz, az

_elengedett valamint a harmadik személy éltal atvallalt kotelezettséghez kapcsoléds eszkdz,

illetve a térités nélkiil atvett eszkoz (ideértve az ajindékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkézoket is) bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos
részének kéltségkénti, illetve réforditdskénti elszdmoldsakor Kell megsziintetni. '
Meg kell sziintetni a fe;lesztesx tAmogat4s miatt klmutatott halasztott bevételt a tamogatas :
visszafizetésekor is: , _
Amennyiben az eszk6z bekeriilési értéke a hasznalatba vételt kovetden megnd a
hasznélatbavételkori  bekeriilési  értékhez  képest, akkor - a halasztott  bevétel
megsziintetésekor a bekeriilési érték novekményét figyelmen kiviil kell hagyni. Amennyiben
e mellett az eszkdz hasznos élettartama is novekszik, akkor a halasztott bevétel
megsziintetésekor a hasznos e]ettartam novekedését is flgyelmen kiviil kell hagyni.

'Halasztott - bevetelkent kell Kimutatni cégvasarlas ‘esetén a.Sztv. 3. § (5) bekezdésének 2.

pontja szerint kiilonbozetként meghatirozott negativ iizleti vagy cegerteket

A negativ iizleti vagy cégértékként kimutatott halasztott bevételt a cégvasarlast kivetd
legalabb 5 év, de legfeljebb 10 év alatt lehet az egyéb bevételekkel szemben megsziintetni.
Amennyiben a vallalkozé a negativ iizleti vagy cégértéket 5 évnél hosszabb id6 alatt irja
le; azt a kiegészité mellékletben indokolnia kell.

A negativ uzleti vagy cégértékként kimutatott halasztott bevételt az egyéb bevételekkel .
szemben meg kell sziintetni az alapul szolgal6 részesedés barmilyen jogcimen térténd
kényvekbol val6 kivezetése esetén, illetve-atalakulaskor, egyesiiléskor, szétvalaskor abban

"az esetben, ha a negativ izleti vagy cégérték keletkezésére haté koriilményekben,

fe]tetelekben olyan valtozasok kovetkeznek be, amelyek a negativ uzlet1 vagy cégérték
tovabbi kimutatasat nem 1nd0koljak

A passziv id6beli elhatarolasok kozott halasztott bevételként kell k1mutatm a vallalkozo
valamely befektetett eszkoze tartés hasznalati, lizemeltetési, kezelési ]oganak atengedéséért
kapott-bevételt. A halasztott bevételt az alapul szolgalo szerz6désben, megallapodasban
meghatarozott idStartam alatt, hatarozatlan- idejii szerzédés esetén &t év vagy ennél
hosszabb id6 alatt lehet megsziintetni. Amennyiben a vallalkozo 6t évnél hosszabb id6 alatt
sziinteti meg a'halasztott bevételt, azt a kiegészitd mellékletben indokolni kell.

Passziv idSbeli elhatarolasként kell kimutatni a kélcsénbeadott értékpapir - felhalmozott
kamattal csokkentett - kolcsonszerz8dés szerinti értékének a konyv szérinti értékét
meghalado Gsszegét (nyereségét). Az id6beli elhatarolast akkor kell megsziintetni, amikor a
kdlcsonbevevd altal visszaszolgaltatott értékpapir eladasra, bevaltasra, illetve egyéb iigylet
kereteben az allomanybdl véglegesen Kivezetésre keriil, vagy a kolésonbevevd megterm
annak pxac1 értékét, mert az értékpapir nem keriil visszaszolgaltatasra.

4831. Elengedett k6telezettségek miatti elhatdrolds

4832. Fejlesztési célra kapott tamogatasok elhataroldsa
4833. Térités nélkiil dtvett (ajandékba kapott, fellelt stb.) eszkdzok értékének elhatarolasa
4834. Negativ iizleti vagy cégérték elhatirolasa

4835. Befektetett eszkoz tartés dtengedéséért kapott bevétel elhatéroldsa
4836. Kélcsénbe adott értékpapir nyeresége

Kapcsolat az analitikus nyilvantartissal:
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A passziv id6beli elhatarolasokrdl évvégén tételes analitikat kell késziteni, amihez csatolni
kell az adott tételt aldtdmasztd eredeti bizonylatrdl készitett masolatot is.

Az analitikus nyilvantartisok és a fokonyvi szamlak kozotti eltéréseket tisztazni kell.
Amennyiben a fokonyvi konyvelésben a hibat nem lehet felderiteni, akkor a fokonyvi
szamlakat az ellendrzott analitikara kell helyesbiteni.

49. EVI MERLEGSZAMLAK

491. Nyitémérleg szdmla
T491 - K1,2,34
K491 - T1,234

492. Zaromérleg szdmla
T492 - K1,2.34
K492 - T1,234

493. AddzZott eredmény elszimolasa
T493 - K8
K493 - T9,58
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5. SZAMLAOSZTALY: KOLTSEGNEMEK -

Az 5. szdamlaosztdly a koltségeket koltségnemek szerint csoportosiiva larlalmazza. Az 5.
szamlaosztalyon beliil a kdltségnemek: anyagkoltség, igénybe vett szolgaltatasok kiiltéégei, égyéb.
.szolgaltatasok koltségei, bérkoltség, személyi Jellegii egyéb kifizetések, bérjarulékok, értékcsdkkenési
leirds. A szémlaosztalyon beliil - az eredménykimutatast 6sszkoltség eljarassal készitd gazdalkodénak
- elkilnitetten kell kimutatni az - egyébként koltségnemnek, koltségmegtériilésnek nem mindsiilé -
aktivalt sajat teljesitmények targyévi értékének valtozisit, mint a vele' azonos' nagysdgh kdzvetlen
koltségek fedezetét, és-az értékesitésre nem keriilt teljesitmények kozvetlen onkoltséggel azonos
“€rtékeét. ‘ -

A fékonyvi_szamlakat szitkség szerint alapfeyékenység és vallalkozési tevékenység. szerint
_tovabb kell bontani. g : .

51. ANYAGKOLTSEG . S :
Arnyagkoltségként az iizleti évben felhasznalt vasarolt anyagok bekeriilési (értékvesziéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt dsszegével novelt bekeriilési) értékét, tovabba a visarolt

:n6vendék-, hiz6- €s egyéb dllatok bekeriilési értékét kell kimutatni. A termelés, a tevékenység, a
szolgaltatds sordn keletkezett hulladékok, haszonanyagok. értékével, az anyagok bekeriilési
“értékében figyelembe vett vamteher, jovedéki ado, termékdij visszatéritett Gsszegével az
" anyagkoltséget csokkenteni kell. ' ' B S
. T51 - K 442,381,384 Anyagvasarlds
466 L : ‘ 7
T51 - 4792 Apportba kapott anyag ( a cégbirésagi bejegyzésig) :
K51 - T465 Az anyagoK bekeriilési értékében figyelembe vett vamteher és jovedéki add
visszatéritése - . ;
K51 - T 814, (812) Atvezetés anyagok értékesitésekor
K51 - T8647 Apportba-adott anyag '
511. Visarolt anyagok koltségei '
512. Egy éven beliil elhaszndl6dé anyagi eszkozok koltségei .
513. Egyéb anyagkoltség ST
519. Anyagkéltség megtériilés

!
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52. IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI
Az igénybe vett szolgaltatasok értékeként az iizleti évben igénybé vett anyagjellegii és nem
anyagjellegli szolgéltatasok bekeriilési értékét a - le nem Vonhaté 4ltalarios forgalmi adét is :
magéban foglal - szamlazott, fizetett, szerzddésben meghatarozott bsszegben kell elszamolni.
Az elszamolt koltség értékét modositja ‘az a felek kozott utélag elszamolt, a szokéasos piaci 4r és
az alkalmazott ellenérték alapjin szamitott kiilonbozet, amellyel a tdrsasdgi adérdl és az
osztalékadordl sz6ol6 1996. évi LXXXI. t6rvény 18. §-a alapjan a szolgaltatast igénybe vevének -
az igénybe vett szolgaltatésra tekintettel a tarsasagi ad6 alapjat médositani kellene, amennyiben
a kilonbozetet a kényvviteli elszimoldsdban a szolgéltatas igénybe vétele miatti koltség,
raforditas értékének médositdsaként nem szerepeltetné. ’
Igénybe vett szolgdltatds minden olyan szolgiltatis, amely nem tartozik a kozvetitett
szolgaltatas, illetve az egyéb szolgaltatas kozé; kiilondsen az utazdsszervezés, a szallitas-rakodss,
a raktarozas, a csomagolds, a kdlcsonzés, a bérlet, a bérmunka, az eszkdzok karbantartisa, a
postai és tavkoézlési szolgiltatds, a mosds és vegytisztitds, a bizomanyi tevékenység, az -
ligyletszerzés, az oktatds és tovibbképzés, a hirdetés, a rekldm és propaganda, a piackutatés, a
konyvkiadas, a lapkiadis, a szillodai szolgéltatés, a vendéglatds, a kutatds és kisérleti fejlesztés,
a tervezés €s lebonyolitds, a kdnyvvizsgilat, a kényvviteli szolgaltatés.
T 52 - K 442,381,384 Szolgiltatds igénybevétele

466 '
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521. Szallitas-rakodds, raktarozas koltségei
- 522.-Bérleti dijak-

523. Karbantartasi koltségek ' v
Karbantartiss a hasznalatban 1évd targyi ' eszkéz folyamatos, zavanalan biztonsagos
iizemeltetését szolgdld javitdsi, karbantartdsi tevékenység, ideértve a tervszeri megel6z6
karbantartast, a hosszabb id8szakonként, de rendszeresen visszatéré nagyjavitast, és
mindazon javitdsi, karbantartasi tevékenységet,- amelyet a rendeltetésszeri < hasznalat
érdekében- el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalodas rendszeres helyreallitasat
eredményezi. - ‘ :

524. Hirdetés, reklam, propaganda koltségek: '

525. Oktatés és tovabbképzés koltségei
526. Utazasi és kikiildetési koltségek (napidij nélkiil)
527. Konyvviteli szolgéltatds koltségei
. 528. Bérmunka koltségei.
529. Egyéb igénybe vett szolgaltatasok koltségei

53 EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI v

Egyéb szolgiltatds a pénziigyi, a befektetesx a blztosuomtezetl a hatosag1 igazgatasi, az egyeb

- hatdsagi szolgiltatds. .
Az egyéb szolgéltatasok értékeként az iizleti évben felmeriilt, az eszkozok bekeriilési értékében
el nem szamolt (figyelembe nern. vehetd) illetéket, jogszabalyon alapuld hatdsagi igazgatési,
szolgéltatasi dijat, egyéb hatosdgi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijat, bankkoltséget (a kamat
kivételével), biztositasi dijat, tovabba a sajat eloallitasi termékeknek a sajat kiskereskedelmi
egységbe torténd kiszallitasakor, illetve (sajat) izemben torténé felhasznalasakor -megfizetett
adét, jarulékot, termékdijat a szamlézott, a fizetett, a szerz8désben meghatarozott (szarmtott) a
bevallott dsszegben kell kimutatni.
Az elszamolt kéltség értékét modositja az a felek kozott utélag elszamolt a szokdsos piaci ar és
az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbozet;, amellyel a tirsasigi adérdl és az
osztalékadorél sz616 1996. évi LXXXI. térvény 18. §-a alapjan a szolgaltatast igénybe vevonek
az igénybe vett szolgaltatdsra tekintettel a-tarsasigi ad6 alapjat médositani kellene, amennyiben
a killsnbbzetet a konyvviteli elszdmoldsdban a szolgiltatis igénybe vétele miatti koltség,
raforditds értékének mbdositdsaként nem szerepeltetné. :

T 53 - K 442,381,384 - .Egyéb szolgiltatés igénybevétele
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531. Hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek

532. Pénziigyi, befektetési szolgaltatasi dijak

533. Biztositasi dij

534. Koltségként elszamolandé addk, jarulékok, termékdij .
539. Kiilonféle egyéb koltségek ’

54 BERKOLTSEG

Bérkoltség minden olyan - az iizleti évhez kapcsolodo kifizetés, amely a munkavallalokat az
alkalmazottakat, a tagokat megilletd, az érvényes rendelkezések szerint bérként vagy
munkadijként. elszimoland6é jdranddsdg, ideértve a természetes személy tulajdonos (tag)
személyes kozremiikddése ellenértékeként kivett Osszeget is, az alkalmazasban 4llok és a
munkavégzésre irdnyuld tovabbi jogviszonyban all6k részére az iizleti évre bérként szamfejtett,
elszamolt Osszeg (ideértve az iizleti év utdn elszdmolt, jovahagyott prémiumokat, jutalmakat, .
valamint a 13. és a tovabbi havi fizetést is), amely elemeiben megfelel a statisztikai
- elszamoldsok szerinti keresetnek, fiiggetleniil attl, hogy az ilyen cimen kifizetett 5sszegek utdn

kell-e személyi jovedelemadét fizetni vagy sem, illetve alapjat képezi-e vagy sem a
bérjarulékoknak. -
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541. Bérkoltség - - :
T 541 - K4711 Elszamolt brutt6 bér

Kapcsolat az analitikus nyilvantartissal: _
A bérkoltségek-és a munkavallaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegii kifizetések analitikus
nyilvéntartasa -az egyedileg vezetett jovedelem elszamolasi lapok, melyet minden évrél kiilon-
killon kell vezetni. A jdvedelem elszdmolasok osszesitett. adatairél, a levont adékrél,’
jarulékokrél havonta dsszesitd kimutatast kell késziteni, és ezek alapjan kell konyvelni az.54-55
szamlacsoport, a 46. Koltségvetési kotelezettségek szdmlacsoport, a 47. Jovedelem elszamolasi

- szamlacsoport szamldk szamlaira. ' :

55. SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK _
Személyi jellegii egyéb kifizetések: azok a természetes személyek részére teljesitett kifizetések,
elszamolt 8sszegek, amelyeket a kifizetd a természetes személy részére Jjogszabalyi eldiras vagy
sajat elhatdrozdsa alapjn teljesit, és nem tartoznak a bérkoltség, illetve a vallalkozdsi dij
fogalmaba. llyenek kiilonosen: a szerzdi jogdij, a lakhatasi koltségtérités, a lakasépitésre nyajtott
tamogatds “(ideértve az 4tvillalt kamatot és kezelési koltséget is), ‘az étkezési térités, a

. munkdbajarissal  kapcsolatos  koltségtérités, ~a  jubileumi jutalom, a dolgozé.
kotelezettségvillaldsdnak téritése, a banyaszati keresetkiegészités, a targyjutalmak, az egyéb
természetbeni  munkajovedelmek, a  megvaltozott . munkaképességli  munkavallalék
keresetkiegészitése, a betegszabadsag - dijazasa, a munkéltatét terheld tappénz, tappénz-
kiegészités, a munkavallalé részére  kotott, de a munkéltaté altal- fizetett baleset-, " élet- és
nyugdijbiztositds dija, .az’ 6nkéntes pénztirba befizetett munkaltatéi tagdij-hozzajarulas, a
magannyugdijpénztirba befizetett munkaltatéi tagdij-kiegészités, a munkaltatét terheld, illetve
altala étvallalt személyi jovedelemads, a joléti és kulturdlis koltségek, a végkielégités, a
munkaltatéi hozzajarulas a korengedményes nyugdij, illetve a helyébe 1ép6 korhatar elétti ellatas
‘igénybevételéhez, tovabba az alkalmazottakat, munkavéllalokat megilletd kifizetések, mint a
napidfj, a kilonélési potlék, a jogszabaly alapjan fizetett lgélfségtéf_itésék, a sorkatonai vagy
polgiri szolgalat teljesitését kovetden fizetett személyi alapbér, a talalmanyi dij, a szabadalom -
vételara €s hasznositasi dija, az Wjitasi dij, az ezekkel kapcsolatosan fizetett kozremiiksdoi dij,
“valamint nem a ‘munkaviszonnyal §sszefliggésben fizetett szerz6i, irdi és mas szerzbi
. jogvédelmet élvez6 munkak dijai, az azokkal kapcsolatos kozremiikoddi dijak, a
mezGgazdasagban .részesmunkat végzok dijazdsa, a természetben adott juttatdsok, a
reprezentacid  koltségei, és minden  égyéb, a- statisztikai eldirdsok szerint egyéb
munkajovedelemnek, szocialis kéltségnek mindsitett Ssszegek.

T 55 - K 4713 Egyéb kifizetések '
T55 - K442 ‘
466 381,384 ,
551. Mﬁnkavél],aléknak, tagoknak fizetett személyi jellegi kifizetések
552. J6léti €s kulturalis koltségek -
559. Egyéb személyi jellegii kifizetések

56. BERJARULEKOK _ o
Bérjarulékok a szociilis hozzajaruldsi ado, az egészségiigyi hozzajarulds, a szakképzési
hozzdjarulas, tovabba minden olyan adék modjéra fizetend® dsszeg, amelyet a személyi jellegfi
raforditdsok vagy a foglalkoztatottak szdma alapjén 4llapitanak meg, fiiggetleniil azok
elnevezésétol. S
561.Szocialis hozzajarulasi ad6 ,
T 561 - K 473 Munkaltaté altal fizetendd szocialis hozzajarulasi ad
562.Egészségiigyi hozzajarulds * . :
- T 562 - 463-10 Egészségiigyi hozzijarulés fizetési kotelezettség
564.Szakképzési hozzdjarulds
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T 564 4742 Szakképzési hozza_]arulas flzete51 kotelezettség
569. Egyeb bérjarulék

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal: ,

A bérjarulékok analitikus nyilvéntartdsa 'a havonta a jarulékok elszdmoldsa -utdn készitett
Osszesitd. Az Osszesitd jarulékonként tartalmazza a 46. Koltségvetési kotelezettségek
szdmlacsoport szaml4ira, valamint az 56. Bérjarulékok szamlaira kdnyvelendd tételeket.

57. ERTEKCSOKKENESI LE[RAS
Ertékcsokkenési leirasként kell kimutatni: - -
a) az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a tervezett ertekcsokkenese osszeget
b) a 100 ezer forint egyedi beszerzési, elballitasi érték alatti vagyoni értékii jogok, szelleml
termékek, targyi eszkdzok hasznalatbavételkor elszamolt bekeriilési értékét.
571. Terv szerinti értékcsékkenési leirds ;
T571 - K119,129,139,149,159 . " o
572. Hasznélatba vételkor egy dsszegben elszamolt értékcsokkenési lelras
' T 572 - K 119,129,139,149,159
58. AKTIVALT SAJAT TELJESITMENYEK ERTEKE ‘
- Aktivalt sajat teljesitmények értékeként a sajat elballitasi eszkozoknek az iizleti évben aktivalt
+ (az eszkozok kozott dllomanyba vett) értéke és a sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
egyiittes (6sszevont) Osszegét kell kimutatni.
581. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
A sajat termelésii készletek iizleti év végi zaréallomanyanak és az uzletl &v elejei
nyitédllomanyanak kiilonbozetét kell dllomanyvéltozdsként figyelembe venni.
K581 - T 23-25
T 581 - K23-25
582. Sajat elballitast eszkozok aktivalt értéke :
Sajat elballitasa eszkozok aktivalt értékeként kell klmutatm a sajat vallalkozasban vegzett
. és az eszkdzok kozott dllomanyba vett sajét teljesitmények [targyi eszkozok, immaterialis
javak, az .eszkdzok. ' értékét noveld munkak], tovabba a tenyészallattd atmindsitett
novendékallatok, valamint a torvény eldirdsai szerint az egyéb raforditdsok kozoit
elszdmoland6 sajat eldallitasi eszkozok és sajat teljesitmények kozvetlen Onkdltségen
szamitott értékét (ideértve a sajat termelésii készletek értékvesztését is).
. 5821. Sajat elallitasa (4llomanyba vett) eszkozok aktivalt erteke
K5821 - T 1 v

-5823. Sa_]atos elszamoldsok kdrébe tartozo tetelek
5829. Sajat termelésii készletek értékvesztése-*(és annak visszairasa)

59. K_GLTSEGNEM ATVEZETESI SZAMLA

elsédleges koltsegnem-elszamolas esetén, kizarolag 6sszkoltség eljarassal
5951. Anyagkoltség dtvezetési szdmla

K 5951 - T 811

5952. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei 4tvezetési szamla
K 5952 - T812-

5953. Egyéb szolgiltatisok koltsegel atvezetési szamla _
K 5953 - T 813

5954. Bérkoltség atvezetési szamla
K 5954 - T 821

5955. Személyi jellegli egyéb kifizetések atvezetési szamla
K 5955 - T 822

5956. Bérjarulékok étvezefési szdmla -
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K 5956 - T823
~ 5957. Ertékcsokkenési leiras atvezetési szdmla
K 5957 - T 83
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8. SZAMLAOSZTAI_JY ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE ES
RAFORDITASOK :

A l‘okonyw ‘szamlakat szukseg szerint alaptevekenyseg és vallalkozasn tevékenység szerint
tovabb kell bontani,

osszkoltség eljarassal késziilo eredménykimutatashoz
- A 8. szamlaosztély tartalmazza az anyagjellegii raforditasokat [ezen belul az anyagkoltséget, az
igénybe . vett szolgéltatdsok értékét, az egyéb szolgiltatdsok értékét, az eladott 4ruk beszerzési

értékét,

az eladott (kozvetitett) szolgaltatdsok értékét], a személyi jellegii raforditasokat (ezen beliil

a bérkoltséget, a személyi jellegii egyéb Kkifizetéseket, a bérjarulékokat) és az értékesokkenési
leirast, valamint az egyéb rafordltasokat a penzugyl miveletek rafordltasalt az eredmenyt terhelo

_adot.

-

81-85.Szénﬂacsoport0k

az Gsszkoltség eljarassal késziilé eredménykimutatishoz -

81. ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK *" ' ‘
Az anyagjellegii raforditisok kozott kell kimutatni a vasarolt és felhasznalt anyagok értékét, az
igénybe vett (vdsirolt) szolgiltatdsok - le nem vonhaté 4ltalénos forgalmi adét is magaban
foglalé - értékét, az egyéb szolgiltatasok értékét, az eladott druk beszerze51 értékét és az eladott
(kozvetitett) szolgaltatisok értékét. =
A kiilfoldi székhely(i vallalkozas magyarorszagi fidktelepe a kulfoldl szekhelyu vallalkozastol,
vagy annak mas fioktelepétdl igénybe vett szolgaltatasokat (ideértve ‘az iranyitas atterhelt
koltségeit, réforditdsait is) a szdmlazott erteken - jellegének megfeleloen - szolgaltataskent
koteles az anyagjellegu raforditasok kozott kimutatni.

811.

- 812,

Anyagkoltseg - ' !
Anyagkdltségként az iizleti évben felhasznalt vasarolt anyagok bekeriilési (ertekvesztessel :

»csokkentett az értékvesziés visszairt Gsszegével ndvelt bekeriilési) értékét, tovibba a

vasarolt névendék-, hizé- és egyéb allatok bekeriilési értékét kell kimutatni. A termelés, a
tevékenység, a szolgiltatds sordn keletkezett hulladékok, haszonanyagok értékével, az
anyagok bekeriilési értékében figyelembe vett vimteher, jovedéki adé visszatéritett
dsszegével az anyagkoltséget csokkenteni kell. :

T 811 - K 5951

Igénybe vett szolgéltatisok értéke . :
Az igénybe vett szolgaltatasok értékeként az iizleti évben lgenybe vett anyagjellegu €s nem
anyagjellegii szolgaltatasok bekeriilési értékét a - le nem vonhatd 4ltaldnos forgalmi adét is
magdban foglald - szdmldzott, fizetett, szerzdésben meghatarozott &sszegben kell

- elszamolni.

813.

T812 - K5952.

Egyéb szolgaltatasok értéke ‘

Az egyéb szolgiltatisok értékeként az iizleti évben felmerult az eszk6zok bekeriilési
értékében el nem szamolt (figyelembe nem vehetd) illetéket, jogszabilyon alapuld hatésagi
igazgatdsi, szolgaltatdsi dijat, egyéb hatdsagi igazgatdsi, szolgaltatisi eljdrasi dijat,
bankkoltséget (a kamat kivételével), biztositdsi dijat, tovabba a sajat eldallitast
termékeknek a sajat kiskereskedelmi egységbe torténd kiszallitdsakor, illetve. (sajit)
lizemben torténd felhasznalasakor megfizetett adot, jarulékot, termékdijat a szamlazott, a

fizetett, a szerz6désben meghatarozott (szamitott), a bevallott Osszegben kell kimutatni.
T813 - K5953
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814,

815.

Eladott druk beszerzési értéke

Az eladott druk beszerzési értéke az iizleti évben - altalaban - valtozatlan forméban eladott
anyagok, aruk bekeriilési (értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével

-novelt bekeriilési) értékét foglalja magaban. Az eladott druk beszerzési értékét novels

tételként kell kimutatni az értékesitett betétdijas gongyolegek bekeriilési értékét, majd az
eladott druk beszerzési értékét csékkénteni kell a visszavett betétdijas gongyolegek
bekeriilési értékével. :

T 814 - K51 Atvezetés anyagok értékesitésekor . ;

K 814. - T 8647 Apportba adottaru . ’

K 814 - T 26 Aruik leltar szerinti értéke .

Eladott (kozvetitett) szolgéltatdsok értéke '

. Az eladott’ (kdzvetitett) szolgaltatdsok értékeként a vésarolt és valtozatlan formaban

¢

értékesitett szolgaltatasok bekeriilési értékét kell elszamolni az értékesitéskor.

Kozvetitett szolgdltatds: a gazdalkod 4ltal sajit nevében vasarolt és a harmadik:személlyel
(a megrendeldvel) kotdtt szerz6dés alapjan, a szerzOdésben rogzitett modon részben vagy
egészben, de véltozatlan formiban “tovibbértékesitett (tovabbszdmldzott) szolgiltatis;
kozvetitett szolgaltatasndl a gazdalkodd vevdje és nydjtdja is a szolgaltatasnak, a
gazdilkod6 a vésdrolt szolgaltatést részben. vagy egészben kozvetiti igy, hogy a
megrendeldvel kétott szerzddésbdl a kozvetités lehetfsége, a szamlabol a kozvetités ténye,
vagyis az, hogy agazdilkodé nemcsak a sajat, hanem az altala vasarolt szolgaltatast- is
értékesiti valtozatlan formaban, de nem feltétleniil valtozatlan aron, egyértelmiien
megéllapithatd. , T - _

Az elszamolt réforditds értékét médositja az a felek kozott utélag elszdmolt, a szokdsos
piaci 4r és az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbozet, amellyel a-tdrsasigi
ad6rol.és az osztalékadordl sz616 1996. évi LXXXI. t6rvény 18. §-a alapjin a szolgéltatdst
igénybe vevinek az igénybe vett szolgaltatasra tekintettel a tarsasagi add alapjat médositani
kellene, amennyiben a kiilénbézetet a konyvviteli elszamoldsiban-a szolgiltatds igénybe
vétele miatti kdltség, raforditas értékének médositasaként nem szerepeltetné.

T 815 - K 454,38 Kozvetitett szolgéltatisok
466 ) - ‘ ‘ - 7
K 815 - T 27 Ev végén még tovabb nem szamlazott kdzvetitett szolgaltatdsok leltar szerint

82. SZEMELY1 JELLEGU RAFORDITASOK o ‘
Személyi jellegli raforditasok az alkalmazottaknak' munkabérként, a szovetkezet tagjainak
munkadijként elszamolt .6§sieg, a természetes személy tulajdonos (tag) személyes
kozremiikodése ellenértékeként kivett Ssszeg, tovabba a személyi jellegii egyéb kifizetések,
valamint a bérjarulékok. : '

821.

822,

Bérkoltség -

Bérkoltség minden olyan - az iizleti évhez kapcsolddo - kifizetés, amely a munkavallaldkat,
az alkalmazottakat, a tagokat megillets, az érvényes rendelkezésék szerint bérként vagy -
munkadijként elszdmolandé jaranddsag, ideértve a természetes személy tulajdonos (tag)
személyes kdzremitkdése ellenértékeként kivett 6sszeget is, az alkalmazasban 4llok és a
munkavégzésre irdnyulé tovdbbi jogviszonyban allék részére az iizleti évre bérként -
szamfejtett, elszamolt Osszeg - (ideértve az iizleti év utdn elszamolt, j6évahagyott
prémiumokat, jutaimakat, valamint a 13. és a tovabbi havi fizetést is), amely elemeiben
megfelel a statisztikai elszimoldsok szerinti keresetnek, fiiggetleniil attdl, hogy az ilyen
cimen kifizetett Gsszegek utdn kell-e személyi jovedelemadét fizetni- vagy sem, illetve
alapjat képezi-e vagy sem a tdrsadalombiztositasijarulékoknak.

T 821 - K 5954 )

Személyi jellegii egyéb kifizetések

A személyi jellegii egyéb kifizetések kozé tartoznak a természetes személyek részére nem
bérkoltségként és nem vallalkozasi dijként kifizetett, elszdmolt Gsszegek, beleértve ezen

-~ -
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Osszegek le nem vonhat6 altalinos forgalmi addjat, tovabba az ezen Gsszegek utdn a
gazdalkodo altal fizetendd (ﬁzetett) személyi Jovedelemado Osszegét is. :
T 822 - K 5955 :

823. Bérjarulékok
‘Bérjarulékok a nyugdljblztosnasx és egészségbiztositasi jarulék, az  egészsegiigyi
" hozzajarulas, a munkaaddi jarulek, a szakképzési hozzdjarulas, tovabba mmden olyan, adék
modjara fizetendd: Osszeg; amelyet a személyi jellegii raforditasok vagy a foglalkoztatottak
szama alapjan allapitanak meg, fiiggetleniil azok elnevezesetol
T 823 - K 5956 : , ' . N

83. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Ertékcsokkenési leirasként kell kimutatni:
a) az immateridlis javaknak, a targyi eszkézoknek a tervezett ertekcsokkenese osszeget
b) a 100 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti vagyoni értékit jogok, szellemi

termékek, targyi eszkozok hasznalatbavételkor elszamolt bekeriilési értékét.
T83 - K5957

87. PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI

A pénziigyi miiveletek raforditisai ko6zé tartoznak: részesedésekbdl szdrmazd raforditasok,

- arfolyamveszteségek, a befektetett pénziigyi eszkozokbol (értékpapirokbdl, k&lesénokbol)

szarmaz6 raforditasok arfolyamvesztesegek a fizetett (fizetendd) -kamatok és kamatjellegii
raforditasok, a pénziigyi miiveletek egyéb raforditdsai, a részesedések, az értékpapirok, a

kolcsondk, bankbetétek ertekvesztese

871.Részesedésekbol szarmazo raforditas, arfolyamveszteseg
Reszesedesekbol szarmaz6 raforditasként, arfolyamveszteségként ke]l kimutatni:

a) a befektetett penzugyl eszkozok kozott 16ve tulajdoni részesedést jelentd befektetés
értékesitésekor az értékesitett befektetés eladdsi ara €s konyv szerinti értéke kozottl -
veszteségjellegii - kulonbozetet

b) a gazdasigi tirsasig tula]donosanal (tagjanal) a gazdasagl tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedés nyilvantartds szerinti konyv szerinti)
értékének és a létesitd okiratban meghatrozott értékének a killonbozetét, amennyiben a -
1étesitd okiratban meghatarozott érték a kevesebb; '
c).a gazdasdgi tdrsasig tulajdonosindl (tagjdndl) a gazdasdgi tdrsasdg. jogutod nélkiili

megsziinése esetén (a felszamolés, a végelszdmolas, a kényszertorlési eljaras befejezésekor)

az errdl szolé hatarozat jogerore emelkedésekor a megsziint tartds részesedés (részvény,

iizletrész, egyéb tarsasigi részesedés) nyilvantartas szerinti (kényv szerinti) értékének és a
megsziint tartés részesedés ellenében kapott eszkozok vagyonfelosztasi javaslat szerinti
(atvett kotelezettségek '‘megdllapodds szerinti  értékével csokkentett) értékének - a

kiilénbozetét, amennyiben a kapott eszkdzok értéke a kevesebb;

d) az atalakulo, egyesiild, szétvalo gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a jogelod
gazdasagi tarsasagban 1év megszint tartds részesedés (részvény, lizletrész, egyéb tarsasagi
részesedés) nyilvéntartds szerinti (kOnyv szerinti) értékének és az 4dtalakuldssal,
‘egyesiiléssel, szétvilassal létrejott gazdasdgi tarsasdgban szerzett részesedés — a megsziint
részesedésre jutd, a jogeldd gazdasagi tirsasag végleges vagyonmérlege szerinti sajat toke
Osszegével azonos Osszegll — bekeriilési értékének a kiilonbozetét, amennyiben a szerzett
részesedés értéke a kevesebb (kivdlds esetén a kivildssal étrejott- gazdaségi tarsasdg
végleges vagyonmérlege szerinti sajat toke Osszegét kell figyelembe venni a kiilonbozet
szamitasanal);

e) az atvevd gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) — a gazdasagl tarsasag
beolvaddsa esetén — a jogeldd gazdasagi tarsasagban 1évé megsziint tartds részesedés
(részvény, iizletrész, egyéb tarsasigi részesedés) nyilvantartds szerinti (kSnyv szerinti)
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értékének és a megszunt részesedésre jutdo — a Jjogeléd gazdasagl tarsasag végleges
vagyonmérlége szerinti = sajat tSke értékének (mint a jogutdd gazdasagi tarsasigban
szerzett részesedés bekeriilési értékének) a kiilonbozetét, amennyiben a sajat toke értéke a
kevesebb;

f) a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag Jegyzett tokéjének leszallltasakor ha a
tokeleszallitas tokekivonds atjan valésul meg, a bevont tartés részesedés (reszveny,
lizletrész, egyéb tarsasag1 részesedés) nyilvantartas szerinti. (konyv szerinti) értékének és

_néveértéke fejében dtvett eszkdzok értékének a kiilsnbozetét, amennyiben az itvett eszkozok .
- értéke a kevesebb;

g) a térités nelkul atadott befektetett eszkzok kozott k1mutatott reszesedesek nyllvantartas
szerinti értékét.

(1a) Befektetett pénziigyi eszkozok raforditasaként, arfolyamvesztesegekent kell kimutatni:
a) a. befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott és’eladott, beviltott hitelviszonyt

" oz

megtestesito értékpapir — kamatozd értékpapirnal az eladasi araban lévé kamattal diszkont

" étékpapirnal a 84. § (3) bekezdés

d) pontja szerint elszimolt kamattal csokkentett — eladasi éra, llletve névértéke és konyv

szerinti értéke kozotti — vesztesegjellegu - kulonbozetet az ertckesﬁeskor illetve a
bevaltaskor;

- b) a térités nélkil 4tadott, befektetett pénziigyi eszkozok kozott klmutatott ertekpaplrok és

kolcsonok Osszegének nyilvantartas szerinti értékét;

c) a.befektetett pénziigyi eszkozok koézott kimutatott befektete31 jegyek eladasakor,
beviltasakor a nettd eszkozertek €s a konyv szerinti érték “kiilonbozetében realizalt
veszteséget;

d) a gazdasigi tarsasag tulajdonosanal (tag]anal) a gazdasagl tafsasdgba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapir vagy kolcsén nyilvantartds szerinti

értékének és a léfesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a

nyllvantartas szerintj érték a tobb -

8711.Részesedések ertekesnesenek arfolyamvesztesege

8712.Térsasigba bevitt részesedések arfolyamvesztesege ha a létesitd ok1ratban
meghatdrozott érték a kevesebb :
8713.Megsziint részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett’ kotelezettseggel
csokkentett kapott eszk6zok értékének kulonbozete (4rfolyamvesztesége), ha a kapott -
eszkozok értéke a kevesebb

8714.Atalakulskor a megsziint részesedés kiinyv szerinti értékének és a szerzett részesedés
(a megsziint részesedésre jutd sajat t6ke értékkel azonos) értékének kulonbozete
(arfo]yamvesztesege) ha szerzett részesedés értéke a kevesebb

. 8715.Beolvadaskor a kiilsé tulajdonosnél a megsziint részesedés konyv szerinti ertekenek és

a megsziint részesedésre jutd sajat tokenek a kulonbozete (arfolyamvesztesege) ha a sajat
tdke értéke a kevesebb

8716.Tokekivonassal torténd tékeleszallitasnal a bevont részesedés konyv szerinti értékének

- és a bevont részesedés névértéke fejében atvett eszkozok értékének kulonbozete

(arfolyamvesztesége), ha az dtvett eszk6zok értéke a kevesebb

8717.Térités nélkiil tadott, a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedések
nyilvantartas szerinti ért€ke

872-873.Befektetett pénziigyi eszkozok raforditasa, arfolyamvesztesege és fizetend6 kamatok és
kamatjellegu rafordntasok

Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok kozott kell kimutatni, fiiggetleniil attol,
hogy azt hitelintézet, mas gazdéilkodé vagy maganszemely részére kell fizetni:

a) a hosszi, illetve a rovid lejrati kotelezettségek kozott nyilvantartott kdlesondk, hitelek,
k6tvénykibocsétésbc’>l és mas hitelviszonyt megtestesité értékpapir kibocsatasbol fennalld
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tartozasok valtétartozasok utan ﬁzetett fizetendd (esedékes) kamat Osszegét az eszkozok
bekeriilési értékében elszdmolt, figyelembe vett kamat kivételével;

b) 'a hatrasorolt kotelezettségek (az alarendelt kolesontdke) utan fizetett; fizetendd
(esedékes) kamal Gsszegél;

c) befektetési jegyeknél eladaskor, bevéltaskor a netté eszkdzérték és a konyv szerinti érték

. kiilénbozetében realizalt veszteseget

d) a valodi penzids iigyletek és az Gvadéki repdiigyletek esetén a hataridds visszavasarlasi

- kotelezettség mellett eladott eszkoz kotelezettségként kimutatott eladdsi “dra és

kovetelésként kimutatott visszavasarlasi dra kozotti kiilonbozet Osszegében, valamint a .

_ kolcsonbe  vett ertekpaplr utan * fizetendd ﬂkélcsénzési dij Osszegében elszémolt

kamatraforditast; ) -

e) kamatfedezeti igyletek (hataridds, opcis, swap és azonnali ugyletek) teljes veszteseget
ha az iigylet-a mérleg fordulénapjaig lezarult, tovabbé a mérleg fordulénapjéig még le nem
zart ligyletek (kivéve az opcids ligyleteket) -iddardnyos veszteseget legfeljebb a fedezett
alapugylet idéaranyos nyereségének Gsszegéig.

872.Befektetett pénziigyi eszk6zok raforditésa, arfolyamvesztesege

8721.Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir bevaltasakor, erteke51tesekor realizalt

. drfolyamveszteség

8722.Térités nélkiil atadott értékpapirok, kélesonok nyllvantartaso szerinti értéke
8723.Befektetési jegyek eladdsakor, bevaltasakor a nett6 eszkozérték és a konyv szerinti
érték kiilonbozetében realizalt veszteség

8724. Tarsasagba bevitt érté€kpapir, kolcson arfolyamvesztesége, ha a nyilvantartsi érték a
tobb -

873.Fizetend6 kamatok és kamatjeilegii raforditasok

8731.Kolesondk, hitelek fizetend6 kamata

8732:Ertékpap|’rok utan fizetend6 kamat

8733 Hatrasorolt kételezettségek utan fizetendd kamat

8734.Valédi penzids iigyletek kamatraforditdsa

8735. kamatfedezeti iigyletek vesztesége : -

874. Reszescdesek értékpapirok, bankbetetek ertekvesztese

. Részesedések, értékpapirok, bankbetétek, tartsan adott kolcsonok értékvesztésekért kell
‘kimutatni a tulajdoni részesedést jelentd befektetések, a hitelviszonyt megtestesit6
értékpapirok, a tartés bankbetétek, adott kélcsonok elszamolt értékvesztését, csokkentve azt
‘a korabban lejrt értékvesztések visszairt dsszegével.

8741.  Tulajdoni részésedést jelentd befektetések értékvesztése

- T8741 - K179
8742.  Hitelviszonyt megtestesitd ertekpaplrok értékvesztése
T 8742 - K189 :
8743.  Tartés bankbetétek értékvesztése
- . T8743 - K199
8746.  Tulajdoni részesedést Jelento befektetesek visszairt ertekvesztese
K 8746 - T179
8747.  Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok visszairt ertekvesztese
K 8747 - T 189
8748.  Tartds bankbetétek visszairt értékvesztése '
K 8748 - T 199

-875-879. Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai

A pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai kozott kell kimutatni:
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a) a forgdeszkozok kozott kimuitatott tulajdoni részesedést Jelento befektetések (ideértve a
sajat részvényt, a sajét lizletrészt is) értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi 4ra és
kényv szerinti értéke kozotti - vesztesegjellegli - kiilonbozetet (drfolyamveszieséget);

b) a forgdeszkozok kozoétt kimutatott hitelviszonyt megtestesité értékpapir - kamatozé
értékpapirnal az eladdsi 4ardban 1év6 kamattal, diszkont értékpapimal a 84. § (5)
bekezdésének-c) pontja szerint elszdmolt kamattal csokkentett - eladasi 4ra és konyv szerinti
értéke kozotti - veszteségjellegli - kiilonbozetet (rfolyamveszteséget) az értékesitéskor;

c) a forgdeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapir
bevaltasakor a névérték és a konyv szerinti érték kozottl - veszteseg)ellegu kiilénbozetet

_ (arfolyamveszteseget)

d) a diszkont értékpapir bevéltisakor a 84. § (3) bekezdesenek d), illetve a 84§ (5)
bekezdésének c) pontja szerint kamatbevételként elszamolt Osszeggel csokkentett névérték
és a vételdr kozotti - vesztesegjellegu kiilonbozetet;

e) a hitelviszonyt megtestesitd értékpapir évente torténd toketorlesztése esetén a torlesztd
rész, valamint a konyv szerinti értéknek a torlesztd rész és a torlesztd részt is magaban
foglalo hatralévé torlesztd  részek aranyaban meghatarozott osszege kozotn -
veszteségjellegii - kiilonbozetet; -

f) a deviza- és valutakészletek forintra atvaltasaval kapcsolatos arfolyamveszteseget
valamint a kiilféldi pénzértékie szl koveteléshez, befektetett pénziigyi észkézhoz,
ertékpapirhoz és kotelezettséghez kapcsoléds, az iizleti evben pénziigyileg realizalt
arfolyamveszteseget

g) a valutakészlet, a deviza, a kulfold1 penzertekre sz0l6 kovetelés, a befektetett pénziigyi
eszkdz, ért€kpapir és kotelezettség mérlegfordulénapi értékelésekor - a 60. § (3) bekezdése
szerint - dsszevontan elszamolt arfolyamveszteseget

h) a névérték felett vasarolt, hitelviszonyt megtestesit6 kamatozo értékpapir bekeriilési
ért€ke €s névértéke kozotn - vesztesegjellegu - kiilonbozetbol az id6belileg elhatarolt
Osszeget; .

i) a névérték felett vasarolt hitelviszonyt megtestes:to kamatozé értékpapir bekeriilési -
értéke €s névértéke kozotti - veszteségjellegi - kiilonbozet ldobellleg elhatarolt 6sszegének
megsziintetését;

J) a nem fedezeti célu elszamolasi hatandos opciods ligyletek és swap iigyletek hataridés
része esetén, az iigylet zardsa (lejarata, elleniigylet- kotése, lejarat elotti megsziintetése)
idépontjaban eérvényes piaci arfolyam és kotési (hatdridos) arfolyam kozotti -
veszteségjellegii - kiilonbozet teljes Osszegét, ha az ugylet zardsa a mérleg fordulénapjiig
megtortént, tovibba a pénziigyileg is realizalt veszteségjellegii kiilsnbbzetének a targyévre
idéaranyosan juto osszegét, ha az iigylet zarasa a mérleg fordulonapja és a merlegkeszntes
idopontja kozott megtortént, valamint a veszteségjellegii kiilonbdzet pénziigyileg. nem’
realizalt varhatd 6sszegét, ha az iigylet zardsa a mérlegkészités iddpontjaig nem tortént meg;
k) a nem kamatfedezeti céli, egyéb fedezeti iigyletek (hatarids, opcids, swap és azonnali
igyletek) veszteségének teljes Osszegét, ha az iigylet zdrdsa a mérleg fordul6napjdig
megtortént, illetve a veszteség targyévre: jutd idGaranyos Osszegét, legfeljebb a fedezett
alapiigylet idéaranyos nyereségének Osszegéig, ha az ugylet (kivéve az opcids ligyletet) a
mérleg fordulénapjaig nem zirult le;

1) a vésérolt eladasi opcidért fizetett opcids dijat, a le]aratkor le nem hivott veteh opcidért
fizetett opcids dijat, és a forgatdsi célt értékpapir beszerzéséhez kapcsoléddan felmeriilt,
lehivott vételi opci6 opcids dijat, ha ez utdbbit a gazdilkodd a 61. § (2) bekezdése szerint a
beszerzési értékben nem veszi figyelembe; -

m) a behajthatatlannak mindsitett vasarolt kdvetelés leirt osszeget tovabba a vasarolt
kovetelés konyv szerinti értékének azon részét, amelyre a befolyt pénzbevétel nem nyUJt
fedezetet;

n) a vasdrolt kovetelés ertekesxtesekor az eladasi ar €s a kOnyv szerinti €rt€k kozottl -
veszteségjellegii - kiilonbozetet;
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0) a szerz0désben meghatarozott fizetési hataridon (esedékességen) beliil tértént pénziigyi
rendezés esetén adott - a szerzddésben meghatarozott, a pénziigyileg rendezendd ellenérték

3%-4t meg riem halads, nem szdmlazott - drengedmény Gsszegét;

p) kozos tevékenység, kozos ilizemeltetés esetén a kozos’ koltségeknek (rafordltasoknak) a
kozds tevékenységben, a kozods iizemeltetésben. részt vevok altal - a tdrgyévvel
kapcsolatosan - megtéritett, megtéritendd Osszegét, illetve a kozos tevékenységbo!, kozos
iizemeltetésbOl szarmazo nyereség - targyévvel kapesolatosan - atadott (fizetendd) dsszegeét;

1) egyesiilés tagjaindl az egyesiilés miikddési koltségeinek - a targyévvel kapcsolatosan - ‘

megtéritett Gsszegét.

v) a 85. § (1) és (1a) bekezdeseben meghatarozott gazdasagl esemenyek veszteségjellegi
eredményeit, amennyiben azok a forgbeszkozok kozott kimutatott részesedésekhez,
érfékpapirokhoz kapcsolédnak, kivéve a befektetési jegyek eladdsakor, bevaltasakor a nett6
eszkozérték és a konyv szerinti érték kiilonbozetében realizalt veszteséget, amelyet a
fizetendd kamatok és kamatjellegli raforditasok kozott kell elszamolni.

A pénziigyi muveletek egyéb bevételeinek a. tetelel a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
tételeivel nem vonhatok oOssze, azokat brutté médon kell  kimutatni, kivéve a
mérlegfordulnapi értékeléskor elszamolt arfolyamkulonbozetet amelyet 6sszevontan kell

" kimutatni.

875.

876.

877.

Forgbeszk6zok kdzott kimutatott

8751. Tulajdoni részesedést jelentd befektetés ertekesuesenek arfolyamvesztesége

8752 Hitelviszonyt  megtestesitd  értékpapir,  diszkontértékpapir  értékesitésének,

beviéltasanak drfolyamvesztesége o

8753.Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir torlesztésekor realizalt arfolyamveszteség

8754.Tarsasagba bevitt részesedések arfolyamvesztesége

8755. Jogutod nélkiili megsziinés esetén a megsziint részesedés arfolyamvesztesége

8756.Atalakulaskor megsziint részesedések arfolyamvesztesege

8757.Beolvadaskor a kiilsé tulajdonosnédl megsziint részesedés arfolyamvesztesége

8758.Tékekivonassal térténd tokeleszallitas esetén a bevont részesedés arfolyamvesztesége

8759.Forgbeszkdzok kozott klmutatott reszesedesekhez, értépapirokhoz kapcsol6do

raforditasok - °

87593.Térités nélkiil atadott reszesedesek ertekpaplrok kdnyv szerinti erteke

Atviltaskori, értékeléskori arfolyamveszteség

8761. Deviza- és valutakészletek forintra atvaltasanak arfolyamvesztesége

8762. Kiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkbzOk és kotelezettségek penzugylleg rendezett
arfolyamvesztesége -

8763. - Kiilfoldi pénzértékre sz016 eszkozok és kotelezettsegek merlegfordulonap1 ’
értékelésének osszevont arfolyamvesztesége

Egyéb arfolyamveszteségek, opcids dijak

8771.. Névéiték felett vasarolt értékpapir bekeriilési értéke és névértéke kozotti
kulonbozetbol az elhatarolt veszteség : '

* 8772. Nem fedezeti céld elszamolsi iigyletek elszamolt vesztesege

878.

879.

8773. Nem kamatfedezeti céld, egyéb fedezeti ligyletek elszimolt vesztesége
8774. Viasirolt eladési opcidért fizetett opcids dij

8775. Le nem hivott vételi opciGért fizetett opcids dij .

8776. Bekeriilési értékben figyelembe nem vett, lehivott vételi opcid opcids dija
Visirolt kovetelésekkel kapcsolatos raforditasok

8781. Behajthatatlan vasarolt kévetelés leirt Osszege

8782. Vasdrolt kovetelés be nem folyt Gsszege

8783. Visarolt kovetelés értékesitésének vesztesége

Egyéb pénziigyi raforditasok -

8791. Pénziigyi rendezéshez kapcsolédé adott drengedmény
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© 8792. Kozbs lizemeltetés megtéritendd kozos koltsége
.8793. Kozds lizemeltetés atadott nyeresége B
8794. Egyesiilés mikodési koltségeinek megtéritett Ssszege
8795. Egyesiilés tadott nyeresége '

89: NYERESEGET TERHELO ADOK o 7 o |
Addfizetési kotelezettségként kell kimutatni az. iizleti év adézas elétti eredményét terheld_ado
" (ideértve kiilonsen a tarsasgi addt, az abba beszémithaté kiilfsldi adot, valamint az olyan kiilfoldi
adot, amelynék alapjaul szolgalé jovedelem nemzetkdzi szerzbdés rendelkezése alapjan mentes a
tirsasagi ad6 alol), az egyszerisitett vallalkozoi ado, a kisvéllalati adé megallapitott (bevallott,
kivetett) 5sszegét. o " ‘

891.Térsaszigi adé- - - | : ‘
"~ T891 - K461 Fizetend$ tarsasagi ado
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9. SZAMLAOSZTALY_: ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

A fokényvi szamlikat szukseg szerint alaptevekenyseg és vallalkozasn tevekenyseg szerint
tovibb kell bontani.

A 9. szamlaosztalyban kell kimutatni az értékesités arbevetelet az egyeb beveteleket a pénziigyi
uveletek bevételeit.

A kettés konyvvitelt vezetd civil szervezetnek, kozalapitvanynak a bevételeit legaldbb az értékesités
" netté arbevétele, az aktivalt sajat teljesitmények értéke, egyéb bevétel, pénziigyi miiveletek bevétele
és rendkiviili bevételek bontasban kell bemutatnia. Az egyéb bevételeken beliil részletezni kell a
tagdij, az alapit6t6] kapott befizetések, valamint a kapott tamogatisok Gsszegét, illetve a rendkiviili
bevételeken beliil az alapit6té] kapott befizetések, valamint a kapott timogatasok 6sszegét.

Az értékesités nettd arbevételeként kell kimutatni a szerzédés szerinti teljesité’s id6szakaban az iizleti
_€vben értékesiteit vésdrolt és sajat termelésii készletek, valamint a teljesitett szolgaltatisok
artamogatassal és feldrral novelt engedményekkel csokkentett - altalanos: forgalmi ad6t nem
tartalmaz6 - ellenértékét.

Az értékesités nettd arbevételeként kell elszamolm a befektetett eszkozok hasznalati, uzemeltetes1

kezelési joganak aténgedéséért kapott - altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - szamlazott'

e]lenerteket

A teljesités id6szakaban (iizleti évében) elszamolt értékesités nett6 arbevétele magaban foglalja

a) a vevdnek a szerzédésben meghatarozott feltételek szerinti teljesités alapjan kidllitott,
elkiildott, a vevo altal elismert, elfogadott szdmlaban, nyugtdban, illetve - ha az eladé szimla,
nyugta killitdsdra nem kotelezett - egyéb szdmviteli bizonylatban rogzitett, vagy a pénzeszkozben.
kapott - altaldnos forgalmi adét nem tartalmazg - ellenértékkel egyez6 arbevételt, ’

b) a kiilfoldi székhelyli vallalkozds magyarorszagi fidktelepe altal a kiilfoldi székhelyii
véllalkozasnak, a killfoldi székhelyli vallalkozas mas fioktelepének teljesitett termékértékesités és
szolgaltatdsnylijtds szamlazott ellenértékét az egymas kozotti megallapodasban, szerzddésben

meghatérozott feltételek teljesitésekor a kiilfoldi székhelyii vallalkozas, illetve annak mas fioktelepe -

_éltal elismert - altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - 6sszegben,
c) az arbevételbe beszamité artdmogatast az adohatdsaggal térténd elszamolas alapjan.
" Az értékesités nettd arbevétele magiban foglalja a pénziigyi lizing keretében a lizingbevevonek

atadott termék, tovabba a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel torténd eladaskor az eladott termék

szamlazott - altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - ellenértékét, eladési arat, a termék tadasakor,
fliggetleniil a részletek megfizetésétdl, a tulajdonjog [pegszerzesetol, illetve annak idSpontjato!.

Az értékesités nettd drbevételeként kell elszdmolni: . :

a) a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerz6dés keretében atadott vasarolt és sajat térmelésﬁ
készletek, nydjtott szolgaltatdsok - 4ltalanos forgalmi adét nem tartalmazé - szdmlézott,
megallapodas, csereszerz6dés szerinti értékét a készlet dtadas-atvétel, a szolgaltatasnyu;tas
idépontjaban;

b) az értékesitett gongydleg betetdljas aranak szamla, nyugta szennh - 4ltaldnos forgalmi adét
nem tartalmazo értékét, ’

Az értékesitésr nettd arbevétele nem tartalmazhatja az értékesitésrél kiallitott szamlaban, nyugtdban -

a konkrét vasarolt és sajat termelésli készlethez, szolgaltatasnyu_ltashoz kapcsolodoan - adott
engedmény osszeget g

Az értékesités nettd arbevételét csskkentd tételként kell elszamolni:
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a) ‘a vasdrolt és sajat termelésii készlet értékesitéséhez, a szolgaltatasnyqjtashoz kapcsolddéan
utélag adott engedmény helyesbitd 'szamlaban, nyugtaban rogzitett - dltaldnos forgalmi adét nem
tartalmazo. - értékeét (a helyesbités a teljesités idépontjara vonatkozik);

b) a vésarolt és sajat termelésii készlet értékesitéséhez, a szolgéltatasnyijtashoz kapcsolodoan - a
teljesités idopontjaban mar fennalld, megismerhetd, a szerzédés szerinti feltételektd] valo eltérések
vagy a teljesitést kovetden végrehajtott szerzédésmodositasok miatt - utélag adott engedmény
helyesbitd szamldban, nyugtdban rogzitett - 4ltaldnos forgalmi adot nem tartalmazé - értékét (a
helyesbités a teljesités idopontjara vonatkozik); , '

¢) a - teljesités id8pontjaban a vev ltal szerzdés szerinti teljesitésként elfogadott - vasarolt és
sajat termelési készlet értékesitéséhez, szolgaltatasnyujtashoz kapcsolododan - a szavatossagi jogok
(igények) érvényesitése soran - utdlag adott engedmény helyesbité szamlaban, nyugtdban rogzitett -
altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - értékét (a helyesbités a szavatossagi igény megismerésének
iddpontjéra vonatkozik); o . ‘

d), az értékesitett és késdbb visszavett, a két id6pont kozott hasznalt - a 72. § (3) bekezdése
szerinti - termék visszavételkori piaci értékét, legfeljebb eredeti eladasi arat, a helyesbitd, illetve
storné szdmldban, nyugtiban rogzitett, a szerzddés szerinti feltételek teljesiilésének késdbbi
meghiGsuldsa miatt az eredeti ellenértéknek részben vagy teljesen visszatéritett - 4ltaldnos forgalmi
ad6t nem tartalmazo - értékét (a helyesbités a visszavétel id8pontjara vonatkozik);

€) a vasarolt és sajat termelésii készlet értékesitéséhez kapcsolddd visszaru, valamint az
ertékesitett és késdbb visszavett betétdijas gongyoleg helyesbits, illetve  storné szamlaban,
nyugtaban rogzitett - altaldnos forgalmi adSt nem tarfalmazé - értékét (a helyesbités a
visszaszallitas, a visszavétel iddpontjara vonatkozik). ’ :

Az értékesités nettd arbevételét ndveld tételként kell elszamolni a vasarolt €s sajat termelésii készlet
értékesitéséhez, a szolgaltatisnyijtashoz kapcsolédéan utélag felszamitott felar, az eladasi arat
noveld korrekciok helyesbitd szamlaban, nyugtban rdgzitett - altaldnos forgalmi ad6t nem tartalmazé
- értékét (a helyesbités a teljesités iddpontjara vonatkozik). '

Az értékesités nettd arbevételét médositja az a felek kozott utélag elszdmolt, a szokdsos piaci 4r és az
alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbézet, amellyel a Tao. 18. §-a alapjan az értékesitének
az értékesitésre tekintettel a tarsasdgi.adé alapjat médositani kellene, amennyiben a kiilsnbozetet a
kényvviteli elszamoldsdban az értékesités netté arbevétele médositdsaként nem szerepeltetné.

-91-92. BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE :
Belfoldi értékesités arbevételeként kell élszamolni a belfoldi vevdnek értékesitett vasarolt és ,
Sajat termelésii készlet, valamint a belfdldi igénybe vevé részére teljesitett szolgaltatas, a Sztv.
75. § szerint meghatarozott értékét, fiiggetleniil att6l, hogy azt forintban, devizaban, valutaban,
" “termék- vagy szolgaltatdsimporttal egyenlitik ki. A belfoldi értékesités arbevétele elszamoldsa
szempontjabol belfold a Magyar Koztarsasag teriilete. ) ' :
Belfoldi az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet, illetve természetes személy,
amelynek (akinek) székhelye, ennek hidnyaban dlland6 telephelye, illetve lakGhelye, ennek
" hidnyaban szokdsos tart6zkodasi helye belféldon van.
Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszimolni a vamszabad és a tranzitteriileten 16v3
véllalkozonak torténd kozvetlen értékesités értékét, tovabba a vamszabad és a tranzitteriileten
-~ 1évo vallalkozonal a' belfoidi vallalkozoénak, illetve a mas vamszabad és tranzitteriileten 16v6
vallalkozonak torténé kozvetlen értékesités értékét.

Noévekedések: - , . ‘
K91-92 - T311 Ertékesitgtt termékek, anyagok, 4riik és teljesiteit szolgaltatdsok szamlazott
467 ' vevd altal elismert 6sszege. ‘ '
K 91-92 - T 381 Készpénz ellenében torténd értékesités.
467

- K91-92 - T39 A szolgaltatas targyévi ellenértéke, ha a szamlat csak a targyévet kévetden
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lehet kibocsatani.

~ Csokkenések: . ‘ '
T91-92 - K311 Az erteke51tes arbevetelet csokkentd helyesbitések, helyesbitd szamla
467 alapjan.

T91-92 - K48 A szerz6dés szerint szamlazott és elszamolt arbevetelbol a kovetkezd évet
megilletd arbevétel. . A _ |
T 91-92 - K 493 Eves zéarlat ' ' '

93-94 EXPORTERTEKESITES ARBEVETELE '
Exportértékesités -arbevételeként kell elszamolni a vasarolt és sajat termelésii  készlet
kiilkereskedelmi -termékforgalomban kiilf5ldi vevének torténd értékesitésének, tovdbba a
kiilf61di igénybe vevo részére végzett szolgaltatasnyljtasnak a Sztv. 75. § szerint meghatarozott
értékét, fiiggetleniil attdl, hogy azt devizdban, valutdban, forintban, termék- -vagy.
szolgéltatasimporttal egyenlitik ki. ' ' :

-Kiilfold, a Magyar Koztarsasag dllamhatéran kiviili teru]et
Az exportértékesités arbevétele elszdmoldsa szempontjabdl kiilfoldi: az a jogi személy vagy
jogi személyiség nélkiili szervezet, illetve természetes személy, amélynek (akinek) székhelye,
ennek hidnydban éllandé telephelye illetve lakéhelye, ennek hiényéban szokasos tartézkodasi
helye kiilf61d6n van.
Az értékesités 4arbevételének ellenerteke kiegyenlitheto szamlajovalrassal formtban vagy
devizaban, készpénzben forintban vagy jogszabalyi eldiras alapjan valutaban, az €rtekesités (a
devizajogszabalyok eldirdsainak megtartasaval) devnzaban meghatarozott ellenértékével azonos
értékil importaruval, importszolgaltatassal.
Ha az ellenérték kiegyenlitése szamla alapjan forintban tortemk akkor a szimla szerinti -
altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - forintértéket kell arbevetelkent elszamolni.
Az ellenértéknek forintban (készpénzben) torténd klegyenlltesekor a kapott forintértéknek az
allalanos forgalmi adéval csokkentett Gsszegét kell arbevételként figyelembe venni.
Ha az ellenérték kiegyenlitése a szdmla alapjan devizéban torténik, akkor a szdmla szérinti -
dltaldnos forgalmi ad6t nem tartalmazé - deviza dtszdmitott forintériékét kell arbevételként
~ elszamolni.
Az ellenértéknek valutaban (keszpenzben) toneno kiegyenlitésekor a kapott valuta atszamitott -
altaldnos forgalmi adét nem tartalmazo - forintértékét kell arbevételként figyelembe venni. )
Ha az exportértékesités deviziban meghatarozott ellenértékét azonos devizaértékii
importiruval, illetve importszolgaltatdssal egyenlitik ki, az importbeszerzés, illetve az
exportarbevétel forintértékét - az' importbeszerzés, “illetve az ~exportértékesités, az
exportszolgaltatds szerz6dés szerinti devizaértékének az elsé teljesités napjara vonatkozd
devizaarfolyamon dtszarmitott forintértékén kell meghatérozni. [gy az importbeszerzés értéke és
az exportértékesités arbevétele forintértékben is azonos lesz.
A szamla szerinti devizat, az ellenértékként kapott valutat a szerzddés szerinti teljesités napjara
vonatkoz6 - devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.
Novekedések: : ' :
K93-94 - T316 Ertékesitett termékek, anyagok, druk és teljesitett szolgaltatasok szamlazott
akiilfoldi vevo altal elismert forintban meghatarozott 6sszege.

Csokkenések:
T 93-94 - K 316 Az exportértékesités drbevételét csokkentd helyesbltesek helyesbitd szamia
467 alapjan.

T 93-94 - K493 Eves zérlat -+

96. EGYEB BEVETELEK

- Egyéb bevételek az olyan, az értékesités nettd arbevételének részét nem képezd bevételek,

amelyek a rendszeres tevékenység (uzletmenet) soran keletkeznek, és nem mindsiilnek
pénziigyi miveletek bevételeinek.
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Az egy€b bevételek kozott kell elszamolni: .
a) a kdreseményekkel kapcsolatosan kapott bevételeket,
b) a kapott birsdgok, kétbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, behajtasi kéltségatalanyok,

kértéritések, sérelemdijak dsszegét, . : '

' ©) a behajthatatlannak minésitett - és az el6z6 tizleti év(ek)ben hitelezési veszteségként leirt -
kévetelésekre kapott dsszeget, ‘ ‘ ' :

d) a koltségek (a féforditgisok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - belfsldi

vagy kiilfoldi gazdalkodotol, illetve természetes személytsl, valamint allamkozi szerz$dés vagy.

egyéb szerzddés alapjan kiilfoldi szervezetts] kapott timdgatas, juttatds osszegét, .

e) a termékpdlya-szabalyozishoz kapcsol6dé, termékianacsok. 4ltal fizetett termékpalya-
szabélyozas Gsszegét,

‘Az a)-e) pontokban meghatdrozottak egyéb bevételkénti elszamoldsinak nem feltétele a

mérlegkészités idopontjaig torténd pénziigyi rendezés, ha e- torvény, illetve mas jogszabaly
eltéréen rendelkezik. s ’ :

Az egyéb bevételek kozott kell kimutatni: ‘ _

a) a képzett céltartalék osszegének felhasznalasat (csokkenését, megsziinését);

- b) a koltségek (a réforditasok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - az.
adohatdsagtol, jégszabély altal meghatdrozott szervezettdl megkapott, illetve az iizleti évhez
kapcsolodoan a mérlegkészités idGpontjaig - a vonatkozé jogszabalyi eldirasoknak megfelelden
- igényelt (jr6) timogatds, juttatds Ssszegét; B .

d) az eredeti kovetelést ‘engedményezonél (eladdnal) az atruhdzott, (engedményezett)
kovetelésnek az engedményes 4ltal elismert értékét a kdvetelés atruhazasakor;

¢) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz értékesitésébdl (ide értve azt is, ha az immaterialis
j6szag, a targyi eszkoz a mérlegben, a konyvekben nincs kimutatva), tovabba az immaterialis-
JOszag, a targyi eszkoz 72. § (4) bekezdésének a) és c) pontja szerinti jogcimen torténd
atadasabol szarmazo bevételt az értékesitéskor, az atadaskor; )

f) a biztosito 4ltal fizetett, illetve a mérlegkészités idSpontjaig elfogadott, visszaigazolt -
targyévi, illetve a targyévet megel6zé iizleti évi kdreseményhez kapcesolédé — Osszeget,
Egyéb bevételként kell. elszimolni a halasztott bevételként elhatirolt negativ iizleti vagy
cégértekbol az iizleti évben a leirt 5sszeget, : . ; ’ :

g) a kovetelés eredeti jogosultjandl - ha a kévetelésre kordbban értékvesztést szdmolt el - a
kovetelés kdnyv szerinti értékét meghaladéan realizalt Gsszeget,

h) a nyereség jellegii kerekitési kiilonbozetet,

i) a vagyonrendelnél. a bizalmi vagyonkezelésbe adott eszkozok bizalmi vagyonkezelési
szerz8dés szerinti értékét; ' : -

j) a vagyonrendelénél a kezelt vagyon részbeni vagy teljes kiadasakor az atvett vagyon
vagyonrendeldnek jar6 osszegét, o . :

k) a gazdasdgi tarsasag tulajdonoséndl (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak nyilvantartas szerinti értékének és a létesité
okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a " létesitd okiratban
meghatarozott érték a tébb; :

1) a tartozdsatvallalds sordn harmadik személy altal — ellentételezés nélkiil — atvallalt
kotelezettség szerzbdés (megallapodas) szerinti Gsszegét, tovabba a hitelezd altal elengedett,
valamint az eléviilt kotelezettség 6sszegét, ha ahhoz beszerzett eszkdz nem kapesolédik;

m) a visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott, a (2) bekezdés d) pontja ald nem tartozé,
illetve nem fejlesztési célra kapott timogatds, véglegesen atvett pénzeszkdzok Osszegét;

n) térités nélkiil kapott (igénybe vett) szolgéltatisok piaci — illetve jogszabaly eltérd

rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értékét; :

0) 45. § (3) bekezdése szerint halasztott bevételként elhatarolt negativ iizleti vagy cégértékbol
az lizleti évben a 45. § (4) bekezdése szerint leirt Gsszeget.

D
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Egyéb bevételként kell elszamolni, dé halasztott bevételként iddbelileg el kell hatérolni:

a) az elengedett kotelezettség Gsszegét akkor, ha az részesedésnck vagy értékpapirnak nem
mindsiild beszerzett eszkdzhoz kapesolodik, legfeljebb az elengedett kotelezettséghez
kapcsolGddan beszerzett eszkéz kdnyv szerinti értékének ¢ osszegelg,

b) fejlesztési célra — visszafizetési kotelezetiség nélkil — kapott, penzugylleg rendezett
tdmogatas, véglegesen 4tvett pénzeszk6zok Osszegét;

c) a térités nélkiil — visszaadasi kotelezettség nélkil — atvett, az ajandékként, a hagyatekkent
kapott,-a tobbletként fellelt, részesedésnek vagy értékpapirmak nem mindsiild eszkozok piaci —
illetve jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értékét;

d) a tartozdsatvillalds. sordn harmadik személy altal — ellentételezés nélkiil — atvallalt
kotelezettség szerzddés (megallapodas) szerinti - Osszegét, ha az részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiild beszerzett eszkdzhdz kapesolodik, legfeljebb az atvallalt
kotelezettséghez kapcsplc’idéan beszerzett eszk6z kényv szerinti értékének 6sszegéig.

Egyéb bevételként kell kimutatni a halasztott bevételként elszdmolt, idébelileg elhatarolt
Osszegbdl a kapcsolodo koltségek, raforditasok ellentételezésére megsziintetett Ssszeget.

Egyéb bevételként kell kimutatni az iizleti évhez kapcsolodo, szerzodésen alapuld - konkrét
termékhez, anyaghoz, druhoz, szolgéltatdsnyijtishoz kozvetve kapcsoldds, nem szamlazott -
utolag kapott (jaré) engedmény szerz6dés szerinti Osszegét, ideértve az éltaldnos forgalmi
adordl .sz616 .térvény szerinti kozvetett pénz-visszatéritési akciod kereteben kapott (jard) .
engedmény - altaldnos forgalmi adéval csdkkentett-6sszegét is.

Egyéb bevételként kell elkiilonitetten kimutatni az értékvesztések visszairt 6sszegeit [ideértve
az immaterialis javak, a targyi eszk6zok elszamolt terven feliili értékcsokkenésének visszairt
osszeget tovabba a kovetelések, a készletek visszairt értékvesztésének osszeget] valamint a
kereskedelml aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozetének dsszegét.
’ Egyeb bevételt csokkentd tételként kell elszaimolni az értékesitett és a szerz6dés szermtl
feltételek teljesitésének késdbbi meghitisulisa miatt visszavett, a két iddpont kozott hasznalt
" eszkoz visszavételkori értékét.

Csokkenések: .
T 96 - K 493 Eves zérlat

961. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok bevétele

Noévekedések: .

K961 - T311 Ertekesnett 1mmater1alls Javak targyi eszkozok szamla szerinti értéke
467

K91 - T 381 Készpénz elleneben torteno értékesités.
467

962. Ertékesitett, atruhdzott (engedményezett) kovetelések elismert értéke
963. A mérlegkészités idopontjaig penzugylleg rendezett, az iizleti évhez. kapcsol6do egyéb
bevételek
9631. Kdreseményekkel kapcso]atosan kapott bevetelek
9632. Kapott birsdgok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok kartéritések
K 9632 - T 3612 Bidnyér, selejtért, egyéb mas karok miatt a munkavéllaléra
héritott 6sszegek
9633. Behajthatatlannak mindsitett és leirt kovetelésekre kapott sszegek
9634. Koltségek, raforditasok ellentételezésére kapott timogatds, juttatds
9635. Termékpalya-szabalyozashoz kapcsolédéan kapott 6sszegek' '
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'964. Sajitos egyéb bevételek
9641. Utblag kapott - kézvetve kapcsolédé — engedmény

9642. Tarsasagba bevitt eszkozok arfolyamnyeresége, ha a létesitd okiratban meghatarozott -
érték a tobb

9643. Elengedett, eléviilt kotelezettseg
9644. Tartozasatvéllalds soran — ellentételezés nélkiil — tvallalt kotelezettség ¢ osszege
9645. Véglegesen atvett (kapott) nem fejlesztési céla pénzeszkdzok
9646. Véglegesen fejlesztési célira kapott timogatas, 4tvett penzeszkozok
9647. Térités nélkiil atvett eszkozok piaci értéke
9648. Térités nélkiil kapott (igénybevett) szolgéltatdsok p1a01 értéke -
965. Céltartalék felhasznalasa (csokkenése, megsziinése)-
K965 - T42 Céltartalék csokkenése, megsziinése
9651.Virhat6 kotelezettségekre képzett céltartalék felhasznalisa
9652.J6vdbeni koltségekre képzett céltartalék felhasznalasa -
9653.Egyéb cimen képzett céltartalék felhasznildsa
966. Visszairt értékvesztés, terven feliili értékcsdkkenés
9661.Készletek visszairt értékvesztése .
9662.Kovetelések visszairt értékvesztése
9663.Immaterialis javak visszairt terven feliili értékcsékkenése
9664. Targyi eszkozok visszairt terven feliili értékcsokkenése
967. Visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott tdmogatds, juttatas
9671. Koltsegvetesbol kapott tdmogatas, juttatas
9672. . Onkorményzattél kapott tdmogatds, juttatds
969. Elkiilonitett.alapoktdl kapott timogatss, juttatds
970. Maginszemélyektdl kapott tamogatas, '
971. SZJA 1%-a-ként kapott tdimogatas
972. Belfsldi jogi személyekts kapott tamogatas,
973. Tarsszervezetektdl kapott.timogatas
974. Palyazati Gton elnyert timogatds
- 968. Kivételes nagysagu vagy eléfordulast bevételek
1969 Kiilonféle egyéb bevételek
9691. Tagdijbevételek , A
9694 Kereskedelmi aruk nyereségjellegii leltdrértékelési kiilonbozete
9695, Negatw lizleti vagy cégértékbdl az lizleti évben leirt Osszeg
97. PENZUGY! MUVELETEK BEVETELEI
A pénziigyi miiveletek bevételei kozé tartoznak: a kapott (jaro) osztalék és reszesedes, a
reszesedesekbol szarmazo bevételek, arfo]yamnyeresegek a befektetett ‘pénziigyi eszkozokbdl
(ertekpaplrokbol kolesdnokbol) szarmazé bevételek, arfolyamnyereségek; az egyéb kapott (jard)
kamatok és kamatjellegu bevételek, a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei.
T97 - K493 Eves zarlat
971. Kapott (jard) osztalék és részesedés ;
Kapott (jar6) osztalék és részesedés a tulajdoni részesedést jelentd befektetés utan kapott, az
ad6zott eredmény felosztasrél sz6l6 hatdrozat alapjan jéré 6sszeg (ideértve a kamatozé
részvények utdn kapott, illetve jaré kamatot, valamint a bizalmi vagyonkezelés sordn a
vagyonrendelonek kifizetett, illetve jaré hozamot is), amennyiben az a mérlegforduldnapig
ismertté valt.
9711.Kapcsolt vallalkozastdl kapott (jard) osztalék és részesedés
9712.Egyéb kapott (jard) osztalék és részesedés
972. Részesedésekbol szarmazd bevétel, arfolyamnyereség
(a 972. szdmla alszamlaira konyvelt tételeknél el kell kiiloniteni a kapcsolt vallalkozastol
kapott tételeket.)

Részesedésekbdl szdrmazo bevételként, drfolyamnyereségként kell elszamolni:
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a) a befektetett pénziigyi eszkozok kozott 16vs tulajdoni részesedést jelentd. befektetés
értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi dra és konyv szerinti értéke kozotti —
nyereségjellegli — kiillonbozetet;

b) a gazdasagi tarsasig tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasdgba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkdzok kozoit kimutatott részesedés nyilvantartds szerinti (kSnyv szerinti)
értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilsnbozetét, amennyiben a
Iétesitd okiratban meghatarozott érték a tobb;

d) az atalakuld, egyesiild, szétvalo gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a jogelod

_gazdasagi tarsasagban lévdé megsziint tartos részesedés (reszveny, iizletrész, egyéb tarsasagi

részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének és az 4talakuldssal,

egyesiiléssel, szétvaldssal 1étrejott gazdasagi tarsasdgban szerzett részesedés — a megsziint.
részesedésre jutd, a jogeldd gazdasagi tarsasag végleges. vagyonmérlege szerinti sajat téke
osszegével azonos Osszegii — bekeriilési értékének a kiilonbozetét, amennyiben a szerzett
részesedés értéke-a tobb (kivalas esetén a. kivaldssal létrejott gazdasdgi tarsasdg végleges
vagyonmérlege szerinti sajat tdke Osszegét kell figyelembe venni a kiilonbozet
szamitasanal); ' '

€) az atvevd gazdasagi tarsasigon kiviili tulajdonosnél (tagnal) — a gazdasdgi tdrsasig
beolvaddsa esetén — a jogeldd gazdasigi tdrsasigban Iév0 megsziint tartds részesedés
(részvény, iizletrész, egyéb tirsasigi részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv szerinti)
értekének és a megsziint részesedésre jutdé — a jogeldd gazdasdgi tarsasag végleges
vagyonmériege szerinti — sajat toke értékének (mint a jogutéd gazdasagi tarsasigban

© szerzett részesedés bekeriilési értékének) a kiilonbozetét, amennyiben a sajat toke értéke a

tobb;

¢

f) a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett tdkéjének leszallitasakor; ha a
tokeleszallitas tokekivonds utjan- valdésul meg, a bevont tartés részesedés (részvény,
lizletrész, egyéb tarsasigi részesedés) nyilvantartds szerinti (kdnyv.szerinti) értékének és
névértéke fejében atvett eszkzok értékének a kiilonbozetét, amennylben az atvett eszkozok
értéke a tobb.

Részesedésekbdl szérmazé bevételként kell elszamolni, de halasztott bevételként idébelileg

- el kell hatdrolni a Sztv. 77. § (4) bekezdés szerinti tételeket, amennyiben azok a befektetett

pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedéshez kapcsolédnak. A halasztott bevételt a
kapcsol6dd rafordltas felmeriilésekor — azzal aranyosan — kell elszamolni részesedésekbdl
szarmazo bevételként.

" 9721. Részesedések értékesitésének érfolyamnyereségc

9722. Tarsasagba bevitt részesedések arfolyamnyeresége, ha a létesitd okiratban
meghatarozott érték a t6bb

9723. megszint részesedés nyilvantartas szerinti értke és az atvett kotelezettsegekkel
csokkentett kapott eszkozok értékének kiilonbozete (arfolyamnyeresége) , ha a kapott
eszkozok értéke a tobb

9724. Atalakulaskor a megsziint reszesedes kdnyv szerinti értékének €s a szerzett részesedés
(a megsziint részesedésre jutd sajat toke értékkel azonos) értékének kiilonbozete
(arfolyamnyeresége), ha a szerzett részesedés értéke a tobb

9725. Beolvadaskor a kiilsé tulajdonosnal a megsziint részesedés konyv szerinti értékének
és a megsziint részesedésre jutd sajat sajat tokénak a kiilonbodzete (arfolyamnyeresége), ha a
sajat tOke értéke a t6bb '

9726. Tékekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont részesedés konyv szerinti

* értékének €s a bevont részesedés névértéke fejében dtveit eszkozok értékének kiilonbozete

(arfolyamnyeresége), ha az 4tvett eszkozok értéke a tobb
9729. Részesedésekbdl szarmazo bevétel, ha az a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott
kimutatott részesedéshez kapcsolédik
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97291. Tartozasatvallalas soran — ellentételezés nélkiil — 4tvallalt kotelezettség Gsszege
97292. Elengedett, eléviilt kotelezettség osszege -

97293. Véglegesen fejlesztési célra kapott. timogatés

97294. Térités nélkiil dtvett részesedések piaci ériéke

973. Befektetett pénziigyi eszkdzokbdl szarmazo bevétel, arfolyamnyereség

Befektetett pénziigyi eszkozokbdl szirmazod bevételként, arfolyamnyereségként kell
kimutatni: ' ' : '

a) a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott adott kdlesén (ideértve a bankbetétet

* is), hitelviszonyt megtestesitd kamatozé értékpapir utan kapott (esedékes, jaré) kamat

Osszegél; tovabbd a befektetett pénziigyi eszkozok kozétt kimutatott hitelviszonyt
megtestesitd kamatozé értékpapir értékesitésekor az eladasi arban 1évé kamat Osszegét; .

b) a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott befektetési jegyek netté eszkozértéke
és névértéke kozotti kiildnbozet Osszegeben kapott hozam 6sszegét, fiiggetleniil attél, hogy
az kamatb6l; osztalékbol vagy arfolyamnyereségbdl szarmazik, tovibba eladéskor,
bevaltaskor a netté eszkdzérték és a konyv szerinti érték killonbozetében realizalt hozamot,
valamint a befektetett'pénzﬁgyi eszkozok kozott kimutatott kockéazatitdkealap-jegyek utén
kapott hozam osszegét, — forgatasi céli befektetés esetén a hozamokat az egyéb kapott
(jaro) kamatok és kamatjellegii bevételek kszott kell figyelembe venni -; :

¢) a pénziigyi lizing esetén a lizingdijban 1év6 kapott (jard) kamat Osszegét; :
d) a tartés befektetést jelentd diszkont értékpapir vételira és névértéke kozotti

kiilonbozetbdl a targyévre iddaranyosan juté Ssszeget; :

e) a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott és eladott, bevaltott hitelviszonyt
megtestesito értékpapir - kamatozé értékpapirndl az eladasi arban: 1évé kamattal, diszkont
értekpapirndl a d) pont szerint elszdmolt kamattal csokkentett - eladdsi ara, illetve névértéke
€s konyv szerinti értéke kozotti - nyereségjellegii - kiilonbozetet az értékesitéskor, illetve a
bevaltaskor, ' S : . |
f) a gazdasdgi tdrsasdg tulajdonosandl (tagjénal) a gazdasagi tarsasigba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapir vagy kélesdn nyilvantartds szerinti
értekének €s a létesitd okiratban meghatdrozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a
Iétesitd okiratban meghatéarozott érték a tobb.

Befektetett pénziigyi eszkozokbol (értékpapirok,. kolesonok) szarmazé bevételként kell
elszamolni, de halasztott bevételként iddbelileg el kell hatarolni a Sztv. 77. § (4) bekezdés
szerinti tételeket, amennyiben azok a befektetett pénziigyi észkézok koézott kimutdtott
értékpapirhoz, kélcsonhoz kapcsolddnak. A halasztott bevételt a kapcsolédd raforditas
felmeriilésekor vagy kolcson esetén annak megsziinésekor (visszafizetésekor vagy
kivezetésekor) — azzal ardnyosan — kell elszamolni beféktetet pénziigyl eszkdzokbol
(értékpapirok, kolcs6nok) szarmazé bevételként.

A befektetett pénziigyi eszkdzok bevételét_csokkentd tételként kell kimutatni a kamatozé

értckpapir vételdrdban Iévé kamat (beszerzéskor elszamolt) Gsszegét.

9731.Tart6san adott kdlcson (bankbetét), kamatozé értékpapir kapott (jar6) kamata

9732 Kamatoz6 értékpapir vételaraban 1év$ kamat (csokkentd tétel)

9733.Kamatoz6 értékpapir értékesitésekor az eladasi arban 1évo kamat

9734.Befektetési jegyek kapott hozama, azok eladésakor, bevéltasakor realizlt nyeresége

9735. Beviltott, eladott értékpapir arfolyamnyeresége ' :

9736.Lizingdijban 1év6 kapott (jard) kamat

9737.Diszkont értékpapiindl idéaranyosan elszamolt 6sszeg

9738. Tarsasagba bevitt értékpapir koleson arfolyamnyeresége, ha a létesitd okiratban

meghatarozott érték a tébb ’

9739.Befektetett pénziigyi eszkdzokbdl szirmazo bevétel, ha az a befektetett pénziigyi

eszk6zok kozott kimutatott Ertékpapirhoz, kdlesénhdz kapcsolédik
97391.Tartozasatvllalds soran — ellentételezés nélkiil — 4tvallalt ktelezettség értéke



PFV Zrt C " , Szamlarend — 2018,

97392.Elengedett, eléviilt kitelezettség Osszege :
97393.Térités nélkiil atvett, a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott
értékpapirok, kdlcsonok piaci értéke
[A 973. szamlakra konyvelt tételeknél el kell kiiloniteni a kapcsolt vallalkozasto!
. kapott tételeket az egyéb vallalkozasoktdl, természetes személytdl kapott tételektdl.]
9’74 Egyéb  kapott (jard) kamatok és kama’gellegu bevételek
Egyéb kapott (jard) kamatok és kama’gellegu bevételek kdzott kell kimutatni: . ‘
a) a forgoeszkozok kozstt kimutatott hitelviszonyt megtestesitd kamatozo ertekpapir utan
kapott (esedékes, jar6) kamat Osszegét, tovabba ezen értékpapir értékesitésekor az eladasi
arban 1évé kamat Osszegét; ' '
B) a forgéeszkéizék kézott kimutatott koleson, véltékovetelés, pénzeszkozok utdn kapott
(esedékes, jar6) kamat dsszegét;
c)-a forgbeszkozok kozott kimutatott diszkont ertekpaplrok vételara és neverteke kozottl
kiilonbozetbd! a targyévre iddaranyosan jutd dsszeget;
d) a pénziigyi intézménnyel kotott valédi penzids ligylet esetén az azonnali eladasi 4r és a
hatarid6s visszavasarlasi ar. (kotést ar) kiilonbozetét;
e) a valodi penzids iigyletek és az dvadéki repdiigyletek esetén a hataridds viszonteladasi
kotelezettség mellett visérolt eszkdz kovetelésként kimutatott vételdra €s kotelezettségként”
kimutatott viszonteladasi dra kozotti kiilonbozet sszegében, valamint a kolesénbe adott
értékpapir utdn jard kélcsdnzési dij 6sszegében elszamolt kamatbevételt;
f) kamatjellegii bevételként a kamatfedezeti ligyletek (hataridds, opcids, swap és azonnali
ligyletek) teljes nyereségét, ha az iigylet az iizleti év mérlegfordulénapjaig lezérult, tovabba
" a mérleg fordulénapjaig még le nem zart ligyletek (kivéve az opci6s iigyleteket) iddaranyos
nyereségét, legfeljebb a fedezett alapiigylet idéaranyos veszteségének Osszegéig,
~ fiiggetleniil att6l, hogy azt hitelintézet, mas gazdalkod6 vagy maganszemély fizeti.

‘

9741. Forgbeszkozok kozott kimutatott koleson, valtokovetelés,

pénzeszkoz utan kapott (jaré) kamat

9742. Forgbeszkoz kozott kimutatott kamatozd ertekpaplrok utan

kapott (jaré) kamat

9743. Kamatoz6 értékpapir vetelaraban 1év6 kamat (csdkkentd tetel)

9744. Forgbeszkozok kozott kimutatott diszkont értékpapirnal

idéarényosan elszamolt dsszeg

9745. Forgdeszkozok kozott kimutatott értékpapirok ertckcsnesekor az

eladési arban lévd kamat -

9746.Valddi penzids tigyletek kamatbevétele

9747 Kamatfedezeti igyletek nyeresége

(A 9741-9747 . szamlakra konyvelt tételeknél el kell kiiloniteni a kapcsolt. vallalkozastol

kapott tételeket az egyéb vallalkozasoktol, természetes személyekto] kapott tetelektol 1.

975-979. Pénziigyi miiveletek egyéb bevételei

A pénziigyi miiveletek egyéb bevételei kozott kell kimutatni:

a) a forgdeszkdzok kozott kimutatott tulajdoni részesedést jelentd befektetések (ideértve a-
sajét részvényt, a sajat lizletrészt is) értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi ara és
konyv szerinti értéke kozotti - nyereségjellegii - kiilonbdzetet (drfolyamnyereséget);

b) a forgdeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapir - a kamatozé
értékpapimal az eladasi ardban 1évé kamattal, diszkont értékpapirndl az (5) bekezdés c)
pontja szerint elszdmolt kamattal csokkentett - eladasi 4Ta és kényv szerinti értéke kozotti -
nyereségjellegi - kiilonbozetet (arfolyamnyereséget) az értékesitéskor;

c) a forgdeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitdé kamatozd értékpapir-

bevaltasakor a névérték és a konyv szerinti érték kozotti - nyereségjellegii - kiilonbozetet
(drfolyamnyereséget);
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d) a diszkont értékpapir bevaltasakor a (3) bekezdés d); illetve az (5) bekezdés c) pontja
szerint kamatbevételként elszdmolt osszeggel csdkkentett névérték és a vételar kézotti -
nyereségjellegii - kiilonbozetet; - ' -

e) a hitelviszonyt megtestesitd értékpapir évente t6rténd téketdrlesztése esetén a torleszts -
rész, valamint a kényv szerinti értéknek a torlesztd rész és a torleszté részt is magaban -
foglalo hatralévs torleszté részek aranyaban meghatarozott Gsszege kozotti - -
nyereségjellegii - kiilonbozetet; S - _ S

f) a deviza- és valutakészletek' forintra atvaltasival kapcsolatos drfolyamnyereséget,

~ valamint a kiilféldi pénzértékre sz6l6 koveteléshez, befektetett pénziigyi eszkozhoz,
‘értékpapirhoz és kotelezettséghez kapcsoldds, az iizleti- évben pénziigyileg realizalt -

arfolyamnyereséget; . . )

g) a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz616 kivetelés, befektetett pénziigyi
eszkoz, értékpapir és kotelezettség mérlegfordulénapi értékelésekor dsszevontan elszdmolt
arfolyamnyereséget, - . : _

h) a névérték ‘alatt vasarolt, hitelviszonyt megtestesitd kamatozé értékpapir bekeriilési’ .
eértéke és névértéke kozotti - nyereségjellegli - kiilonbozetbdl - az idébelileg elhatarolt
Osszeget; : N ' _

i) a névérték alatt vasarolt, hitelviszonyt megtestesité kamatozd értékpapir bekeriilési
értéke és névértéke kozotti - nyereségjellegii - kiilsnbozet korabban iddbelileg elhatérolt
Osszegének megsziintetését; : .

j) a nem fedezeti céli elszamolasi hataridés, opcios iigyletek és swap tigyletek hataridés
része esetén, az ligylet zirasa (lejarata, elleniigylet kotése, lejarat elStti megsziintetése)
idépontjdban érvényes piaci- arfolyam . és ‘kotési  (hataridés) arfolyam kozotti -
nyereségjellegii - kiilonbozet teljes Gsszegét, ha az iigylet zirisa a mérleg fordulénapjaig
megtortent, illetve a pénziigyileg is realizalt nyereségjellegii kiilonbdzetnek a targyévre
idbaranyosan jutd Gsszegét, amennyiben az iigylet zarasa a mérleg fordulonapja és a
mérlegkészités idépontja k6zott megtortént; . '

k) a nem kamatfedezeti céli, egyéb fedezeti iigyletek (hatéridos, opcids, swap és azonnali
tigyletek) nyereségének teljes Gsszegét, ha az iigylet zdrdsa a mérleg fordulénapjdig
megtortent, illetve a nyereség targyévre juté idBaranyos Gsszegét, legfeljebb a fedezett
alapiigylet iddardnyos vesztesége &sszegéig, ha az iigylet (kivéve az opcios iigyletet) a
mérleg fordulénapjdig nem zarult l¢; : :

) a kiirt opciéért kapott opcids dijat;- . _

m) a vasdrolt kovetelés konyv szerinti értékét meghalad6 ésszegben befolyt pénzbevétel
Osszegét; : ' ) ’

n) a vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladasi 4r és a konyv szerinti érték kozotti -
nyereségjellegli - kiilonbozetet; ) .

0) a szerzOdésben meghatarozott fizetési hatariddn (esedékességen) beliil tortént pénziigyi

- rendezés esetén kapott - a szerzédésben meghatarozott, a pénziigyileg rendezends ellenérték

3%-4t meg nem haladé, nem szamlazott - drengedmény Ssszegét;

p) koz0s tevékenység, kozos iizemeltetés esetén a kdzos koltségeknek (rforditdsoknak) a
kéz0s tevékenységben, a kozs lizemeltetésben részt vevdkre - a targyévvel kapesolatosan -
atterhelt Osszegét, illetve a kozos tevéKenységbdl, kozos lizemeltetésbdl szarmazé nyereség
- targyévvel kapcsolatosan - tvett (jare) dsszegét;

r) egyesiilésnél a miikddés koltségeinek - targyévvel kapcsolatosah - az egyesiilés tagjaira
atterhelt &sszegét. : '

v) a 84. § (2), (2a), (3) és (3a) bekezdésében meghatérozdtt’ gazdasdgi események
nyereségjellegli eredményeit, ha azok forgoeszkozok kozoétt kimutatott részesedésekhez,
értékpapirokhoz kapcsolédnak. _ o

Penziigyi milveletek egyéb bevételeként kell elszamolni, de halasztott bevételként id(")'belileg
el kell hatdrolni a Sztv 77. § (4) bekezdés szerinti tételeket, amennyiben azok _
forgéeszk6zok kozott kimutatott részesedéshez, értékpapirhoz kapcsolédnak. A halasztott
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‘ bevetelt a kapcsolédé raforditds felmeriilésekor - azzal ardnyosan — kell elszamolm a-
pénziigyi miiveletek egyéb bevetelekent

A pénziigyi miiveletek egyéb bevételeinek a tételei a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
tételeivel nem vonhatk &ssze, azokat brutté modon kell kimutatni, “kivéve a
mérlegfordulénapi értékeléskor elszamolt arfolyamkulonbozetet amelyet osszevontan kell
kimutatni.
" 975. Forgbeszkozok kozott kimutatott !
* 9751.Tulajdoni részesedést jelentd befektetés értekesitésének arfolyamnyeresege
9752. Hltelvtszonyt megtestesitd értekpapir, dlszkontertekpaplr értékesitésének;, bevalta- :
sanak arfolyamnyeresége
9753.Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir torlesztésekor realizalt arfolyamnyereseg
9754 Tarsasagba bevitt részesedések arfolyamnyeresége
- 9755. Jogutéd nélkilli megsziinés esetén a megsziint részesedés arfolyamnyeresege
9756.Atalakulskor megszlint részesedések arfolyamnyeresege
9757.Beolvadaskor a kiilsé tulajdonosnal megsziint részesedés arfolyamnyeresége i
9758.Tdkekivonassal torténd tokeleszallitas esetén a bevont részesedés arfolyamnyeresége
9759. . Forgbeszkozok kozott kimutatott reszesedesekhez, ertekpaplrokhoz kapcsolédo
bevételek '
97591 Tartozasatvallalaskor atvallalt kotelezettseg szerzodes (megallapodas) szermtl
értéke
97592. Elengedett eléviilt kotelezettseg szerz6dés (megallapodas) szerinti értcke
_ 97593.Térités nélkiil atvett részesedések, ertekpaplrok piaci értéke
976. Atviltasi, értékeléskori drfolyamnyereség
9761. Deviza- és valutakészletek forintra dtvaltasanak arfolyamnyeresege
9762. Kiilfoldi pénzértékre szo]o eszkozok és kotelezettségek penzugylleg rendezett
arfolyamnyeresége
9763. Kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkozok és kotelezettsegek merleg—fordulonapl
' értékelésének Gsszevont arfolyamnyeresége
977. Egyéb arfolyamnyereségek, opcids dijbevételek _
" 9771. Névérték ‘alatt vasarolt értékpapir bekeriilési értéke és névértéke kozotti
kiilonbozetbd! az elhatarolt nyereség ‘ ’
9772. Nem fedezeti céli elszamoldsi ligyletek elszdmolt nyeresége
9773. Nem kamatfedezeti céli, egyéb fedezeti ligyletek elszdmolt nyeresege
9774. Kért opcidért kapott opcids dij .
978. Vasarolt kovetelésekkel kapcsolatos bevételek
9781. Kényv szerinti értéket meghaladé dsszegben befolyt bevetcl
9782. Vasarolt kdvetelés értékesitésének nyeresége -
979. Egyéb pénziigyi bevételek - ,
- 9791. Pénziigyi rendezéshez kapcsolddé kapott drengedmény
9792, Kozos iizemeltetés koltségeinek atterhelt osszege
9793. Ko6zds lizemeltetés atvett nyeresége
9794. Egyesiilés mikodési koltségeinek attei'h\elt Osszege
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0.SZAMLAQSZTALY: NYILVANTARTASI SZAMLAK

A 0. szamlaosztaly azokat a nyilvantartdsi szamlakat tartalmazza, amelyeken kimutatott tételek az
adott lzleti év adbzott eredményét, a mérlegforduldnapi sajat toke Osszegét kozvetlenil nem
befolyasoljdk. A 0. 'szémlao,sztélyban a mérlegen kiviili tételeket is ki kell mutatni. llyenek a fiiggé
kotelezettségek, a biztos (jovébeni) kotelezettségek, kiilon kiemelve a hatdridds, az opcids iigyletek ’
¢s swap ligyletek hataridds részének szerzodés szerinti értékét mindaddig, amig a kotelezettség, az
igylet teljesitése (lezardsa) meg nem tortént, szerzddés szerint le nem jart, tovabba a. hataridds, az
opcids iigyletek és swap iigyletek hatdridds tigyletrésze miatt fennallé kivetelések. '

. Zar6 rendelkezések

A szamlatiikér jelen szdmlarend mellékleté, mivel tovibbi szamlak, alszdmlak és részletezd
szdmlak nyitdsdra barmikor sor keriilhet. Azok tartalméra, nGvekedésének, csokkenésének jogcimeire;
mis szimlikkal és az analitikus nyilvantartissal valé kapcsolatdra a szamlanal illefve a

sz'émlacsopoiftnél leirtak vonatkoznak.

A bizonylati rend 6n4ll6 szabalyzatként keriilt elkészitésre.

A szamviteli politika keretében ‘elkészitendd szamlarend kialakitasaért, karbantartasiért és
végrehajtisaért a szervezet gazdasagivezetdje a felelds. ' ’

A szémlarendben hozott déntések az adott szervezetre kotelezo érvényiiek, azoktol eltérni csak. a
szamlarend — a torvényi eldirasoknak megfeleld — médositdsa, illetve a médositott szabalyzatok
elfogaddsa utan, az azokban foglaltaknak megfelelé médon lehet.- ' T
- Aszabdlyzat személyi hatalya kiterjed a szervezet 6sszes alkalrﬁazottjéra €s tagjara. A szabalyzat
idébeni hatdlya az eredeti szabélyzat elsd” modositasaig terjed. Ezt kovetben a szémlarénd ‘a
kiegészitd modositassal egyiitt vagy az (ij egységes szerkezetbe f_dgla!t szabalyzat hatilyossiga szerint
érvényes. A médositisnal a szamlarend eredeti szovegezésébe a médositdst nem sziikséges egységes
szerkezetbe foglalni. ' ’

A szamlarendet érintd barmely véltozast 90 napon beliil kell dtvezetni. A véltozdsokat a szabélyzat
végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentélni (a médositasoknak pontosan.tartalmazniuk kell a
megvaltozott pont helyét és hatalyossagit), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni. _
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