Paks Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete
2018. povember 14-ei iilésének
%< napirendi pontja

Targy: Egylttmikodési megéllapodds a Paksi Tobbcéld Kistérségi  Tarsulds
munkaszervezeti feladatainak, és a Paks Kistérségi Szocidlis K6zpont gazdasagi
feladatainak ellatasara

ElGterjesztd: Szabd Péter polgarmester

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.) 95.8. (4)
bekezdése a Tarsulasok munkaszervezeti feladatainak ellatasara a tarsulas székhelyének
polgarmesteri hivatalat jeloli ki. Ez a Paksi Tobbcélu Kistérségi Tarsulas esetében nem
hozott valtozast, mivel a tarsulds 2013. janudr l-e el6tt sem rendelkezett 6nalld
munkaszervezettel.

Ezért a Paks Varos Onkormanyzata, mint a Polgdrmesteri Hivatal irdnyit6 szerve, valamint
a Paksi Tobbcéla Kistérségi Tarsulds a munkamegosztas és a feleldsségvallalas rendjének
szabalyozasdra egylttmikodési megdllapodast kotott, melyet a tarsulasi tanacs
7/2013.(11.14.) Ktth. szdam hatarozataval fogadott el.

Az eltelt id6ben olyan véltozdsok torténtek, mely sziikségessé tették a megallapodés
modositasat:

Valtozott az 6nkormanyzatot és a tarsulast képviselGk személye.

2018. januar elsejétdl a Tarsuldsi Csoport a Pénziigyi Osztaly része lett.

Aht 27.5. (4) bekezdését hatdlyon kiviil helyezték

koltségvetési koncepcid, valamint a féléves és éves beszdmold készitésének
kotelezettsége megszlint

o Elbzetesirdsbeli kotelezettségvallalds hatdra 200.000 Ft-ra emelkedett.

A Paksi Tobbcéld Kistérségi Térsulds 2011. szeptember 7-i (lésén a Paks Kistérségi
Alapszolgaltatasi Kozpont gazdalkodasi feladatainak elldtdsara a Paksi Polgdrmesteri
Hivatalt jelolte ki. A Tarsuldsi Csoport 2013. januar 1-t6l latja a Kozpont gazdasagi
feladatait. Elfogadta a tandcs a Kozpont és a Hivatal kozotti egyiittmiikodési
megallapodast a 8/2013. (11.14.) Ktth szamu hatdrozattal, és moddositotta a szocidlis
intézmény alapité okiratat a gazdasagi feladatok elldtasaval kapcsolatban.

Az elsé megdllapodds megkotése Ota tortént valtozasok teszik sziikségessé a
megallapodas mddositasat:

e Az intézmény megnevezése Alapszolgéltatdsi Kozpontrél Szocidlis Kozpontra
valtozott
Valtozott a polgarmesteri hivatalt és a tarsuldst képvisel6k személye
Az Amr. 10.6. (1) bek. b) pontjat hatalyon kiviil helyezték
2018. januar elsejétdl a Tarsuldsi Csoport a Pénziigyi Osztaly része lett.
A gazdélkodasi feladatok ellatdsdért a Kozpont nem fizet a tarsulas részére, igy ezt
a részt a megallapoddsbdl ki kell venni.



Jelen elSterjesztés mellékletét képezik az egyiittm(ikodési megallapodédsok tervezetei.

Kérem a Képvisels-testiiletet, hogy az elbterjesztést targyalja meg és az egyiittmiikodési
megallapoddsokat fogadja el!

Hatarozati javaslat:

1. Paks Varos Onkormanyzata KépviselS-testiilete a Paksi Tobbcéll Kistérségi Tarsuldssal
kotendd egyiittm(ikodési megallapodast a hatdrozatl. Szam( melléklete szerint
elfogadja.

2. Paks Véros Onkormanyzat KépviselS-testiilete a Paks Varos Onkormdnyzatinak
Polgarmesteri Hivatala és a Paks Kistérségi Szocidlis Kozpont kdzott kdtendd
egyuttmikodési megallapodast a hatdrozat2. szamu melléklete szerint elfogadja.

3. A Képviseld-testiilet felkéri az alpolgarmestert a megallapodasok aldirasara, a jegyzot a
megallapodésok ellenjegyzésére.

Hatdridé: azonnal
Felelds: Szabd Péter polgarmester

Paks, 2018. oktdber 3.1




EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
(tervezet)

amely létrejott egyrészrél Paks Varos Onkormanyzata (székhelye: 7030 Paks, Dézsa Gyorgy u.
55-61., addszama: 15733500-2-17, térzskényvi azonosité szama: 733502) képviseli: Bana Janos
alpolgarmester (a tovabbiakban: Onkormanyzat), mint a Paksi Polgdrmesteri Hivatal irdnyité
szerve,

masrészrél a Paksi Tobbcélu Kistérségi Tarsulds (székhelye: 7030 Paks, Dézsa Gydrgy u. 55-
61., adoszama: 15419291-1-17, torzskdnyvi azonosité szama: 419297) képviseli: Szabd Péter
elnok (a tovabbiakban: Tarsulas) kdzott alulirott helyen és idépontban az alabbi feltételek
szerint:

Altalinosrendelkezések

1. Amegallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével
tortént:

e Magyarorszag helyi Gnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.),

e azallamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

e az allamhaztartasrél szolé térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.),

e az allamhaztartds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz6l6 249/2000. (X11.24.) Korm, rendelet,

e 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsé ellenérzésérdl.

2. Jelen megallapodast a felek az Avr 9. §. (4) bekezdése alapjan kotik meg. Ennek érdekében a
megallapodasban a kévetkezéket régzitik:

l. Az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

Il. A Tarsulas koltségvetési koncepcidjanak, koltségvetési hatdrozatanak és
zarszamadasanak el6készitése, tartalma, hatarideje

l1I. A koltségvetési informécio szolgaltatas rendje
IV. A kéltségvetési gazdalkodas rendje
VI. Zaré rendelkezések

3. A megallapodas alapvetd célja, hogy biztositsa a hatékony egylttmiikodést, valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eléirdsok betartasat.

I. Az 6nkormanyzati miikodés targyi és személyi feltételeinek biztositasa

1. A Hivatal biztositja a Tarsulds részére a miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mlikodéssel kapcsolatos feladatok ellatasardl.



2. Paks Varos Onkormanyzata a Polgdrmesteri Hivatala (tjdn az Métv. IV.fejezetének 95. § (4)
bekezdésében foglaltakkal 6sszhangban a kdvetkezéket biztositja:
a) Dbiztositia a téarsulds mikodéséhez (a tarsuldsi tandcs, tisztségviselSi feladatok
ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket;

b) elGkésziti a tarsulasi Uléseket (meghivok, elSterjesztések, hivatalos levelezés
elGkészitése, postazasa, a tarsuldsi Ulések jegyzékdnyveinek elkészitése, postazasa);

c) el6késziti a tarsulasi dontéseket és a tisztségvisel6k dontéseit, ellatja a tarsuldsi és
tisztségviselGi dontéshozatalhoz kapcsolddé nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi
feladatokat;

d) elldtia a tarsuldas miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat;

e) viseliaz a)-d) pontokban meghatarozott feladatelldtdshoz kapcsolodo koltségeket.

Il. A Tobbcélu Kistérségi Tarsulas koltségvetési koncepcidjanak, koltségvetési
hatdrozatanak és zirszamadasanak eldkészitése, tartalma, hatdrideje

A koltségvetési koncepcio, a koltségvetés, valamint a zarszamadas elkészitésérdl a jegyzd a
Polgdrmesteri Hivatal Pénzligyi Osztdly Tarsulasi Csoportjan keresztil gondoskodik. A
csoportnak kell megoldania a tervezéssel kapcsolatos 6sszefogd és koordinald teendGket. A
jegyzd a kapcsolattartas és egyeztetés folyamatossaganak biztositasa érdekében megbizottat
jelél ki, akinek személyérdl a Tarsulas elnokét irasban tajékoztatja.

2. A koltségvetési hatarozat elkészitésének rendje

2.1. A jegyz0 a koltségvetési torvény kihirdetésétol szamitott 30 napon belul egyeztetést folytat
le
a Tarsulads elnokével, amely soran kozli a koltségvetési hatdrozatdnak elGkészitéséhez
sziikséges adatokat.

2.2.A jegyzé a Tarsulds koltségvetési hatarozatanak elGkészitésérdl a hatdlyos jogszabalyi
eléirasok, a koltségvetési torvény rendelkezései, valamint a Tarsulasi tanacs altal
elfogadott koltségvetési koncepcidja alapjan a Tarsuldsi Csoporton keresztil
gondoskodik.

2.3. A Tarsulas koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:
a} a bevételeket és koltségvetési kiadasokat elGiranyzat csoportok, kiemelt elGiranyzatok
szerinti bontasban '
b) a koltségvetési egyenleg 6sszegét,
c) a koltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgald el6z6 évi maradvanyanak
felhasznalasat,
d) a finanszirozasi céld pénzigyi mUveletekkel kapcsolatos hataskoroket. A koltségvetési
hatdrozatban elkiilonitetten szerepel az évkézi tdbbletigények, valamint az elmaradt
bevételek potlasara szolgald altalanos és céltartalék.



2.4.A Térsuldsi Csoport altal elkészitett koltségvetési elSterjesztést és a hatdrozat tervezetét a
Tarsulas elndke terjeszti a Tarsulasi tanacs elé. A Tarsulds a koltségvetését
hatdrozatban fogadja el a kdzponti koltségvetésrdl szolo torvény hatdlybalépését
kovetd 45. napig.

2.5. A Tarsulas koltségvetési hatarozatdban megallapitott bevételek és kiadasok kozgazdasagi
tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl elemi koltségvetés készil, amelyet a Tarsulas
koltségvetési hatarozatdnak elfogadasa utan a Tarsulasi Csoport készit el6 és a Tarsulas
elnoke hagy jova.

2.6.Ha a Tarsulas az eredeti eldiranyzatan felul tobbletbevételt ér el, bevételkiesése van,
illetve kiadasi elGirdnyzatain belul atcsoportositdst hajt végre, a Tarsuldsi tanacs
mddositja a koltségvetésérdl szolo hatarozatat, és errdl tajékoztatja a jegyz6t, valamint a
Tarsulasi Csoportot.

2.7.Az Onkormanyzat a Tarsulds koltségvetési hatdrozatdnak torvényességéért, bevételi és
kiadasi elGiranyzatainak megallapitasaért és  teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felel6sséggel nem tartozik.

2.8.A zarszamadas elkészitésére és elfogadasanak rendjére a koltségvetés elkészitésére
vonatkozé szabalyok az iranyaddak azzal, hogy a Tarsulasi Csoport altal elGkészitett
hatérozat elfogadasdnak hatérideje a koltségvetési évet kdvetd 5. hdnap utolsé napja.

111, A kdltségvetésiinformacio szolgaltatas rendje

1. A Téarsuldsi Csoport az Aht. 27. § (4) bekezdése szerint elldtja a Tarsulds bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdélkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat elldtdasédval kapcsolatos
jogosultsdgokat és kotelezettségeket az Onkormanyzat gazdalkodésa rendjét szabdlyozd
belsé szabalyzataiban a Tarsulasra vonatkozdan elkiilonilten szabalyozza.

2. A Tarsulds koltségvetési és zarszdmadasi hatarozatat Ugy fogadja el, és az ezekrdl szdld
informaciot Ggy késziti el, hogy a hivatal a kéltségvetési rendelettervezet benyujtasat
kovetd 30 napon belill, az dllamhaztartas informacios és mérlegrendszerének megfeleléen
tadjékoztatni tudja a Kormanyt.

3. A Tarsuldsnak a naptari év december 31-i fordulénappal éves elemi koltségvetési
beszdmolot kell készitenie a kbzpontilag eldirt nyomtatvanyokon és tartalommal. Az éves
koltségvetési elemi beszamolot legkésGbb a kovetkezé év februar 28-i hatéridd lejartat
kévetd 10 munkanapon beldl kell a Kincstarnak megkildeni.

4. A Tarsulds koltségvetési beszamoldjat a Tarsuldsi Csoport késziti el. A Tarsuldsi Csoport
gondoskodik a Tarsulds éves koltségvetési beszamoldjdnak a Magyar Allamkincstar részére
térténd eljuttatasardl. ‘

IV. A koltségvetési gazdalkodas rendje

1. ATérsulds gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Tarsulasi Csoport
latja el.



10.

11.

12.

. A Tarsulds 6nallo pénzforgalmi szamlat vezet, melyet a Polgdrmesteri Hivatal kezel.

A szadmla feletti rendelkezési jog a Tarsulds elndkét és az altala meghatalmazott
munkaszervezeti feladatokat elldté személyeket a banki aldirds bejelentés szerint
illeti meg.

. Kotelezettségvallaldsra a koltségvetési év kiadasi elSirdnyzata terhére, az elSirdnyzatot

terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett
Osszegl eredeti vagy mddositott kiadasi eliranyzatok mértékéig (szabad elSirdnyzat)
keriilhet sor.

. A koltségvetési év kiadasi eliranyzatai terhére torténdé kotelezettségvillalds esetén a

pénzigyi teljesitésnek - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - legkés6bb a
koltségvetési év december 31-ig meg kell térténnie. Tobb év vagy koltségvetési éven tali év
kiadasi eldirdnyzata terhére kotelezettségvallaldsra az Aht. 36. § (4) bekezdésének b)
pontjaban foglaltak szerinti szabad el6iranyzat terhére keriilhet sor.

. A kotelezettségvallalds tartalmi elemeit az Avr. 50. §-a tartalmazza. A tartalmi elemek

meglétét a pénziigyi ellenjegyzo ellendrzi.

. Kotelezettséget vallalni a Kormanyrendeletben meghatarozott kivételekkel csak pénzigyi

ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesitést megelézden, irasban lehet.

. Nem szilkséges el6zetesen irasban kotelezettséget vallalni az olyan kifizetés teljesitéséhez,

amely értéke a 200.000 Ft-ot nem éri el, pénzigyi szolgaltatas igénybevételéhez
kapcsolddik, az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil. A
200.000 Ft alatti vasarlasok, szolgaltatasok szamlainak kifizetését a Tarsulas elnoke, vagy az
altala felhatalmazott személy a szédmlara ,a kifizetést engedélyezem” megjel6lés
ravezetésével kell engedélyezni.

. A Tarsulas nevében kotelezettségvallalasra a Tarsulas elndke vagy az éltala felhatalmazott

személy jogosult.

A Tarsulas kotelezettségvallalasainak pénziigyi ellenjegyzésére a tarsulasi csoportvezetd,

illetve a jegyzé altal felhatalmazott pénzigyi szakképesitéssel rendelkezd koztisztviselé
jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zédnie arrél, hogy a szilkséges szabad elGiranyzat
rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a
fedezetet, a kifizetés idépontjdban a fedezet rendelkezésre all és a kotelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabélyokat.

A kotelezettségvallalas ellenjegyzésekor az Avr. 54-55. §-aban foglaltak szerint kell eljarni. A
kotelezettségvallalds nyilvantartdsba vételére az Avr. 56. §-dban foglaltak az irdnyaddak.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Gsszegszerliségét. A teljesitést az igazolas datumanak
és a teljesités tényére torténd utalds megjelslésével, az arra jogosult személy aldirdsaval
kell igazolni. A teljesités igazoldsdnak az utalvdnyozast és a kifizetést megelézen vagy
azzal egy idében kell megtorténnie.



13. Teljesités igazoldsdra a Tarsulas elntke és a kotelezettségvallalasra felhatalmazott személy
jogosult.

14. Az okmanyok utalvdnyozasa elétt az okmanyokat érvényesiteni kell. Az érvényesitésre
jogosult személyek a jegyzo dltal kijelolt pénzigyi szakképesitéssel rendelkezé
koztisztviselSk.

15. A kiadasok és bevételek utalvanyozasara a Tarsulds elndke és az altala felhatalmazott
személy jogosult. A Tarsulas javara szolo kifizetések utalvanyozasara a Tarsulds elndke
altal felhatalmazott személy jogosult.

16. A kiaddsok utalvanyozasa érvényesitett okmanyok alapjan torténik. A kiadasok és
bevételek
utalvanyozasara a teljesités igazolasat kovet6en keriilhet sor.

17. A bevételek kézil nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében foglalt bevételeket.

18. A készpénzes kifizetések esetében az utalvanyozasnak a kiadasi pénztarbizonylaton kell
megtorténnie.

19. A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés és érvényesités rendjére egyebekben a
vonatkozéd  jogszabdlyok rendelkezéseinek figyelembe vételével Paks Véros
Onkormanyzata 3&ltal kiadott és alkalmazott kételezettségvillalas, ellenjegyzés,
érvényesités és utalvanyozasi jogkorok alkalmazasara vonatkozé szabalyzatban foglaltak
aziranyadoak.

20. A Tarsulasi Csoport a Tarsulds szamara elkilonitett fékonyvi és analitikus
nyilvantartdsokat vezet, gondoskodik a pénzligyi dokumentumok megdrzésérdl,
feldolgozasardl, az informacid- és adatszolgaltatsi kotelezettségek jogszabdlyi elSirds
szerinti teljesitésérdl, a Tarsulas elnokének és Tarsulasi tanacs részére, a gazdalkodassal
kapcsolatos tajékoztatasardl, a pénzigyi tartalmd tarsulasi elSterjesztések elGkészitésérél,
kezdeményezésér6l, a gazdalkodassal Osszefliggd, jogszabalyi eldirdson alapuld
beszamolok elkészitésérdl.

21. A Tarsuldsi Csoport a Tarsulds vagyoni, szamviteli nyilvantartdsait az Onkormanyzat
nyilvantartasain belll elkllonitetten vezeti.

22. A szamviteli nyilvadntartds alapjaul szolgald dokumentumokat (bizonylatokat,
szerzédéseket, bankszamlakivonatokat, szamlakat stb.) a Tarsulas elndke vagy e feladattal
megbizott személy kdteles minden targyhdnapot koveté hé 5. napjaig a Polgarmesteri

” s

Hivatal jegyzd altal kijelolt munkatarsanak leadni.

23. A Tarsulas tulajdonaban, illetve hasznélataban allo vagyontédrgyakrdl nyilvantartast a
Tarsuldsi Csoport vezet, amely tartalmazza a megalakuldsakor juttatott vagyont és
folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges informacidkat, dokumentdcidkat a Tarsulas
elndke biztositja. A Tarsulas vagyonaval valé gazdalkodas a Tarsuldsi Megallapodasban
leirtaknak megfelelGen torténik.

24. A leltdrozas megszervezése a Tarsulasi Csoport feladata, amelyben kézrem(kodik a
Tarsulas elndke.



25. A Térsulas a mindenkori éves koltségvetése terhére a munkaszervezet feladatait ellatd
Onkormanyzat részészére hozzajarulast biztosit. A hozzdjarulds mértékérél, az utalds
idépontjardl a Tarsulds és az Onkormanyzat targyév janudr 31-ig elSzetes egyeztetést
folytat le.

Zardrendelkezések

Jelen megallapodas 2019. janudr 1. napjan |lép hatalyba azzal, hogy jelen megallapodas
rendelkezéseit a 2019. évi koltségvetési tervezés soran kell el6szor alkalmazni.

Jelen egyittmikodési megallapodas 3 példanyban késziilt, amelyet felek annak elolvasasat,
tartalmanak megismerését és egylttes értelmezését kovetéen, mint akaratukkal mindenben
megegyezét sajat kezlleg alairasukkal latjak el.

Paks, 2018. oktéber 3.
Bana Janos Szabd Péter
alpolgarmester elnok
Paks Viros Onkormanyzata Paksi Tobbcélu Kistérségi Tarsulas

Zaradék:

Az egylttmiikodési megdllapodast Paks Varos Onkorméanyzati Képviseld-testilete a
../2018.(...)Kt. szdmU hatdrozataval,

a Paksi Tobbcéll Kistérségi Tarsulds Tarsuldsi Tandcsa a 21/2018.(1X.19.) Ktth. szdmd
hatarozataval hagyta jova.



MEGALLAPODAS

Paks Varos Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: hivatal) 6nélléan miikodé és gazdalkodé és a
Paks Kistérségi Szocialis Kézpont {tovabbiakban: kézpont) dnalléan m(ikéds és gazdalkodé
koltségvetési szerv kozott a gazdilkodassal kapcsolatos munkamegosztas és felelésség vallalas
rendjérél.

Ezen megéllapodds egyrészrél Paks Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete (képviseli: Bana
Janos alpolgarmester), mint Paks Varos Polgarmesteri Hivatalanak iranyitd szerve, masrészrél a
Paksi Tébbcélu Kistérségi Tarsulds (képviseli: Szabo Péter elnék), mint a Paks Kistérségi Szociélis
Kozpont iranyité szerve, harmadrészrél a Paks Varos Polgarmesteri Hivatal 7030 Paks, D6zsa Gy. u.
55-61. 6ndlloan mikodo és gazdalkodo intézmény (képviseli Dr. Blazsek Balazs cimzetes féjegyzd),
negyedrészrél a Paks Kistérségi Szocialis Kézpont (7030 Paks, Ifjlisag Utja 1/A.) 6nélléan miikodé és
gazdalkodd intézmény (képviseli: Borbas Laszlé intézményvezetS) kozott az allamhaztartasrél
sz6l6 2011, évi CXCV. sz. térvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (X11.31) Korm. rendelet, valamint
a Paksi Tobbcélu Kistérségi Tarsulas intézményének gazdasagi feladatai ellatasara a Paks Varos
Polgarmesteri Hivatalanak kijel6lésérél szolé hatdrozata, tovabba Paks Varos Onkormanyzati
Képviselo-testiiletének a kijelolés elfogadasardl szolé hatdrozata alapjan, az alabbi feltételek

mellett jott létre.
Megallapodas targya:

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Paks Kistérségi Szocialis K6zpont részére az Amr. 9.§. (4)
bek. szerinti pénziigyi-gazdasagi feladatainak elldtdsat érintd munkamegosztas és
feleldsségvallalds rendjének szabalyozasa.

A felek megallapodnak abban, hogy egyuttmUlkodésiiket a mindenkori koltségvetési torvény, az
dllamhaztartasrol szold, tobbszér modositott 2011. évi CXCV térvény, a szamvitelrél szélo
249/2000.(X11.28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.), tovdbbd a koltségvetési szervek

gazdalkodasaval 6sszefiiggd egyéb jogszabdlyok szerint jarnak el.
Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai:

1. A koézpont, és a hivatal egylittmikodésének célja az, hogy a hatékony, szakszerl és

ésszerlien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit megteremtse.



2. Az egyuttmilikddés nem csorbithatja a kozpont gazdalkodasi, szakmai dontésjogi
rendszerét, 6nalldan személyiségét és feleldsségét.

3. A hivatal gazdasagi szervezete Utjan is biztositja a szabalyszerd, torvényes és ésszer(i
gazdalkodas feltételeit elsosorban érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan
keresztill és a gazdasagi folyamatokba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellenérzés,

valamint az 6nkormanyzati belsé ellenérzési feladatok ellatasa atjan.

4, Mindazokat a gazdalkodasi, nyilvantartasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi
feltételei a kozpontban nincsenek meg, koteles az onélldan mikods és gazdalkodd Paks

Véros Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Osztalyanak Tarsuldsi Csoportja ellatni.
5. Ahivatal és a kdzpont az aldbbi teriiletek elldtasanak 6sszehangolasat igénylik.

1.1 Tervezés

1.2 El&irényzat felhasznalas

1.3 El6irdnyzat médositas

1.4  ElSirdnyzat nyilvantartas

1.5 Kotelezettségvallalas, kotelezettségvallalas ellenjegyzése, a teljesitésigazolas,
érvényesités, pénzugyi teljesités, utalvanyozas, utalvanyozas ellenjegyzése.

1.6  Pénzgazdalkodas

1.7 Szamwvitel

1.8 Munkatigy, bérgazdalkodas

1.9  Analitikus nyilvantartas

1.10 Informécié dramlas

1.11 Informécié szolgaltatas

1.12 Beszamolas

1.13 Intézmény miikodtetés

1.14 FErdekeltség

1.15 Felel6sség megosztas

1.16 Folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés

1. Tervezés

A kézpont a hivatal szdméara rendelkezésre bocsatja az allami normativa igényléséhez szilkséges
alapadatokat.

A hivatal a koézpont vezetéjének rendelkezésére bocsatja azokat a dokumentumokat,

informacidkat, amelyek alapjan a hivatal és a kozpont vezetéje elkésziti a sajat koltségvetési



tervét, terv igényét a koltségvetési hatdrozat-tervezet dsszedllitisdhoz, illetve elkésziti a tarsulas
koltségvetési hatarozatdban a kozpont részére jOvahagyott /kiemelt és egyéb rogzitett/

elSirdnyzatok szerint a sajat részletes - elemi - koltségvetését.

A Paksi Tobbcélu Kistérségi Tarsulds Tarsuldsi Tanacsa az elfogadott kéltségvetésérdl a kézpontot

és a hivatal 5 munkanapon belil tdjékoztatja.

A hivatal elkésziti a koltségvetési tervgarnitira kitoltéséhez sziikséges 6sszesitést, és gondoskodik
az intézményi koltségvetés jogszabalyban rogzitett hatdriddig vald tovabbitasardl a MAK felé.

A feladat végrehajtasanak hatarideje a torvényi el$irasok hataridejéhez igazodik.

A hivatal felfekteti és folyamatosan vezeti az elGiranyzat nyilvantartasokat szakfeladatonkénti,

kiadas-nemenkénti bontasban és arrdl tajékoztatja a kozpontot.

2. ElGiranyzat felhasznalas

A kozpont a jovahagyott kéltségvetési eliranyzatai felett teljes jogkdrrel rendelkezik.
3. Eldiranyzat mddositas

A kozpont eldiranyzat-moédositasi hataskorét - a koltségvetési hatdrozatban meghatéarozott
keretek kozott - onalldéan gyakorolja és errél a hivatalt folyamatosan tajékoztatja.

A kozpont tobblet eliranyzat felhasznalas esetén megjeloli egylttal azt a kiadas-nemet, amely
biztositja az eléirdnyzat tillépés fedezetét.

A kbzpont sajat hataskorben végrehajtott elGiranyzat-novelés esetében a megemelt kiadas-nemet
szakfeladatonként kézli a hivatallal és egyuttal megjeléli az emelés fedezetét is. /bevételi tébblet

teljesitése vagy bevétel el6irasa/.
4, Eldiranyzat nyilvantartas

A hivatal koteles az elSiranyzatokrdl intézményenként eliranyzat nyilvantartast naprakészen

vezeti.

5. Kotelezettségvallalas, kotelezettségvillalas ellenjegyzése, a teljesités igazoldsa, az

b4 ’ o,y b L d e . . Y & » ’
érvényesités, pénziigyi teljesités, utalvanyozas.

A hivatal gazdalkodasi szervezete Utjan biztositja a szabalyszerd, térvényes és ésszerii gazdalkodas
feltételeit. Ezt a hivatal elsésorban érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és

mas, a gazdasagi folyamatokba beépitett belsé ellendrzési feladatainak elldtasa soran biztositja.



A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkort a kozpont vezetdje sajat hataskorében gyakorolja.

5.1 Kotelezettségvallalds rendje

A kozpont vezetGje az aruvasarlasra vagy szolgaltatds nyljtasara irdnyulé megrendeléseit

ellenjegyzés végett megkildi a hivatalnak. A kisérd bizonylaton megjeldli azt a szakfeladatot,

amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.
5.1.4.

5.1.5.

Amennyiben a kotelezettségvallalasra a hivatal szerint nincs fedezet, ,nem teljesitheté
fedezethiany miatt” megjegyzéssel visszakiildi a kézpont vezetSjének.

Ha a kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor ellenjegyzi és felvezeti sajat
kotelezettség- vallalasi nyilvantartasaba.

A hivatal 3z 5.1.1. és 5.1.2. pontokban foglaltakrél egy munkanapon beliil nyilatkozik.

A teljesiilt- kotelezettségvallalasrél az utalvanyozas Otjan tdjékozdédik a kozpont
vezetdje.

A kotelezettségvallalds nyilvantartdsa a hivatalndl térténik. A nyilvantartds napra
készen mutatja a folyamatban |évé kotelezettségvallalasokat, ill. ezek hé végi

allomanyat, amit a hivatal a kézponttal minden hénapban egyeztet.

5.2. Az utalvanyozds rendje

A kifizetések és a bevételek utalvanyozasa a kdzpont vezetSjének hataskorébe tartozik.

5.2.1.

5.2.2.

5.23.

5.24.

A kdzpont vezetdje folyamatosan gyakorolja utalvanyozasi jogkorét annak érdekében,
hogy a kifizetések a fizetési hataridoben megtorténhessenek.

Az utalvdnyozas minden esetben irasban, utalvdny rendelvény felhasznalasaval
torténik. Az utalvanyrendeletet a hivatal allitja ki.

Az utalvanyozott szamlat a szamla atadé-atvevd konywvel kell a kézponthoz eljuttatni,
amelybdl ki kell tinnie annak, hogy a szamla a kifizetésig mikor, melyik szervezetnél
volt.

A szamlét a kotelezettségvallalas nyilvantartasdval tortént 6sszevetés utin a hivatal

ellenjegyzi, és egylttal intézkedik a kifizetés irdnt.

5.3. Az ellenjegyzés rendje

53.1.

A hivatal a kotelezettségvallalas ellenjegyzése el6tt meggy6zédik arrdl, hogy a

sziikséges fedezet rendelkezésre all -e és nincs akadalya a kotelezettségvallaldsnak.



5.3.2. A hivatal amennyiben valamilyen szabalytalansdgot tapasztal, megtagadja az

ellenjegyzést és ennek tényét, valamint indokait irdsban kézli a kézpont vezetdjével.
6. Pénzgazdilkodas

6.1. A kozpont bankszamlaval rendelkezik, kiadasait és bevételeit e bankszamlarél maga

teljesiti.

6.2 A kozpont a készpénzkifizetések teljesitésére készpénzt vehet fel bankszamlajukrol,

amelybdl teljesithetik a kisebb sszegl készpénzes kifizetéseket.

6.2.1. A kifizetések bizonylatoldsaval alkalmazza a szabvanypénztari be- és kifizetési
bizonylatokat és a pénztarjelentést.

6.2.2. A készpénzforgalommal kéthetenként, de a hd utolsé munkanapjan feltétlenil
elszamol a hivatal felé és egyuttal rendelkezésre bocsatja a pénztarjelentést és az
eredeti bizonylatokat.

6.2.3. A készpénz kifizetések szabalyszer(iségéért a kdzpont vezetdje felelGse és egylttal
gondoskodik a pénz biztonsagos tarolasardt.

6.2.4. A készpénzben beszedett bevételek kiadasok teljesitésére nem fordithatdk, azt a
kézpont koteles sajat bankszamlajara feladni.

6.2.5. A kozpont a készpénz gazdalkodas sordn a koézpont készpénzkezelési

szabalyzataban foglaltak szerint koteles eljarni.
7. Szamvitel

A szamviteli konyvelést a kozpont szdmviteli politikdjdban meghatdrozottak szerint a hivatal
Pénzigyi Osztalyanak Tarsulasi Csoportja latja el és gondoskodik arrdl, hogy a szémvitelben a

kozpont gazdasagi eseményei kelléen elkiléniljenek egymastol.
8. Munkaiigy, bérgazdalkodas

8.1. Munkaltatoi jogkor
A kozpont vezetdje 6nalld munkaltatoi jogkor gyakorlasara jogosult, az tarsuldsi tanacs
altal a koltségvetési hatarozattal jévahagyott létszam kerettel 6nélléan gazdalkodik.

8.2. Akdzpont vezetdje 6nallé bérgazdélkoddi jogkort gyakorol.



8.3. A bérgazdalkodas ellenjegyzését a hivatal végzi. Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasa soran
a hivatal biztositja, hogy a munkaerd-bérgazdalkodds a jogszabdlyoknak, belsé
szabalyzatoknak és a tarsulasi tanacs dontésének megfeleléen torténjen.

8.4. Amunkaligyi és bérgazdalkodasi feladatokat a kézpont végzi.
9. Analitikus nyilvantartasi rendszer

9.1. Analitikus nyilvantartasokat - 9.2. pontban foglaltak kivételével - a hivatal vezeti.
9.2. A kozpont az alabbi analitikat vezeti:
1) Pénztari kifizetésekhez kapcsolodé analitikak
2) A havi munkabér elszdmolashoz kapcsolédé analitikak
3) Azintézménynélszigord szamadas ala tartozé nyomtatvanyok és értékek nyilvantartasa
4) Elelmezéstigénybevevdk |étszdm nyilvantartasa
5) Foglalkoztatottak hasznalatara biztositott eszkozok nyilvantartasa.
6) Feladatmutatokhoz kapcsolodo és egyéb szakmai nyilvantartasok.
9.3. A leltarkiértékelés a kozpont feladata, amely a nyilvantartdsok és tényleges készletek
kozotti eltérésekrdl kimutatast készit a hivatal szamara.
9.4 A nyilvantartasi és selejtezési feladatok elGkésitése és végrehajtdsa a leltdrozasi és

teljesitési szabalyzat alapjan torténik.
10. Informacié aramlas

A kozpont és a hivatal kozotti kapcsolatot az intézményvezetd és a gazdasagi szervezet vezetdje
tartjak.

A gazdasagi eseményekhez kapcsolédd, azok soran keletkezett bizonylatokat a kézpont és a
hivatal kozott dgynevezett szamla atadds-atvételi konyvvel kell kézbesiteni, amelybdl
megallapithatd, hogy a keletkezett iratot /bizonylatot/ melyik intézmény mikor és kinek adta at

ugyintézés végett a masik intézménynek.
11. Informacio szolgaltatas

A kozpont dltal teljesitett adatszolgaltatdsok valddisdgaért sajat nyilvantartasi rendszerénél a
kozpont vezetGje a felelds, mig az egyéb pénziigyi informdacié szolgdltatdsok tekintetében a
hivatal.

A hivatal gondoskodik arrél, hogy a gazdalkodassal kapcsolatos allami, Snkormanyzati

szabalyozasok eljussanak a k6zponthoz és azok gyakorlati végrehajtasat segiti.



12. Beszamolas

— Ahivatal elkésziti az intézményi szintli beszamoldt.
— Abeszamol6 széveges részének
o aszakmaiés az elvégzett feladat ismertetését a kozpont koteles elkésziteni,
o  aszamszaki részt a megindokold, illetve a pénziigyi teljesitésrél sz616 téjékoztatdt a
kézpont és a hivatal egymassal egylittmikédve késziti el.

— Amaradvany kimutatasa, indoklasa a kozpont aktiv kozremiikodésével torténik,
13,  Azintézmény miikodtetése

A kozpontvezetdje koteles
— az alkalmazasaban allé munkaerd hatékony foglalkoztatasardl, irdnyitasardl
— azintézmény Gzemeltetésérdl
— eseti, illetve itemterv szerinti karbantartasarél gondoskodni.
A kozpont beruhazasi és felujitasi igényét a Paksi TObbcéli Kistérségi Tarsulds Tarsulasi

Tanacsanak jelzi.
14.  Erdekeltség

A kdzpont a tarsulasi tanacs altal jovahagyott koltségvetésbdl elért megtakaritas felhasznaldsat a
jogszabalyok illetve a mindenkor érvényes, a koltségvetésrél és a gazdalkodasrdl szold tarsulasi
tanacsi hatdrozatok hatdrozzdk meg, szem el6tt tartva az intézményi érdekeltség fokozédsét a

takarékossag és hatékonysag teriiletén.
15.  Feleldsség megosztasa

A kozpont vezetGje felel koltségvetési kereteinek betartasaért, a tervezett feladatok terv szerinti
megvaldsitasaért, a dolgozdk hatékony foglalkoztatasdért, az intézmény mlkodésének
biztositasaért.

A hivatal vezetdje felel a koltségvetés szabalyszer( felhasznaldsaért, a bizonylatok
szabalyszer(iségéért, a pénzgazdilkodas szervezéséért és analitikus nyilvantartdsok pontos,

naprakész vezetéséért, a bizonylati fegyelem betartdsaért.
Ezen megallapodas a kézpont alapité okiratdnak melléklete.

A megallapodas 2019. januar 1-én |ép hatalyba.



Paks, 2018. oktéber 03. nap

.............................................................................................................................

Polgarmesteri Hivatal Paks Paks Kistérségi Szocialis Kézpont

A megallapodas jovahagyasa:

A Paksi Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Paks Varos Onkormanyzatanak
Tarsuldsi Tanacsa altal Képviseld Testiilete altal
Paks, 2018 szeptember 19. nap Paks, 2018. november 14. nap
alairas alairas

Zaradék:
Az egylttm(ik6dési megallapodast Paks Varos Onkorméanyzata Képviselé-testiilete a ../2018. (.....)

Kt. szamu hatarozataval,

a Paksi Tobbcélu Kistérségi Tarsulds Tarsuldsi Tandcsa a 21/2018. (IX.19.) Ktth. szamu

hatarozataval hagyta jova.



