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TAJEKOZTATAS A POLGARMESTERI HIVATALBAN TORTENO
UGYFELFOGADAS ES MUNKAVEGZES JARVANYVEDELMI SZABALYAIROL

A koronavirus jarvany miatt kialakult veszélyhelyzetre tekintettel, valamint a Paksi
Polgarmesteri Hivatalban tortént megbetegedések okan fontos dvintézkedéseket kellett
meghozni mind a Hivatal munkatarsai, mind pedig az ugyfélként megjelend lakosok
szempontjabdl. A lakossag részérél a legfontosabb valtozas, hogy a fertézésveszély
minimalizélasa érdekében csak elézetes idépontfoglaldssal intézhetik tgyeiket, amely
telefonon a 0675/500-500-as szamon, valamint online idépontfoglalassal a varos
honlapjan (https://paks.hu/hivatal/ugyfelfogadas/) keresztiil teheté meg.

Az Ugyfelek és a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaléi egészségének
megoévasa, tovabba az (] tipust koronavirus terjedésének megelézése érdekében az alabbi
részletes intézkedéseket rendeljiik el a Polgarmesteri Hivatalban:

8/2020. (X1.10.) polgarmesteri - jegyzodi egyiittes utasitas a Polgarmesteri Hivatalban
torténo ligyfélfogadas és munkavégzés jarvanyvédelmi szabalyairol

1. A Polgarmesteri Hivatalban a személyes lgyfélfogadas a jogszabalyban foglaltak
betartdsaval, - életveszéllyel vagy sulyos karral fenyegetd, azonnali intézkedést
igényld ugyek kivételével - kizarolag telefonon, vagy a honlapon vald elézetes
bejelentkezés alapjan, lehetdség szerint kézfertétlenités utan torténhet, egy idében
egy ugyintézé és egy lgyfél részvételével. Az ligyfeleknek a Polgarmesteri Hivatal
épiletén kiviil, amennyiben erre az iddjards miatt nincs madd, gy kell varakozni,
hogy az aulaban 2 lgyfélnél tobb egyidejlileg nem tartdézkodhat. Ez esetben a
szilkséges tavolsagtartdsrol és ezen elGirdsok betartatdsarél a portaszolgélat
gondoskodik.

2. APolgarmesteri Hivatal vezetéi kinevezéssel nem rendelkezd, tovabba 60 év feletti,
illetve krénikus beteg vezetdi kinevezéssel rendelkezé6 munkatarsai munkakori
feladataikat tavmunkavégzésre irdnyulé megallapodasban foglaltak szerint latjak
el, a 3. pontban foglalt kivétellel.

3. Azosztalyvezetdk a szervezeti egységikhoz tartozd munkatéarsak esetében, a jegyz6
a Jegyzoi Titkarsagi Osztaly esetében, amennyiben az a Polgdrmesteri Hivatal
feladatellatdsanak, mikodési feltételeinek biztositdsa érdekében sziikséges, vagy
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amennyiben az érintett munkatars munkakori feladatai vagy azok egy része jogi
illetve technikai okok miatt tdvmunkavégzés keretében nem lathaté el, a 2. pontban
foglaltaktol eltéréen rendelkezhetnek.

4. A munkatdrsak a Polgarmesteri Hivatalban az ligyfelekkel és az egymassal torténd
személyes kontaktus soran kotelesek szajmaszkot viselni.

5. A munkatarsak részére a jelen utasitas végrehajtasa érdekében a szajmaszkot és a
kézfertétlenitét a munkaltato biztositja.

6. Azutasitds 2020. november 11. napjan lép hatalyba.

7. Hatalyat veszti az 5/2020. (VIII.31.) polgdrmesteri - jegyz8i egylttes utasitas és a
6/2020. (I1X.4.) polgarmesteri - jegyzdi egylittes utasitas.
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