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Az előterjesztés megtárgyalása nyilvános/zárt ülésen történhet.

A döntés minősített/egyszerű többséget igényel.

Tisztelt Képviselő-testület!

A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 232. § (3) bekezdése alapján a 
képviselő-testület - a Kormány ajánlásának figyelembevételével - a rendes szabadság 
kiadására igazgatási szünetet rendelhet el. Az ilyen módon kiadott rendes szabadság nem 
haladhatja meg a köztisztviselő adott évre megállapított alapszabadságának háromötödét.

Az igazgatási szünet elrendelésekor figyelembe veendő szabályokat a közszolgálati 
tisztviselők munka- és pihenőidejéről, az igazgatási szünetről, a közszolgálati tisztviselőt és 
a munkáltatót terhelő egyes kötelezettségekről, valamint a távmunka végzésről szóló 
30/2012. (111.7.) Korm. rendelet (a továbbiakban Korm. rendelet) tartalmazza, az alábbiak 
szerint:

A Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése szerint:
„Az igazgatási szünet időtartama
a) nyáron öt egybefüggő naptári hét, amely augusztus 20-át közvetlenül követő vasárnapig 
tort,
b) télen két egybefüggő naptári hét, amely január 1-jét közvetlenül követő vasárnapig tort. ”

A Korm. rendelet 14. §-a alapján:
„Az államigazgatási szerv hivatali szervezetének vezetője az igazgatási szünet alatt a 
szabadságot úgy adja ki, hogy biztosítsa a zavartalan ügymenetet és feladatellátást, 
valamint a lakossági ügyfélszolgálattal rendelkező szervek esetében a folyamatos 
feladatellátást. ”

Javaslom a Képviselő-testületnek, hogy 2021. évben 2021. december 27-28. napjaira 
rendeljen el igazgatási szünetet.

Az elmúlt évek során kialakult gyakorlat, továbbá az éves szabadságolási ütemterv ugyanis 
azt mutatja, hogy a dolgozók nagy része a karácsony és újév közötti időszakra tartalékolja 
szabadsága egy részét, és ebben az időszakban kevesen is jönnek ügyet intézni a 
Polgármesteri Hivatalba.



kz igazgatási szünet elrendelése gazdaságossági, takarékossági szempontból előnyt jelent, 
mivel a Hivatal működésével járó költségek, ha csak kis mértékben is, de csökkennek.

Az igazgatási szünet időtartama alatt a Hivatalban általános ügyfélfogadás nincs, azonban 
a halaszthatatlan ügyekben ügyelet tartására kerülne sor.

A Képviselő-testület döntését követően az igazgatási szünetről és az ügyelet rendjéről a 
lakosságot tájékoztatjuk, így fel tudnak készülni a munkarend változására.

Kérem a képviselő-testületet, hogy a határozati javaslatban foglaltakat támogassa.

Határozati javaslat:

Paks város Önkormányzata Képviselő-testülete 
.../2O21.(IX.O8.) határozata 

a 2021. évi igazgatási szünet elrendeléséről

1. Paks Város Önkormányzata Képviselő-testülete a közszolgálati tisztviselőkről szóló 
2011. évi CXCIX. törvény 232. § (3) bekezdése alapján a Paksi Polgármesteri Hivatal 
2021. évi munkarendjében 2021. december 27-28. napjaira igazgatási szünetet 
rendel el a köztisztviselők rendes szabadsága terhére.

2. A Képviselő-testület az elrendelt igazgatási szünet kapcsán - a zavartalan 
feladatellátás érdekében - felkéri a jegyzőt a szükséges munkaszervezési 
intézkedések megtételére, valamint arra, hogy az elrendelt igazgatási szünetről a 
lakosságot és a társhatóságokat előzetesen tájékoztassa.
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