Paks Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete
2022. aprilis 20-i iilésének
2. napirendi pontja

Targy: A Paksi Polgarmesteri Hivatal és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek kozotti munkamegosztasi megallapodas jévahagyasa

El6adé: Szabd Péter polgarmester

Az elSterjesztést készitette: Keresztes Eva pénziigyi osztalyvezetd/dr. Sator Vera aljegyz6
Az eléterjesztés megtargyaldsa nyilvanos/zart iilésen torténhet

A dontés mindsitett/egyszerii tobbséget igényel.

Tisztelt Képviseld Testiilet!

Az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése alapjén a gazdasagi szervezet

a) a koltségvetés tervezéséért, az elirdnyzatok modositdsanak, atcsoportositasdnak és
felhasznalasanak végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgéltatasi, beszamolasi és a
pénziigyi, szamviteli rend betartaséért, és

b) a koltségvetési szerv és a hozzd rendelt koltségvetési szervek mikdodtetéséért, a
hasznalatdban lévé vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért
felelGs szervezeti egység.

Ugyanezen § (5) bekezdés a) pontja szerint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv (1) bekezdés szerinti feladatait az iranyité szerv vagy az irdnyit6 szerv
iranyitdsa ald tartozé mas koltségvetési szerv az allomanyaba tartozoé alkalmazottakkal, a
munkamegosztds és felelésségvallalas rendjét tartalmazé megéllapoddsban
meghatarozott helyen és médon latja el.

Az (5a) bekezdés alapjan a munkamegosztasi megéllapodasnak tartalmaznia kell, hogy az
(1) bekezdés szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv latja el. Egy
feladatra csak egy koltségvetési szerv jelolhetd ki. A munkamegosztasi megéllapodast az
irdnyito szerv hagyja jova.

Onkormanyzatunk hatdrozati javaslatban nevesitett koltségvetési szervei nem
rendelkeznek gazdaségi szervezettel, résziikre a Paksi Polgadrmesteri Hivatal l4tja el az Avr.
9. § (1) bekezdése szerinti gazdalkodasi feladatokat, munkamegosztasi megéllapodasok
alapjan. Mivel ezek megkotése Ota szamos jogszabalyi valtozas tortént, feliilvizsgélatot
kovetéen nem a munkamegosztasi megéllapoddsok mddositdsat, hanem (j
munkamegosztasi megallapodasi megéllapoddsok megkdtését javasoljuk, azzal, hogy a
Pénziigyi Osztaly koltségvetési szervekkel kapcsolatos tevékenysége a jovében sem fog
valtozni.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az elSterjesztésben nevesitett gazdaségi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szervekkel kotendé munkamegosztdsi megéllapodas
jovahagyasara!




Hatarozati javaslat:

Paks Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete
...[2022. (IV. ... .)hatarozata
A Paksi Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervek kozotti munkamegosztasi megallapodas jovahagyasarol

Paks Varos Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete, mint irdnyité szerv az dllamhaztartasrél
szol6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 9. § (5a)
bekezdésében foglalt hatdskorében a Paksi Polgadrmesteri Hivatal és az 6nkormanyzat
alédbbi gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervei kozott megkotendéd
munkamegosztdsi megdllapodast az elGterjesztés mellékletében foglaltak szerint
jévahagyija:

Paksi Benedek Elek Ovoda

Paksi Napsugar Ovoda

Paksi Eletfa Idések Otthona

Paksi Bobita Bolcsdde és Konyha

Paksi Varosi Miizeum

Paksi Pakolitz Istvan Varosi Konyvtar

Felelds: dr. Blazsek Baldzs cimzetes f6jegyzd és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervek vezetdi

Hataridé: a munkamegosztasi megéllapoddsok megkdtésére: 2022. 4prilis 30.

Paks, 2022. prilis 8.

Szabd Péter
polgarmester

Melléklet: a gazdasagi szervezettel nem rendelkgzé koltségvetési szervekkel kétendd
munkamegosztasi megallapodas tervezete

Az eléterjesztés a torvényességi kovetelményeknek megfelel/nem felel meg.

Az elGterjesztés torvényességi véleményezését végezte:
Paks,2022. aprilis 8.

D . Sator Vera
'j ljegyzé




MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely |étrejott egyrészrél Paksi Polgarmesteri Hivatal (székhelye: 7030 Paks, D6zsa
Gyorgy u. 55-61., adészdma: 15414959-2-17, térzskonyvi azonosité szama: 414951)
képviseli: dr. Blazsek Balazs cimzetes f6jegyz0 (a tovabbiakban: Hivatal),

MASrészrol @ ...oeceveeniiiinenns (székhelye: 7030 Paks, ................, addszdma:
............... , torzskonyvi azonositd széma: .....................) képviseli: ..............
intézményvezetS (a tovabbiakban: Intézmény) kozott alulirott helyen és idépontban
az alabbi feltételek szerint:

I. Altalanos rendelkezések

1. A megallapodas szabdlyainak kialakitdsa az alabbi jogszabélyok figyelembe
vételével tortént:

a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény

(Mo6tv.),

— azéllamhaztartasrél sz4l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

— az allamhaztartdsrol szold torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (Avr.),

— azallamhdaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,

- 370/2011. (XI.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé

kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl.

2. Jelen megallapodast a felek az Avr 9. §. (4)-(5a) bekezdése alapjan kétik meg. Ennek
érdekében a megéllapodasban a kdvetkeziket rogzitik:

|. Altaldnos rendelkezések
Il. Az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

lll. A Intézmény koltségvetésének és zarszamadasanak elGkészitése, tartalma,
hatarideje

IV. A kéltségvetési informéacié szolgaltatas rendje
V. A koltségvetési gazdalkodas rendje

VI. Munkatigyi feladatok ellatasa

VII. Zaré rendelkezések

3. A megéllapodas alapveté célja, hogy biztositsa a hatékony egyiittmiikodést,
valamennyi tevékenység sordn a jogszabalyi elGirdsok betartasat.




Il. Az Intézmény miikodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeinek
biztositasa

1. A Hivatal biztositja az Intézmény részére a gazdalkodasi feladatellatashoz sziikséges
személyi és targyi feltételeket a jelen megallapodas altal meghatarozott korben.

2. A Hivatal az Intézmény miikodéséhez kapcsoléddan a kovetkezbket biztositja:
a) elldtja az Intézmény gazdélkodaséval kapcsolatos, az Avr. 9. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatokat;

b) viseli az a) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddé koltségeket.
lll. Az Intézmény koltségvetésének és zarszamadasanak elokészitése, tartalma

A koltségvetés, valamint a zarszamadas elkészitésérdl a jegyzé a Hivatal Pénziigyi
Osztalydn keresztiil gondoskodik. Az osztalynak kell megoldania a tervezéssel
kapcsolatos Osszefogd és koordindlé teendéket. A jegyz6 a kapcsolattartds és
egyeztetés folyamatossaganak biztositasa érdekében az dgazatfelelst jeldli ki.

1. A koltségvetés elkészitésének rendje

1. A jegyz6 egyeztetést folytat le az Intézmény vezetGjével, amely soran kozli a
koltségvetésének elGkészitéséhez szilkséges adatokat.

2. A jegyz6 az Intézmény koltségvetésének elbkészitésérdl a hatdlyos jogszabalyi
eléirdsok, a koltségvetési torvény rendelkezései, valamint Paks Varos
Onkormanyzata koltségvetési koncepcidja alapjan a Pénziigyi Osztalyon keresztiil
gondoskodik.

3. Az Onkormadnyzat koltségvetési rendeletében az Intézmény részére megallapitott
bevételek és kiadasok kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl elemi
koltségvetés késziil, amelyet az Onkorméanyzat koltségvetési rendeletének
elfogaddsa utdn a Pénziigyi Osztély készit el6 és az Intézmény vezetGje hagy jova.

4. AzIntézménynél a tervezett bevételek elmaraddsa nem vonja automatikusan maga
utan a koltségvetési tdmogatas novekedését. Amennyiben a tervezett bevételek
nem folynak be, a tervezett kiadasi elGiranyzatok nem teljesithet6k. Amennyiben
eldiranyzat médositds vagy atcsoportositas valik sziikségessé a Pénziigyi osztaly
elkésziti a koltségvetési rendelet moédositast, melynek elfogaddsit kovetSen
gondoskodik az intézmény tdjékoztatdsardl

2. A zirszamadas elkészitésének rendje

A zarszdmadas elkészitésére és elfogaddsanak rendjére a kéltségvetés elkészitésére
vonatkozé szabédlyok az iranyaddak.




IV. A kéltségvetési informacio szolgaltatas rendje

1. A Pénziigyi Osztaly az Avr. 9. § (1) bekezdése szerint ellatja az Intézmény bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazddlkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatokat. A feladat elldtdsaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket a Hivatal gazdalkodasa rendjét szabalyozé
belsé szabélyzataiban szabélyozza.

2. A Pénziigyi Osztaly az Intézmény adatairdl az Aht. valamint az Avr. &ltal eldirt
adatszolgltatést teljesit a Magyar Allamkincstar altal biztositott nyomtatvanyok,
elektronikus urlapok, elektronikus nyomtatvanykitolté programok segitségével.

3. Az Intézmény id6kozi koltségvetési jelentését a koltségvetési év els6 harom
hénapjarél aprilis 20-dig, azt kovetéen havonta, a targyhét kéveté hénap 20.
napjaig, a koltségvetési év tizenkét hénapjarél a koltségvetési évet kovets év
februdr 5. napjdig kell a Magyar Allamkincstar &ltal miikédtetett elektronikus
adatszolgaltatd rendszerbe feltolteni.

4. Az id6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20. napjéig, a negyedik
negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a targynegyedévet kodvetd év februar 5-
éig, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyljtdsdnak hataridejével
megegyezéen kell a Magyar Allamkincstar altal mikédtetett elektronikus
adatszolgaltato rendszerbe feltélteni.

5. A kormanyzati szervek részére szolgdltatott évkozi informécidkat a kozponti
intézkedésektdl fliggben a Pénziigyi Osztdly teljesiti, amelyben kozrem(ikddik az
Intézmény vezetdje.

V. A koltségvetési gazdalkodas rendje

1. Az Intézmény gazdélkoddsdnak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Pénziigyi
Osztaly
latja el.

2. Az Intézmény 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet, melyet a Hivatal kezel. A szamla
feletti rendelkezési jog az Intézmény vezetdjét és az altala meghatalmazott
munkaszervezeti feladatokat elldté személyeket a banki aldirds bejelentés szerint
illeti meg.

3. Kotelezettségvallaldsra a koltségvetési év kiadasi elGiranyzata terhére, az
eléiranyzatot terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi
elGiranyzatok mértékéig (szabad elGiranyzat) keriilhet sor.

4. A koltségvetési év kiadasi eléiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalds esetén
a pénziigyi teljesitésnek - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel -




legkésébb a koltségvetési év december 31-ig meg kell torténnie. Tébb év vagy
kéltségvetési éven tili év kiadasi elSiranyzata terhére kotelezettségvallaldsra az Aht.
szerinti szabad el6iranyzat terhére keriilhet sor.

5. A kotelezettségvallalds tartalmi elemeit az Avr. tartalmazza. A tartalmi elemek
meglétét a pénziigyi ellenjegyz6 ellendrzi.

6. Kotelezettséget vallalni a Kormanyrendeletben meghatarozott kivételekkel csak
pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesitést megelézben, irdsban lehet.

7. Az Intézmény nevében kotelezettségvallalasra az Intézmény vezetdje vagy az altala
felhatalmazott személy jogosult.

8. Az Intézmény kotelezettségvallaldsainak pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal
gazdasigi vezetSje vagy az A&ltala felhatalmazott Avr. szerinti pénziigyi
szakképesitéssel rendelkez6 koztisztviseld jogosult.

9. A pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést
megel6z6en az Avr. 54-56. §-aiban foglaltak szerint eljarni.

10. A teljesités igazoldsa a kiadds utalvanyozasa el6tt torténik, az Avr. 57. §-a szerint.

11. Teljesités igazolasdra az Intézmény vezetSje vagy a kotelezettségvéllalasra
felhatalmazott személy jogosult.

12. Az okmanyok utalvanyozasa el6tt az okmanyokat érvényesiteni kell. Az
érvényesitésre jogosult személyek a Hivatal gazdasagi vezetdje altal kijeldlt, Avr.
szerinti pénziigyi szakképesitéssel rendelkezé koztisztviselSk.

13. A kiadasok és bevételek utalvanyozdsdra az Intézmény vezetdje vagy az altala
felhatalmazott személy jogosult. Az Intézmény javdra sz6l6 kifizetések
utalvanyozasara az Intézmény vezetdje altal felhatalmazott személy jogosult.

14. A kiadasok utalvdnyozasa érvényesitett okmanyok alapjan torténik. A kiadasok és
bevételek utalvanyozésara a teljesités igazolasat kbvetden keriilhet sor.

15. A bevételek koziil nem kell utalvényozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében foglalt
bevételeket.

16. A készpénzes kifizetések esetében az utalvdnyozdsnak a kiadasi
pénztarbizonylaton kell megtérténnie.

17. A kotelezettségvdllalds, utalvanyozas, ellenjegyzés és érvényesités rendjére
egyebekben a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembe vételével az
Intézmény Gazdalkodasi szabélyzatdban foglaltak az irdnyaddak.




18. A Pénziigyi Osztaly az Intézmény szamara elkiilonitett f6konyvi és analitikus
nyilvantartadsokat vezet, gondoskodik a pénziigyi dokumentumok meg6rzésérdl,
feldolgozasardl, az informacid- és adatszolgaltatdsi kotelezettségek jogszabalyi
elirds szerinti teljesitésérél, az Intézmény vezetdje részére a gazdalkodassal
kapcsolatos tajékoztatasarol, a gazdalkodassal dsszefiiggd, jogszabalyi elSirdson
alapulé beszamoldk elkészitésérol.

19. A Pénziigyi Osztaly az Intézmény vagyoni, szamviteli nyilvantartdsait az
Onkormanyzat nyilvantartasain beliil elkiilonitetten vezeti.

20. A szamviteli nyilvantartds alapjaul szolgdlé dokumentumokat (bizonylatokat,
szerz6déseket, szamlakat stb.) az Intézmény vezetdje vagy e feladattal megbizott
személy koteles a hataridék figyelembevételével az dgazatfelelésnek leadni.

21.Az |Intézmény tulajdondban, illetve hasznalatdban 4allé vagyontargyakrél
nyilvantartdst a Pénzligyi Osztaly vezeti, amely tartalmazza a megalakulasakor
juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges informdacidkat,
dokumentécidkat az Intézmény vezetdje biztositja.

22. A leltdrozas megszervezése a Pénziigyi Osztaly feladata, amelyben kézremiikodik a
Intézmény vezetdje.

VI. Munkaiigyi feladatok ellatasa

1. Azintézményvezeté altal aldirt a Human osztéllyal leegyeztetett megbizas alapjan
a Pénziigyi osztaly rogziti a KIRA rendszerben az (j dolgozok kinevezését, a
kinevezés mdédositasat ill. a jogviszony megsziintetését.

2. AzIntézményvezetd vagy az altala kijelolt igyintéz6 altal megkuildétt iratok, egyéb
munkaiigyi dokumentumok, alapjan a Pénziigyi osztdly gondoskodik a nem
rendszeres kifizetések, kereséképtelenség, munkdba jérds, cafetéria, megbizasi
dij, stb. rogzitésérél és tovabbitasarél a Magyar Allamkincstar felé.

Vil. Zaré rendelkezések

1. Jelen megéllapodds 2022. majus 1-jén |ép hatalyba azzal, hogy jelen megallapodas
rendelkezéseit a 2023. évi koltségvetési tervezés soran kell elészér alkalmazni,
ezzel egyidejlileg hatdlyat veszti az Intézménnyel megkdtott, a jelen megéllapodas
hatdlybalépésekor hatdlyos valamennyi azonos targyl munkamegosztasi
megallapodas.

2. Jelen megéllapodas 3 példanyban késziilt, amelyet felek annak elolvasdsat,
tartalmanak megismerését és egyiittes értelmezését kovetéen, mint akaratukkal
mindenben megegyez6t sajat kezlileg alairasukkal latjak el.




Paks, 2022. ...

dr.BlazsekBalazs
cimzetes f6jegyz6 intézményvezetd

Zaradék:

Az egylttm(ikodési megéllapodédst Paks Varos Onkormanyzati Képvisel6-testiilete,
mint a Hivatal és az Intézmény irdnyité szerve a.../2022.(...... ) hatdrozataval hagyta
jova.



